Factura Pequerno Contribuyente

ANA ELIZABETH, MACZ
Nit Emisor: 44597983
ANA ELIZABETH MACZ

2 AVENIDA B 3-80 RESIDENCIAL BALCONES DE SAN CRISTOBAL,
zona 8, Mixco, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
4244B8C8-E40D-4724-A30E-462FB56952E2
Serie: 4244B8C8 Nuimero de DTE: 3826075428
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ene-2024 14:48:47
Fecha y hora de certificacion: 19-ene-2024 14:48:47

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 5,612.90 0.00 0.00 5,612.90
prestados al Ministerio de
Energia y Minas en la
Secretaria General del
Despacho Superior, del
(03/01/2024) al (31/01/2024)
segun contrato nimero MEM-
42-2024.
TOTALES: 0.00 0.00 5,612.90

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de enero de 2024

Licenciada

Rita Maria Bueso Castaneda
Jefe de Unidad

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cléausula Octava del Contrato Numero
MEM-42-2024,/celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en el SECRETARIA GENERAL, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 03 al 31 de enero del afo 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Brindar apoyo técnico en el registro, recepcion, anotacién y traslado de la correspondencia y
documentos que ingresen y salgan del Centro de Notificaciones y/o Secretaria General

e Brindar apoyo en la recepcion y registro de expedientes que ingresan al drea de Recepcioén de la Secretaria
General.

e Apoyar en el traslado de los documentos anteriores a donde corresponda, segun instrucciones de la Secretaria
General, de acuerdo al siguiente detalle: FECHA INGRESO CORRELATIVO EXPEDIENTE FECHA
ASIGNACION 1/12/2023 5571 PGN 4/12/2023 1/12/2023 5572 PGN 4/12/2023 1/12/2023 5573 DGE-DPR-
00060-2023 4/12/2023 1/12/2023 5574 DGE-DPR-00452-2023 4/12/2023 1/12/2023 5575 DGE-64-2011-FM-A-
202 4/12/2023 1/12/2023 5576 DAU-660-2021 4/12/2023 1/12/2023 5577 DGH-1151-2023 4/12/2023 1/12/2023
5578 DGH-938-2023 5/12/2023 1/12/2023 5579 DAU-331-2021 5/12/2023 1/12/2023 5580 DGH-262-2023
5/12/2023 1/12/2023 5581 GRC-176-2016 5/12/2023 1/12/2023 5582 PERENCO GUATEMALA 5/12/2023
1/12/2023 5583 DGM LEXT-541 5/12/2023 1/12/2023 5584 SEXT-033-2020 5/12/2023 1/12/2023 5585
ANULADO 5/12/2023 1/12/2023 5586 FCC-3-2023 5/12/2023 1/12/2023 5587 LEXT-034-07 5/12/2023
1/12/2023 5588 DGH-1287-2019 5/12/2023 1/12/2023 5589 DGH-1590-2018 5/12/2023 4/12/2023 5590 DGH-
DGL 4/12/2023 4/12/2023 5591 DGH-DGL 4/12/2023 4/12/2023 5592 CIRCULAR VMH 4/12/2023 4/12/2023
5593 D.S. 4/12/2023 4/12/2023 5594 GTTE-52-2022 4/12/2023 4/12/2023 5595 GTTE-9-2021 4/12/2023
4/12/2023 5596 GTTE-99-2019 4/12/2023 4/12/2023 5597 GTTE-8-2021 4/12/2023 4/12/2023 5598 GTTE-71-
2020 5/12/2023 4/12/2023 5599 GTTE-44-2020 5/12/2023 4/12/2023 5600 GTTE-52-2020 5/12/2023 4/12/2023
5601 GTTE-31-2021 5/12/2023 4/12/2023 5602 DGH-575-2023 5/12/2023 4/12/2023 5603 DGH-574-2023
5/12/2023 4/12/2023 5604 CIRCULAR UDAF No. 03 5/12/2023 4/12/2023 5605 GJ-11-2023 5/12/2023
4/12/2023 5606 OFI DGL Y DGM 5/12/2023 4/12/2023 5607 DGH-DGL 5/12/2023 4/12/2023 5608 DGH-820-
2013 5/12/2023 4/12/2023 5609 DGH-1616-2023 5/12/2023 4/12/2023 5610 DGH-1904-2022 5/12/2023
4/12/2023 5611 DGH-INF-IPAL-000020-2021 5/12/2023 4/12/2023 5612 DGH-1028-2020 5/12/2023 4/12/2023
5613 DGH PGN 5/12/2023 4/12/2023 5614 DGH-2121-2018 5/12/2023 4/12/2023 5615 DGH-1798-2022
5/12/2023 4/12/2023 5616 DGH-PRO-IFCL-000016-2021 5/12/2023 4/12/2023 5617 DGH-332-2018 5/12/2023
4/12/2023 5618 DGH-628-2017 5/12/2023 4/12/2023 5619 DGH-1559-2018 5/12/2023 4/12/2023 5620 DGH-
1066-2018 5/12/2023 4/12/2023 5621 LEXR-895 5/12/2023 4/12/2023 5622 DGH-1581-2023 5/12/2023
4/12/2023 5623 DGE-176-2009 23/12/2000 4/12/2023 5624 RTCA 6/12/2023 4/12/2023 5625 DAU-142-2020
6/12/2023 5/12/2023 5626 DAU-51-2019 6/12/2023 5/12/2023 5627 DAU-282-2019 6/12/2023 5/12/2023 5628
DFCC-25-2020 6/12/2023 5/12/2023 5629 GTM-163-2023 6/12/2023 5/12/2023 5630 GTM-118-2023 6/12/2023
5/12/2023 5631 DGE-204-2015-LOTE-B 7/12/2023 5/12/2023 5632 GTM-94-2023 7/12/2023 5/12/2023 5633
SEXT-013-18/D.S 7/12/2023 5/12/2023 5634 D.S. 7/12/2023 5/12/2023 5635 UIPMEM 5/12/2023 5/12/2023
5636 DAU-230-2020 7/12/2023 6/12/2023 5637 D.S. 7/12/2023 6/12/2023 5638 DC-OFI 7/12/2023 6/12/2( 5\/
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12/12/2023 5776 GFN-85-2018 13/12/2023 12/12/2023 5777 DRCS-27-2012 13/12/2023 12/12/2023 5778 GJ-
140-2008 13/12/2023 12/12/2023 5779 GJ-60-2009 13/12/2023 12/12/2023 5780 DGH-1073-2022 13/12/2023
12/12/2023 5781 GTM-40-2022 13/12/2023 12/12/2023 5782 DGH-1575-2018 13/12/2023 12/12/2023 5783
DGH-620-2022 13/12/2023 12/12/2023 5784 DGH-INF-LPDR-000002-2021 13/12/2023 12/12/2023 5785 DGH-
168-2019 13/12/2023 13/12/2023 5786 DGE-64-2011-MT-3 13/12/2023 13/12/2023 5787 DGE-64-2011-MT-3
13/12/2023 13/12/2023 5788 DGE-DER-00008-2022 13/12/2023 13/12/2023 5782 DGE-64-2011-MT-3
13/12/2023 13/12/2023 5790 ANULADO C. ANULADO 13/12/2023 5791 DGH-2062-2023 14/12/2023
13/12/2023 5792 DGH-2060-2023 14/12/2023 13/12/2023 5793 DGH-MEM/CUNOR-2024 14/12/2023
13/12/2023 5794 DGA 14/12/2023 13/12/2023 5795 DGH 14/12/2023 13/12/2023 5796 DGH-1753-2023
14/12/2023 13/12/2023 5797 VMH-MEM PGN 14/12/2023 13/12/2023 5798 VMH-MEM PGN 14/12/2023
13/12/2023 5799 UDAF 14/12/2023 13/12/2023 5800 DGH-1275-2023 14/12/2023 13/12/2023 5801 DGH-1582-
2023 14/12/2023 13/12/2023 5802 |EC-58-2022 14/12/2023 13/12/2023 5803 GTM-23-2023 14/12/2023
13/12/2023 5804 DCS-400-2008 15/12/2023 13/12/2023 5805 GAJ-282-2004 15/12/2023 13/12/2023 5806
DAU-311-2019 15/12/2023 14/12/2023 5807 UDAF 14/12/2023 14/12/2023 5808 DGE-64-2011-MT-3
14/12/2023 14/12/2023 5809 UAJ 14/12/2023 14/12/2023 5810 GTM-182-2022 14/12/2023 14/12/2023 5811
DGH-1581-2023 14/12/2023 14/12/2023 5812 DGH-1583-2023 14/12/2023 14/12/2023 5813 DGH-1584-2023
14/12/2023 14/12/2023 5814 PGN DGM 14/12/2023 14/12/2023 5815 PERENCO GUATEMALA 14/12/2023
14/12/2023 5816 RRHH 14/12/2023 14/12/2023 5817 MAMUAL DE DIVULGACION DE ACTIVIDADES DEL
MEM 14/12/2023 14/12/2023 5818 DGE-195-2009 14/12/2023 14/12/2023 5819 DGE-146-2007 15/12/2023
15/12/2023 5820 UIP DAU-154-2021 15/12/2023 15/12/2023 5821 MANUAL DE FUNCIONES DE SG.
15/12/2023 15/12/2023 5822 DGE-067-2010 15/12/2023 15/12/2023 5823 UDAF 15/12/2023 15/12/2023 5824
DGE-299-2009 15/12/2023 15/12/2023 5825 D.S. 15/12/2023 15/12/2023 5826 UPMI 15/12/2023 15/12/2023
5827 PLAN ANUAL DE COMPRAS/ D.S. 15/12/2023 15/12/2023 5828 DGH-377-2017 15/12/2023 15/12/2023
5829 DGH-790-17 15/12/2023 15/12/2023 5830 GTM-61-2018 15/12/2023 15/12/2023 5831 GTM-145-2023
15/12/2023 15/12/2023 5832 DFCP-90-2019 18/12/2023 15/12/2023 5833 DFAI-10-2019 18/12/2023 15/12/2023
5834 DAU-152-2020 18/12/2023 15/12/2023 5835 DGE-197-2015-LOTE-A 18/12/2023 15/12/2023 5836 DGH-
872-2022 18/12/2023 15/12/2023 5837 DGH-703-2021, DGH-406-2021, DGH-247-2021, DGH-592-2021
18/12/2023 15/12/2023 5838 DGH-INF-ITOT-000003-2021, DGH-771-2021, DGH-INF-IMOT-000002-2021,
DGH-INF-IMOT-000005-2021 18/12/2023 15/12/2023 5839 DGH-INF-ITOT-000007-2021, DGH-INF-IMOT-
000009-2021, DGH-INF-IMOT-000016-2021, DGH-INF-IMOT-000019-2021 18/12/2023 15/12/2023 5840 DGH-
537-2022, DGH-INF-IMOT-000039-2021, DGH-257-2022, DGH-INF-IMOT-000023-2021 18/12/2023 15/12/2023
5841 GTM-109-2023 18/12/2023 15/12/2023 5842 DGH-1451-2023 18/12/2023 15/12/2023 5843 DGH-1843-
2022 18/12/2023 15/12/2023 5844 DGH-767-2019 19/12/2023 15/12/2023 5845 DGH-2105-2022 19/12/2023
18/12/2023 5846 UDAF 19/12/2023 18/12/2023 5847 DAU-129-2019 UIP 19/12/2023 18/12/2023 5848
PROYECTO DE REGLAMENTO DE INCENTIVOS PARA VEHICULO DE HIDROGENO 19/12/2023 18/12/2023
5849 GTM-197-2022 19/12/2023 18/12/2023 5850 DAU-555-2021 19/12/2023 18/12/2023 5851 GTM-94-2020
19/12/2023 18/12/2023 5852 DAU-718-2022 19/12/2023 18/12/2023 5853 GTM-74-2023 19/12/2023 18/12/2023
5854 GTM-139-2022 19/12/2023 18/12/2023 5855 DAU-561-2021 19/12/2023 18/12/2023 5856 ANULADO C.
ANUALDO 18/12/2023 5857 DGE-234-2014 19/12/2023 18/12/2023 5858 PLAN DE EXPAN. DEL SISTEMA DE
TRANSPORTE 2024-20254 19/12/2023 18/12/2023 5859 PLAN DE EXPAN.INDICATIVO DEL SISTEMA DE
GENERACION 2024-2054/D.S. 19/12/2023 18/12/2023 5860 CNEE 19/12/2023 18/12/2023 5861 DGE-64-2011-
SUPERVISION DE CONTRATO 19/12/2023 18/12/2023 5862 GRC-115-2017 19/12/2023 18/12/2023 5863
ANULADO C. ANULADO 18/12/2023 5864 PERENCO GUATEMALA 19/12/2023 18/12/2023 5865 PERENCO
GUATEMALA 19/12/2023 18/12/2023 5866 PERENCO GUATEMALA 19/12/2023 18/12/2023 5867 GTM-167-
2023 19/12/2023 18/12/2023 5868 ET-CT-134 19/12/2023 18/12/2023 5869 DFCP-113-2018 19/12/2023
18/12/2023 5870 LEXT-381 19/12/2023 18/12/2023 5871 LEXT-567 19/12/2023 18/12/2023 5872 MT-626
19/12/2023 18/12/2023 5873 DGH-944-17 19/12/2023 18/12/2023 5874 DGA-COTIZ-021-2021 19/12/2023
18/12/2023 5875 DGH-255-2017 19/12/2023 18/12/2023 5876 CT-005 19/12/2023 18/12/2023 5877 LEXT-188
19/12/2023 18/12/2023 5878 LEXT-567 19/12/2023 18/12/2023 5879 LEXT-274 19/12/2023 18/12/2023 5880
LEXT-381 19/12/2023 18/12/2023 5881 LEXT-579 19/12/2023 18/12/2023 5882 ET-CT-129 19/12/2023
18/12/2023 5883 MT-0222 19/12/2023 18/12/2023 5884 CT-026 19/12/2023 18/12/2023 5885 LEXT-329
19/12/2023 18/12/2023 5886 DGH-1762-2020 19/12/2023 19/12/2023 5887 DGA-COTIZ-023-2021 19/12/2023
19/12/2023 5888 RRHH 19/12/2023 19/12/2023 5889 DGH-1013-2023 19/12/2023 19/12/2023 5890 UAJ EXP
36. DE LA CNEE 19/12/2023 19/12/2023 5891 DGM-PGN 19/12/2023 19/12/2023 5892 GTM-224-2020
20/12/2023 20/12/2023 5893 UDAF 20/12/2023 20/12/2023 5894 UDAF 20/12/2023 20/12/2023 5895 UAJ PM
20/12/2023 20/12/2023 5896 DGE-097-2011 20/12/2023 20/12/2023 5897 DGE-DDE-00193-2023 20/12/29%
(
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2832/PLAZO 48 HRS. 28/12/2023 28/12/2023 6029 PET/PLAN DE EXPANSION DE TRANSPORTE 28/12/2023
28/12/2023 6030 PEG/PLAN DE EXPASION GENERACION 28/12/2023 28/12/2023 6031 MANUAL DE
QUEJAS Y DENUNCIAS 29/12/2023 28/12/2023 6032 DESPACHO SUPERIOR/DGE-OF-1031-2023
29/12/2023 28/12/2023 6033 DESPACHO SUPERIOR/DGE-OF-1030-2023 29/12/2023 28/12/2023 6034
DESPACHO SUPERIOR/DGE 29/12/2023 28/12/2023 6035 DESPACHO SUPERIOR/DGE 29/12/2023
28/12/2023 6036 DESPACHO SUPERIOR/DGE 29/12/2023 28/12/2023 6037 GJ-109-446 29/12/2023
28/12/2023 6038 DGE-203-2015-LOTE-E 29/12/2023 28/12/2023 6039 DGE-041-2004 29/12/2023 29/12/2023
6040 PLAN ANUAL DE AUDITORIA 29/12/2023 29/12/2023 6041 PET/PLAN DE EXPANSION DE
TRANSPORTE 29/12/2023 29/12/2023 6042 PEG/PLAN DE EXPANSION GENERACION 29/12/2023
29/12/2023 6043 DGH-351-2020 29/12/2023 29/12/2023 6044 DAU-117-2019 29/12/2023 29/12/2023 6045
DGH-944-2018 29/12/2023 29/12/2023 6046 UDAF 29/12/2023 29/12/2023 6047 Oficio No. 2833-2023
29/12/2023 29/12/2023 6048 DESPACHO SUPERIOR 29/12/2023 29/12/2023 6049 DESPACHO SUPERIOR
29/12/2023 29/12/2023 6050 PGN-AC-3706-2023 29/12/2023 29/12/2023 6051 DGH-1246-2017 29/12/2023
29/12/2023 6052 DGH-1102-2023 29/12/2023 29/12/2023 6053 LEXT-034-05 29/12/2023 29/12/2023 6054 |IEC-
7-2023 29/12/2023 29/12/2023 6055 |EC-6-2023 29/12/2023 29/12/2023 6056 TASA DGH-1574-2020
29/12/2023 29/12/2023 6057 SEXT-02-2022 29/12/2023 29/12/2023 6058 OFI-MEM-UDAI-325-2023 29/12/2023
29/12/2023 6059 Oficio No. 2834-2023 2/01/2024 29/12/2023 6060 ANULADO POR DUBLICIDAD ANULADO
POR DUBLICIDAD 29/12/2023 6061 CT-005/0IP 2016 2/01/2024 29/12/2023 6062 LEXT-464/0IP 2016
2/01/2024 29/12/2023 6063 DGH-99-2023 4/01/2024 29/12/2023 6064 DGH-1088-2023 4/01/2024 29/12/2023
6065 DGH-894-2020 4/01/2024 29/12/2023 6066 DGH-638-2020 4/01/2024 29/12/2023 6067 DGH-1131-2022
4/01/2024 29/12/2023 6068 DGH-1273-2022 4/01/2024 29/12/2023 6069 DGH-96-2021 8/01/2024 29/12/2023
6070 DGH-274-2017 29/12/2023 6071 DGH-447-A-1999 4/01/2024 29/12/2023 6072 LEX-521 4/01/2024
29/12/2023 6073 PLAN ANUAL 2024 29/12/2023 29/12/2023 6074 4/01/2024 29/12/2023 6075 4/01/2024
29/12/2023 6076 4/01/2024 29/12/2023 6077 4/01/2024 29/12/2023 6078 4/01/2024 29/12/2023 6079
29/12/2023 6080 29/12/2023 6081 3/01/2024 1 MEM-UDAI 5/01/2024 3/01/2024 2 DGE-64-2011-FM-B-258
5/01/2024 3/01/2024 3 S/IN COSTAS PROCESALES 5/01/2024 3/01/2024 4 DGE-203-2015-LOTE-E 4/01/2024
3/01/2024 5 PGN/PAGO DE Q10 4/01/2024 3/01/2024 6 SEXT-023-17 5/01/2024 3/01/2024 7 IEC-66-2022
5/01/2024 3/01/2024 8 DGH-634-2021 5/01/2024 3/01/2024 9 DAU-167-2023 5/01/2024 3/01/2024 10 DGE-203-
2013 5/01/2024 3/01/2024 11 S/N Norma Técnica de Metodologia Mezcla de Alcohol Carburante. 5/01/2024
4/01/2024 12 LEXT-06-11 4/01/2024 4/01/2024 13 DGH-855-2021 4/01/2024 4/01/2024 14 DGH-1788-2022
4/01/2024 4/01/2024 15 DGH-1897-2022 4/01/2024 4/01/2024 16 DGH-455-2020 4/01/2024 4/01/2024 17
DFCP-90-2020 4/01/2024 4/01/2024 18 DGH-232-2017 4/01/2024 4/01/2024 19 UAJ-55-2024/COPIA 4/01/2024
4/01/2024 20 NOMINAS DE ESPECIFICACIONES DE CALIDAD DEL ALCOHOL CARBURANTE 5/01/2024
4/01/2024 21 LEXT-014-06 5/01/2024 4/01/2024 22 UDAF 5/01/2024 4/01/2024 23 CONTABILIZACION DE
EMISIONES DE GASES 5/01/2024 4/01/2024 24 PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION DE CALIDAD DEL
ALCOHOL CARBURANTE 5/01/2024 4/01/2024 25 NORMA TECNICA DE INCENTIVOS Y
ALMACENAMIENTO, ALCOHOL CARBURANTE 5/01/2024 4/01/2024 26 |EC-10-2022 5/01/2024 4/01/2024 27
IEC-68-2021 5/01/2024 4/01/2024 28 DRCC-23-2015 5/01/2024 4/01/2024 29 -- 5/01/2024 4/01/2024 30 DAU-
235-2020 5/01/2024 4/01/2024 31 DAU-09-2021 5/01/2024 4/01/2024 32 DFAI-20-2020 5/01/2024 4/01/2024 33
DFCP-71-2020 5/01/2024 5/01/2024 34 SEXT-054-19 5/01/2024 5/01/2024 35 DGH-115-2023 8/01/2024
5/01/2024 36 DGH-692-2021 8/01/2024 5/01/2024 37 D.S. 8/01/2024 5/01/2024 38 D.S. 8/01/2024 5/01/2024 39
D.S 8/01/2024 5/01/2024 40 CT-041 8/01/2024 5/01/2024 41 LEXT-239 8/01/2024 5/01/2024 42 LEXT-06-11
8/01/2024 5/01/2024 43 SEXT-043-2021 8/01/2024 5/01/2024 44 UIPMEM-019-2024 8/01/2024 5/01/2024 45
SEXT-033-2020 9/01/2024 8/01/2024 46 PGN 9/01/2024 8/01/2024 47 DAU-183-2023 9/01/2024 8/01/2024 48
DGH-1275-2023 9/01/2024 8/01/2024 49 DGH-2076-2022 9/01/2024 8/01/2024 50 DGH-1299-2022 9/01/2024
8/01/2024 51 DAU-261-2020 9/01/2024 8/01/2024 52 CT-101 9/01/2024 8/01/2024 53 CT-066 9/01/2024
9/01/2024 54 SEXT-043-2021 9/01/2024 9/01/2024 55 SEXT-043-2021 9/01/2024 9/01/2024 56 DGE-304-2021
9/01/2024 9/01/2024 57 LEXT-420 9/01/2024 58 DGH-67-2021 D.S. 9/01/2024 9/01/2024 59 D.S. 9/01/2024
9/01/2024 60 DGE-97-2011 9/01/2024 9/01/2024 61 DGE-067-2010 9/01/2024 9/01/2024 62 D.S. 9/01/2024
9/01/2024 63 DGE-64-2011-MT-3 9/01/2024 9/01/2024 64 DGE-2011-FM-B-259 9/01/2024 9/01/2024 65 DGE-
67-2010 10/01/2024 9/01/2024 66 DGE-97-2011 10/01/2024 10/01/2024 67 SEXT-05-2023 10/01/2024
10/01/2024 68 SEXT-008-10 10/01/2024 10/01/2024 69 SEXT-6-2023 10/01/2024 10/01/2024 70 SEXT-28-19
10/01/2024 10/01/2024 71 DGH-919-2017 10/01/2024 10/01/2024 72 UCI 10/01/2024 10/01/2024 73 GTM-146-
2023 10/01/2024 10/01/2024 74 GTM-137-2023 10/01/2024 10/01/2024 75 PGN 10/01/2024 10/01/2024 76
DGH-861-2017 10/01/2024 10/01/2024 77 CRC-125-2017 10/01/2024 10/01/2024 78 DFAI-25-2018 10/01/2024
10/01/2024 79 DAFI-2-2020 10/01/2024 10/01/2024 80 IEC-75-2021 10/01/2024 10/01/2024 81 IEC-1 0—2/0% X
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209 PGN 18/01/2024 17/01/2024 210 DGH-1398-2019 18/01/2024 17/01/2024 211 ET-CT-129 18/01/2024
17/01/2024 212 DGH-271-2021 18/01/2024 17/01/2024 213 DGH-667-2016 18/01/2024 17/01/2024 214 UAJ
18/01/2024 17/01/2024 215 DGE-178-2015 18/01/2024 17/01/2024 216 DGE-38-2020-LOTE-E 18/01/2024
17/01/2024 217 LEXT-06-11/ DGM 18/01/2024 17/01/2024 218 LEXT-06-11/ DGM 18/01/2024 17/01/2024 219
LEXT-06-11/ DGM 18/01/2024 17/01/2024 220 LEXT-06-11/ DGM 18/01/2024 17/01/2024 221 LEXT-06-11/
DGM 18/01/2024 17/01/2024 222 LEXT-06-11/ DGM 18/01/2024 17/01/2024 223 GMT-119-2022 18/01/2024
17/01/2024 224 DGE-197-2015-LOTE-A 18/01/2024 17/01/2024 225 DGH-1301-2022 18/01/2024 17/01/2024
226 DGH-2205-2022 18/01/2024 17/01/2024 227 DGH-1303-2022 18/01/2024 17/01/2024 228 DGH-981-2023
18/01/2024 17/01/2024 229 DGH-100-2023 18/01/2024 17/01/2024 230 LEXT-329 18/01/2024 17/01/2024 231
DGH-1169-2023 19/01/2024 17/01/2024 232 DGH-1173-2023 19/01/2024 17/01/2024 233 DGH-596-2017
19/01/2024 17/01/2024 234 DGH-1171-2023 19/01/2024 17/01/2024 235 DGH-981-2020 19/01/2024

c) Brindar apoyo técnico en la presentacién, elaboracion y apoyo de informes sobre el estado de
documentos, tramites, procesos administratives y judiciales que se tramitan dentro del Centro de

Notificaciones

o Se brinda apoyo en el control de expedientes a solicitud tanto de la Secretaria General como del Centro de
Notificaciones.

d) Brindar apoyo técnico en la procuracién del tramite interno dentro del Centro de Notificaciones y
Secretaria General de los expedientes administrativos o judiciales en que intervenga dicha Unidad

e Apoyar al personal del Centro de Notificaciones en la recepcién y revision de documentos previo a su
distribucion y asignacion.

e) Atender la impresion fisica y revisar la ortografia y redacciéon en la elaboracion de la correspondencia y
documentos de interés para los fines que persigue el Ministerio de Energia y Minas o sus dependencias que
le fueren solicitados por la Secretaria General y Coordinadora del Centro de Notificaciones

e Apoyar en la revision e impresion de los documentos solicitados por la Secretaria General.

f) Brindar apoyo técnico en la realizacion de gestiones secretariales relacionados con la Secretaria General
o el Centro de Notificaciones

s Apoyar en las diferentes gestiones que sean solicitados por la Secretaria General.
g) Apoyar en la reproduccion fisica o digital y escaneo de los documentos que se tramitan
¢ Se brinda apoyo en la recepcion de expedientes, cédulas, memoriales de evacuacién de audiencias,
providencias, resoluciones y oficios para notificaciones.

e Se apoya en el escaneo de los documentos anteriores.

h) Brindar apoyo técnico en la revision de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su
ingreso, salida y consecucion del tramite de los mismos dentro del Centro de Notificaciones

e Se brinda apoyo en el registro (control de ingreso) de expedientes, cédulas, memoriales, providencias,
resoluciones y oficios.
e Apoyar en el seguimiento (control de salida) de los documentos anteriores.

i) Brindar apoyo técnico en el desarrollo del tramite de los expedientes

e Apoyar en la coordinacion, recepcion y revision de documentos previo a su distribucion al personal de Centro de
Notificaciones y Secretaria General.

j) Brindar apoyo en dar informacion sobre el estatus de los expedientes a otras dependencias y autoridades

del Ministerio \
|
Paaina 7 de 9 del informe Mensual 150 correspondiente al mes de enero del 2024 | Sistema de Gestién de Contrata’c@;’,



Atentamente,
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