Factura Pequeiio Contribuyente

EDGAR ANDRES, SOLORZANO HERNANDEZ NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 104511664 18D85C83-4BE0-4355-A381-1957433E3A24

EDGAR ANDRES SOLORZANO HERNANDEZ Serie: 18D85C83 Numero de DTE: 1272988501

5 AVENIDA A 4-75 zona 8, Mixco, GUATEMALA Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision; 31-ene-2024 11:36:13 —

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 19-ene-2024 11:36:14
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
: unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 467782 0.00 0.00 467742 -

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Administracion
Financiera del Despacho
Superior, del (03/01/20247al
(3’ 1/01 /231 2l ssegﬂjnogcintrato
numero -53-2024.
/

TOTALES: 0.00 0.00 4,677.42

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

UNIDADDE 2

ADMINISTRACION :
FINANCIERA_—Z;
gUA

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de enero de 2024

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracién Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio/mé dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-53-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la UNIDAD DE ADMINlSTRAgc’}N FINANCIERA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 03 4l 31 de enero del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el ordenamiento de la documentacidon resguardada en bodega de zona 12

» Apoyo técnico en el ordenamiento de Comprobantes Unicos de Registro (CUR) conforme al reporte mensual
generado en SICOIN, revisando sus folios de manera ascendente, y generando sus aprobados de cada mes de
los afios 2022, 2023 y 2024.

= Apoyo técnico en la integracién de expedientes DE CUR de Gasto del archivo financiero de UDAF del afio
2022,2023 y 2024.

» Brindar apoyo técnico en todas las demas actividades asignadas por la Unidad de Administraciéon Financiera
UDAF especificamente en el area de Contabilidad y presupuesto durante el mes de noviembre y diciembre del
afno 2023.

c) Apoyo técnico en la digitalizacion de los documentos de la UDAF resguardados en bodega de zona 12

» Apoyo tecnico en escanear, foliar y archivar CUR de gasto, expedientes del mes, y demas documentacion de
soporte adjunta del afio 2023.

 Apoyo técnico en verificar Los Comprobantes Unicos de Registro, y demas documentacion de afios anteriores
gue se encuentren en cajas y en buen estado.

 Apoyo técnico en entregar Comprobantes Unicos de Registro en original que soliciten por parte de la Contraloria
general de cuentas Auditoria interna y demas areas establecidas internamente de la Instituciéon del afic 2023.

d) Brindar apoyo técnico en resguardar debidamente los documentos de la UDAF ubicados en zona 12

» Apoyo técnico en verificar e identificar cajas fiscales de afios anteriores resguardadas en furgon, bodega y
oficinas en la DGE zona 12 y y verificar del afio 2017, 2018 y 2023 sacar copias de boleta 63-A por parte de
requerimiento de Auditoria Interna, tesoreria y Contraloria General de Cuentas, apoyo técnico en otros
requerimientos que se soliciten.

» Apoyo técnico en trasladar Cur original del afio que se soliciten por parte de la Contraloria General de Cuentas
ubicado en edificio UDAF zona 11 y zona 12 DGE identificadas en cajas plasticas, Comprobantes Unicos de
Registro del afio 2021 en adelante de la Bodega de - UDAF- de la DGE en zona 12.

e Apoyo técnico en trasladar cajas plasticas hacia Bodega de la DGE ubicado en el furgén de la UDAF por parte

0 del area de Contabilidad.

{ e) Apoyar técnicamente en atender los requerimientos de documentacion cuando sea necesario

[
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= Apoyo técnico en el ingreso de fondos rotativos Fuente 11 para la caja fiscal en requerimiento de la Contraloria
General de Cuentas del cierre del afio Diciembre 2023.

» Apoyo técnico en la elaboracién del informe de las actividades de planificacion de Metas realizadas por parte del
area de Presupuesto durante el mes de diciembre del afio 2023.

 Apoyo técnico como enlace por parte de la UDAF en ingresar varios datos, numerales y articulos para la Unidad
de Acceso a Informacion publica del mes de diciembre de 2023.

e Brindar apoyo técnico en atender requerimientos por medio de oficio tanto de la Auditoria Interna como de la
Contraloria General de cuentas en blsqueda, enumeracion, ordenamiento y correccion de archivos en original y
digital que soliciten los entes fiscalizadores.

» Brindar Apoyo técnico cuando se necesite atender, recibir documentos reingresados, rechazos para recepcion
por parte del area tesoreria, compras, inventarios, almacén, Laboratorios, DGH, DGM, comunicacién social,
recursos humanos entre otras areas establecidas. Y atender correcciones de expedientes para corregirlos en las
areas establecidas en el mes de diciembre del afio 2023.

» Apoyo técnico en bajar expedientes para liquidar en el mes diciembre del afio 2023 dirigidos al area de compras
por parte de nuestra area de la UDAF.

» Brindar apoyo técnico en atender la recepcion temporalmente del area establecida por instrucciones de mi jefe
inmediato cuando me sea requerido.
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Atentamente,

Edgar Andres S

ano Hernandez
DPI No. (3005736180101)

UNIDAD DE

ADMINISTRACION :
FINANCIERA ¢,
UDAF
: - : / cod T
Lic. Héctor Galileo keiva Guzman 04;.5 9
Unidad de Administracién Financiera - MAL™
Ministerio de Energia y Minas
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