Factura Pequeno Contribuyente

KATHERINE LISSETH, BARRIOS URRUTIA / NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 94708665 . BBEC2829-BD15-4215-8BC5-0831287E13FA
KATHERINE LISSETH BARRIOS URRUTIA Serie: BBEC2829 Numero de DTE: 3172286997
23 CALLE 23 24-29 COLONIA VILLA HERMOSA, zona 7, San Miguel Numero Acceso:

Petapa, GUATEMALA e

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ene-2024 10:05:50~"

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 19-ene-2024 10:05:50
Moneda: GTQ

=

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impucstos
unitario (Q) Descucentos(Q)
1 Scrvicio 1 Por Servicios Téenicos,~ 9,354.84 0.00 0.00 9,354.84-"

prestados al Ministerio de

Energia y Minas, enla_-

Dircccién General

Administrativa, del y

(03/01/2024)al (31/01/2024), .~

segun contrato numero MEM-

71-2024. /

e
TOTALES: 0.00 0.00 9,354.84

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos dcl certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Directo
Direccion General Adm _
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de enero de 2024

-

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-71-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS ~bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 03 al 31 de enero del aio 203,.

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en el almacenamiento, copias de respaldo y procedimientos de recuperacién de informacién

s Ajustar el campo "monto” en la tabla de existencias para que pueda aceptar hasta 20 digitos en la base de datos

de almacen.
e Crear nuevos campos como "numero_oficio" en la tabla de requerimientos y "abreviatura" en la tabla de fitulos
de usuario en la base de datos de produccion para realizar cambios en recursos humanos.

c) Apoyo en el soporte técnico para los usuarios de los sistemas de informacién del Ministerio de Energia y
Minas

e Proporcionar soporte técnico a recursos humanos para la gestion de cambios de estados en los requerimientos
y cambios de seccion de usuarios.

o Brindar asistencia a los usuarios del almacén en caso de dudas y realizando modificaciones manuales en los
nameros de folio de los movimientos de facturas y pedidos en el sistema de almacén a solicitud del jefe de
Almacén.

« Revisar y ajustar los gastos fijos, asignar usuarios responsables del ingreso del plan anual, asignar limites
presupuestarios y realizar cambios de afio en curso en la base de datos del sistema del plan anual de compras.

« Brindar asistencia con revision de errores y dudas del sistema del plan anual de compras.

d) Apoyo en la elaboracién de andlisis y disefic de sistemas de informacidn
o Generar informes detallados sobre facturas y pedidos ingresados por el personal de almacén.
e) Apoyo en mantenimiento de los sistemas de informacién existentes

e Desarrollar una funcidn légica para listar las fianzas disponibles por usuario, generacién de formato PDF con
base a un contrato y requisicion especifico en el sistema de gestion de recursos humanos.

¢ Desarrollar una funcion légica para listar las requisiciones asociados a personal029, generaciéon de formate PDF
tomando como referencia un contrato y una requisicién en el sistema de gestion de recursos humanos.

» Modificar la funcidn légica para ingresar y actualizar el precio unitario de un producte en el sistema del plan
anual de compras.

e Desarrollar una funcién logica para la descarga masiva de fianzas en el sistema de recursos huma

e Desarrollar una funcién légica para mostrar el historial de contratos del personal 029 en el siste
humanos externo.
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» Modificaciones al codigo y al flujo légico para un correcto funcionamiento del sistema de plan anual de compras.
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Atentamente,

erine Lisseth Barrios Urrutia
DPI No. (2993359760101)
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Licd ./Déna Walegka Florentind’Cuevds De Mazariegos
Diregtora General Administrativa

Direccién General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas
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