Factura Pequeno Contribuyente

—
LILIAN MARLENY, GUTIERREZ ESTRADA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 61936528 -~ COA1173E-8990-47B6-BBAA-00DSF3DAIT749
LILIAN MARLENY GUTIERREZ ESTRADA Serie: COA1179E Nimero de DTE: 2576369590
MANZANA C 00-3 COLONIA LAS MARGARITAS BUCARO SECTOR 1, Numero Acceso:
zona 12, Villa Nueva, GUATEMALA W
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ene-2024 11:10:48
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 19-ene-2024 11:10:48

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11 LAS CHARCAS

E

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
| unitario (Q) Descuentos(Q) |
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 6,548.39 0.00 0.00 6,548.39 v

prestados al Ministerio de
Energia y Minas en la
Direccién General
Administrativa, del
(03/01/2024) al (31/01/2024),
segln contrato nimero
(MEM-74-2024) ,

: W — .
TOTALES: e 00 0.00 6,548.39

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

—= et
3 Diap Fde M
Directora Geperal
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de enero de 2024

vl

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUimero
MEM-74-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 03 al 31 de-enero del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el cuadre en el Médulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WEB, de
Bienes Inventariables provenientes de contratos

e Apoyo técnico

c) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos
que se presentan rutinariamente

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de José Danilo de Paz Martinez del area de
Control Minero de la Direccion General de Mineria del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Brenda Lucia Céceres Mendia del area de
Asesores del Despacho Superior del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Maria Alejandra Lépez Carcamo del area de
Asesores del Despacho Superior del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Yeison Mauricio Ramirez Franco del area de
Energias Renovables de la Direcciéon General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Otto Ruiz Balcarcel del area de Energias
Renovables de la Direcciéon General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Ana Cleotilde Chamale del area de
Despacho de la Direccién General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

¢ Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Diana de JesUs Jovel del area de Despacho
de la Direccién General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Ing. Edward Enrique Fuentes Lopez del area
de Vice despacho de la Direccion General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Ing. Manuel Eduardo Arita del area de
despacho del Ministro del Energia del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Laura Vanesa Cordén del area de despacho
del Ministerio de Energia y Minas

Gestion Legal de la Direccion General de Mineria del Ministerio de Energia y Minas

d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN
autorizados por la Contraloria General de Cuentas
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 Apoyo técnico en el cuadre mensual de las compras realizadas durante el mes en curso en el libro fisico de
bienes inventariables del Ministerio

» Apoyo técnico en la consolidacién de bienes adquiridos durante los meses de octubre, noviembre y diciembre
en el libro auxiliar de inventarios

» Apoyo técnico en la asignacion de folios digitales correspondientes al libro de inventarios 2023 en las adiciones
de todo el afio y en inventario general

» Apoyo técnico en la impresion de las adiciones correspondientes al afio 2023 en las hojas autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas

e Apoyo técnico en la impresion del libro auxiliar de inventarios correspondientes al afio 2023 en las hojas
autorizadas por la Contraloria General de Cuentas

e) Apoyo técnico en la conformacion de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio
de Energia y Minas

e Apoyo técnico

f) Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

* Apoyo técnico en el barrido fisico de bienes inventariables del area de Transportes del Ministerio de Energia y
Minas en sus Direcciones

g) Apoyo y seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministerio

* Apoyo técnico en el seguimiento de los bienes que seran trasladados por parte del Ministerio de Energia y
Minas hacia la Direccion de Educacion de Alta Verapaz en sus diferentes escuelas por parte del programa Euro
solar

h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccién General Administrativa

* Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes solicitudes recibidas por correo electrénico que ingresan al
area de inventarios de este Ministerio

» Apoyo técnico en la coordinacién de llamadas que se realizan a distintas instituciones y empresas con motivos

de gestiones del area de inventarios

Apoyo técnico en la coordinacion de actividades rutinarias concernientes al érea de Inventarios

Apoyo técnico en la coordinacién de llamadas a los proveedores para reclamos de garantia

Apoyo tecnico en el traslado de los distintos bienes que se envian a revision técnica por reclamos de garantias

* Apoyo técnico en el registro de bienes adquiridos por el Ministerio para utilizarse en diferentes areas de este
Ministerio

* Apoyo tecnico en la conformacion de expedientes de bienes de ingreso al inventario del Ministerio

¢ Retroalimentacion de la base de datos creada por mi persona especificamente para los bienes del Programa
Euro Solar, para control de bienes duplicados en actas para firma en seguimiento de la Legalizacién de
Traslados por donacién de los bienes de este programa

» Apoyo técnico en el etiquetado de bienes pertenecientes a este Ministerio por medio del numero de SICOIN

i) Apoyo técnico en la redaccién de certificaciones de bienes para la conformacién de pagos

» Apoyo técnico en la redaccién de certificacion de inventarios de los distintos bienes para conformacion de
expediente de acta CNC-UE-41-2017 Del programa Euro Solar

» Apoyo técnico en la redaccion de certificacion de inventarios de los distintos bienes para conformacion de
expediente de acta CNC-UE-46-2017 Del programa Euro Solar

» Apoyo teécnico en la redaccion de certificacion de inventarios de los distintos bienes para
expediente de acta CNC-UE-129-2018 Del programa Euro Solar

* Apoyo técnico en la redaccién de certificacion de inventarios de los distintos bienes para
expediente de acta CNC-UE-51-2018 Del programa Euro Solar
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‘ j) Apoyo técnico en la redaccion de solvencias de bienes a personal del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en el redaccion de diferentes solvencias solicitadas del personal retirado del Ministerio de
Energia y Minas
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- Atentamente,

rez Estrada

e~
Vo.Bo.Lic.Wagner No

Jefe del Departamento de Invénte

' W — Aprobado
Licda.Biana WalesKa Florenting Cuevas De Mazariegos

Directora General Administrativa
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas
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