Factura Pequeno Contribuyente

MOISES EMMANUEL, ESCOBAR MARROQUIN L
Nit Emisor: 105673234 ~
MOISES ESCOBAR -

CALLEJON 3 LOTE 23 ALDEA COLMENAS, Villa Canales,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
2EABAC37-5F24-46D0-A0E8-05099CB2CTC1
Serie: 2EASAC37 Numero de DTE: 1596212944
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision; 31-ene-2024 11:00:49~
Fecha y hora de certificacién: 19-ene-2024 11:00:49

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Oftros Total (Q) Impuestos
_,- unitario (Q) Descuentos(Q) )
1 Servicio 1 Por servicios Técnicos, 4,677.42 0.00 0.00 4,677.42 -
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccién General . .
Administrativa, del 03 al 31
de Enero de 2024, segiin
contrato niimero MEM-77- »
2024
TOTALES: ) 0.00 0.00 4,677.42

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de enero de 2024
>

Licenciada »
Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada: »

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-77-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el

informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 03 al 31 de enero del aiio 2024 .
s/

»

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el traslado de Mobiliario y Equipo de oficinas a Bodegas de inventario
» Apoyo Técnico en Traslado de Mobiliario y Equipo en mal estado a bodegas Zona 12.

c) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario fisico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

» A. Levantamiento de Inventario Fisico y la realizacion de tarjetas de responsabilidades en las siguientes
dependencias, con las siguientes personas:

» No., TARJETA, NOMBRE Y DEPARTAMENTO.

» No., TARJETA, NOMBRE Y DEPARTAMENTO.

 1."000918" - REMBERTO ANTONIO MENDEZ VENTURA. (DGE)
e 2."000217" - DANIEL ARMANDO CORTEZ ARGUETA. (DGH)

e 3."000829" - ASTRID MARICELA JUMP MONTERROSO. (DGA)
e 4."000902" - WALRER SAUL VALLE JUAREZ. (DGA)

e 5."000930" - LAURA BEATRIZ CHANAX CORTEZ. (DGM)

e 6."000925" - MARIO ANDRES HERNANDEZ SOSA. (DGA)

e 7."000869" - WALTER VINICIO ALVARADO JERONIMO. (VDS)

e 8."006" - EVA KARINA GOMEZ MARROQUIN DE MOLINA. (DGA)
e 9."000701" - GLADYS ELENA MENCHU AMEZQUITA. (DGM)

10. "000934" - MARLENY REYES DE COLOCHO. (DGA)

11."000984" - HEIDY YOLANDA PIRIR DAVILA DE €HANAX. (DGH)

12. "000983" VIVIANA MARIEL SOLAREZ PEREZ. (DGA)

13."000861" - ALVARO JOSUE PEREZ. (DGH)

14. "000953" - MARIA FERNANDA TOLEDO LOPEZ. (DGH)

B. Apoyo Técnico en la Actualizacién de Registros de Actualizacion de documentacion de Adiciones del Ingreso
al Registro de Inventario.

C. Apoyo Técnico en la Actualizacion y Revision de in’ventario en la Direccion General Administrativa.

d) Apoyo técnico en la conformacion de expedientes posterior a levantamientos fisicos de
equipo

¢ Apoyo Técnico en la realizacién de Certificaciones para revision de garantias de los mismos. A
la Actualizacion de Registros de Bienes en mal estado almacenados en las bodegas

»
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Departamento de Inventarios
e Apoyo Técnico en la realizacién de Certificaciones para revision de garantias de los mismos.

e) Apoyo técnico en el levantamientos fisicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energia y Minas cuando sea necesario
»
e Levantamiento Fisico de Inventario al personal de los siguientes departamentos para Actualizacion de Tarjetas
de Responsabilidades

o A. EXPLORACION. (DGH)

e B. COORDINACION DE CONTRATOS DE OPERACIONES PETROLERAS. (DGH)

e C. ARCHIVO DE COMERCIALIACION. (DGH)
D. GESTION LEGAL. (DGM)
E. SECRETARIA GENERAL. (DGA) »
F. FISCALIZACION TECNICA. (DGH)
G. ALMACEN (DGA)
H. DIRECCION GENERAL. (DGH)
|. DESARROLLO SOSTENIBLE. (DGA)




Atentamente, »

Moisés EmmanuetEscobar Marroquin
DPI No. (3017081260101)

as De Mazariegos
Direttora General Administrativa
Direccién General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Licda. Diana Wal
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