Factura Pequeino Contribuyente

VICTORIA, GOMEZ PEREZ DE MACARIO

Nit Emisor: 1721842K

VICTORIA GOMEZ PEREZ DE MACARIO

1 CALLE A 9-00 A zona 1, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:

FD1CD707-7D0F-40F6-AA58-57A65617DE1F

Serie: FD1CD707 Numero de DTE: 2098151670
Numero Acceso: -~

Fecha y hora de emision: 31-ene-2024 11:29:01

Fecha y hora de certificacién: 19-ene-2024 11:29:01

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
3 AL sl = unitario (Q) Descuentos(Q) e
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 7,016.13 0.00 0.00 7,016.13
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccién General de /
Hidrocarburos, del
(03/01/2024) al (31/01/2024),
seglin contrato nimera’
(MEM-90-2024) :
TOTALES: 0.00 0.00 7,016.137

* No genera derecho a crédito fiscal _

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Ing. Gerson Didier de Ledn
Director General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de enero de 2024

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-90-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 03 al 31 de enero del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el analisis de expedientes del area de petréleo

e Analizar los expedientes de manera consisa, para darle el tramite administrativo correspondiente, y
direccionarlos a donde corresponda.
e Segun anexo adjunto.

¢) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, 6rdenes y memoriales

e Direccionar los expedientes con sus respectivos memoriales adjuntos, junto con la orden a donde corresponda a
los diferentes Departamentos y Unidades del Ministerio de Energia y Minas.

e Adjuntar los memoriales que ingresen a Gestion Legal a su respectivo expediente al igual que al sistema.

e Dar respuesta a oficios.

d) Apoyo técnico en la preparacion de respuestas presentadas ante la Unidad de Informaciéon Publica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacién

e Respuestas de UIP, por medio de oficios, de la informacion requerida.
e) Apoyo técnico en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

e Elaboracion de indices de los informes mensuales, trimestrales y anuales.
e Redaccion y elaboracién de certificaciones.

f) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

e Elaboraciéon de resoluciones para continuar con el tramite administrativo correspondiente, segun sea el caso de
cada expediente .

¢ Elaboracion de providencias, para las diferentes Unidades y la Secretaria General del Ministerio de Energia y

Minas, para continuar con los tramites que obran dentro de los expedientes.

Redaccion de hojas de tramite con las cuales los expedientes son remitidos a los diferentes departamentos del

Ministerio de Energia y Minas.

Elaboracion de resoluciones para el cobro de liquidaciones y ajustes de regalias.

Creacion de caratulas, para los expedientes que ingresan a Gestion Legal, para continuar con su tramite ya que

se encuentran en el sistema antiguo.
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e Elabracion del requerimiento para el cobro de Costas Procesales.

e Elaboracion de previos solicitados por los diferentes departamentos técnicos o Unidades, a las diversas
identidades.

e Segun anexo adjunto.

g) Apoyo técnico en la atencién de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

s Elaboracion de indices de los informes mensuales, trimestrales y anuales.
e Redaccion y elaboracién de certificaciones.
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Atentamente,

Victoria Gomez Pérez De Macario
DPI No. (2221226840101)

JEFE
EPARTAMENTO

GESTION LEGALCO

Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
T Ministerio de Energia y Minas

L/-\yal Vargas
idy Minas

Vo.Bo.Ing.
Viceministro
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ANEXO: ENERO 2024 ANALISTA: VICTORIA GOMEZ PEREZ

1 DGH-1537-2023 Resolucion

2 DGH-1438-2023 Resolucion

3 DGH-1129-2022 Hoja de Tramite

4 DGH-1460-2023 Providencia

5 DGH-1431-2023 Resolucion

6 DGH-1492-2023 Resolucion

7 DGH-917-2023 Resolucion

8 DGH-1813-2023 Providencia

9 DGH-1035-2023 Resolucion
10 DGH-2007-2023 Hoja de Tramite
11 DGH-1824-2023 Hoja de Tramite
12 DGH-2022-2023 Hoja de Tramite
13 DGH-21-2024 Resolucion
14 DGH-22-2024 Resolucion
15 DGH-23-2024 Resolucion
16 DGH-24-2024 Resolucion
17 DGH-25-2024 Resolucion
18 DGH-31-2024 Resolucion
19 DGH-32-2024 Resolucion
20 DGH-33-2024 Resolucion
21 DGH-1275-2023 Providencia
22 DGH-2011-2023 Hoja de Tramite
23 DGH-2010-2023 Hoja de Tramite
24 DGH-1773-2023 Hoja de Tramite
25 DGH-1897-2022 Providencia
26 DGH-390-2023 Hoja de Tramite
27 DGH-1902-2023 Hoja de Tramite
28 DGH-750-2022 Hoja de Tramite
29 DGH-1580-2023 Providencia
30 DGH-2042-2022 Providencia
31 DGH-980-2020 Providencia
32 DGH-543-2020 Providencia
33| DGH-INF-IMST-000005-2021 Indice
34 DGH-1275-2023 Hoja de Tramite
35 DGH-1733-2023 Resolucion
36 DGH-1275-2023 Resolucion
37 DGH-855-2021 Providencia
38 DGH-51-2024 Resolucion
39 DGH-1141-2022 Providencia
40 DGH-1165-2022 Providencia
41 DGH-561-2020 Providencia
42 DGH-1201-2023 Hoja de Tramite
43 DGH-1290-2023 Providencia




44 DGH-772-2023 Indice
45 DGH-561-2020 Providencia
46 DGH-920-2023 Providencia
47 DGH-122-2023 Providencia
48 DGH-2093-2023 Providencia
49 DGH-1160-2022 Archivo
50 DGH-269-2023 Archivo
51 DGH-1061-2023 Archivo
52 DGH-1141-2023 Archivo
53 DGH-1447-2023 Archivo
54 DGH-538-2008 Archivo
55 DGH-274-2020 Archivo
56 DGH-548-2020 Archivo
57 DGH-PRECIOSDICIEMBRE2019 Archivo
58 DGH-1928-2022 Archivo
59 DGH-719-2022 Archivo
60 DGH-70-2021 Archivo
61| DGH-INF-IMOE-000001-2021 Archivo
62 DGH-139-2011-CS Archivo
63 DGH-729-2023 Archivo
64 DGH-61-2014 Archivo
65 DGH-759-2023 Archivo
66 DGH-573-2023 Archivo
67 DGH-1307-2023 Archivo
68 DGH-1242-2023 Archivo
69 DGH-75-2024 Resolucion
70 DGH-76-2024 Resolucion
71 DGH-77-2024 Resolucion
72 DGH-381-2021 Providencia
73 DGH-934-2020 Providencia
74 DGH-797-2022 Resolucion
75 DGH-1696-2024 Providencia
76 DGH-2185-2023 Providencia
77 DGH-1469-2018 Providencia
78 DGH-1681-2022 Providencia
79 DGH-116-2024 Resolucion
80 DGH-39-2024 Hoja de Tramite
81 DGH-38-2024 Hoja de Tramite
82 DGH-1105-2019 Hoja de Tramite
83 DGH-1957-2023 Hoja de Tramite
84 DGH-1587-2023 Indice

85 DGH-1508-2023 Providencia
86 DGH-105-2021 Providencia




87 DGH-121-2019 Providencia
88 DGH-440-2021 Hoja de Tramite
89 DGH-2089-2023 Hoja de Tramite
90 DGH-73-2024 Hoja de Tramite
91 DGH-69-2024 Hoja de Tramite
92 DGH-111-2024 Hoja de Tramite
93 DGH-106-2024 Hoja de Tramite
94 DGH-98-2024 Hoja de Tramite
95 DGH-793-2023 Hoja de Tramite
96 DGH-844-2023 Hoja de Tramite
97 DGH-1130-2022 Hoja de Tramite
98 DGH-1344-2022 Hoja de Tramite
99 DGH-862-2023 Hoja de Tramite
100 DGH-1113-2022 Resolucion
101 DGH-146-2024 Providencia
102 DGH-1249-2019 Providencia




