Factura Pequeino Contribuyente

OSCAR ESTUARDO, ROSSELL GARCIA

Nit Emisor: 90613104

OSCAR ESTUARDO, ROSSELL GARCIA

1 CALLE 4-08 COLONIA MCNTE VERDE, zona 4, Mixco, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIC DE ENERGIAY MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
27BES3EE-TF05-4706-895B~1ACBB67311F0
Serie: 27BES3EE Nimero de DTE: 2131052294
Numero Acceso;

Fecha y hora de emision: 31-ene-2024 10:37:52
Fecha y hora de certificacidn: 18-ene-2024 10:37:59
Moneda: GTQ

#ﬂ ] B/S  Cantidad Descripcibn Precio/Valor

1 Servicio 1 Por Servicios TECNICOS, 7,016.13
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
DIRECCION GENERAL DE
HIDROCARBUROS, del ~

{03/01/2024) al (31/01/2024),
Segiin contrato nimere
C(MEM-932024)"

o unitario (Q3

__ TOTALES:

| Descueatos (@)

0.00

Lo

Owos  Towml(Q)  Impuestos

Descuentos(Q)
0.00 7,016.13

000 7003

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del ¢ertificador

Superintendencia de Administracion Tobutaria NIT: 16693949

Ing. Gerson Dig;

g. 7 Didier da [ o4

D;rnf_cmr General de Hidracarbﬁr%g
Misterio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala, 31 de enero de 2024

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Nimero
MEM-93-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 03 al 31 de enero del aiio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en la redaccion de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad

s Apoyo técnico en la elaboracién de oficios, certificaciones y otros documentos requeridos por el Jefe de
Departamento.

c) Apoyo técnico en el proceso para remisién de cédulas de notificacién
+ Apoyo técnico en la elaberacidn de remisiones para trastadar resoluciones al Centro de Notificaciones.

d) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de ia misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al drea de comercializacién de
hidrocarburos

+ Apoyo técnico en resolver expedientes de la Direccién General de Hidrocarburos, dentro los cuales se
elaboraron proyectos de resolucién de licencia de operacidn, instalaciéon o maodificacién, de cualquiera de las
actividades de la cadena de comercializacion de hidrocarburos, asi como resoluciones gue contienen

requerimientos de requisitos técnicos o legales.
« Apoyo tecnico en la elaboracion de hojas de tramite y providencias para trasladar exepdientes a otros
departamentos de la Direccidn General de Hidrocarburos o dependencias del Ministerio de Energia y Minas.

e) Apoyo técnico en la redaccién de informacién requerida por instituciones

» Apoyo técnico en la elaboracion de oficios de respuesta para la Direccion General de Hidrocarburos y otras
dependencias del Ministerio de Energia y Minas.

f) Apoyo técnico en coordinar ¢l desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacién del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestion Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

« Apoyo técnico en la participacién en reuniones con el Jefe del Departamento para determinar la aplicacion de
criterios legales en la resolucion de los expedientes administrativos.

» Apoyo técnico en la participacion en reuniones con el Departamento de Informatica con el fin de alcanzar el
buen funcionamiento del Sistema de Expedientes Web.
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Q) Apoyo tecnico en todas las labores inherentes a la Direccién General de Hidrocarburos

* Apoyo técnico en llevar a cabo labores inherentes a la Direccidn General de Hidrocarburos solicitadas por el
superior jerarquico, como atencién a usuarios o en el traslado de expedientes hacia el Archivo Técnico de
Comercializacidn y viceversa.

« Apoyo técnico en la revisidn de expedientes de otros analistas.

« Apoyo técnico en la elaboracién de providencias y copias de expedientes por procesos contenciosos
administrativos interpuesto en conira de resoluciones emitidas por el Ministerio de Energia y Minas.

h) Apoyo técnico en el control digital de expedientes
« Apayo técnico en el ingreso de expedientes al Sistema de Expedientes Web del Ministerio de Energia y Minas.

* Apoyo tecnico en la elaboracién y/o alimentacion de cuadros de control de expedientes en Excel y Hojas de
célculo de Google.
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Atentamente,

Oscar Estuardo Rossell G}arcfa
DPI No. (2977014010108)
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S Mﬁprobado
LA, /Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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