Factura Pequenio Contribuyente

MARIANA AYLIN, PARDO CANIZALES NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 107949873 8DDFAF42-26E6-45D3-AA42-6308COD12B19

MARIANA AYLIN PARDO CANIZALES Serie: 8DDFAF42 Namero de DTE: 652625369

0 AVENIDA A 18-48 COLONIA CAROLINGIA ANEXQ 2, zona 6, Mixco, Numero Acceso:/

GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ene-2024 12:21:41

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 18-ene-2024 00:21:41
Meneda: GTQ

]

#Nd . B/S szudad . Dmcripc.ior.n” . Preciofvaior Descuentos (Q} o Otros . . Total (Qj Impuestos
. IR (Q) e Descuemtos(Q) e
i Servicio 1 Por servicios 1écnicos 561290 0.00 0.00 5,612.99

prestados af Ministerio de
Energia y Minasen la

Dixeccion General de

Hidrocarburos del 03;’011’2(.‘}24

al 31/0172024 segin contrato

_TOTALES: 000 000 561290

*No generaderechoacrédtofiseal i

Datos del certificador

Superintendencia de Adrainistracion Tribumaria NIT: 16693948

ing. Gerson Didi

1g. n Didier de L eg

Drre'ct_or Gleneral de Hidrocarbfr%g
Ministerio de Energia v hinas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de enero de 2024

Ingeniero

Gerson Didier De Leon

Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirfjo a usted con el propédsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-94-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 03 al 31 de enero del afic 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

» Recepcion de expedientes de] drea de comercializacion de los diferentes departamentos, y asignar a los
analistas los ocuales son : DGH-351-2020;DGH-944-2018;DGH-702-2019;DGH-1516-2017,BGH-1187-
2023:DGH-327-2020;:DGH-550-2022;DGH-74-1999;DGH-481-2021;DGH-1643-2018;DGH-1136-2022;DGH-
1394-2022:DGH-1340-2022;DGH-201-2000;DGH-1363-2022;DGH-665-2020;DGH-557-2021;DGH-1113-
2019;:DGH-1632-2018;DGH-888-2020;DGH-408-2020;DGH-2190-2023;DGH-1986-2022;DGH-804-2021;DGH-
1458-2023;DGH-802-2023;DGH-1255-2007;DGH-1490-2023;DGH-1415-2020;DGH-830-2021,DGH-188-
2022;DGH-917-2017;DGH-2069-2022;DGH-1867-2023;DGH-1769-2023;DGH-1955-2023;DGH-1925-
2023;DGH-1728-2023;DGH-1939-2023;DGH-1751-2019;DGH-1953-2023;DGH-1952-2023;DGH-1574-
2020;DGH-202-2020;DGH-1233-2019;DGH-LIC-CEGL-000019-2021;DGH-755-2021,DGH-1452-2019;DGH-
PRO-IETA-00001-2021;DGH-279-2023;DGH-632-2023;DGH-1594-2022;DGH-629-2023,DGH-88-2023;DGH-
643-1999;DGH-29-2024;DGH-855-2018;DGH-1101-1997;DGH-527-2020;DGH-212-2017;DGH-37-2024;,DGH-4-
2024;DGH-3-2024;DGH-12-2024;DGH-27-2024;DGH-799-2011;DGH-1885-2018,DGH-28-2024;DGH-1192-
2023;DGH-2-2024;DGH-26-2024;DGH-446-2015;DGH-2209-2019;DGH-825-2023;,DGH-1721-2022;DGH-1464-
2022;DGH-645-2022;DGH-292-2023;DGH-284-2023;DGH-720-2014;DGH-3721-1998;DGH-53-2024;DGH-34-
2000;DGH-1712-2023;DGH-322-2023;DGH-1871-2023;DGH-1871-2023;DGH-1850-2023;DGH-1852-
2023;DGH-1766-2023;DGH-1727-2023;DGH-13-2020;DGH~1859-2023;DGH-1726-2023;DGH-2013-2023;DGH-
1725-2023;DGH-2014-2023;DGH-1715-2023;DGH-1954-2023;DGH-1885-2023;DGH-1721-2023;DGH-1721-
2023;DGH-1971-2023;DGH-1723-2023;DGH-1720-2023;DGH-1014-2022;DGH-1870-2023;DGH-1970-
2023;DGH-1965-2023;DGH-405-2014.

« Recepcion de expedientes del area de petrdleo, para distribuir a los analistas: DGH-1760-2023;DGH-898-
2023, DGH-1278-2022;DGH-758-2023;DGH-844-2023;DGH-793-2023;DGH-1080-2023;DGH-721-2022;DGH-17-
2024;DGH-18-2024;DGH-19-2024;DGH-20-2024;DGH-21-2024;DGH-22-2024;DGH-23-2024; DGH-25-

2024, DGH-24-2024;DGH-75-2024,DGH-76-2024;DGH-77-2024;DGH-80-2024;DGH-79-2024;DGH-79-
2024;DGH-78-2024;DGH-81-2024;DGH-82-2024;DGH-83-2024; DGH-255-2017;DGH-116-2024;DGH-115~
2024;,DGH-1857-2023;DGH-603-2023;DGH-1951-2023:DGH-1246-2023;DGH-1432-2023;DGH-2130-
2023;DGH-1844-2023;DGH-1476-2023;DGH-1431-2023;DGH-1492-2023;DGH-1035-2023;DGH-450-
2023;DGH-1197-2023;DGH-1605-2022;DGH-769-2023;DGH-1195-2023;DGH-SOL-SCDS-00003-2021;DGH-
1427-2023;DGH-1438-2023;DGH-1537-2023;DGH-1135-2023;DGH-1276-2023;DGH-372-2009;DGH-1275-
2023;DGH-1554-2022:DGH-917-2023;DGH-146-2024;DGH-1582-2023;DGH-1849-2023;0GH-151-2024;,DGH-
152-2024.

¢} Apoyo técnico en la distribucion de expedientes dentro de la institucion
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+ Egreso de los expedientes del drea de comercializacion a los departamentos de Ingenieria y Operaciones,
Andlisis Econdmico, Fiscalizacion Técnica, Unidad de Fiscalizacidn, Archivo de Comercializacién, Secretaria
General y Direccion General de Hidrocarburos: DGH-1871-2023;DGH-1885-2023;DGH-1971-2023;DGH-13-
2020;DGH-2023-2023;DGH-2014-2023;DGH-1970-2023;DGH-1965-2023; DGH-1954-2023;DGH-17 15~
2023;DGH-1723-2023;DGH-1720-2023;DGH-1858-2023;DGH-1859-2023;DGH-1850-2023;DGH-1727-
2023;DGH-1726-2023;DGH-1852-2023;DGH-1074-2023;DGH-1157-2023;DGH-414-2019;DGH-890-2017;DGH-
1885-2019;DGH-98-2017;DGH-LIC-OEGL-000026-2021;DGH-1267-2022;DGH-351-2020;DGH-944-2018;DGH-
1014-2022;DGH-322-2023;DGH-722-2021;DGH-1702-2020;DGH-1480-2022; DGH-742-2023;DGH-1511-
2017;DGH-1364-2017;DGH-143-2018;DGH-405-2014;DGH-732-2016; DGH-PRO-CIOE-000003-2021;DGH-
2123-2022;DGH-998-2023;DGH-376-2003;DGH-1574-2020;DGH-527-2020; DGH-50-2004;DGH-1340-
2022,DGH-1394-2022;DGH-1529-2018;DGH-636-2016 A;DGH-PAD-CIFT-000012-2021;DGH-455-2020;DGH-
643-1999;DGH-830-2022;DGH-1127-2020;DGH-2061-2023;DGH-1336-2020;DGH-790-2020;DGH-1270-
2022;DGH-LIC-OEGL-000061-2021;DGH-LIC-OEGL-000058-2021;DGH-409-2020;DGH-624-2023;DGH-799-
2011;DGH-27-2024;DGH-1643-2018;DGH-1136-2022;DGH-1574-2020;DGH-1089-2023;DGH-238-2010;DGH-
556-2020;DGH-278-2013;DGH-2306-1998;DGH-83-2010;DGH-LIC-IEDS-000106-2021;DGH-326-2020; DGH-
664-2017;DGH-390-2020;DGH-1704-2018;DGH-158-2016;DGH-201-2000;DGH-24-2012; DGH-03-2024;DGH-
1249-2023;DGH-173-2016;DGH-1309-2023;DGH-861-2017;DGH407-2020;DGH-1363-2017;,DGH-445-13;DGH-
LIC-OEGL-000023-2021;DGEH-1009-2019;DGH-834-2019;DGH-1444-2020;DGH-2047-2019;DGH-791-
2019;DGH-493-2012;DGH-1505-2022;DGH-705-2019;DGH-705-2019; DGH-1976-2022;DGH-LIC-OEGL-
000057-2021;DGH-LIC-OEGL-000020-2021;DGH-1281-2023;DGH-1343-2023;DGH-796-2021;DGH-1534-
2022;DGH-1605-2020;DGH-170-2023;DGH-LIC-IEDS-000017-2021;DGH-LIC-EDS-000096-2021;DGH-1233-
2019;DGH-202-2020;DGH-1452-2019;DGH-LIC-OEGL-000019-2021:DGH-755-2021;DGH-47-2023;DGH-088-
2021;DGH-867-2006;DGH-283-2009;DGH-1525-2005;DGH-470-1999;DGH-1661-2020; DGH-34-2000B.

» Egreso de expedientes del drea de Hidrocarburos a los departamentos de Explotacion, Exploracion, Anélisis
Econdmico, Fiscalizacion Técnica, Unidad de Fiscalizacion, Secretaria General, Archivo de petrdleo,
Departamento de Capacitacion, Direccién General de Hidrocarburos: DGH-237-2023:DGH-1578-2023:DGH-
1587-2023:0GH-848-2022:DGH-2083-2023:DGH-INF-IPAS-000005-2021:DGH-1697-2023:DGH-1908-
2023:DGH-1986-2023:DGH-390-2023:DGH-2090-2023:DGH-692-2021:DGH-1146-2022:DGH-1951-2023:DGH-
1857-2023:DGH-1285-2023:DGH-1246-2023:DGH-1135-2023:DGH-1844-2023:DGH-1476-2023: DGH-37 2~
2009:DGH-753-2019:DGH-701-2021:DGH-1438-2023:DGH-1537-2023:DGH-1427-2023:DGH-636-2021:DGH-
1432-2023:DGH-818-2021:DGH-369-2018:DGH-603-2022:DGH-32-2024:DGH-31-2024:DGH-33-2024:DGH-36-
2024:DGH-35-2024:DGH-34-2024:DGH-1897-2022:DGEH-1276-2023:DGH-1664-2023:DGH-1520-2023:DGH-
173-2020:DGH-232-2017:DGH-1893-2023:DGH-1057-2022:DGH-243-2019:DGH-1685-2020:DGH-1595-
2020:DGH-1788-2022:DGH-1554-2023:DGH-543-2020:DGH-855-2021:DGH-1275-2023:DGH-483-2019:DGH-
75-2024:DGH-76-2024:DGH-82-2024:DGH-81-2024:DGH-83-2024:DGH-80-2024:DGH-79-2024:DGH-635-
2023:DGH-596-2023:DGH-116-2024:.DGH-115-2024:DGH-1578-2023:DGH-1014-2023:DGH-255-2017.

d} Brindar apoyo en la atencidn al cliente via telefonica {(sobre el proceso de los expedientes)

o DGH-237-2023:DGH-1578-2023:DGH-1587-2023:DGH-848-2022:DGH-2089-2023:DGH-INF-IPAS-000005-
2021.DGH-1697-2023:DGH-1908-2023:DGH-1986-2023:DGH-390-2023:DGH-2090-2023:DGH-692-2021:DGH-
1146-2022:DGH-19851-2023:DGH-1857-2023:DGH-1285-2023:DGH-1246-2023:DGH-1135-2023:DGH-1844-
2023:DGH-1476-2023:DGH-372-2009:DGH-753-2019:DGH-701-2021: DGH-1438-2023:DGH-1537-2023:DGH-
1427-2023:DGH-636-2021:DGH-1432-2023:DGH-818-2021:DGH-369-2016:DGH-603-2022: DGH-32-2024:DGH-
31-2024:DGH-33-2024:DGH-36-2024:DGH-35-2024:DGH-34-2024:DGH-1897-2022:DGH-1276-2023:DGH-
1664-2023:DGH-1529-2023:DGH-173-2020:DGH-232-2017:DGH-1893-2023:DGH-1057-2022: DGH-243-
2019:DGH-1695-2020:DGH-1595-2020:DGH-1788-2022:DGH-1554-2023:DGH-543-2020:DGH-855-2021:DGH-
1275-2023:DGH-483-2019:DGH-75-2024:DGH-76-2024:DGH-82-2024:DGH-81-2024:DGH-83-2024:DGH-80-
2024:DGH-79-2024:DGH-635-2023:DGH-596-2023:DGH-116-2024:DGH-115-2024:DGH-1578-2023:DGH-1014-
2023:DGH-255-2017:

e} Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, érdenes y memoriales
+ Recibir cedulas de notificacion y repartir 2 los analistas.

» Elaboracion de oficios.
» Recibir cedulas de notificacion y repartir a los analistas.
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= |levar control de lo ingresado y egresado al departamentos de gestion legal en una base de datos.

» Elaborar pedido de Departamento.
» Recepcion de UIP para asignar y darle tramite.

f) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar cardtulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de tramite y remisiones de notificaciones

« Empastar y foliar expedientes nuevos.

« Archivar resoluciones y providencias del area de hidrocarburos,

= Archivar resoluciones y providencias del drea de hidrocarburos.

+ Archivar providencias del area de comercializacion.

» Creacion de expedientes del drea de hidrocarburos 1 expedientes: DGH-146-2024.
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Atentamente,

Mariana Ayifn Péi;cﬂjo'b'éﬁizales
DPI No. (3879290290101)
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Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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