Factura Pequeno Contribuyente

ZULMA ALEJANDRA, TOBAR LINARES

Nit Emisor: 76859819

ZULMA ALEJANDRA TOBAR LINARES

14 CALLE , Zona 21, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZAGION:
2B0F7121-F621-4008-BE35-36D4A90C4617

Serie: 2B0F7121 Ndmero de DTE: 4129374216
Numero Acceso:

Fechz y hara de emision: 31-ene-2024 10;33:25
Fecha y hora de certificacion: 18-ene-2024 10:33:25
Moneda: GTQ

Mo B  Cantided

P. Unitario con [VA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos

Descripeion
1 Servicio 1 Por servicios técnicos, prestados 7,016.13 Q.00 7,016.13
al Ministerio de Energia yMinas,
en la Direccién Generalde
Hidrocarburos, del 03/01/2024 al
31/0172024, stgin contrate MEM-
972024 7 e e e e

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Ing. Gerson Didier de Ledn
Director General de Hidrocarburos
Miristerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de enero de 2024

Ingeniero

Gerson Didier De Leén

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburcs
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-97-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para [a prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 03 al 31 de enero del aiio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en Ia redaccidon de documentos: oficios, memeoriales y otros requeridos por la supericridad
¢ Se apoyo en redaccion de oficios al Despacho de fa Direccidn de Hidrocarburos.

c) Apoyo técnico en la preparacién de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccién General

de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del

Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacion de
hidrocarburos

« Se elaboraron providencias a Secretaria General, para recomendar iniciar cobro por [a via judicial de multas

impuesta.
« Se elaboraron hojas de tramite a los diferentes Departamentos de la Direccidn General de Hidrocarburos y

Unidades del Ministerio conforme el expediente amerite.

+ Se elaboraron resoluciones de previo, requiriendo documentacion pendiente de solicitudes de licencias de la
cadena de Comercializacion de Hidrocarburos

+ Se elaboraron resoluciones de licencias de la cadena de comercializacion de hidrocarburos

d) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestién Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

« Se gestiono apoyo a jefe de Departamento en reuniones con usuarios con cita de la Direccidn General de
Hidrocarburos

e) Apoyo técnico en todas las Iabores inherentes a la Direccién General de Hidrocarburos
s Se presto apoyo en asistencia a reuniones en asistencia de jefe de departamento y Direccion.
f) Apoyo técnico en el control digital de expedientes
+ Se alimento la base de datos del Sistema de Expedientes Web del Ministerio
g) Apoyo técnico en la preparacion de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacion Piblica y

cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacién
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+ Se presto apoyo en elaborar certificaciones al jefe del Departamento en peticiones realizadas a la Unidad de
Informacion Publica en relacion a expedientes dentro de la Direccidon General de Hidrocarburos
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Atentamente,

"Zuima‘f‘—\/e]andra Tobar&fmares
-BPI No. (2171 738022205)
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Direccion General de Hidrocarburos
Ministeric de Energia y Minas
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