Factura

EDNA NOHEMI, YAC GIRON
Nit Emisor: 2446631K
EDNA NOHEMI YAC GIRON

53 AVENIDA 5-80 RESIDENCIAL ALAMEDAS DE VILLA FLORES

SECTOR 11, zena 7, San Miguel Petapa, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
o

NUMERO DE AUTORIZACION:
B25B4A0A-08E0-4A91-8E0C-61CCACSABAED
Serie: B25B4A0A Nimero de DTE: 148916881

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 29-feb-2024 14:27:54
Fecha y hora de certificaciéon: 06-feb-2024 14:27:54
Moneda: GTQ

=n}

#No B/S  Cantidad Descripcion

1 Por Servicios Profesionales
Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Administracién
Financiera del Despacho
Superior. del (01/02/2024) al
(29/02/2024), scgiin contrato
nimero (MEM-12-2024).

1 Servicio

* Sujeto a retencién definitiva ISR

Otros Total (Q) :

Descuentos(Q)
0.00

Precio/Valor Descuentos (Q)

unitario (Q)
13,000.00

Impuestos

0.00 13,000.00 “_I\;'J} i LaszssTIan

TOTALES: 0.00 0.00 13,000.00 va

1,392.857143

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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o
Q. 10.00 o5 o

"Contribuyendo

por el pais que todos queremos”



Guatemala, 29 c@,febrero de 2024

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-12-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION
FINANCIERA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 29 de
febrero del afio 2024 . -

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en seguimiento a requerimientos y/o recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas

o Asesorar y preparar proyectos de oficio de respuesta para atender requerimientos de la Contraloria General de
Cuentas, en relacién a la aplicacion del renglon presupuestario 419 “Otras transferencias a personas
individuales y cuenta contable 1238 Infraestructura.

c) Asesoria en el anélisis e integracién de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la
Direccion de Contabilidad del Estado

e Orientar en los términos para remitir ticket de consulta a la mesa de ayuda del Ministerio de Finanzas Publicas,
exponiendo las dificultades para modificar registro de ajuste contable a Donaciones anteriores a 2013, de la
cuenta contable 1234 Construcciones en proceso.

e« Preparar proyecto de expediente de contabilizaciéon de bienes de la cuenta de mayor 1232-01 Maquinaria y
Equipo de Produccion y su traslado a la Direccién de Contabilidad del Estado.

e Participar en reunion con la Direccién General de Energia, Unidad de Administracién Financiera del Ministerio
de Energia y Minas y la Secretaria de Planificacién y Programacion de la Presidencia en seguimiento al cierre y
finalizacion de la donacion JICA.

« Orientar en los términos para remitir ticket de consulta a la mesa de ayuda del Ministerio de Finanzas Publicas,
exponiendo las dificultades para modificar registro de ajuste contable a Donaciones anteriores a 2013, de la
cuenta contable 1234 Construcciones en proceso.

» Seguimiento a la regularizaciéon de la cuenta contable 1131-3-3 Deudores del Estado.

 Analizar reportes de SICOIN y documentacidn relacionada a los saldos contables con la finalidad de establecer
operaciones que permitan gestionar regularizaciones.

e Elaborar proyecto de solicitud ante la Direccién de Contabilidad del Estado, para que indiquen si es procedente
subsanar el expediente de regularizacién de Tabicacion del Segundo Nivel del Despacho Superior del Ministerio
de Energia y Minas, conforme lo recomendado por la Unidad de Asesoria Juridica del Ministerio de Energia y
Minas. Atender consultas de la Asesoria del Despacho Viceministerial de Energia y Minas.

d) Asesoria en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energia y
Minas

o Revisar y analizar expedientes de donacién y brindar la asesoria para su registro.

'
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» Participar en reunién de trabajo con la Direccion General Administrativa y Unidad de Administracién Financiera
del Ministerio de Energia y Minas, en seguimiento a expedientes de Donacién.

» Crientar en la elaboracién del Informe de Avance Fisico y Financiero de la Donacién JICA del ejercicio fiscal
2024.

» Elaborar proyecto de oficio para traslado de expedientes de Fondos Rotativos y Tarjeta de Compras Institucional

a la Jefatura de la Unidad de Administracion Financiera.

Elaborar proyecto de oficio para informar a la Unidad de Inventarios de la Direccién General Administrativa del

MEM, sobre los aspectos normativos de la literal a) numeral 33 del Oficio Circular Nimero DCE-001-2024 del

Ministerio de Finanzas Publicas.

Brindar asesoria a la Coordinacién de Contabilidad de la UDAF en actividades propias del érea.

Revisar y analizar OFICIO CIRCULAR No. DCP-SO-DRDP-001-2024 de la Direccién de Crédito Publico del

Ministerio de Finanzas Publicas, que contiene la normativa vigente para el registro de donaciones y orientar a la

Coordinacién de Contabilidad de la UDAF.
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Atentamente,

o et

Edna Nohemi ¥ac Girdn
DPI No. (1908593180901)

Lic. Héc ileo Leiva
Unidad de Administracién Financiera
Ministerio de Energ#

Ayala Vargas
ergia y Minas
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