Factura Pequeio Contribuyente

REYNA GUADALUPE, OLIVARES LOPEZ DE TRIGUERQOS NUMERQ DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 85443638 ESBF7F3F-EFBA-4CAS-B36F-921F7684FSED

REYNA GUADALUPE OLIVARES LOPEZ

S AVENIDA 17-20 A COLONIA SANTA FAZ 9 AVENIDA A 17-20
COLONIA SANTA FAZ ZONA 8, zona 8, Chinautla, GUATEMALA

Serie: ESBF7F3F Numero de DTE: 4021963945

Numerc Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 29-feb-2024 14:37:48
Nombre Receptor: MINISTERIC DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 07-feb-2024 14:37:48
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 POR SERVICIOS 7.500.00 0.00 0.00 7.500.00

TECNICOS PRESTADOS
AL MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS. EN
LA DIRECCION GENERAL
DE MINERIA DEL
(01/02/2024) AL |
(29/02/2024). SEGUN
CONTRATO NUMERO
MEM-135-2024

~ TOTALES: 0.00 0.00 7.500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

CION GENERAL DE MINERIA

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”

DE

SPACHO
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Guatemala, 29 de febrero de 2024

Licenciado

Alvaro Efrain Morales Carrillo
Director General de Mineria
Direccion General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-135-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE MINERIA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 29 de febrero del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyar en actualizar el registro de las licencias para minerales metalicos y no metalicos por municipio y
departamento determinando regiones

s Licencia de - Extincion de DERECHO MINERO -CANTERA EL RODEO (SACA Y PUTZU) - ET-CT-7-AABM
Licencia de - Extincion de DERECHO MINERO - pidersa dos - LET-PM-024

Licencia de - Otorgamiento de explotacion DERECHO MINERO - AGREGADOS ROSA LINDA - LEXT-06- 2023
Licencia de otorgamiento de explotaciéon del DERECHO MINERO - LA ARADA - LEXT-02- 2022

Licencia de otorgamiento de explotacion de DERECHO MINERO - ARENERA SANTIAGUITO - LEXT-023- 2020
Licencia de CADUCIDAD de DERECHO MINERO - GENERETICA - LEXT-023-2020

Licencia de CADUCIDAD de DERECHO MINERO - CONSTRUCTORA EL PLAYON - LEXT-248

Licencia de Otorgamiento de DERECHO MINERO - COMERCIALIZADORA RiO GRANDE- LEXT-003- 14
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c) Apoyar en la alimentacion de base de datos de ingreso y salida de documentos de la Direccion General de
Mineria

e Se ingresaron 108 documentos de varios departamentos, unidades del Ministerio de Energia y Minas y otras
entidades del Gobierno de Guatemala
e Se dio salida a 64 documentos en donde se atendid lo que solicitaron

d) Apoyar en el archivo y control de documentos (oficios, nombramientos, liquidaciones de viaticos,
memorandum, circulares correspondencia recibida y entregada)

e Se apoyo en el seguimiento de Firma escaneo copia entrega y archivo de 15 nombramientos

¢ Se apoyo en el seguimiento de Firma escaneo copia entrega y archivo de 14 requerimientos

e Se apoyo en el seguimiento de Firma escaneo, entrega y archivo de 4 liquidaciones de 011

e Se apoyo en el seguimiento de Firma escaneo, entrega y archivo de 5 liquidaciones de 029

¢ Se apoyo en el seguimiento de Firma de 6 solicitudes de vehiculos para el personal de la Direccion General de
Mineria.

Se apoyo en el seguimiento de Firma escaneo, entrega y archivo de 5 pedidos para compras o solicitudes de
servicio

Se apoyo en el seguimiento de escaneo copia y archivo de 107 oficios de la Direccion y Subdireccion General
de Mineria
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e) Apoyar para verificar el cumplimiento en la entrega de informacién necesaria para responder la
correspondencia de la Direccion General de Mineria y verificar que se entregue en el plazo estipulado

¢ Se ha apoyado en cumplir con los plazos estipulas dos por mi persona

f) Brindar apoyo en la elaboracion de oficios y documentos que sean requeridos, control de hojas de tramite
internas de la Direccion General de Mineria

e Apoye en la realizacién de oficio No. OFI-DGM-051- 2024 - DEPARTAMENTO DE CAPACITACION-CURSO DE
CERTIFICACION DE MINERIA EN GUATEMALA

« Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM-058- 2024 - JEFE DE CONTROL MINERO - INSPECCIONES
REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO

e Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM-061- 2024 - UNIDAD DE PLANIFICACION OFICIO
REPROGRAMACION METAS ENERO 2024

e Apoye en la realizacién de oficio No. OFI-DGM-068- 2024 - UNIDAD DE PLANIFICACION OFICIO DE
EJECUCION DE METAS FISICAS ENERO 2024

s Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM-071- 2024 - UNIDAD DE PLANIFICACION OFICIO
REPROGRAMACION METAS ENERO 2024 — CORRECCION

s Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM-081- 2024 - UDAF - Arrendamientos segun art. 17 Ley Organica
del Presupuesto sitios web Enero 2024 -

» Apoye en la realizacién de Memorandum No. DGM- 006-2024

¢ Apoye en la realizacion de Memorandum No. DGM- 007-2024

« Apoye en la realizacion de Memorandum No. DGM- 008-2024

+ Apoye en la realizacion de Memorandum No. DGM- 009-2024

¢ Apoye en la realizacién de Memorandum No. DGM- 010-2024

= Apoye en la realizacién de Memorandum No. DGM- 011-2024

¢ Apoye en la realizacién de hoja de tramite No. 047-2024

e Apoye en la realizacién de hoja de tramite No. 057-2024

e Apoye en la realizacién de hoja de tramite No. 058-2024

e Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 050-2024

e Apoye en la realizacién de hoja de tramite No. 051-2024

e Apoye en la realizacién de hoja de tramite No. 070-2024

e Apoye en la realizacién de hoja de tramite No. 071-2024

g) Apoyar en llevar un control de los derechos mineros otorgados, suspendidos o extinguidos y caducados
que sean notificados a la Direccién General de Mineria para la actualizacién de los registros propios de la
Direccion

« Apoyé en llevar el control de que actualmente se te encuentran 4 derecho mineros de explotacién otorgados del
afio 2024, notificadas a esta Direccién por la Secretaria General de Mineria

« Apoyé en llevar el control de que actualmente se te encuentra 2 derecho minero de explotacion extinto del afio
2024, notificadas a esta Direccion por la Secretaria General de Mineria

s Apoyé en llevar el control de que actualmente se te encuentra 2 derecho minero de explotacion en tramite de
extincion del afio 2024, notificadas a esta Direccion por la Secretaria General de Mineria

h) Apoyar en todas aquellas actividades que le sean asignadas por su jefe inmediato y las autoridades
superiores.

e Apoye en realizar la informacion del personal de la Direccién General de Mineria para el manual de funciones
o Apoye en el escaneo de providencias para darle salida a expedientes ubicados en la Direcciéon General de
Mineria
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Atentamente,

Reyna Guadalupe Olivares Lopez
DPI No. (2093479610106)
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“Lic. Alvaro Efrain Morales C
Direcal de Mineria
Diregcién General de Mineria

Ministerio de Energia y Minas

yala Vargas
grgia y Minas
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