Factura Pequefio Contribuyente

ELS] éAROLINf\, BREMER DUQUE NUMERQO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 73238929 5962AC16-C2FC-4400-967D-26589FE70283
E181 CARCLINA BREMER DUQUE Serie: 5962AC16 Namero de DTE: 3271312384
11 CALLE 10-14 JARDINES DE VERONA, CASA 121, zona 3, Villa Numero Acceso:
Nueva, GUATEMALA ' -

NIT Receptor: 3377038 Fecha y hora de emision: 29-feb-2024 09:54:51
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 07-feb-2024 09:54:51

Direccién comprador: DIAGONAL 17 28-78 ZONA 11,LAS CHARCAS

E

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
o o ) unitario (Q) ___ Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Téenicos, * 11,000.00 0.00 0.60 11,000.00

prestados a} Ministerio de

Energia v Minas, en el ,

Viceministerio dé Desarrollo

Sostenible del Despacho

Superlor, del pericdo |

(0140272024) al (29/02/2024), ,

segnn contrato nimerc MEM-

159-2024. /

TOTALES: 000 000 11,00.00

* No genera derecho a erédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Adiinistracion Tributaria NIT: 16693945

” , , it riode Ergrgiay M
Contribuyendo por el pais que todos qUéremos e



-

Guatemala, 29 de febrero de 2024

Licenciado

Edvin Danilo Mazariegos Can
Viceministro

Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-1 59-2024 celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en el VICEMINISTERIO DE DESAR/ROLLO SOSTENJBLE me perito presentar
el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 29 de febrero del ario 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el desarrollo de las actividades que se requieren en el Vicedespacho de Desarrollo
Sostenible

« Seguimiento y control de la agenda del Viceministro Oscar Pérez, citas, citaciones externas correspondiente con
Vicedespacho.

¢) Apoyo técnico en la logistica de organizaciéon de audiencias, reuniones de trabajo con personal del
Ministerio, funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organismos Internacionales,
apoyar en el seguimiento de los compromisos adquiridos

« Apoyo en la organizacion general del tema logistico y compromisos adquiridos con el equipo de Vicedespacho

d) Apoyo técnico en la digitalizacion de expedientes, resoluciones, dictamenes y documentos del
Vicedespacho de Desarrollo Sostenible; e) Apoyar en la logistica de atencion a funcionarios que visitan el
Vicedespacho de Desarrollo Sostenible;

« Recepcitn de cada documento, registro en el control de ingreso, luego se digitaliza para enviar a cada una de
las areas correspondientes

e) Apoyo técnico en la logistica de la documentacién que ingresa y egresa al Vicedespacho de Desarrolio
Sostenible y en la verificacion de los requisitos formales

e Apoyo en los documentos que ingresan y egresan del Vicedespacho, se analiza la documentacién, luego se
traslada a Vicedespacho para conocimiento y asignacién correspondiente, luego se entrega donde corresponde

f} Apoyo técnico en brindar apoyo técnico en la sistematizacion de la correspondencia que ingresa y egresa
del Vicedespacho de Desarrollo Sostenible, tanto interna como externa

« Se realiza un reporte con fecha, No. de documento, procedencia y asunto, de cada documento que ingresa y
egresa de correspondencia al Vicedespacho

g) Apoyo técnico en la logistica de seguimiento de los documentos, informes y respuestas que las
diferentes Direcciones y Unidades de Ministerio deben brindar a las diferentes instituciones
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« Se apoya con la creacion de distintos oficios para generar la respuesta a distintas Direcciones y Unidades de
Ministerio gque se deben brindar a otras instituciones

h) Apoyo técnico en las actividades de coordinacion administrativa y financiera que el Vicedespacho
disponga.

« Se apoya con las distintas actividades y reuniones en las que Vicedespacho lo considera conveniente
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Atentamente,

Eilsi Carolina Bremer Dugue
DPI No. (2084228380101)

Vicemin "'/'}i"i‘?:@?Desérroilo Sost
Ministerio de Epfergia’y Minas

'_ A ol\}do Ayala Vargas

ojEnergia y Minas
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