Factura Pequeno Contribuyente

CESAR ESTUARDO, LOPEZ RAMIREZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 83297448 ~ 23082CDF-37A7-4165-9013-49F2AB23F80C
CESAR ESTUARDO LOPEZ RAMIREZ Serie: 23082CDF Numero de DTE: 933708133
5 AVENIDA 3-48 COLONIA GUAJITOS, zona 21, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA ;
NIT Receptor; 3377938 ~ Fecha y hora de emision: 29-feb-2024 14:27:45 <
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 06-feb-2024 14:27:45
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
il el ) __ unitario (Q) . Descuentos(Q) .
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos” 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Administracién
Financiera del Despacho
Superior, del (01/02/2024) al
(29/02/2024), segtn contrato
numero (MEM-52-2024). , , : ; L
TOTALES: 0.00 000 ) 6,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Jefe UDAE
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



Guatemala, 29 de febrero de 2024

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-52-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 29 de febrero del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la regularizacion de saldos Contables

» Apoyo técnico en la entrega de Oficio OFI-CONTA-UDAF-026-2024 a la Direccion de Contabilidad del Estado
del Ministerio de Finanzas Publicas en referencia a la cuenta de mayor 1234 "Construcciones en Proceso".

¢ Apoyo técnico en la elaboracion de respuesta al Despacho Superior en atencién a recomendaciones que
derivan de las Deficiencias en Integracion de Cuenta Contable (Cuenta No. 1234) de los afios de 2021 y 2022.

e Apoyo técnico en la entrega de respuesta al Despacho Superior en atencion a recomendaciones que derivan de
las Deficiencias en Integracion de Cuenta Contable (Cuenta No. 1234) de los afios de 2021 y 2022.

s Apoyo técnico en el escaneo de Leitz #1 de la Cuenta Contable 1232 "Maquinaria y Equipo”

¢ Apoyo Técnico en ordenar el archivo que documenta gestiones y acciones en relacién a los saldos contables en
existencia de este Ministerio relacionado con Donaciones, cuentas de mayor 1112, 1221, 1232, 1234, 1238,
Donacion EURO SOLAR, Donacion JICA.

c) Apoyo técnico en elaboracion de cajas fiscales

¢ Apoyo técnico en el escaneo de ingresos de la forma 63-A2 y orden de pago del mes de enero que integra la
caja fiscal del afio 2024.

¢ Apoyo técnico en el escaneo de egresos de la forma 63-A2, nota débito, nota de crédito y deposito monetario
del mes de enero que integra la caja fiscal del afio 2024.

e Apoyo técnico en el traslado de ingresos vy egresos de la forma 63-A2, que integra la caja fiscal del mes de
enero del afio 2024.

d) Apoyar de forma técnica en la atencion a requerimientos de la Auditoria Interna y la Contraloria General
de Cuentas cuando aplique al area de contabilidad

» Apoyo técnico en la elaboracion de Informe Circunstanciado de las acciones y gestiones relacionadas a las
cuentas contables 1221 "Cuentas a Cobrar a Organismos Receptores Administradores a Largo Plazo"; 1232
"Maquinaria y Equipo" y 1234 "Construcciones en Proceso”, a requerimiento de la Comision de la Contraloria
General de Cuentas.

» Apoyo técnico en la entrega de Informe Circunstanciado de las acciones y gestiones relacionadas a las cuentas
contables 1221 "Cuentas a Cobrar a Organismos Receptores Administradores a Largo Plazo"; 1232 "Maquinaria
y Equipo" y 1234 "Construcciones en Proceso", a requerimiento de la Comisién de la Contraloria General de

\ Cuentas ubicada en Zona 12, Direccién General de Energia.
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e Apoyo técnico en la entrega de Requerimiento a la Comisién de la Contraloria General de cuentas en la
Direccion General de Energia Zona 12, en relacién a expedientes solicitados a Archivo de UDAF.

e) Otras actividades que le sean asignadas por el Jefe inmediato y/o Autoridad Superior

 Apoyo técnico en el registro de la Donacion de Equipos del PNUD con codigo de fuente en SIGES No. 676 y
Cddigo de SICQOIN No. 61-408-58.

= Apoyo técnico en la elaboracion de Ticket en relacion al registro de la Donacion de Equipos del PNUD con
codigo de fuente en SIGES No. 676 y Cddigo de SICOIN No. 61-408-58.

» Apoyo técnico en la elaboracion de Ticket para la reversion de Ajustes Contables en el Sistema Informatico de
Gestion -SIGES-.

e Apoyo tecnico en la entrega de Oficio OFI-CONTA-UDAF-022-2024 a la Direccién de Mineria en relacion a la
actualizacién de RTU.

» Apoyo técnico en la revision de Acta Administrativa con relacion a Donacién del AMM al Ministerio de Energia y
Minas de una Plataforma Tecnolégica.

 Apoyo técnico en el registro de Donacion de 5 Equipos del PNUD en el Sistema Informatico de Gestidn -SIGES-
, destinados al Departamento de Laboratorios Técnicos.

= Apoyo técnico en la elaboracién de Oficio para entrega de Fondos Rotativos al Area de Tesoreria de la Unidad
de Administracién Financiera.

e Apoyo técnico en la entrega de Fondos Rotativos al Area de Tesoreria de la Unidad de Administracion
Financiera.

e Asistencia a Reunién en la Direccidbn General Administrativa para tratar temas relacionados a Donacion
pendientes de Registrar en el Sistema Informatico de Gestion -SIGES- y Sistema de Contabilidad Integrada -
SICOIN-.
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Atentamente,
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Unidad de Administréacion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Ayala Vargas
ergia y Minas
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