Factura Pequeno Contribuyente

/7
MANUEL, MARTIN TEVALAN
Nit Emisor: 24577146
MANUEL MARTIN TEVALAN

15 AVENIDA 11-18 ALDEA LO DE FUENTES, zona 11, Mixco,
GUATEMALA

4 /
NIT Receptor: 3377[938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:

916B430C-16A3-43E4-95F5-48517D3B998E
Serie: 916B430C Numero de DTE: 379798500

Numero Acceso:

/
Fecha y hora de emision: 29-feb-2024-08:32:18
Fecha y hora de certificacién: 05-feb-2024 08:32:18

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
¥ unitario (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Por Servicios TECNICOS, 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

prestados al Ministerio de

Energia y Minas, en el

Despacho Superior, del  /

(01/02/2024) al (26/02/2024),

segln,contrato n(m)ero

(MEM-65-2024). o

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Ing. Vietof Hugo Ventura Ruiz. -
Ministro de Energfa y Minas - - </
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 29 de febrero de 2024

Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cléusula Octava del Contrato Numero
MEM-65- 2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS/
TECNICOS” bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el informe Mensual “de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 ak29 defebrero del aiio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la entrega de la documentacion del Despacho Superior, dirigida a las diferentes
Direcciones Generales y Departamentos de este Ministerio

 Se apoyd en la reparticion de documentos a las diferentes Unidades y Direcciones de este Ministerio.

c) Apoyo técnico en la distribucién de los diferentes documentos generados por el Ministerio, para entrega
de las diferentes instituciones

o Se brindd apoyo en la entrega de los diferentes documentacion, segun fueron solicitados por las siguientes
instituciones: Ministerio de Relaciones Exteriores, Instituto Guatemalteco de Migracién, Ministerio de Finanzas
Publicas, Secretaria General de la Presidencia, Ministerio Publico de zona 4, Procuraduria General de la
Nacion.

d) Apoyo técnico en la realizacién de reportes, sobre los documentos entregados con las constancias de
entrega de dichos expedientes

« Se entrega copia de recibido, segin documentos que fueron entregados a las siguientes instituciones; Ministerio
de Relaciones Exteriores, Instituto Guatemalteco de Migracion, Ministerio de Finanzas Publicas, Secretaria
General de la Presidencia, Ministerio Publico de zona 4, Procuraduria General de la Nacion.

e) Apoyo técnico en ejecutar todas aquellas acciones o actividades requeridas por las autoridades
superiores

» Se brindé apoyo en la logistica de las diferentes actividades del Viceministerio de Desarrollo Sostenible, segun
fueran indicadas.

f) Apoyo técnico en realizar cualquier otra actividad o atribucién que le corresponda, o que le asignen las
autoridades superiores

e Se apoyd en realizar entrega de documentacion a la embajada de Estados Unidos, segun instrucciones
solicitadas.

g) Apoyo técnico en otras del Despacho Superior, que dispongan en funcién de sus objetivos y prioridades
« Se brind6 apoyo en las actividades que fueron asignadas por las autoridades superiores.
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Atentamente,

Aprobado .. victor Hugo Ventuv%uiz ‘ :7;.,%;;,'_‘ 5
Ministro de Energfay Minas -
Ministerio de Energia y Minas
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