Factura Pequefio Contribuyente

LILIAN NfARLENY,f;UT:ERRéz ESTRADA NUMERO DE AUTORIZACIGN:
Nit Emisor: 61336525 EFC3ADE2-6E66-447B-965D-A8BDCIFCEGBF3
LILIAN MARLENY GUTIERREZ ESTRADA Serie: EFC3ADEZ Niimero de DTE: 1852185863
MANZANA C 00-3 COLONIA LAS MARGARITAS BUCARO SECTORA1, Numero Acceso:
zona 12, Villa Nueva, GUATEMALA /o <

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 29-feb-2024 10:50:10
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 05-feb-2024 10:50:10

Direccion comprador; DIAGONAL 17, 28-78 ZONA 11 LAS CHARCAS

I

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros E Total (Q) Impuestos
o ] unitario (Q) Descuentos(Q)
1 ‘Servicio 1 _Por Servicios Técniccs/, 7,000.00 0.00 0.00 7,000.00°
prestados al Ministerio de : :

Energia y Minasenla

Direccidn General -

Administrativa, del

© 1”/02/2024} al (29/02/2024), )

seglin contrato nimero . e
(MEM-74-2023)

| TOTALES: 080 000 700000

¥ No genera derechoa erédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracipn Tributaria NIT: 16693949
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_ Directora nerg{ _
Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia v Minas

"Contribuyendo por el pais gue todos queremos”



Guatemala, nge febrero de 2024/

Licenciada

Diana Waleska Fiorentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccidon General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medig.me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusuia Octava del Contrato Nimero
ME’M-74<2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para-la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS baj9/ el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL 5\DMI{NISTRATN& me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 &l 29 de febrero del ano 2024,

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el cuadre en el Médulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WEB, de
Bienes Inventariables provenientes de contratos

* Apoyo técnico

c) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos
que se presentan rutinariamente

+ Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Ana Chamale del area de vice despacho de
fa Direccion General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Diana Jovel del area de la Direccion General
de Energia del Ministerio de Energia y Minas

* Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Edwin Ariel Gutiérrez del area de Proteccion
Radiolégica de la Direccion General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

+ Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de Responsabilidad de Ing. Julio Roberte Garcia del drea de
Subdireccion de la Direccién General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de Responsabilidad de Byron Giovanni Hernandez de la delegacién
de Informatica ubicada eb la Direccién General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB y los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas

» Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes que adquiridos durante el mes en curso

e) Apoyo técnico en la conformacion de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio
de Energia y Minas

* apoyo técnico en la retroalimentacion del expediente de bienes en desuso que se trasladan a las bodegas de
inventarios ubicados en la Direccion General de Energia

f) Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del M
Energia y Minas

» Apoyo técnico
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g) Apoyo y seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministerio

¢ Apoyo técnico en el seguimiento de conformacion del expediente para legalizar el traslado de bienes de
expediente de acta CNC-UE-41-2017 Del programa Euro Solar hacia la Direccién Departamental de Educacion
de Alta Verapaz :

* Apoyo técnico en el seguimiento de conformacion del expediente para legalizar el traslado de bienes de
expediente de acta CNC-UE-46-2017 Del programa Euro Solar hacia la Direccién Departamental de Educacién
de Alta Verapaz

» Apoyo técnico en el seguimiento de conformacion del expediente para legalizar el traslado de bienes de
expediente de acta CNC-UE-129-2018 Del programa Euro Solar hacia la Direccién Departamental de Educacion
de Alta Verapaz

» Apoyo técnico en el seguimienio de conformacién del expediente para legalizar el trasladeo de bienes de
expediente de acta CNC-UE-51-2018 Del programa Euro Solar hacia la Direccién Departamental de Educacion
de Alta Verapaz

» Apoyo teécnico en la revision de la descripcion de cada uno de los bienes que figuran en las actas anteriores
descritas, en la plataforma de SICOIN WEB

h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General Administrativa

» Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes solicitudes recibidas por correo electrénico que ingresan al
area de inventarios de este Ministerio

« Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas que se realizan a distintas instituciones y empresas con motivos
de gestiones del drea de inventarios

« Apoyo técnico en la coordinacion de actividades rutinarias concernientes al drea de Inventarios

+ Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas a los proveedores para reclamos de garantia

= Apoyo técnico en el traslado de los distintos bienes gue se envian a revisién técnica por reclamos de garantias

» Apoyo técnico en el registro de bienes adquiridos por el Ministerio para utilizarse en diferentes areas de este
Ministerio

« Apoyo técnico en la conformacién de expedientes de bienes de ingreso al inventario del Ministerio

» Retroalimentacidon de la base de datos creada por mi persona especificamente para los bienes del Programa
Euro Solar, para control de bienes duplicados en actas para firma en seguimiento de la Legalizacion de
Traslados por donacién de los bienes de este programa

» Apoyo técnico en el etiquetado de bienes pertenecientes a este Ministerio por medio del numero de SICOIN

» Apoyo técnico en la conformacién digital de la informacién solicitada por Contraloria General de Cuentas de
alzas y bajas durante el periodo del 01 de octubre al 31 de diciembre del afo 2023

» Apoyo técnico en la conformacion digital de la informacion solicitada por Contraloria General de Cuentas de
alzas y bajas del afio 2023 de mobiliario y equipo, ubicacién, valor y estado.

* Apoyo técnico en el escaneo del libro auxiliar de inventarios y fotocopias de las primera y ultima folio
autorizadas que fueron utilizadas para el libro auxiliar 2023, informacion solicitada por la Contraloria General de
Cuentas

i} Apoyo técnico en la redaccién de certificaciones de bienes para la conformacion de pagos

» Apoyo técnico en la redaccion de certificacion de inventarios de los distintos bienes de nuevo ingreso a
inventarios para conformacion de expediente de pago

j) Apoyo técnico en la redaccion de solvencias de bienes a personal del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en el redaccion de diferentes solvencias solicitadas del personal retirado del Ministerio de
Energia y Minas
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Atentamente,
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Lilian Marleny (éu%tierrez §§trada
DPI No. (1737825150101)
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Licdax Diara Waléska Florepfino Ciievas De Mazariegos
Difectora’General Administrativa

Direccién General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas
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