Factura Pequeno Contribuyente

GLORIA/MSABEL, GUZMA{\I GUAMUCH

Nit Emisor: 65483391

GLORIA ISABEL GUZMAN GUAMUCH

CALLEJON EL RIITO ALDEA EL PAJON LOTE 182, A zona7, Santa
Catarina Pmula, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA 'Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
FC7D68F1-550B-4202-8CC2-5E1B863F0EB6
Serie: FC7D68F1 Numero de DTE: 1426801154
Numero Acceso:

S /
Fecha y hora de emision: 29-feb-2024 11:41:45
Fecha y hora de certificacion: 05-feb-2024 11:41:45
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 6,000.00

Prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccidn General de
Hldrocarburos /del |
(01702/2024) al (79/02/"074)
Segun contrato nimero
MEM.-95-2024.
TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Dcscuentas Q) Otros Total (Q)V Impuestos
_ Descuentos(Q) INBOTFAE T
0.00 0.00 6,000.00
0.00 0.00 6.000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Dmrector G
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



e = .
Guatemala, 29 de febrero de. 2024

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medlo me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-95-2024 “celebrado entre el Ministerio de Energ[a y Minas y mi perscna_para la prestacion de SERVICIOS ~
TECNICOS ~bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBLBOS me perrmto presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 017al 29 “de febrero del afio 2024

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

+ Apoyo Técnico en recibir y trasladar providencias para que continlden con su tramite.

« Apoyo Técnico en recibir y trasladar Licencias de Operacién de Estaciones de Servicio hacia el centro de
notificaciones para que contindien con su tramite.

e Apoyo Técnico en recibir y trasladar Remision de Resoluciones de Comercializacién hacia el centro de
notificaciones para que continlien con su tramite.

« Apoyo Técnico en recibir y trasladar Remision de Resoluciones de Petroleras hacia el centro de notificaciones
para que continlen con su tramite.

c) Apoyo técnico en la distribucion de expedientes dentro de la institucion

e Departamento de Gestion Legal: DGH-1849-2023, DGH-1582-2023, DGH-1009-2019, DGH-867-2006, DGH-
163-2024, DGH-797-2022, DGH-1826-2023, DGH-1528-2023, DGH-1896-2023, DGH-2091-2023, DGH-1525-
2023, DGH-51-2024, DGH-1081-2023, DGH-1733-2023, DGH-1132-2022, DGH-1113-2022, DGH-2141-2023,
DGH-1825-2023, DGH-1651-2023, DGH-27-2024, DGH-1309-2023, DGH-2061-2023, DGH-818-2022, DGH-
1574-2020, DGH-116-2024, DGH-115-2024, DGH-83-2024, DGH-82-2024, DGH-81-2024, DGH-80-2024, DGH-
79-2024, DGH-78-2024, DGH-76-2024, DGH-75-2024, DGH-77-2024, DGH-1578-2023. DGH-874-2020, DGH-
146-2024, DGH-1249-2019, DGH-185-2023, DGH-1790-2019, DGH-1143-2023, DGH-SVET-13-2021, DGH-
1628-2020, DGH-18-2019, DGH-360-2021, DGH-401-2023, DGH-377-2020, DGH-18-2021, DGH-849-2021,
DGH-735-2021, DGH-660-2017, DGH-467-2020, DGH-318-20 CS, DGH-183-2006, DGH-441-2021, DGH-271-
2021, DGH-1469-2023, DGH-914-2023, DGH-122-2023, DGH-1580-2023, DGH-920-2023, DGH-988-2023,
DGH-697-2023, DGH-2042-2022, DGH-561-2020, DGH-1290-2023, DGH-565-2020, DGH-2093-2023, DGH-
183-2021, DGH-1459-2022, DGH-381-2021, DGH-934-2020, DGH-2098-2023, DGH-1681-2022, DGH-2185-
2023, DGH-1508-2023, DGH-105-2021, DGH-1433-2022, DGH-121-2019, DGH-63-2022, DGH-1696-2020,
DGH-1469-2018, DGH-255-2017, DGH-1014-2023, DGH-151-2024, DGH-152-2024.

s Departamento de Ingenieria y Operaciones: DGH-34-2000, DGH-445-2013, DGH-983-2009.

d) Apoyo técnico en la atencién de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos
e Apoyo técnico en el archivo y distribucién de oficios dentro de la Institucion (128)

e Apoyo técnico en el archivo y distribucidn de hojas de tramite dentro de la institucion (132)
« Apoyo técnico en la atencién a los usuarios via telefénica (sobre el proceso de los expedientes 32)
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e) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de tramite y remisiones de notificacion

e Apoyo Técnico en preparar las hojas de Remision de resoluciones para notificaciones.

« Apoyo Técnico en foliar las hojas de Remisién de Resoluciones para frasladar a los siguientes Departamentos:

e Departamento de Gestion Legal: DGH-1848-2023, DGH-1582-2023, DGH-1009-2019, DGH-867-2006, DGH-
163-2024, DGH-797-2022, DGH-1826-2023, DGH-1528-2023, DGH-1896-2023, DGH-2091-2023, DGH-1525-
2023, DGH-51-2024, DGH-1081-2023, DGH-1733-2023, DGH-1132-2022, DGH-1113-2022, DGH-2141-2023,
DGH-1825-2023, DGH-1651-2023, DGH-27-2024, DGH-1309-2023, DGH-2061-2023, DGH-818-2022, DGH-
1574-2020, DGH-116-2024, DGH-115-2024, DGH-83-2024, DGH-82-2024, DGH-81-2024, DGH-80-2024, DGH-
79-2024, DGH-78-2024, DGH-76-2024, DGH-75-2024, DGH-77-2024, DGH-1578-2023. DGH-874-2020, DGH-
146-2024, DGH-1249-2019, DGH-185-2023, DGH-1790-2019, DGH-1143-2023, DGH-SVET-13-2021, DGH-
1628-2020, DGH-18-2019, DGH-360-2021, DGH-401-2023, DGH-377-2020, DGH-18-2021, DGH-849-2021,
DGH-735-2021, DGH-660-2017, DGH-467-2020, DGH-318-20 CS, DGH-183-2006, DGH-441-2021, DGH-271-
2021, DGH-1469-2023, DGH-914-2023, DGH-122-2023, DGH-1580-2023, DGH-920-2023, DGH-988-2023,
DGH-697-2023, DGH-2042-2022, DGH-561-2020, DGH-1290-2023, DGH-565-2020, DGH-2093-2023, DGH-
183-2021, DGH-1459-2022, DGH-381-2021, DGH-934-2020, DGH-2098-2023, DGH-1681-2022, DGH-2185-
2023, DGH-1508-2023, DGH-105-2021, DGH-1433-2022, DGH-121-2019, DGH-63-2022, DGH-1696-2020,
DGH-1469-2018, DGH-255-2017, DGH-1014-2023, DGH-151-2024, DGH-152-2024.

e Departamento de Ingenieria y Operaciones: DGH-34-2000, DGH-445-2013, DGH-983-2009.

f) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

e DGH-748-2020, DGH-85-2024, DGH-56-2013, DGH-49-1999, DGH-2101-2022, DGH-1474-2020, DGH-850-
2018, DGH-171-2018, DGH-170-2018, DGH-169-2018, DGH-168-2018, DGH-148-2018, DGH-147-2018, DGH-
124-2018, DGH-149-2018.
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Atentamente,

G\\M\Q @l\mu)

Gloria Isabel Guzman Guamuch
DPI No. (2545196520102)

Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

oldb/Ayala VVargas
&U a y Minas
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