Factura

BIVIAN IRENE, AZURDIA LOPEZ DE GARCIA
Nit Emisor: 43356206
SERVICIOS AZURDIA

15 AVENIDA EL FRUTAL 7-59 CONDOMINIO RESIDENCIAL COLINAS
DEL PARAISO 2, zona 7, San Miguel Petapa, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
EE9BA718-9396-4BF3-9A6B-8C74B8C129AE
Serie: EE9BAT718 Numero de DTE: 2476100595
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2024 11:01:22
Fecha y hora de certificacion: 04-mar-2024 11:01:22

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
: unitario (Q) Descuentos{Q) /,
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales/ 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00 rva 1,071.428571
Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energia y MinasZen la
Unidad de Comunicacién y
Social del Despacho Superior, /
del 01/03/2024/al 31/03/2024,
segun contrato niimero MEM-
04-2024. |
TOTALES: 0.00 0.00 10,000.00° va 1071428571

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Ministro de Energiay Minas "o ot

Ministerio de Energiay Minas

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala, 31 de marzo de 2024

Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a Ila Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-04-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desamrolladas en el periodo del 01 al 31 de marzo del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asistencia a la Unidad de Comunicacion Social

e Brindar asistencia a la coordinacién de la Unidad de Comunicacion Social.

e Apoyo con el monitoreo de las redes sociales del Ministerio y cuentas oficiales del Presidente, Vicepresidenta,
Gobiermno de Guaternala y Vicepresidencia de Guatemala (Twitter, Facebook, Instagram y Tik tok). Apoyo con
programacién de videos sobre las activides de las nuevas autoridades, Plan Centinela, Movilidad Eléctrica,
Eficiencia Energética y Consejos MEM en todas las redes sociales del Ministerio (Twitter, Facebook, Instagram y
Tik tok).

= Apoyo en la actualizacion de la pagina del Ministerio de Energia y Minas, subiendo los acuerdos ministeriales
del afo 2023 y los que se llevan de este afo. Se subieron 336 acuerdos ministeriales del afio 2023 y 19
acuerdos ministeriales del ano 2024.

= Apoyo en la actualizacion de tramites en la pagina de catalogo de tramites de Gobierno, instituida por la
Comisién Presidencial de Gobierno Abierto y Electronico -GAE-, se actualizaron 97 tramites con formularios
aprobado por el Despacho Superior durante el afio pasado y se crearon 46 tramites nuevos, para un total de
143.

c) Enlace asistencial con Viceministerios y Direcciones para conocer las actividades semanales que
desarrollaran las Autoridades

o Brindar apoyo y atender las solicitudes que del Despacho Superior, viceministros y directores requieran por
medio de sus asistentes.

= Brindar apoyo en las reuniones entre las autoridades del Ministerio y ofros sectores viculados al quehacer de ia
instifucion.

e Bridé apoyo en la planificaciéon, organizacién, direccién y logistica en el montaje y realizacién de eventos y
actividades de relaciones publicas organizadas por el Ministerio.

d) Brindar asesoria para actualizar archivos de monitoreos fisicos y digitales

e Archivar de monitoreo de medios de comunicacion por fechas, de lo mas antiguo a lo mas reciente, clasificados
segun tipo de medio (televisivo, radial o escrito)

e} Asesorar en el montaje y logistica para Ia realizacion de evenfos y actividades de comunicacion y
relaciones publicas organizadas por el Ministerio
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Atentamente,

Bivian Irea urdia Lépez De Garcia
DPI No. (1651652860301)

PR ng, Victor Hugo Ventura Ruiz 7,
Ministro de Energiay Minas =
Ministerio de Energia y Minas
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