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Gugtemala, 31 de marzo da 2024

Licenciado

Alvaro Efrain Morales Carrillo
Director General de Mineria
Direccion General de Mineria
Ministeric de Enargia y Minas

Respafable Licenciado:

Par este madio me difjo a usied con al propdsilc de dar cumplimiento & 18 Clausula Octava dal Contratt MNamero
MEM-135-2024, celebrado enire al Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el rengldn 028, en la DIRECCION GENERAL DE MINERIA, me permito presentar f informe
Mensual de actividades desarrolladas en el pericdo del 01 al 31 de marzo del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyar en actualizar el registro de las licencias para minerales metdlicos ¥ no metdlicos por municipio v
departameants determinando regicnes

= RESOLUCION DE CESION DE DERECHO DEL DERECHO MINERQ - LO DE SUCH| - LEXT-173

» RESOLUCION DE OTORGAMIENDC DEL DERECHO MINERD - BUENOS AIRES-LAS TROJES - LEXT-010-
12

» RESOLUCION DE PRORROGA DEL DERECHO MINERC - CARMELD - LEXT-257

= RESOLUCION DE OTORGAMIENDO DEL DERECHO MINERD - EXTRACCION DE MATERIAL TIPC
SELECTO, FINCA FORESTAL AGUA CALIENTE - LEXT-054- 2019

= RESOLUCION DE CADUCIDAD DEL DERECHO MINERO - MARIA JOSE - ET-CT-128

« RESCLUCIKON DE RENUNCIA EXPRESA DEL DERECHO MINERO - MARSIN - LEXT-038-97

» RESOLUCHKON DE EXTINCION DEL DERECHO MINERCD - NAJ ROCJA - EC-10-80

) Apoyar en la alimentacion de base de datos de ingreso y salida de documentos de la Direccion General de
Mineria

= Se ingresaron 151 documentos de varios departamentos, unidades del Ministerio de Energia y Minas y otras
enfidades del Gobismo de Guatemala

= Se diercn salida a T8 documenios unos ge enviaron para archivo v olros para responder bo solicitade por otras
anfidades del Estado de Guatemala,

d) Apoyar en el archivo ¥ control de documentos [oficios, nombramientos, liquidaciones de viaticos,
memorandum, circulares correspondencia recibida y entregada)

= 58 apoyo en el seguimisnto de Fisma escan=o copia enfrega v archivo de 08 nombramientos

* Se apoyo en el seguimiento de Firma escanao copia eninega y archivo de 30 requerimienios

= 52 apoyc en el seguimiento de Firma escaneo, entrega y anchiva de 8 liguidacionss de 011

= S8 apoys en el seguimiento de Firma escanso, entrege y archivo de T liguidacionas de 028

= Se apoyo en el seguimienta de Firma de 15 soliciiudes de vehiculos para el personal de la Direccion General de
Kinesla,

= Se apoyo en &l seguimiento de Firma escanes, enirega v archivo da 23 pedidos para compras o soliciludes de
gervicio

= & apoyo 2n &l seguimients de escanes copia y archivo de B4 oficios de la Direccicn ¥ Subdireccion Ganaral de
Mineria
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¢} Apoyar para verificar el cumplimiento en lz entrega de informacién necesaria para responder la
cormespondencia da la Direccian General de Mineria v verificar gue se entregue en el plazo estipulade

» Se ha apoyado en cumplir con los plazos estipulados por mi persona

f} Brindar apoyo en |a elaboracién de oficios ¥ documentos que sean requeridos, control de hojas de tramite
internas de |a Direccidn General de Mineria

+ Apove en ka realizackin de oficic Mo, OF-DGM- 085~ 2024 DEPARTAMENTO DE CONTROL MINERD -
MEMORANDUM DGA No. 01 - Programacion de Comisiones Oficiales

+ Apoye en |a realizacion de oficio No. OFI-DGM- 100- 2024 DEPARTAMENTO DE DERECHOS MINERCS-
MEMORANDUM DGA No. 01 - Programacidn de Comisiones Oficiales

= Apoye en la realizacidn de oficio Mo, OF-DGM- 101- 2024 JEFE DE GESTION LEGAL- DE LA DGM - Ref VHM-
MEM-018-2024 TENMA SAT

= Apoye en la realizacion de oficio Mo, OF-DGM- 102- 2024 JEFE DE DERECHOS MINERCDS- DE LA DGM - Ref
WHA-MEM-01B-2024 TEMA SAT

» Apoye en la realizacidn de oficio Mo, OFFDGM- 103- 2024 JEFE DE CONTROL MINERO- DE LA DGM - Ref
VHM-MEM-018-2024 TEMS, SAT

» Apoye en la realizacién de oficic Mo. OFI-DGM- 125- 2024 JEFE DE GESTION LEGAL- PRESENTAR
CICTAMEMN SCERE EL TEMA SAT Ref VHM-MEM-012-2024 TEMA SAT

« Apoye an la realizacion de coficic No. OFFDGEM- 128 2024 JEFE DE DERECHOSE MINEROS- FRESEMTAR
DICTAMEN u OPINION SDERE EL TEMA SAT Ref VHM-MEM-0158-2024 TEMA SAT

s Apoye en la realizacion de oficic Mo, OF-DGM- 127- 2024 JEFE DE CONTROL MIMERD- PRESEMTAR
DICTAMEN u OPINION SOERE EL TEMA SAT Ref VHM-MEN-018-2024 TEMA SAT

= Apove en fa realizacién de oficio Mo, OFI-DGEM- 137- 2024 - SECRETARLA GENERAL - Devolucion de
Expedientes PROYECTO DE EXTRACCION MINERA SECHOL LEXT-08-11 EL TOMO VI

= Apove en k3 realizacidn de oficio Mo, OFI-DGM- 183- 2024 - UDAF Soficitud de Modificacion Presupuesiarna
RRHH GRUPO 000- Oficio OF PPTO-UDAF-078-2024 - OFI-URH-138-2024 - 011 y 022

« Apove en la realizaciin de oficio Mo, OFFDGM- 170~ 2024 - UNIDAD DE PLANIFICACION QOFICIC
REFROGRAMACION METAS FEBRERD 2024

» Apove en ka realizacion de oficio No. OFLDGM- 187- 2024 - UNIDAD DE PLANIFICACION OFICGIO EJECUCION
METAS FEBRERD 2024

= Apove on la realizacién de oficio Mo, OFLDGM- 188- 2024 - DEFPARTAMENTOD DE CAPACITACION-CURSO
DE PROCEDIMIENTOS ¥ RESPONSABILIDADES DE INFORMACION PUBLICA

= Apove en la realizasidn de oficio Mo, OF-DGM- 183- 2024 JEFE GESTIOMN LEGAL - DESIGMACION DE
SIMPLIFICACION DE TRAMITE

= Apove en k2 reslizacién de oficlo Mo, OF1-DGM- 190- 2024 JEFE DERECHOS MINEROS - DESIGNACION DE
SIMPLIFICACION DE TRAMITE - OFI-VMH-LAAY-40-2024

= Apove en ks realizacidn de oficio Mo, OFLDGM- 124- 2024 - UDAF - Arrendamientos segin art, 17 Ley Organica
dal Presupuesto sitios web FEBRERO 2024 TER-1T

= Apove en la reslizacikin de coficio Mo, OF-DGM- 195- 2024 VICEDESPACHO DE HIDROCARBURDS -
DESIGMACION DE SIMPLIFICACION DE TRAMITE - OFLVMH-LAAY-40-2024

» Apoye en la realizacion de oficio Mo, OFIFDGM- 186- 2024 - UNIDAD DE RECURSOS HUMANDS -
PRACTICAMNTES

= Apoyve en la realizacidn de oficip No, OF-DGM- 204- 2024 - UDAF Solicited de Modificacidn Prasupusstaria
RRHH GRUPD 000- Oficia OF-PPTO-UDAF-111-2024 - OF-URH-132-2024

= Aoove en la realizackin de Memorandum Mo, DGM- 012-2024 Apoye en la realizacidn de Memordndum Mo.
DEM- 013-2024 Apove en kB realizacidn de Memordndum Mo, DGM- 014-2024 Apove en la reakzacidn de
Memaorandum Mo, DGEM=- 0152024 Apove en |a realizacidn de Memordndum Mo, DGM- 016-2024 Apove en la
realizacion de Memordndum Mo, DGM- 017-2024 Apove en fa realizacion de Memorandum Mo. OGM- 018-2024

= Apoye en la realizacion de Circular No, DGM-002-2024 Apoye en |a realizacidn de Circular Mo, DGM-003-2024
Apoye an la realizacién de Circular Mo, DGM-004-2024 Apove en k2 realizacidn de Circular Mo, DGM-005-2024

= Apoye an la realizacign de hoja de tramite Mo, 080-2024 Apoyve en [a realizacidn de hoja de tramite Mo, 032-
2024 Apoye en la reglizackin de hoja de tramite Mo, DS3-2024 Apove en la realizacidn de hoja de framite Mo.
054-2024 Apoye en la realizacidn de hoja de tramite No, 099-2024 Apoye en la realizacion de hoja de tramite
Mo. 100-2024 Apove en la realizacidn de hoja de tramite Mo, 101-2024 Apeve en [a realizacion de hoja de
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tframite Mo, 108-2024 Apoye en la realizaciin de hoja de tramite No. 109-2024

g) Apoyar en llevar un contrel de los derechos mineres otorgades, suspendides o extinguidos v caducados
que sean notificados a la Direcclén General de Mineria para la actualizacion de los registros propios de la
Diireccion

= Apové en Bevar el coningl de que actualmente se te encuentran 5 derecho mineros de explotacidn clorgados del
afio 2024, notificadas a esta Direccidn por la Secretana General de Mineria

= Apoyé en Bevar el confrol de que zctualmente se fe encugnira 3 derechas mineres de explotacidn Extintos del
afic 2024, notificadas a esta Direcckin por la Secretara General de Mineria

= Apowa en llevar &l control de gue actualmente se e encusnira 1 derecho minero de explotacion de Renuncla
Exprasa del afic 2024, nolificadas a ests Direccion por la Secretaria General de Mineriz

» Apayeé en llevar el control de que actualmente se te encuentra 1 derecho minero de explotacién con Promega de
licencia del afa 2024, nofificadas a asta Direccidn porla Sacretaria General de Mineria

s Anad an llevar @l confral de que actealmente se te encusnira 1 derecho minero de explotacidn con Cesidn de
Dereche del afio 2024, notificadas a esta Direccién por la Secretaria General de Minerla

h) Apoyar en todas agquellas actividades que le sean asignadas por su jefe inmediate vy las autondades
SUpEriores.

= Apoye en realizacion del pedido del mes de febrero y marzo para uso de |2 Direccidn General de Mineria para el
manual de funciones
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Alentarmenta,

1) | 7 s
) oA
H")L.}' d-_-;i
Reyna Guadalupe Olivares Lopez
CPl Ma. (209347 3610705)

cidn General de Minaria
inisterio de Energia ¥ Minas

ergia v Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Reyna Guadalupe Olivares Lopez

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL DE MINERIA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualguier reclamacién derivada del Contrato Administrative nimero MEM-
135-2024 de tres de Enero de dos mil veinticuatro (03/01/2024), de
prestacidn de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter economico o legal que ejercer, por o gue de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS,

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31 de Marzo de 2024.

A /7

&

\/ L

-\.f- Y = _._ —

Reyna Guadalupe Olivares Lopez
DPI: (2093479610108)




Gustemala, 31 de marzo de 2024

Licenciado

Alvaro Efrain Morales Carrille
Director General de Mineria
Direccidn General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciadn:

Por este medio me dirjo a usted con el propdsito de dar cumplimiento & la Cléusula Octava del Confrato NOomeno
MEM-135-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia ¥ Minas v mi persona para |a prestacidn de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE MINERIA, me permito presentar ef informe
Final de actividades desarrclladas en el periodo del 03 de enero al 31 de marzo del afio 2024 |

5e detsllan Actividades de| mes de enerd 3 continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control intermo

B) Apoyar en actualizar el registro de las licencias para minerales metalicos y no metalicos por municipio v
departamento determinando regiones

= Licencia de otorgamiento de explotacién del derecho minero AGREGADOS PETEN - LEXT-018-18

= Licencia de otorgamiento de explotacidn del derecha minero EXPLOTACION MINERA LOS HERMANDEZ -
LEXT-024-17

= Licancia de otorgamienic de explotacidn del dereche minero EL CUBILETE - LEXT-02-2020

» Licencia de clorgamienic de explotacidn del derecho miners MARIA BONITA - LEXT-054-2021

o Licancia de clorgamiento de explotacién del derecha mirero MINERD LOS AMATES - LEXT-043-2021

¢) Apoyar en la alimentacion de base de datos de ingrese y salida de documentos de la Direccidn General de
Mineria

» Se ingresaron 134 documentos de varios departamentos, unidades del Ministerio de Energla y Minas v otras
entdaces del Gobiermno de Guatemala
 Se dieron salida a 65 documentos

d) Apoyar en &l archive v control de documentos (oficios, nombramientos, lguidaciones de widticos,
memordndum, circulares correspondencia recibida y entregada)

= Se apoyvo en el seguimiento de escaneo copia v archivo de B nombramientos

= Zg apoyo en el seguimiento de escaneo copia v archive de 5 nombramientos

« Se apoyo en el seguimiento de escaneo copla y archive de 50 oficios ce la Direccidn v Subdireccidn General de
Mineria

&) Brindar apoyo en la elaboracidn de oficios y documentos gue sean requeridos, control de hojas de tramite
internas de la Direccion General de Mineria

= Apoyve en |8 realizacion de Memorandum Mo, G- 001-2024
= Apoye en |3 realizacidn de Memorandum Mo, DGM- 002-2024
= Apoye en |3 realzacién de Memarandum Mo, DGM- 003-2024
= Apoye en la replizacitn de Memoarandum Mo, OG- 004-2024
= Apoye en la realizacién de Memarandum Mo, DGM- 005-2024
= Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 001-2024
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= Apove en fa realizaciin de haja de framite Mo, 010-2024
= Apoye en ka realizaciin de haja de tramite Na. 011-2024
= Apove en ka realizaciin de hoja de tramite No. 0235-2024
= Apove en la realizaciin de hoja de framite Ma, 032-2024

) Apovar en llevar un control de los derechos mineros otorgados, suspendides o extinguides y caducados
gue sean notificados a la Direccién General de Mineria para la actualizacién de los registros propios de la
Direccion

= Apové en llevar el control de que actualmente 52 te encueniran 2 dereche mineros de explotacion otorgados del
afo 2024

= Apové en Bevar el control de que actualments se te encuenira 1 dereche minero de explotacion extinto del afo
2024

= Apoyé en |levar & control de que actualmente se fe ancuentra 1 derecho minero de explataciin en framite da
extncidn del afio 2024

g) Apoyar en todas aguellas actividades que |e sean asignadas por su jefe inmediato y las autoridades
SUperiones.

= Apoye en la bsqueda del exp. El Terceron para fraslado a controf minero para que tomen opinion sobre
memcrial presentado Apove en el escaneo de providencias para dare salida a expedientes ubicades en la
Direccidn General de Mineria

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacidn:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientes de control interno

b) Apoyar en actualizar el registro de las licencias para minerales metalices y no metalicos por municipio y
departamento determinando regiones

Licencia de - Extineitn de DERECHO MINERO -CANTERA EL RODEQ (SACA Y PUTZU) - ET-CT-T-AABM
Licencia de - Extincidn de DERECHC MINERC - pidersa dos - LET-PM-024

Licencia da - Otorgamiento de explotacién DERECHO MINERD - AGREGADOS ROSA LINDA - LEXT-06- 2023
Lizencia da otorgamiento de explotacion del DERECHO MINERO - LA ARADA - LEXT-02- 2022

Lisgencia da otorgamiento de explotacion de DERECHO MINERO - ARENERA SANTIAGUITO - LEXT-023- 2020
Ligencia de CADUCIDAD de DERECHO MINERC - GENERETICA - LEXT-023-2020

Licencia de CADUCIDAD de DERECHO MINERQ - CONSTRUCTORA EL PLAYON - LEXT-248

Ligencia de Ctorgamiento de DERECHC MINERD - COMERCIALIZADORA RIO GRANDE- LEXT-003- 14

c) Apoyar en la alimentacion de base de datos de ingreso y salida de decumentos de la Direccidn General de
Mineria

» Se ingresaron 108 documentos de varics departamentos, unidades del Mindsteno de Energia v Minas v otras
entidades del Gobismo de Guatemala
» Se dio salide a 64 documentos en donde se atendid lo que solicitaron

d) Apoyar en el archive vy control de documentos (oficios, nombramientes, liguldaciones de widticos,
memorandum, circulares correspondencia recibida y entregada)

= Se apoyd en el saguimiento de Firma ascanec copia entraga vy archivo de 15 nombramientos
» Se apova en el seguimiento de Firma escaneo copia enfrega v archiva de 14 requermigntos
» Se apovo en el sequimiento de Firma escaneo, enfrega v archive de 4 Fguidaciones de 011
= Sg apoya en el ssguimiento de Firma escanen, entrega y archivo da 5 Bquidaciones da 028
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* e apoyo en el seguimiento de Firma de & solicitudes de vehiculos pare el personal de e Dirsccién General de
Mineria,

+ 3g apoyoe en el seguimiento de Firma escaneo, entrega v archivo de 5 pedidos para compras o solicitudes de
sBrvicio

* Sgapoyo en ol saguimiento de escanec copia v archiva de 107 oficics de la Direccidn v Subdireccidn General
de Miraria

e} Apoyar para werificar el cumplimiento en la entrega de informacion necesaria para responder la
correspondencia de la Direccion General de Mineria y verificar que se entregue en el plazo estipulado

=+ 5e ha apoyado en cumpdir con les plazos estipulas dos por mi persana

f} Brindar apoyo en la elaboracion de oficios y documentos que sean regueridos, control de hojas de trémite
internas de la Direccidén General de Mineria

= Apoye en [ realizacidn de oficio Mo, OF -DGM-051- 2024 - DEPARTAMENTD DE CAPACITACION-CURSC DE
CERTIFICACION DE MINERIA EMN GUATEMALA,

« Apove en la realizacidn de oficio No, OF-DGM-058- 2024 - JEFE DE CONTROL MINERO - INSPECCIONES
REALIZADAS EM EL MES DE FEBRERC

« Apoye en la realizacion de oficic No. OFRDGM-061- 2024 - UNIDAD DE PLARIFICACHON OFICIOD
REPROGRAMACION METAS ENERO 2024

+ Apove en la realizacion de oficic No. OFI-DGAM-068- 2024 - UNIDAD DE PLANIFICACION OFICIO DE
EJECUCION DE METAS FISICAS ENERD 2024

# Apoye en la realizacion de oficio Mo, OFFDGM-071- 2024 - UNIDAD DE PLANIFICATHIN OFICIO
REPROGRAMACION METAS ENERO 2024 — CORRECGION

« Apoye en la realizacidn de oficio No. OFI-DGM-081- 2024 - UDAF - Amendambientos segon art, 17 Ley Crganica
dal Prasupussto sitios web Enero 2024 -

« Apoye en la realizacion de Memorandum Mo, DGM- 006-2024

+ Apcye en la realizacidn de Memorandum Mo, DGM- 00T -2024

+ Apoye en la realizacidn de Memordndum Mo, DGM= 005-2024

= Apcye en la realizacidn de Memorandum Mo, DGM- 009-2024

+ Apoye en la realizacidn de Memorandum Mo, DGM- 010-2024

« Apoye &n |a realizacién de Memorandum Mo, DGM- 011-2024

+ Apcye en la realizacidn de hoja de tramite Mo, 047-2024

= Apove en |a realizacidn de hoja de framite Mo, 057-2024

« Apove en la realizacldn de hoja de tramite Mo, 053-2024

= Apove en la realizacién de hoja de tramite Mo, 0E0-2024

= Apoye en |a realizacion de hoja de tramite Mo, 051-2024

= Apcye en la realizacidn de hola de tramite: Mo, 070-2024

= Apcye en la realizacidn de hoja de tramite Mo, 071-2024

g} Apoyar en levar un control de los derechos mineros otorgados, suspendidos o extinguidos y caducados
gue sean notificades a la Direccidn General de Mineria para la actualizacion de los registros propios de la
Direccion

= Apoyé en Bevar el confnol d2 que actualmente se e encuentran 4 deracho mineros de explotacién olorgados del
afip 2024, notificadas a esta Direccion por la Secretaria General de Mineriz

= Apoye en levar el canfrol de que aciualmente 52 te encuentra 2 derecho minero de explotacian extinio dal afio
2024, notificadas a esta Deccion por la Secretaria General de Minena

« Apoyd en llevar el contrad de gue actualments sa te enceentra 2 derscho minero da explotacion an rdmite de
extincion del afo 2024, nolificadas a esta Direccidn por [a Secretana Geaneral de Mineria

h} Apovar en tedas aquellas actividades que le sean asignadas por su jefe inmediato y las autoridades
SUperiores.,

« Apove en realizar la Informacidn del personal de la Direccidn General de Mineria para el manual de funciones
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« Apove en el escanen de providencias para darle salida a expedientes ubicados en la Direcsdn Gensral de
Minerla

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyar en actualizar el registro de las licencias para minerales metdlicos y no metdlicos por municipio y
departaménto determinando regiones

« RESOLUCION DE CESION DE DERECHO DEL DERECHO MINERO - LO DE SUCHI - LEXT-173

« RESOLUCION DE OTORGAMIENDO DEL DERECHO MINERO - BUENGOS AIRES-LAS TROJES - LEXT-010-
12

« RESOLUCION DE PRORROGA DEL DERECHO MINERO - CARMELQ - LEXT-257

« RESOLUCION DE OTORGAMIENDO DEL DERECHC MINERO - EXTRACCION DE MATERIAL TIFO
SELECTO, FINCA FORESTAL AGUA CALIENTE - LEXT-054- 2018

= RESOLUCION DE CADUCIDAD DEL DERECHO MINERO - MARIA JOSE - ET-CT-128

= RESOLUCION DE RENUNCIA EXPRESA DEL DERECHO MINERQ - MARSIN - LEXT-03%-87

« RESOLUCION DE EXTINCION DEL DERECHO MINERO - NAJ ROGJA - EG-10-80

c] Apoyar en la alimentacién de base de datos de ingreso y salida de documentos de la Direccion General de
Mineria

= Se ingresaron 151 documentos de varios departamentos, unidades del Ministerio de Energia y Minas y olras
entidades del Gobierno de Guatemala

« Se dieron salida a 78 documentos unos se enviaron para archivo ¥ otros para responder lo solicitado por ofras
entdades del Estado de Guatemala.

d) Apoyar en el archivo y control de documentos (oficios, nombramientos, liquidaciones de vidticos,
memerandum, circulares correspondencia recibida y entregada)

= Se apoyo en el seguimiento de Firma escaneo copla entrega v archivo de 08 nombramientos

= S8 apoyo en el seguimiento de Firma escaneo copla enfrega v archivo de 30 requerimientos

+ Se apoyo en el seguimisnto de Firma escanen, entrega y archive de 9 liquidaciones de 011

* Se apoyo en el seguimiente de Firma escaneo, entrega y archivo de 7 liguidaciones de 029

= Se apoyo en o seguimiento de Firma de 15 solicitudes de vehiculos para el persanal de la Direccidn General de
Mineria.

» Se apoyo en el seguimiento de Firma escaneo, entrega ¥ archivo de 23 pedidos para compras o solcitudes de
semvicio

= Se apoyo en & seguimiento de escaneo copia y archivo de 64 oficios de ka Direccién y Subdireccion General de
Minerla

e} Apoyar para wverificar el cumplimiente en la entrega de informacidon necesaria para responder la
correspondencia de la Direccldn General de Mineria y verificar que se entregue en el plazo estipulado

= Se ha apoyado en cumplir con kos plazos estipulados por mi persona

f) Brindar apoyo en la ¢laboracion de oficios y documentos que sean requeridos, control de hojas de tramite
internas de la Direccién General de Minaria

= Apoye en la realizacidn de oficio No. OFI-DGM- 099 2024 DEPARTAMENTO DE CONTROL MINERG -
MEMORANDUM DEA Mo, 01 - Programacion de Comisionss Oficiales

= fpoye en ia realizacion de oficie No. OFI-DGM- 100- 2024 DEFPARTAMENTO DE DERECHOS MINERDS-
MEMORAMNDUNM DGA Mo, 01 - Programacicn de Comisiones Oficiales
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» Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 101- 2024 JEFE DE GESTION LEGAL- DE LA DGM - Ref VYHM-
MEM-018-2024 TEMA SAT

+ Apoye en ka realizacion de oficio No, OFI-DGM- 102- 2024 JEFE DE DERECHOS MINERDS- DE LA DGM - Red
WHR-MERM-18-2024 TEMA SAT

= Apcve en la reglzacién de oficio No. OFI1-DGM- 103- 2024 JEFE DE CONTROL MINERO- DE LA DGM - Rei
WHM-MEM-018-2024 TEMA SAT

« Apoye en le realizacién de oficle Mo. OFI-DGM- 125- 2024 JEFE DE GESTION LEGAL- PRESENTAR
DICTAMEN SOBRE EL TEMA SAT Ref VHM-MEM-018-2024 TEMA SAT

» Apove en la realizacion de oficle Mo, OF-DGM- 126- 2024 JEFE DE DERECHODS MINERDOS- PRESENTAR
DICTAMEN u OPINION SOBRE EL TEMA SAT Ref VHM-MEM-0158-2024 TEMA SAT

« Apoye en la reglizaciin de oficio Mo, OFI-DGM- 127- 2024 JEFE DE CONTROL MINERD- PRESENTAR
DICTAMEN u OFINION SOBRE EL TEMA SAT Ref VHM-MEM-0158-2024 TEMA SAT

» Apoye en la reslizacion de oficlo No. OF-DGM- 137- 2024 - SECRETARIA GEMERAL - Devolucion de
Expedisntes PROYECTO DE EXTRACCION MINERA SECHOL LEXT-06-11 EL TOMO VI

* Apays en 3 realizacion de oficio No, OF-DGM- 163- 2024 - UDAF Solicitud de Modificacion Presupuestaria
RRHH GRUPO 000- Oficio OFI-PPTO-UDAF-0TE-2024 - OF|-URH-138-2024 - 011 v 022

» Apoye an la realizacdn de oficio MNo. OFI-DGM- 170- 2024 - UNIDAD DE PLANIFICACION OFICIO
REPROGRAMACION METAS FEBRERQO 2024

= Apaye en la realizaciin de oficio No, OFHDGEM- 187- 2024 - UNIDAD DE PLANIFICACION OFICIO EJECUCION
METAS FEBRERO 2024

= Apoye en la realizacion de oficio No, OFI-DGM- 188- 2024 - DEPARTAMENTO DE CAPACITACION-CURSO
DE PROCEDIMIENTOS ¥ RESPONSABILIDADES DE INFORMACION PUBLICA

= Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 189- 2024 JEFE GESTION LEGAL - DESIGNACION DE
SIMPLIFICACION DE TRAMITE

= Apoye en la realizacién de oficlo Mo, OFI-DGM- 190- 2024 JEFE DERECHOS MINEROS - DESIGNACION DE
SIMPLIFICACION DE TRAMITE - OF-VMH-LAAV-40-2024

+ Apove en la realizacion de oficle Mo, OF-DGEM- 194- 2024 - UDAF - Arrendamienios segln art. 17 Ley Orgdnica
del Presupuesto sitios web FEBRERD 2024 TER-17

= Apoye en la realizacidn de oficio Me. OFFDOGM- 195- 2024 VICEDESPACHO DE HIDROCARBUROS -
DESIGHMACION DE SIMPLIFICACION DE TRAMITE - OFEVMH-LAAY-40-2024

« Apoye en |a realizacion de oficio No. OF-DGM- 126- 2024 - UNIDAD DE RECURSOS HUMANDS -
PRACTICAMNTES

« Apove en la realizaddn de oficio Mo, OFI-DGM- 204- 2024 - UDAF Solicitud de Modificacian Presupuesizria
RRHH GRUPQC 000- Oficsa OFI-PPTO-UDAF-111-2024 - OFFURH-192-2024

« Apove en la realizacion de Memordndum Mo, DGM- D12-2024 Apeve en la realizacien de Memaordndum Mo,
DGEM- 013-2024 Apove en la realizacidn de Mamordndum Ne. DGM- 014-2024 Apove en la realizacion de
Memorandurm Mo, DGM- 015-2024 Apove en la realizacidn de Memordandum Mo, DGM- 016-2024 Apove en la
realizacidn de Memordndum Mo, DGM- 017-2024 Apove en la realizacion de Mamordndum Mo, DGM- D13-2024

o Apove en la realizacion de Crcular Mo, DGM-002-2024 Apove en la realizacién de Circulzr Mo, DGM-003-2024
Apoye en la realizacion de Circular Mo, DGM-004-2024 Apove en la realizacidn de Circular Mo, DGEM-005-2024

« Apoye en la realzacion de hoja de tramite Mo, 0BO-2024 Apoye en |a realizacidn de hoja de tramite Mo, 032-
2024 Apoyae en la realizacion de hoja de tramite No. 093-2024 Apoye en | realizacidn de hoja de tramite Mo,
094-2024 Apoye en la realizacion de hoja de framite Mo, 029-2024 Apoye en la realizacién de hoja de tramite
Mo, 100-2024 Apove en |8 realizacidn de hoja de framite Mo, 101-2024 Apove en la realzaciin de hoja de
Irarmite Mo, 108-2024 Apove en la realizacion de hoja de tramite Mo, 109-2024

gl Apoyvar en llevar un control de los derechos mineres otargades, suspendides o extinguidos v caducados
gue sean potificades a la Direccion General de Mineria para la actualizacién de los registros propios de la
Direccién

= Apowé en llevar el confrol de que actualmente se te encuaniran 5 deracho mineros de explotacién olorgados del
ana 2024, notificadas a esta Direccldn por la Secretana General de Minaria

# Apoyd en llevar el control de gue actuzimente ¢ te encuentra 3 derechas mineros de axplotacion Extintos del
afia 2024, notificadas a esta Direccidn por la Secretana Genadal da Mineris

= Apoyeé en levar el contral de gue actualmente se te encuenira 1 derecho minero de explotecidn de Renuncia
Expresa del afio 2024, notificadas a esta Direccidn por la Secretaria General de Mineria
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= Apoyé en levar el conirol de que actualments se te encuentra 1 deracho minero de explatacién con Prorroga de
licencla del afie 2024, nofificadas 8 esta Direcoién por la Secretaria General de Mineria

= Apoyé en llevar el control de que actualmente se te encuentra 1 derecho minero de explotacian con Cesidn de
Derechao del afio 2024, notificadas a esta Direccién por la Secretaria General da Mineria

h) Apoyar en tedas aquellas actividades que le sean asignadas por su jefe inmediate y las autoridades
superiores,

» Apoye en realizacion del pedido del mes de febrero v marzoe para use de la Direccién General de Mineria para el
manual de funciones
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Atentarmente,

A ()

[ o | i
N
Reyna Guada vares Lopez

DP| Mo, (20934T9610106)
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FINIQUITO

Otorgado por:

Reyna Guadalupe Olivares Lopez

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA ¥ MINAS
DIRECCION GENERAL DE MINERIA

Por este medic excnero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Conirato Administrativo nimero MEM-
135-2024 de tres de Enero de dos mil veinticuatro (03/01/2024), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia ¥ Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
lotalidad con los terminos v condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato: renunciando al ejercicio de cualguier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestande que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberandc de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter economico o legal que ejercer; por lo gue de forma
expresa y wvoluntaria otorgo el presentz FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31 de Marzo de 2024,

.l-. \

Reyna Guadalupe Olivares Lopez
DPI: (2093479610106)



