Factura

LILIAN GERALDINA, PEREZ AVILA NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 49333186 1903E945-23C2-4561-9D58-EE885D2EE265
LILIAN GERALDINA PEREZ AVILA Serie: 1903E945 Ndmero de DTE: 599934305

14 AVENIDA B 18-50 COLONIA LA FRANJA, zona 6, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-mar-2024 10:28:35 <
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 13-mar-2024 10:28:35“

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

[

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos [
unitario (Q) Descuentos(Q) |
1 |Servicio 1 |Por Servicios Profesionales | 14,000.00 0.00| 0.00| 14,000.00,/?m 1.500.000000 ||

| Individuales en General, [ |
| prestados al Ministerio de | [ | } |
| Energia y Minas, en la | | |
{Unidad de Planificacion y

| Modernizacion Institucional

| del Despacho Superior, del |

| (01/03/2024) al (31/03/2024), | , _
| segin contrato nimero | | | |
| (MEM-28-2024). ' '

{E
TOTALES: 0.00 0.00 14,000.00 1va 1,500,000000

' * Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Jefe de ld' Unidad de Planificacién

l\"ll/st rio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



Guatemala, 31 de marzo de 2024

Ingeniero

Luis Adolfo Martinez Diaz

Jefe de Unidad

Unidad de Planificaciéon y Modernizacion Institucional
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-28-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE PLANIFICACION Y
MODERNIZACION INSTITUCIONAL, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 01 al 31 de marzo del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en los procesos de construccion, modificacion, analisis e integracion de los diferentes

instrumentos de planificacion institucional, segtin las indicaciones y lineamientos que otorguen los entes
rectores

» Apoyé en el proceso de modificacion, anélisis e integracion de los instrumentos de planificacion institucional,
segun las indicaciones y lineamientos proporcionados por la Secretaria de Planificacion y Programacion de la
Presidencia -SEGEPLAN-.

c) Asesoria a las Direcciones Sustantivas y Unidades de apoyo durante el proceso de construccion de la
planificacion institucional y el anteproyecto presupuestario

» Asesoré a las Direcciones Sustantivas y Unidades de Apoyo en el proceso de construccion de la planificacion
institucional.

d) Asesoria en el monitoreo de las diferentes herramientas y procesos de planificacion del MEM, en sus
diferentes etapas

o Asesoré en el monitoreo de las herramientas y procesos de planificacion del Ministerio de Energia y Minas -
MEM-.

e) Apoyo en el seguimiento y analisis de reportes generados en los sistemas respectivos, relacionados a la
ejecucion de metas fisicas en la implementacion de los diferentes programas

* Apoyé en el seguimiento de la ejecucion de metas fisicas de los programas del Ministerio de Energia y Minas -
MEM-, a traves del registro en el Sistema de Planes -SIPLAN- la ejecucion de metas fisicas y financieras de los
diferentes programas del MEM.

sesoria en la construccion de diferentes informes que por ley la Unidad de Planificacién y Modernizacion
Institucional debe rendir, asi como en aquellos que sean requeridos por el Despacho Superior del MEM

 Asesoré en la elaboracion del informe mensual de actividades realizadas por la Unidad de Planificacion y
Modernizacion Institucional -UPMI-, relacionado con el cumplimiento de metas fisicas.
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g) Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacion y Modernizacién Institucional.

» Asesoré participando en reunion virtual relacionada con los "Lineamientos Generales de Politica y Planificacién
para el ejercicio fiscal 2025 y multianual 2025-2029" convocada por la SEGEPLAN.

» Asesore participando en reuniones con los Directores Generales del MEM, con el propésito de actualizar el
"Plan de Trabajo" del presente ejercicio fiscal.

» Asesoré participando en talleres con personal y Directores Generales para los realizar ajustes a la Plan
Operativo Anual -POA- 2024,

e Asesoré en la actualizacion de avances o logros institucionales a publicar en el "Tablero de Rendiciéon de
Cuentas", correspondiente al mes de febrero.
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Atentamente,

h‘!ﬁ-.
iha Pérez Avila
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Aprobado
Ing. Luis Adolfc\Martinez Diaz

Unidad de F

Ministerig' de-Energia y Minas
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