Factura Pequeno Contribuyente

CINTHYA ANNELIZE, VILLAGRAN MEJIA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 78950821 31771A0E-920E-400C-B2B2-3DD9851BF2A7
CINTHYA ANNELIZE VILLAGRAN MEJIA Serie: 31771A0E Niimero de DTE: 2450407436
11 AVENIDA 2-62 RESIDENCIAL VALLE DE LA MARIPOSA, zona 1, Numero Acceso:
Amatitlan, GUATEMALA s
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-mar-2024 07:19:02
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y Mlms Fecha y hora de certificacion: 05-mar-2024 07:19:02
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impucstos
umitario (Q) Descuentos(Q) y

1 Servicio 1 Por SERVICIOS 7,500.00 0.00 0.00 7.500.00 /
TECNICOS, prestados al

01/03/2024 al 31/03/2024, "
segiin contratomimero MEM-
33204,

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del cextificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Ing. Victor Hugo Ventura Ruiz
Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



Guatemala, 31 de marzo de 2024

o

Ministro de Energia y Minas P
Despacho Ministerial

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-33-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de marzo del aiio 2024 .

/

Vi
Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

s Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia de la Marimba para RRSS.

¢ Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia de Tectin Uman para RRSS.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Mundial de la Energia para RRSS.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Nacional del Bidlogo para RRSS.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Intemacional contra el Cancer Infantil para RRSS.

o Apoyo técnico en el disefio de un carrusel para dar a conocer los Beneficios del Plan Centinela del Ministerio de
Energia y Minas, RRSS.

e Apoyo técnico en el disefio de un carrusel para dar a conocer los Laboratorios Técnicos del Ministerio de
Energia y Minas para RRSS.

e Apoyo técnico en el disefio de un carrusel para dar a conocer el Area de Aplicaciones Nucleares del Ministerio
de Energia y Minas para RRSS.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para RRSS sobre el Informe de precios de los combustibles a nivel
departamental.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para RRSS sobre el Informe de precios de los combustibles en Ciudad de
Guatemala.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para RRSS sobre el monitoreo de Emisiones de Didxido de Carbono
Equivalente.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para RRSS sobre ei monitoreo semanal del Desempefio de los
indicadores del sector energético.

c) Apoyo técnico en la realizacién de materiales de comunicacion visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompaiien el proceso de informacion y formacion de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacion Social del Ministerio Energia y Minas

» Apoyo técnico en el disefio de firma electrénica del Viceministro en funciones del Viceministerio de Desarrolio
Sostenible del MEM.
e Apoyo técnico en la actualizacion de autoridades para la Rendicion de Cuentas del MEM en la pagina de la
institucion.
d) Apoyo técnico en la elaboracién de materiales graficos de comunicacién y educacién segin demanda de

las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacion
Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales
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« Apoyo técnico en el disefio, diagramacién y maquetacion del Boletin intemo Informémonos sobre la bienvenida
a estudiantes de -EPS- de la USAC.

e Apoyo técnico en el disefio, diagramacion y maquetacion del Boletin interno Informémonos sobre la capacitacion
de la OIEA sobre andlisis financiero de proyectos del sector eléctrico.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia de San Valentin, difusion interna via correo electronico.

€) Apoyo técnico en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y avisos publicitarios

= Apoyo técnico en el disefio de un sello personalizado para el Viceministro en funciones del Viceministerio de
Desarrollo Sostenible del MEM.

* Apoyo técnico en el disefio de tarjeta de presentacion del Viceministro en funciones del Viceministerio de
Desarrolio Sostenible del MEM.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para presentar de manera interna a la Secretaria General del Ministerio
de Energia y Minas.

¢ Apoyo técnico en el disefio, diagramacion y maquetacion del Boletin interno Informémonos sobre la capacitacion
al Consejo de Mujeres Indigenas y Biodiversidad en la Direccion General de Energia.

= Apoyo técnico en el disefio de un diploma en formato ppix. Solicitado por el Departamento de Capacitacion del
Ministerio de Energia y Minas.

e Apoyo técnico en el disefio de un segundo diploma en formato ppix. solicitado por el Departamento de
Capacitacion del Ministerio de Energia y Minas.

o Apoyo técnico en la realizacion de un arte intemo solicitado por la Unidad de Recursos Humanos del MEM para
informar sobre la Asamblea General Ordinaria del Colegio de Contadores Publicos y Auditores de Guatemala
para la autorizacion del MEM a la participacion de esta.

e Apoyo técnico en el disefio de un flyer para solicitar el apoyo del personal del MEM en la colecta de insumos
para los cuerpos de socorro que atienden el incendio forestal en el Volcan de Agua, difusion interna via correo
electronico.

e Diseno de arte intemo solicitado por la Unidad de Recursos Humanos para informar al personal via correo
electrénico del Ministerio de Energia y Minas sobre el articulo 80 de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones
del Estado.

« Disefo de arte para impresion tamario doble oficio solicitado por la Unidad de Recursos Humanos para informar
al personal del Ministerio de Energia y Minas sobre el articulo 80 de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones
del Estado.

f) Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos
e Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos.
g) Apoyo técnico en la organizacion de una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos
= Apoyo técnico en la organizacion mensual del archivo grafico de fotografias tomadas a empleados del Ministerio
de Energia y Minas para gafetes de identificacién impresos y eniregados como apoyo a la Unidad de Recursos
Humanos, las fotografias se adjuntan a una carpeta de Drive con acceso al mismo.
h) Apoyo técnico en toma de fotografias y video
= Apoyo técnico en toma de fotografias y videos.

i) Apoyo técnico en la elaboracion de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales
del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en el disefio de un programa para la presentacién de autoridades en la Direccion General de
Energia.

o Apoyo técnico en la edicion visual, maquetacion y diagramacion de la presentacion sobre aspectos varios del
Ministerio de Energia y Minas.
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Atentamente,

Cinthya Annelize Villagran Mejia
DPI No. (2279829670101)

Aprobado

Ing. Victor Hugo Ventura Ruiz
Ministro de Energla y Minas
Ministerio de Energia y Minas




