Factura Pequeno Contribuyente

LISSETTE EUNICE, OROZCO DAVILA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 79794882 5CF78F06-FED9-4A6C-90B4-C86FAG85BIE2
LISSETTE EUNICE OROZCO DAVILA Serie: 5CF78F06 Numero de DTE: 4275653228
MANZANA 11 15 RESIDENCIAL SAN RAFAEL BUENA VISTA, zona 18, Numero Acceso:
Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-mar-2024 15:03:01
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 08-mar-2024 15:03:01
Direccion comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, COLONIA LAS
CHARCAS.

#No B/S ' Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos

| unitario (Q) Descuentos(Q)

! ' 0.00 10,500.00|

| 1 | Servicio | | Por Servicios Técnicos, 10,500.00 0.00] !
| | | prestados al Ministerio de | ‘
| I Energia y Minas, en la |
' | Unidad de Asesoria Juridica | | |
| del Despacho Superior, del

(01/03/2024) al (31/03/2024), |

segtin contrato nimero MEM- '

58-2024. |

TOTALES: 0.00 0.00 10,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Lic. Roberto Carlos Ba n
Jefe Unidad de Asesoria Juridica,
Ministerio de Energia y Minas ~<-t4: &>

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



: ~
. Guatemala, 31de marZo de 2024

Licenciado

Roberto Carlos Barillas Monzdén
Jefe de Unidad

Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-58-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ASEIS)DR[A JURIDICA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de marzo'del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El confratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

« Recepcién del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del
expediente DGE-304-202.

e Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del
expediente SEXT-022-14.

« Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del
expediente SEXT-020-2021.

« Recepcién del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del
expediente DGF-INF-IPAL-000016-2021.

« Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignaciéon del analista correspondiente del
expediente SEXT-046-2021.

« Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del
expediente CT-66.

« Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacién del analista correspondiente del
expediente DGE-64-2011.

« Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del
expediente DGH-268-2021.

« Recepcidon del expediente, revisién y conteo de folios para asignacidon del analista correspondiente del
expediente DGH-428-2023.

« Recepcién del expediente, revisién y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del
expediente DGE-64-2011-FM-AB,D Y F-257.

« Recepcion del expediente, revisién y conteo de folios para asignacién del analista correspondiente del
expediente DGE-228-2015-FM-22-LOTE-D.

« Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del
expediente GTM-111-2023.

« Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del
expediente GTM-137-2023.

« Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del
expediente DGH-86-2023.

« Recepcion del expediente, revisién y conteo de folios para asignaciéon del analista correspondiente del
expediente DGH-636-2021.
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 Recepcién del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del
expediente DGE-157-2011.

« Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacién del analista correspondiente del
expediente DGE-57-2014.

» Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacién del analista correspondiente del
expediente DGE-195-2009.

c) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asuntos Juridicos

« Se realiz6 la devolucién de los siguientes expedientes a la direccién correspondiente: DGE-304-202; SEXT-022-
14; SEXT-020-2021; DGF-INF-IPAL-000016-2021; SEXT-046-2021; CT-66; DGE-64-2011; DGH-268-2021,
DGH-428-2023; DGE-64-2011-FM-AB,D Y F-257; DGE-228-2015-FM-22-LOTE-D; GTM-111-2023; GTM-137-
2023; DGH-86-2023; DGH-636-2021; DGE-157-2011; DGE-57-2014 y DGE-195-2009.

d) Asistir a su jefe inmediato en el proceso relacionado con la procuracién de los expedientes en la via
judicial y constitucional, en la remisién de expedientes a la Procuraduria General de la Nacién y gestion de
los expedientes ante otros érganos estatales respecto a asuntos competencia de la Unidad de Asesoria
Juridica

« Se preparo el expediente SEXT-026-2021 para su traslado a la Procuraduria General de la Nacion
« Se preparé el expediente SEXT-023-16 para su traslado a la Procuraduria General de la Nacion

e) Apoyar en el analisis técnico, recepcion, elaboracién, revisién, traslado, entrega y reproduccion fisica o
digital y escaneo de los documentos que se tramitan

« Se realizaron los oficios No.544-567, 578, 579-583 y del 595-608 dirigidos a la Direccion General de Energia
que contenian solicitudes del Ministerio Publico.

¢ Se realizé el oficio No.574 dirigidos a la Direccion General de Hidrocarburos que contenian solicitudes del
Ministerio Publico.

« Se realizé el oficio No.584 dirigidos a la Direccién General de Mineria que contenian solicitudes del Ministerio
Publico.

« Se realizd el oficio No.575 dirigidos a la la Unidad de Gestién Socioambiental que contenian solicitudes del
Ministerio Publico.

« Se realizé el oficio No.589 dirigidos a la Despacho Ministerial que contenian solicitudes del Ministerio Publico.

f) Prestar apoyo en la organizacién y actualizacion de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
documentos que se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del
Ministerio

« Se alimento la Base General de procesos judiciales.

« Se verificd lo ordenado en cada una de las cedulas de notificacion que ingresan a la Unidad.

« Se registraron las notificaciones en la Base de la unidad correspondientes a los siguientes procesos judiciales:
01145-2022-00005; 09049-2023-01190; 01011-2023-00044; 01145-2022-00027; 01190-2023-00143; 01190-
2023-00292; 01145-2021-00186; 01190-202300311; 01190-2022-00248; 01190-2023-00144; 01190-2022-
00008; 01190-2023-00314; 01002-2022-00659; 090049-2023-00631; 01190-2018-00274; 01190-2018-00192;
01190-2018-00015; 01190-2018-00241; 01190-2018-00210; 01190-2018-00213; 01190-2019-00213; 01190-
2022-00233; 01190-2023-00125; 01145-2019-00161; 01145-2023-00147; 01145-2023-00150; 01145-2023-
00258; 01145-2022-00277; 01145-2019-00075; 01145-2019-00255; 01145-2023-00300; 01145-2023-00255;
01145-2023-00273; 01145-2023-00240; 01145-2023-00267; 01145-2023-00252; 01145-2023-00216; 01145-
2023-00207; 01145-2023-00314; 01145-2023-00330; 01145-2023-00309; 01145-2023-00315; 01145-2023-
00329; 01145-2023-00332; 01145-2023-00299; 01011-2022-00191; 01145-2022-00198; 01145-2020-00142;
01011-2023-00385; 01145-2020-00280; 01011-2023-00342; 01011-2023-00362; 01011-2023-00390; 01145-
2023-00350; 01011-2023-00379; 01011-2023-00386; 01011-2024-00354; 01011-2023-00370; 01011-2023-
00371; 01011-2024-00007; 01011-2023-00349; 01011-2023-00367; 01011-2022-00322; 01011-2023-00389;
01011-2023-00355; 01011-2023-00369; 01011-2023-00382; 01190-2023-00125; 01190-2023-00101; 01190-
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2021-00273; 01190-2023-00258; 01190-2023-00251; 01165-2023-01843; 01190-2023-00219; 01190-2022-
00027; 01190-2023-00242; 01145-2022-00241; 01011-2023-00044; 01190-2022-00113; 01190-2022-00247,
01011-2022-00419; 01145-2022-00372; 01145-2022-00372; 01011-2024-00025; 01190-2022-00113; 3112-2022
y 3236-2022; 01190-2022-00113; 01002-2023-00177; 01190-2023-00385; 01190-2023-00262; 00000-2023-
04405; 00000-2023-2023-04405; 01145-2022-00072; 01173-2024-00886; 01145-2023-00226; 01145-2018-
00270; 01190-2017-00227; 01190-2020-00005; 01190-2019-00278; 01190-2021-00258; 01190-2021-00027;
01190-2021-00121,01190-2022-00007; 01190-2021-00302; 01190-2022-00004; 01046-2019-00717; 01002-
2023-00736; 01011-2023-00343; 01011-2023-00361; 01011-2024-00017; 01011-2023-00353; 01011-2023-
00378; 01011-2023-00380; 01011-2023-00345; 01011-2023-00341; 01011-2024-00004; 01011-2024-00002;
01011-2024-00015; 01011-2022-00163; 01011-2017-00063; 01011-2023-00358; 01011-2023-00350;, 01011-
2017-00256; 01011-2019-00256; 01011-2023-00347; 1011-2024-00016; 01011-2019-00101; 01002-2022-
00185; 01145-2022-00259;01002-2023-00445; 01002-2023-00445; 01190-2022-00091; 1173-2019-4854;
01145-2023-00230; 08003-2015-00059; 01190-2023-00133.

d) Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica
¢ Se procedi6 con la entrega de documentacion generada por la unidad hacia otras dependencias del Ministerio.

h) Prestar apoyo en dar informacion sobre el estado de los expedientes a otras dependencias y autoridades
del Ministerio

e Se procedié con la atencién de llamadas que ingresan a la Unidad de Asesoria Juridica, dandoles el
seguimiento correspondiente.

e Se procedié a atender a las personas que acuden a la Unidad de Asesoria Juridica, pidiendo informacién de la
ubicacion de los procesos.

pr i
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Atentamente,

Lissé%nice Orozco Davila

DPI No. (2499026480101)

Aprobadg
Lic. Rob O Carlos Barillas
Unidad de Asesoria Juridica \ _ N
Ministerio de Energia y Minas -‘3"”’.?’* A

S8 WAAE 2EH
N .f{Io _ Aroldo Ayala Vargas
gentin de Energia y Minas
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