Factura Pegueiio Coniribuyente

MANUEL, MARTIN TEVALAN NUMERGC DE AUTORIZACGION:

Nit Emisor: 24577146 65AZB4E-0DEC-4804-B8ED-2ES6DFD2EORD

MANUEL MARTIN TEVALAN Serie: 65A2RBS4E Nimere de DTE: 233588740

415 AVENIDA 1118 ALDEA LO DE FUENTES, zona 11, Mixco, Numerg Acceso:

GUATEMALA

NiT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-mar-2024 14:21:24

Nombre Receptor: MINISTERIQ DE ENERGIA'Y MINAS Facha y hora de certificacién: 04-mar-2024 14.21:24
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Owos Toz! (Q) Impuestos
____unitario (@) Descuentos(Q) —
1 Servicio 1 Por Servicios TECNICOS, 6,060.00 0.00 0.00 6,000.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en ¢l
Despacho Superior, del
(01/03/2024) al {31/03/2024},
seglin contrato nimero
(MEM-65-2024),

TOTALES: ¢.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributada NIT: 16693945

*Confribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de marzo de 2024

Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-65-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de marzo del afo 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la entrega de la documentacion del Despacho Superior, dirigida a las diferentes
Direcciones Generales y Departamentos de este Ministerio

« Se brindd apoyo en la entrega de documentos u oficios, a las diferentes Direcciones o Departamentos de este

Ministerio.
« Se traslada documentos varios, a la Direccién General de Energia zona 12.

c) Apoyo técnico en la distribucion de los diferentes documentos generados por el Ministerio, para entrega
de las diferentes instituciones

« Se apoyd con el traslado de correspondencia para entrega en la Contraloria General de Cuentas.
« Se brindo apoyo con el traslado de documentos para la Universidad del Valle, zona 15.
« Traslado de papeleria a la Secretaria de Planificacién y Programacion de la Presidencia - SEGEPLAN

d) Apoyo técnico en la realizacién de reportes, sobre los documentos entregados con las constancias de
entrega de dichos expedientes

» Se apoyd en el traslado de documentos para el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, solicitando

constancia de recibido. :
« Se traslada documentos al Ministerio de Relaciones Exteriores, solicitando constancia de recibido.
» Se apoyd en el traslado de documentos para el Ministerio Pablico, solicitando constancia de recibido.
e Se apoyd en el traslado de documentos para el Procuraduria General de la Nacién, solicitando constancia de

recibido.

e) Apoyo técnico en ejecutar todas aquellas acciones o actividades requeridas por las autoridades
superiores '

« Se brindé apoyo con el fraslado de personal de zona 11 a la Direccion General de Energia de zona 12.
« Se apoyd en el traslado de documentacion al Administrador del Mercado Mayorista - AMM

f) Apoyo técnico en realizar cualquier otra actividad o atribucién que le corresponda, o que le asignen las
autoridades superiores

« Se apoy6 en la comision del parlamento, para el traslado del viceministro al Departamento de Santa Rosa.
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Atentamente,

DPI Mo. (1747285991402)

- eHos
; Danito Mazar‘;eoSSomn
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FINIQUITO

Otorgado por:

Manuel Martin Tevalan

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DESPACHO SUPERIOR

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
65-2024 de tres de Enero de dos mil veinticuatro (03/01/2024), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econdmico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31 de Marzo de 2024.

o e et
/Manugl/f\/fartin Tevalan
/DPL {(1717285991402)




Guatemala, 31 de marzo de 2024

Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministeric de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-65-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el informe Final de
actividades desarroliadas en el periodo del 03 de enero al 31 de marzo del afio 2024 .

Se detallan Actividades del mes de enero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la entrega de la documentacién del Despacho Superior, dirigida a las diferentes
Direcciones Generales y Departamentos de este Ministerio

« Brindar apoyo en la recolecta y entrega de documentos del Despacho, para ser entregados a las diferentes
Direcciones o Departamentos de este Ministerio.

¢) Apoyo técnico en la distribucién de los diferentes documentos generados por el Ministerio, para entrega
de las diferentes instituciones

» Se brind6 apoyo en la distribucion de los documentos relacionados de este Ministerio, para ser entregados a las
instituciones dirigidas.
« Entrega de expedientes a las diferentes instituciones a donde van dirigidas.

d) Apoyo técnico en la realizacién de reportes, sobre los documentos entregados con las constancias de
entrega de dichos expedientes

« Brindar apoyo en la entrega de las copias recibidas, en relacién a los documentos entregados a las diferentes
institucicnes.

« Brindar apoyo en la entrega de copias recibidas y entregadas, en relacién a los documentos entregados en las
diferentes Direccicnes o Departamentos de este Ministerio.

e) Apoyo técnico en ejecutar todas aquellas acciones o actividades requeridas por las autoridades
superiores

« Brindar apoyo en las actividades solicitadas por las autoridades superiores.

f) Apoyo técnico en realizar cualquier otra actividad o atribucién que le corresponda, o que le asignen las
autoridades superiores

» Apoyo técnico en realizar las actividades que fueron solicitadas por el Despacho Superior y el Viceministro.

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacidn:
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a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la entrega de la documentaciéon del Despacho Superior, dirigida a las diferentes
Direcciones Generales y Departamentos de este Ministerio

e Se apayo en la reparticién de documentos a las diferentes Unidades y Direcciones de este Ministerio.

¢) Apoyo técnico en la distribucion de los diferentes documentos generados por el Ministerio, para entrega
de las diferentes instituciones

» Se brindd apoyo en la entrega de los diferentes documentacién, segin fueron solicitados por las siguientes
instituciones; Ministerioc de Relaciones Exteriores, Instituto Guatemalteco de Migracion, Ministerio de Finanzas
Publicas, Secretaria General de la Presidencia, Ministerio Publico de zona 4, Procuraduria General de la
Nacian.

d) Apoyo técnico en la realizacién de reportes, sobre los documentos entregados con las constancias de
entrega de dichos expedientes

« Se entrega copia de recibido, segin documentos que fueron entregados a las siguientes instituciones; Ministerio
de Relaciones Exteriores, Instituto Guatemalteco de Migracion, Ministeric de Finanzas Publicas, Secretaria
General de la Presidencia, Ministerio PUblice de zona 4, Procuraduria General de la Nacién.

e) Apoyo técnico en ejecutar todas aquellas acciones o actividades requeridas por las autoridades
superiores

« Se brindd apoyo en la logistica de las diferentes actividades del Viceministerio de Desarrolio Sostenible, segln
fueran indicadas.

f) Apoyo técnico en realizar cualquier otra actividad o atribucién que le corresponda, o que le asignen las
autoridades superiores

« Se apoyd en realizar entrega de documentacion a la embajada de Estados Unidos, segin instrucciones
solicitadas.

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la entrega de la documentacion del Despacho Superior, dirigida a las diferentes
Direcciones Generales y Departamentos de este Ministerio

« Se brindd apoyo en la entrega de documentos u oficios, a las diferentes Direcciones ¢ Departamentos de este

Ministerio.
« Se traslada documentos varios, a la Direccién General de Energia zona 12.

c) Apoyo técnico en la distribucién de los diferentes documentos generados por el Ministerio, para entrega
de las diferentes instituciones

« Se apoyo con el traslado de correspondencia para entrega en la Contraloria General de Cuentas.

« Se brindo apoyo con el traslado de documentos para la Universidad del Valle, zona 15.
« Traslado de papeleria a la Secretaria de Planificacién y Programacion de la Presidencia - SEGEPLAN
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d) Apoyo técnico en la realizacién de reportes, sobre los documentos entregados con las constanclas de
entrega de dichos expedientes

« Se apoyd en el traslado de documentos para el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, salicitando
constancia de recibido.

Se traslada documentos al Ministerio de Relaciones Exteriores, solicitando constancia de recibido.

Se apoyé en el traslado de documentos para el Ministerio Publico, solicitando constancia de recibido.

Se apoyd en el traslado de documentos para el Procuraduria General de la Nacion, solicitando constancia de

recibido.

L]

e) Apoyo técnico en ejecutar todas aquellas acciones o actividades requeridas por las autoridades
superiores

« Se brindd apoyo con el traslado de personal de zona 11 a la Direccion General de Energia de zona 12.
« Se apoyo en el traslado de documentacion al Administrador del Mercado Mayorista - AMM

f) Apoyo técnico en realizar cualquier otra actividad o atribucién que le corresponda, o que le asignen las
autoridades superiores

«» Se apoy6 en la comisidn del parlamento, para el traslado del viceministro al Departamento de Santa Rosa.
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Atentamente,

Aprobado _
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