Factura Pequeiio Contribuyente

e v
LILIAN MARLENY, GUTIERREZ ESTRADA
Nit Emisor: 61936529
LILIAN MARLENY GUTIERREZ ESTRADA
MANZANA C 00-3 COLONIA LAS MARGARITAS BUCARO SECTOR 1,
zona 12, Villa Nueva, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 28-78 ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
FB686DF7-C340-452C-BFDA-TOF067285DAB
Serie: FB686DF7 Numero de DTE: 3275769132
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2024 11:49:12
Fecha y hora de certificacién: 04-mar-2024 11:49:12

s

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Téenicos, 7,000.00

prestados al Ministerio de
Energia y/ Minas ¢n la
Direccién General’
Administrativa, del )
(01703/2024) al (31/03/2024),
segun contrato nimero
(MEM-74-2024)."

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 0.00 7,000.00
0.00 000 7,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

)

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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Guatemala, 317de marzo de 2024

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ndmero —
MEﬁn-74-2024 celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo( el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al'31 de marzo del afo 2024

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el cuadre en el Médulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WEB, de
Bienes Inventariables provenientes de contratos

» Apoyo técnico

c) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos
que se presentan rutinariamente

e Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Lilian Aleyda Guzméan Rojas de la Unidad de
Recursos Humanos del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Roberto Carlos Barillas Monzoén de la area de

Asesoria Juridica del Ministerio de Energia y Minas

Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Roberto Antonio Guerrero Joge de Tesoreria

del UDAF del Ministerio de Energia y Minas

Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Wilmar Josué Peralta Pineda de Secretaria

General del Ministerio de Energia y Minas

Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Pablo Enrique Yaquian Rodas del area de

Capacitacion del Ministerio de Energia y Minas

Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Minor Estuardo Lépez Barrientos del area del

Vicedespacho de la Direccion de Energia del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Edvin Ariel Gutiérrez del érea de Proteccion
Radiolégica de la Direccion de Energia del Ministerio de Energia y Minas

d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB vy los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas

» Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes que adquiridos durante el mes en curso

e) Apoyo técnico en la conformacién de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio
de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la conformacién del expediente digital de los 145 archivos que se encuentran
mal estado en las bodegas de inventarios ubicados en la Direcciéon General de Energia



f). Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

e Apoyo técnico
g) Apoyo y seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministerio

o Apoyo técnico en el registro de bienes en el libro auxiliar de inventarios correspondientes a la Donacion para el
area de Proteccion Radiolégica de la Direccion General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

o Apoyo técnico en el registro de bienes en el SICOIN Web correspondientes a la Donacion para el area de
Proteccién Radiolégica de la Direccion General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General Administrativa

» Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes solicitudes recibidas por correo electronico que ingresan al
area de inventarios de este Ministerio

» Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas que se realizan a distintas instituciones y empresas con motivos
de gestiones del area de inventarios

» Apoyo técnico en la coordinacion de actividades rutinarias concernientes al area de Inventarios

« Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas a los proveedores para reclamos de garantia

 Apoyo técnico en el traslado de los distintos bienes que se envian a revision técnica por reclamos de garantias

» Apoyo técnico en el registro de bienes adquiridos por el Ministerio para utilizarse en diferentes areas de este
Ministerio

e Apoyo técnico en la conformacion de expedientes de bienes de ingreso al inventario del Ministerio

e Retroalimentacion de la base de datos creada por mi persona especificamente para los bienes del Programa
Euro Solar, para control de bienes duplicados en actas para firma en seguimiento de la Legalizacion de
Traslados por donacién de los bienes de este programa

 Apoyo técnico en el etiquetado de bienes pertenecientes a este Ministerio por medio del numero de SICOIN

» Apoyo técnico en el control y verificacion de los extintores del edificio central zona 11, del edificio del Despacho
superior y de la Direccion General de Energia para emision de la certificacion que conforma el expediente de
pago de mantenimiento de los mismos.

» Apoyo técnico en el control y verificacion de los aires acondicionados del edificio central zona 11, del edificio del
Despacho superior y de la Direccion General de Energia para emisién de la certificacién que conforma el
expediente de pago de mantenimiento de los mismos

» Apoyo técnico en el levantado de medicamento de la clinica ubicada en las oficinas de la zona 11del Ministerio
de Energia y Minas

» Apoyo técnico en el levantado de medicamento de la clinica ubicada en las oficinas de la zona 12 Direccion
General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la creacién de la base de datos de las impresoras en uso de cada area que conforman las
Direcciones Generales del Ministerio de Energia y Minas

i) Apoyo técnico en la redaccion de certificaciones de bienes para la conformacion de pagos

s Apoyo técnico en la redaccion de certificacion de inventarios de los distintos bienes de nuevo ingreso a
inventarios para conformacion de expediente de pago

j) Apoyo técnico en la redaccion de solvencias de bienes a personal del Ministerio de Energia y Minas

= Apoyo técnico en el redaccion de diferentes solvencias solicitadas del personal que se retirara del Ministerio de
Energia y Minas
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g D, Aprobado
Licda. Diana Waléska Florepfino Cugvas De Mazariegos

Diréctora General Administrativa
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas
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