Factura Pequeno Contribuyente

CRISTIAN ALEXANDER, SANDOVAL IXPEC NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 42052491 COCE564A-6702-4DB0-9BA6-599C0D1D69IBY
CRISTIAN ALEXANDER SANDOVAL IXPEC _* Serie: COCE564A Nimero de DTE: 1728204208
COMUNIDAD CALLEJON EL ESFUERZQ 2-78 2 AVENIDA 2-78 ZONA Numero Acceso:
5 VILLA NUEVA, zona 5, Villa Nueva, GUATEMALA ¥
NIT Receptor: 3377938 , Fecha y hora de emision: 31-mar-2024 11:00:09
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 04-mar-2024 11:00:09
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) * Descuentos(Q) A
1 Servicio 1 Por servicios Técnicos, < 7,000.00 0.00 0.00 7,000.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas,en la

Direccién General /’

Administrativa,-del

(01/03/2024) al (31/03/2024),

segun contrato numero

(MEM-75-2024) - /

TOTALES: 0.00 0.00 7,000.00
»

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

--—% F.de
Directora ral
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala, 31 de marzo de 2024
-
Licenciada &
Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada: 4

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-75-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS -bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de marzo del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el cuadre en el Médulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WEB, de
Bienes Inventariables provenientes de contratos
»
« Descripcion del bien No. Inventario
e Archivo H-2-89
e Archivo H-2-44
e Archivo RP-2-19
e Archivo OF-2-2
e Archivo 5F-2-25
o Archivo F2-26 *
e Archivo RP-2-11
e Archivo H-02-624
¢ Archivo H-02-50
e Archivo H-2-17
e Archivo H-2-69
e Archivo H-2-633
e Archivo H-2-625
o Archivo AJ-2-1
e Archivo H-2-551
e Archivo MEM-2-52-DS
e Armario 2 Gavetas Abaltible H-2-178
+ Archivo H-2-198
s Archivo RP-2-9
» Armario Persianisado negro marca DMSA
e Archivo H-2-92
s Archivo H-2-627
e Librera color gris FN-5-2
e Archivo M-2-145
e Armario Persianisado color negro
e Archivo H-2-223
e Archivo H-2-63 *
e Archivo H-02-625
e Archivo H-02-629
e Archivo H-2-11
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e Credenza Vice-6-7

e Archivo H-2-34

e Archivo MEM-2-10

e Archivo H-2-117

» Archivo 0000BE12

e Archivo M-5-24 »
e Archivo H-5

e Archivo 00055BC

e Archivo Vice-2-8

e Archivo F-2-17

e Archivo H-5-23

e Librera color gris U.A-5-1

e Archivo H-2-93 5
e Archivo BP-2-17

e Librera H-5-3

» Mueble Con ruedas MEM-2-52-DS

e Armario 2 Puertas H-2-3

e Credenza Tap Formica MEM-2-7

» Vidirera de aluminio M-5-16

e Vidirera de aluminio M-5-17 5
e Archivo Gris AJ-2-6

e Archivo Gris H-2-15

e Archivo AJ-2-7

e Archivo Gris 000052F6

= Archivho Beige H-2-100

e Mesa metal Gris M-1-15

e Robot EN-2-102 &
e Archivo 0000C2F8

e Archivo 00106BD8

c) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos
que se presentan rutinariamente

¢ No. Tarjeta Nombre Departamento

» 00025 LISSETHE EUNICE OROZCO DAVILA DESARROLLO SOSTENIBLE VDS
+ 00026 BLANCA ALEJANDRA PERUSINA UNIDAD DE SOCIOAMBIENTAL VDS
00037 CARLOS MANUEL VASQUEZ PLANIFICAION Y MODERNI. DGA

00038 PABLO NATANAEL GARCIA NAV. ANALISIS ECONOMICO DGH

00039 KAREN ZURIELY RIVERA AJ FISCALIZACION DGA

00041 EVA KARINA GOMEZ CNP

00044 HECTOR GALILEO LEIVA GUZMAN UDAF ,

00045 HECTOR GALILEO LEIVA GUZMAN UDAF

00046 JORGE MARIO LOBO DE LEON DESPACHOO0

e 00059 BERTHA CECILIA BEATRIZ RAYMUNDO GUZ. UDAI

« 00060 CLAUDIA FIGUEROA ROBLES UDAI

» 00061 CLAUDIA LUCIA DONIS CONDE UDAI

e 00062 GRENDY MARILIS GALLARDO PEREZ UDAI

« 00063 SONIA ARACELY IXCOT QUEME UDAI »

e 00064 MARIO RENE ALVAREZ GALAN UDAI

» 00065 EVELIN JAZMIN DE PAZ CASTRO DIRECCION ADMINISTRATIVA

» 00068 LUIS AROLDO AYALA VARGAS VICEMINISTRO

» 00069 LUIS AROLDO AYALA VARGAS VICEMINISTRO

e 00074 CAROLINA DECIRE CAYETANO HERNANDEZ INFORMATICA

¢ 00078 JOSELINE CLAUDETH CACERES QUEVEDO DIRECCION ADMINISTRATIVA
e 00079 ANDREA PAOLA CASTILLO PIVARAL DESARROLLO SOSTENIBLE

e 00081 JOSE CARLOS MONTEPEQUE HERNANDEZ INFORMATICA




00082 JOSE CARLOS MONTEPEQUE HERNANDEZ INFORMATICA

00083 FRANCISCO RIGOBERTO CASTILLO GARCIA INFORMATICA

00084 JOSE CARLOS MONTEPEQUE HERNANDEZ INFORMATICA

00085 JOSE CARLOS MONTEPEQUE HERNANDEZ INFORMATICA

» 00086 RUBEN EDUARDO MALDONADO NOTIFICACIONES

» 00106 DINA PAOLA SIERRA VILLAGRAN NOTIFICACIONES

» 00107 ERICK OSWALDO CHICOL BOC SECRETARIA GENERAL

e 00108 ERICK OSWALDOQO CHICOL BOC SECRETARIA GENERAL

« 00109 JOSE MOISES RAMIREZ HERRARTE SECRETARIA GENERAL

e 00111 MARLON EDNIVAN MORALES ESTRADA SECRETARIA GENERAL

e 00112 PRICILA MARISOL MENDEZ CATALAN SECRETARIA GENERAL

e 00113 CLAUDIA JANETH FINO PEREZ SECRETARIA GENERAL

e 00114 WILMAR JOSUE PERALTA PINEDA SECRETARIA GENERAL

e 00115 ZEYRA HOLANDINA GONZALEZ RODRIGUEZ SECRETARIA GENERAL
e 00122 AURA YOMILA MOLINA MARROQUIN DIRECCION GENERAL DE MINERIA
00123 EMMA GABRIELA GRAMAJO VALDEZ DESPACHO SUPERIOR

e 00124 EMMA GABRIELA GRAMAJO VALDEZ DESPACHO SUPERIOR

d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB y los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas

¢ No. Inventario Descripcion

» M-2-49 Archivo de 4 gavetas metal color gris
* M-2-7 Archivo de 4 gavetas metal color gris
 M-2-43 Archivo de 4 gavetas metal color gris
* M-23-284 NOTEBOOK INSPIRON H2YHH81
e M-23-283 NOTEBOOK INSPIRON 24YHH81
e M-23-467 CPU negro Dell, monitor negro, teclado negro
e M-23-777 Macbook pro CO2JKKLWDTY?3
o M-23-278 Macbook pro C02JKKL7DTY3
e M-23-279 Macbook pro C02JKKM5DTY3
e M-23-280 Macbook pro CO02JKKJODTY3
e M-23-281 Macbook pro C02JKKJODTY3
e M-23-128 Microondas negro

e M-23-1002 microondas Samsung blanco
e M-23-374 CPU Color negro del |

e M-23-470 laptop Dell gris

e M-23-375 Impresora HP

s M-23-471 Laptop

¢ M-23-438 Impresora Canon

+ M-23-839 Proyector

o M-23-623 Impresora hp

e M-23-391 Fotocopiadora

o M-23-489 Impresora color gris hp 4515X <
e M-12-63 Maquina de escribir

e M-23-391 Fotocopiadora

e M-23-489 Impresora color gris hp 4515X

e M-12-63 Maquina de escribir

e M-2-45 Archivo de 4 gavetas metal color beige
e M-2-13 Archivo de 4 gavetas metal color gris
 M-2-32 Archivo de 4 gavetas metal color gris

e M-2-62 Archivo de 4 gavetas metal color celeste
+ M-2-63 Archivo de 4 gavetas metal color beige
+ M-2-27 Archivo de 4 gavetas metal color beige
« M-2-35 Archivo de 4 gavetas metal color verde musgo

»




e) Apoyo técnico en la conformacion de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio
de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la correccion de los bienes de las denaciones de Euro Solar en el registro de SICOIN WEB.
» Apoyo técnico en el ingreso de los distintos bienes adquiridos por el Ministerio.

f) Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

e Levantado de inventario en el area de notificaciones
« Levantado de inventario en secretaria general »

g) Apoyo y seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministerio
= Apoyo Técnico en las diversas donaciones extendidas al Ministerio el sistema SICOIN.

h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General Administrativa

»

e Traslado de personal al Ministerio de Finanza

e Traslado de personal a la Contraloria General de Cuentas

¢ Traslado de bienes en desuso a las bodegas ubicadas en zona 12.
e Traslado a Distintos lugares por reclamo de garantias

i) Apoyo técnico en la redaccion de certificaciones de bienes para la conformacion de pagos
»
e Apoyo técnico en las distintas solicitudes de certificaciones de bienes inscritos en los libros de inventarios.
j) Apoyo técnico en la redaccién de solvencias de bienes a personal del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en las distintas solicitudes de solvencias solicitadas al departamento de inventarios

»

»



Atentamente,

Cristian Alexander Sandoval Ixpec
DPI No. (1776583980114)

Jefe del Departamento de Inventarios

Directora General Administrativa
L Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

.--“"'—--‘- .
==X_& F/0 Aprobado
Licd iana Waleska Iong Mazariegos
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