Factura Pequeiio Contribuyente

MARIANA AYLIN, PARDO CANIZALES
Nit Emisor: 107949873
MARIANA AYLIN PARDO CANIZALES

0 AVENIDA A 18-48 COLONIA CAROLINGIA ANEXO 2, zona 6, Mixco,
GUATEMALA

NIT Receptar: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS -

r

NUMERO DE AUTORIZACION:
2D8DFAS9-A5FE-45F4-B2E2-D023C3AF46ED
Serie: 2DBDFA99 Numero de DTE: 2784904692
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2024 09:20:14/
Fecha y hora de certificacién: 06-mar-2024 09:20:14
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Precio/Valor

unitario (Q)
6,000.00

Descripcion

Por Servicios Técnicos,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccion General De
Hidrocarburos,“del /
(01/03/2024) al (31/03/2024),
segln contrato nimero
(MEM-94-2024). /

1 Servicio 1

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Otros Total (Q)

Descuentos(Q) :
0.00 6,000.00 7

Impuestos

0.00

7.

0.00 0.00 6,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Ing. GO Vidi r:d.eLeonv
Director General de Hidrosatbiiros—
Ministeric de Energia y Niinas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de marzo de 2024

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-94-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de marzo del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

s Recepcion de expedientes del area de comercializacion de los diferentes departamentos, y asignar a los
analistas los cuales son : DGH-1406-2022;DGH-207-2024;DGH-208-2024;DGH-206-2024;DGH-1636-
1997;DGH-356-2005;DGH-209-2024;DGH-1145-2018;DGH-1895-2018;DGH-43-2019;DGH-519-2021;DGH-
1488-2023;DGH-1626-2011;DGH-1327-2020;DGH-980-2023;DGH-DGH-566-2016;DGH-562-2019;DGH-353-
2023;DGH-1051-2023;DGH-194-2013;DGH-1090-2019;DGH-1028-2023;DH-166-2024;DGH-455-2020;DGH-
LIC-IDAC-000008-2021;DGH-511-1999;DGH-157-2019;DGH-861-2017;DGH-1145-2018,DGH-1529-2018;DGH-
586-2019;DGH-802-2023;DGH-803-2023;DGH-29-2024;DGH-1875-2022,DGH-1305-2019;DGH-1307-
2019;DGH-70-2022;DGH-756-2020;DGH-11-2019;DGH-493-2019;DGH-299-2023;DGH-305-2023,DGH-86 3~
2018;DGH-1897-2018;DGH-880-2020;DGH-636-2019;DGH-910-2021;DGH-1308-2019;DGH-819-2017,DGH-
1911-2022;DGH-588-16A;DGH-818-2022;DGH-830-2023;DGH-1137-2022;DGH-1654-2018;DGH-780-
2020;DGH-1060-2017;DGH-3-2022;DGH-156-2002;DGH-910-1997;DGH-COM-175-2024;DGH-139-2002;DGH-
COM-172-2024;DGH-COM-173-2024;DGH-1481-2022;DGH-COM-174-2024;DGH-PAD-CIFT-000026-
2021;DGH-1708-2022;DGH-50-2004;DGH-COM-171-2024,DGH-124-2020;DGH-825-2023;,DGH-2111-
2023;DGH-1249-2023;DGH-301-2023;DGH-1718-2022;DGH-413-2023;DGH-815-2019;DGH-PAD-CIFT-
000030-2021;DGH-1694-2022;DGH-1320-2017;DGH-1320-2017;DGH-286-2023;DGH-2159-2023;DGH-916-
2019;DGH-2109-2023;DGH-638-2019;DGH-2083-2023;DGH-424-2023;DGH-PRO-IFCL-000017-2021;DGH-
1725-2018;DGH-940-2019;DGH-2168-2023;DGH-201-2023;DGH-811-2021;DGH-2055-2023;DGH-257-
2021;DGH-881-2019;DGH-879-2019;DGH-PRO-IFCL-000010-2021;DGH-PRO-CIFT-000019-2021;DGH-831-
2023;DGH-1460-2022;DGH-1618-1997.

» Recepcion de expedientes del drea de petréleo, para distribuir a los analistas: DGH-983-2023;DGH-360
2021;DGH-156-2024;DGH-229-2024;DGH-245-2024;DGH-246-2024;DGH-HID-14-2024,DGH-HID-16-
2024;DGH-HID-13-2024;DGH-HID-12-2024;DGH-1812-2023;DGH-HID-15-20243;DGH-242-2024,DGH-1752-
2023;DGH-1796-2019;DGH-131-2022;DGH-972-2023;DGH-816-2005;DGH-1164-2022;DGH-224-2024,DGH-
120-2023;DGH-1510-2018;DGH-332-2023;DGH-1568-2020;DGH-98-2017;DGH-308-2010CS;DGH-365-
2015;DGH-1166-2019;DGH-448-2021;DGH-INF-IPAE-000001-2021;DGH-78-2013;DGH-INF-CMYR-000004-
2021;DGH-1110-2023;DGH-275-2017;DGH-1394-2020;DGH-637-2016;DGH-2130-2023;DGH-1451-2022;DGH-
1828-2022;DGH-1291-2018;DGH-372-2021;DGH-1776-2022;DGH-1222-2023;DGH-610-2014;DGH-HID-23-
2024;DGH-HID-24-2024.

c) Apoyo técnico en la distribucion de expedientes dentro de la institucion
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e Egreso de los expedientes del area de comercializacion a los departamentos de Ingenieria y Operaciones,
Analisis Econdmico, Fiscalizacion Técnica, Unidad de Fiscalizacién, Archivo de Comercializacion, Secretaria
General y Direccion General de Hidrocarburos: DGH-580-2022;DGH-1415-2020;DGH-917-2017;DGH-990-
2020;DGH-1574-2020;DGH-1529-2018;DGH-634-2017;DGH-1895-2018;DGH-816-2016;DGH-1145-2018;DGH-
626-2016;DGH-574-2020;DGH-510-2017;DGH-LIC-OEGL-48-2021;DGH-LIC-OEGL-000052-2021;DGH-PRO-
IETA-000001-2021;DGH-1320-2017;DGH-825-2023;DGH-1091-2023;DGH-1192-2023;DGH-208-2021;DGH-
811-2021;DGH-375-2021;DGH-557-2021;DGH-1632-2018;DGH-2174-1997,DGH-665-2020;DGH-2111-
2023;DGH-1249-2023;DGH-301-2023;DGH-1048-2023;DGH-1751-2019;DGH-1636-1997;DGH-2325-
2019;DGH-604-2017;DGH-PRO-CIOE-000005-2021;DGH-1719-2022;DGH-1348-2017;DGH-279-2023;DGH-
PRO-IFCL-000006-2021;DGH-804-2021;DGH-830-2021;DGH-1255-2007;DGH-566-2016;DGH-2056-
2022;DGH-1138-2020;DGH-1375-2022;DGH-88-2023;DGH-2167-2023;DGH-675-2016;DGH-1708-2022;DGH-
PAD-CIFT-000026-2021;DGH-124-2020;DGH-586-2019;DGH-157-2019;DGH-533-2016;DGH-919-2017;DGH-
2157-2023;DGH-2150-2023;DGH-552-2022;DGH-926-2023;DGH-1308-2023;DGH-275-2023;DGH-924-
2023;DGH-283-2023;DGH-1055-1997;DGH-401-2005;DGH-242-2023;DGH-1230-2023;DGH-2002-2018;DGH-
2145-2022;DGH-179-2021;DGH-835-2011;DGH-1577-2023;DGH-1786-2019;DGH-185-2022; DGH-215-
2023;:DGH-626-2011;DGH-LIC-OTLI-000151-2021;DGH-1531-2017;DGH-371-2017;DGH-590-2019;DGH-955-
2019;DGH-588-2016SA;DGH-212-2017;DGH-69-2020;DGH-1885-2023;DGH-1308-2023;DGH-1723-2023;,DGH-
1028-2023.

o Egreso de expedientes del drea de Hidrocarburos a los departamentos de Explotacién, Exploracion,
AndlisisEconémico, Fiscalizaciéon Técnica, Unidad de Fiscalizacion, Secretaria General, Archivo de petrdleo,
Departamento de Capacitacion, Direccion General de Hidrocarburos: DGH-223-2024;DGH-222-2024,DGH-822-
2020;DGH-1578-2023;DGH-1109-2023;DGH-1815-2023;DGH-34-2024;DGH-HID-4-2024;DGH-674-2023;DGH-
1844-2022;DGH-1678-2022;DGH-210-2024;DGH-HID-3-2024;DGH-249-2024;DGH-253-2017;DGH-1673-
2022;DGH-1857-2023;DGH-808-2023; DGH-INF-PDFL-000002-2021;DGH-311-2023;DGH-1420-2019;DGH-
1695-2023;DGH-557-2017;DGH-HID-15-2024;DGH-HID-14-2024;DGH-HID-13-2024;DGH-HID-16-2024,DGH-
199-2024;DGH-197-2024;DGH-196-2024;DGH-201-2024;DGH-200-2024;DGH-198-2024; DGH-195-2024;DGH-
572-2017;DGH-360-2021;DGH-225-2024;DGH-2128-2023;DGH-836-2020;DGH-2094-2023;DGH-1898-
2023;DGH-114-2024;DGH-190-2023;DGH-1690-2023;DGH-1021-2023;DGH-1474-2024;,DGH-995-2023,DGH-
1786-2023;DGH-1814-2023;DGH-1810-2023;DGH-2182-2023;DGH-1781-2023;DGH-653-2016;DGH-1099-
2020;DGH-38-2024;DGH-INF-LPDR-000018-2021-;DGH-1988-2023;DGH-771-2023;DGH-603-2016;DGH-1278-
2022;:DGH-2137-2023;DGH-1332-2023;DGH-205-2024;DGH-179-2024;DGH-202-2024;DGH-93-2020;DGH-
1449-2022;DGH-285-2020;DGH-2096-2023;DGH-213-2024;DGH-805-2022;DGH-71-2024;DGH-2095-
2023;DGH-1266-2022;DGH-1437-2023;DGH-2097-2023;DGH-1921-2023;DGH-896-2023;DGH-SOL-SCDS-
000004-2021-;DGH-1619-2023;DGH-73-2024;DGH-1468-2023;DGH-1583-2023;DGH-1605-2022;DGH-113-
2023;DGH-450-2023;DGH-223-2024;DGH-222-2024;DGH-232-2024;DGH-1128-2022;DGH-1198-2023;DGH-
1164-2023;DGH-1236-2023;DGH-181-2024;DGH-1165-2020;DGH-2184-2023;DGH-74-2024,DGH-886-
2023;DGH-1534-2023;DGH-1105-2019;DGH-1620-2023;DGH-1937-2023;DGH-185-2024,DGH-632-2021;DGH-
1618-2023;DGH-1957-2023;DGH-862-2023;DGH-1458-2022;DGH-1554-2022;DGH-556-2023;DGH-168-
2024;DGH-305-2021;DGH-456-2016;DGH-1380-2022;DGH-1331-2022;DGH-1820-2023;DGH-1172-2023;,DGH-
40-2024;DGH-126-2023;DGH-1164-2022;DGH-2006-2023;DGH-985-2023;DGH-2012-2023;DGH-1500-
2023;DGH-180-2023;DGH-1807-2023:DGH-2066-2023;DGH-1681-2023;DGH-154-2024;DGH-361-2017;DGH-
510-2017A;DGH-190-2017;DGH-236-2021;DGH-802-2022;DGH-581-2022;DGH-1111-2023;DGH-59-
2023;DGH-774-2023;DGH-1737-2023;DGH-1849-2023;DGH-2140-2022;DGH-1909-2023;DGH-INF-IPAS-
000011-2021;DGH-1516-2023;DGH-880-2023;DGH-1891-2023;DGH-2089-2023;DGH-171-2024;DGH-1659-
2022;DGH-1537-2023:DGH-1907-2023;DGH-2068-2023;DGH-1897-2023;DGH-451-2023;DGH-70-2024;DGH-
184-2023;DGH-SVET-000020-2021;DGH-848-2022;DGH-532-2023;DGH-1197-2023;DGH-327-2015.

d) Brindar apoyo en la atencién al cliente via telefénica (sobre el proceso de los expedientes)
o Brindar informacioén a los usuarios respecto a los expedientes o dudas.

e) Apoyo técnico en la redaccién de documentos: cartas, oficios, 6rdenes y memoriales
» Recibir cedulas de notificacion y repartir a los analistas.

» Elaborar pedido de Departamento.
« Llevar control de lo ingresado y egresado al departamentos de gestién legal en una base de datos.
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« Elaboracion de 4 oficios (OFI-DGL-DGH-67-2024, OFI-DGL-DGH-66-2024, OFI-DGL-DGH-43-2024, OFI-DGL-
DGH-67-2024)

f) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de tramite y remisiones de notificaciones

¢ Archivar providencias del area de comercializacion

« Archivar resoluciones y providencias del area de hidrocarburos

¢ Creacion de expedientes del area de hidrocarburos 8 expedientes: DGH-243-2024, DGH-244-2024, DGH-249-
2024, DGH-HID-3-2024, DGH-HID-8-2024, DGH-HID-19-2024, DGH-HID-20-2024, DGH-HID-23-2024.
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Atentamente,

— A —
—————— —

\4& T -7':
Mariana Ayln Pardo Camzales
DPI No. (3879290290101)

d¢
Ing. Gerson Didier De Lebn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing.
Viceministro de
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