Factura Pequeno Contribuyente

KARLA ZARINA, VILLATORO AZMITIA DE MORALES
Nit Emisor: 37021842
KARLA ZARINA VILLATORO AZMITIA

KILOMETRO 18 5 A SAN JOSE PINULA B zona 0, Fraijanes,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 -
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
613C6D61-FSES-4ES52-86EF-47AA25006DF0
Serie: 613C6D61 Niimero de DTE: 4125445714

Numero Acceso:
<

Fecha y hora de emision: 30-abr-2024 14:43:11 -
Fecha y hora de certificacion: 09-abr-2024 14:43:11
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q)
unitario (Q)

1 Servicio 1 Por servicios técnicos 7,500.00 0.00
prestados al Ministerio de J
Energia y Minas, en la
Direccion General de
Hidrocarburos, del
(01/04/2024) al (30/04/2024)
seglin contrato numero MEM-
116-2024. .~

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)

0.00 7.500.00 -

0.00 7,500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de abril de 2024

Ingeniero

Cerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-116-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestaciéon de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de abril del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos;

s INGRESOS: DGH-1543-2023;DGH-1272-2023;DGH-2161-2023;DGH-2160-2023;DGH-1898-2022;DGH-322-
2023;DGH-PRO-IFCL-000008-2021;DGH-303-2023;DGH-531-2016;DGH-266-2019;DGH-COM-150-2024;DGH-
1909-2022;DGH-1874-2022;DGH-2115-2022;DGH-914-2021;DGH-1842-2020;DGH-2074-2022;DGH-150-
2024;DGH-604-2017;DGH-1102-1999;DGH-1488-2023;DGH-223-2020;DGH-43-2024;DGH-263-2023;DGH-263-
2023;DGH-1978-2023;DGH-1582-2022;DGH-1664-2022;DGH-223-2020;DGH-577-2020;DGH-2133-2023;DGH-
88-2000;DGH-1154-2020;DGH-677-2017;DGH-129-2024;DGH-741-2021;DGH-890-2023;DGH-LIC-IEDS-
000120-2021;DGH-289-2023;DGH-1479-2023;DGH-1466-2023;DGH-1085-2019;DGH-220-2023;DGH-1884-
2022;DGH-COM-25-2024 ;DGH-716-2017;DGH-944-2017;1590-2018;DGH-1871-2022;PAD-CIFT-000021-
2021;DGH-802-2016;DGH-788-2017;DGH-432-2023;DGH-824-2019;DGH-2144-2024;DGH-861-2017;DGH-298-
2023;DGH-12-2017;DGH-132-2016;DGH-1207-2023;DGH-512-2024;DGH-530-2015;DGH-131-2024;DGH-855-
2018 ;DGH-424-2023 ;DGH-2039-2023 ;DGH-4177-1998 ;DGH-1092-2022;DGH-42-2001;DGH-646-2020;43-
2024;DGH-263-2023;DGH-LIC-IEDS-108-2021 ;DGH-COM-152-2024 DIGITAL;DGH-128-2022 FISICO;DGH-
1718-2022 FISICO;DGH-304-2023 FISICO;DGH-2172-2022;DGH-565-2023;DGH-1720-2023;DGH-1559-
2018;DGH-1559-2018,DGH-1694-2022;DGH-645-2022;DGH-907-2021;DGH-1028-2023;DGH-PAD-CIFT-
000011-2021;DGH-1766-2018;DGH-1541-2023;37408;93-2024;1386-2024;DGH-760-2017;DGH-121-
2020;DGH-457-2020;DGH-1145-2018;DGH-310-2018;DGH-1600-2018;DGH-139-2002;DGH-COM-64-
2024;DGH-118-1996;DGH-201-2023;DGH-1309-2023;DGH-790-2017;DGH-1078-2022;DGH-732-2022;DGH-
137-2022;DGH-1080-2022;dgh-851-1999;DGH-COM-49-2024;DGH-69-2001;DGH-80-2001;DGH-1380-
1997;,DGH-2059-2023;945-2009;DGH-2241-2022;DGH-337-2024;DGH-685-2012;COM-23-2024;DGH-380-
2022;DGH-153-1998;DGH-281-2016;DGH-COM-31-2024;DGH-173-2006;DGH-2065-2023;DGH-1633-
2023;DGH-2039-2023;DGH-COM-43-2024;DGH-1541-2023;DGH-49-2024;DGH-93-2024;DGH-337-2023;DGH-
103-2022;DGH-284-2023;DGH-2112-2023  ;DGH-247-1999 ;DGH-2100-2022 ;DGH-619-2014;DGH-201-
2017;PAD-CIFT-000021-2021;DGH-1654-2023;DGH-190-2021;DGH-1540-2022;DGH-1620-2022;DGH-1873-
2023;DGH-874-1997;DGH-88-2000;DGH-1862-2023;DGH-139-2002;DGH-1145-2008;DGH-COM-36-
2024,DGH-2268-2022;DGH-LIC-IEDS-000094-2021;DGH-COM-44-2024;DGH-926-2023;DGH-924-2023;DGH-
275-2023;DGH-80-2017;DGH-257-2021;DGH-879-2019;DGH-PRO-IFCL-000010-2021;DGH-99-2017;DGH-75-
2020;DGH-1786-2019;DGH-2038-2019;DGH-382-2023;DGH-628-2011;DGH-IEDS-000026-2021;DGH-633-
2023;DGH-1006-2023;DGH-1863-2023;DGH-1869-2022.

o EGRESOS: DGH-1543-2023;DGH-1272-2023;DGH-2161-2023;DGH-1909-2022;DGH-1874-2022;DGH-2115-
2022;DGH-914-2021;DGH-1466-2023;DGH-1884-2022;DGH-432-2023;DGH-824-2019;DGH-2144-2024;DGH-
2241-2022;DGH-337-2024;DGH-685-2012;COM-23-2024;DGH-380-2022;DGH-153-1998;DGH-281-2016;DGH-
COM-31-2024;DGH-173-2006;DGH-2065-2023;DGH-1633-2023;DGH-2039-2023;DGH-COM-43-2024;DGH-
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1541-2023;DGH-49-2024;DGH-93-2024;DGH-337-2023;DGH-103-2022;DGH-284-2023;DGH-2112-2023;DGH-
247-1999;DGH-2100-2022;DGH-619-2014;DGH-201-2017;PAD-CIFT-000021-2021;DGH-1654-2023;DGH-190-
2021;DGH-1540-2022;DGH-1620-2022;DGH-1873-2023;DGH-874-1997;DGH-88-2000;DGH-1862-2023;DGH-
139-2002;DGH-1145-2008;DGH-COM-36-2024;DGH-2268-2022;DGH-LIC-IEDS-000094-2021;DGH-COM-44-

" 2024;DGH-926-2023;DGH-924-2023:DGH-275-2023:DGH-80-2017;:DGH-257-2021;:DGH-879-2019:DGH-PRO-

IFCL-000010-2021;DGH-99-2017;DGH-75-2020;DGH-1786-2019;DGH-2038-2019;DGH-382-2023;DGH-628-
2011;DGH-IEDS-000026-2021;DGH-633-2023;DGH-1006-2023;DGH-1863-2023;DGH-1869-202;DGH-2061-
2023;DGH-COM-175-2024;dgh-com-200-2024;DGH-PRO-IFCL-000003-2021;DGH-1488-2023;DGH-424-
2023;DGH-201-2023;DGH-1309-2023;DGH-790-2017.

c) Apoyo técnico en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccién General de Hidrocarburos

RESPUSTAS UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA: UIPMEM-346-2024;UIPMEM-415-2024.
OFICIOS REALIZADOS: OFICIO- 91-2024;0FICIO- 92-2024;0FICIO- 94-2024;0FICIO- 115-2024;0FICIO- 116-
2024;0FICIO- 117-2024;0FICIO- 118-2024.

d) Apoyo técnico en la actualizacion de informacién relacionada con renovaciones, modificaciones, cambio
de operario y autorizacion de primera licencia de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de Gas
Licuado de Petroleos y Depositos de Almacenamiento de Consumo Propio y toda la Cadena de
Comercializacion de Hidrocarburos

SEGUIMIENTO A EXPEDIENTES PENDIENTES DE CEDULA : DGH-PAD-CIFT-000027-2021;DGH-1623-
2022;DGH-1546-2019;DGH-109-2022;DGH-908-2021;1772-2018;DGH-862-2022;DGH-16-2020;DGH-855-
2022;237-2005;287-2023;1662-2022;DGH-666-2022;DGH-75-2020;DGH-1663-2022;DGH128-2021;,DGH-285-
2023;DGH-202-2023;DGH-919-2017;DGH-2004-2022;DGH-1842-2020;DGH-PRO-IFCL-000007-2021;DGH-
135-2022;DGH-93-2022;DGH-160-2022;DGH-1163-2017;DGH-1145-2008,DGH-207-2011;DGH-1525-
2022;DGH-1661-2022;DGH-1526-2022;DGH-107-2022;DGH-683-2023;DGH-600-2023;DGH-1783-2019;DGH-
50-2004;DGH-603-2023;DGH-287-2023;DGH-1986-2022;DGH-2365-2019;DGH-1814-97B;DGH-99-2022;DGH-
PRO-SFCL-000001-2021;DGH-4152-1998;DGH-978-2017;DGH-778-2019;DGH-200-2022;DGH-1870-
2022;DGH-881-2020;DGH-383-2023;DGH-1019-2019;DGH-102-2022;DGH-132-2022;DGH-559-2019; DGH-
1122-2018;DGH-542-2023;DGH-970-2023;DGH-1085-2023;DGH-302-2023;DGH-PRO-IFCL-000007-
2021;DGH-2397-2019;DGH-98-2022;DGH-980-2023;DGH-1489-2023;DGH-1496-2023;DGH-885-2020;DGH-
1762-2020;DGH-882-2023;DGH-636-2023;DGH-1278-2023;DGH-570-2019;DGH-PRO-IFCL-000026-
2021;DGH-1709-2018;DGH-1528-2022;DGH-1798-2023;DGH-825-2023;DGH-69-2020;DGH-PRO-IFCL-
000012-2021;DGH-565-2019;DGH-1527-2022;DGH-1465-2022;DGH-350-2020; DGH-192-2022;,DGH-193-
2022;DGH-PRO-IFCL-000015-2021;DGH-1441-2017;DGH-908-2021;DGH-1769-2023,DGH-1137-2022;DGH-
528-2023;DGH-1654-2018;DGH-780-2020;DGH-803-2021;DGH-PRO-IETA-000001-2021;DGH-279-2023;DGH-
632-2023;DGH-1594-2022;DGH-629-2023;DGH-405-2014;DGH-1725-2023;DGH-1715-2023;DGH-1721-
2023;DGH-1859-2023;DGH-1726-2023;DGH-1871-2023;DGH-1850-2023;DGH-1852-2023;DGH-818-
2022;DGH-2061-2023;DGH-1009-2019;DGH-867-2006;DGH-194-2013;DGH-802-2023;DGH-2055-2023;DGH-
257-2021;DGH-881-2019;DGH-831-2023;DGH-1460-2022;DGH-124-2020;DGH-2111-2023;DGH-1249-
2023;DGH-815-2019;DGH-286-2023;DGH-2159-2023;DGH-916-2019;DGH-2109-2023;DGH-2083-2023;DGH-
PRO-IFCL-000017-2021;DGH-1725-2018;DGH-940-2019;DGH-201-2023;DGH-924-2023;DGH-2157-
2023;DGH-626-2011;DGH-969-2023;DGH-192-2024;DGH-902-2016;DGH-353-2023;DGH-1708-2022;DGH-
PAD-CIFT-000026-2021;DGH-PAD-CIFT-000028-2021;DGH-824-2023;DGH-1401-2022;DGH-457-2020.

e) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestion Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

1.Informe Mensual de Actividades realizadas por mes del departamento de Gestion Legal, DGH-DGL-116-2024
2.Reporte de inventario de la seccion de comercializacion del Departamento de Gestion Legal DGH-DGL-117-
2024

3.Reporte de inventario de la seccion de Hidrocarburos del Departamento de Gestion Legal DGH-DGL-118-2024
4 Elaboracion de reporte diario por analista para el cumplimiento de objetivos y control del riesgo planteado en
la Matriz de Continuidad 2024
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350, Elaboracion mensual de metas establecidas por el Departamento de Gestion Legal para el cumplimiento del
Objetivo 2024
e 6. Carga de evidencias mensuales al drive de Objetivos y Riesgos correspondientes al departamento de Gestién
Legal

f) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

« APOYO DIGITAL DE CREACION DE EXPEDIENTES DIGITALES : DGH-574-12;DGH-199-99;DGH-4913-
98;DGH-52-01;DGH-197-99;DGH-196-99;DGH-350-99; DGH-24-2006;DGH-5087-98;DGH-734-12;DGH-520-
17,DGH-231-99;DGH-598-08;DGH-621-13;DGH-2170-97;DGH-257-13;DGH-1453-17;DGH-469-06;DGH-406-
15;DGH-3839-98;DGH-296-99;DGH-345-99;DGH-553-11;DGH-1507-17;DGH-137-02;DGH-505-16;DGH-77-
02;DGH-531-99;DGH-382-13;DGH-182-02;DGH-65-02;DGH-4821-98;DGH-1854-98;DGH-318-03;DGH-605-
13;,DGH-683-13;DGH-716-18;DGH-56-02;DGH-119-18;DGH-4341-98;DGH-955-2017;DGH-1784-08;DGH-335-
17,DGH-698-15;DGH-009-18,DGH-5216-98;DGH-194-04;DGH-1065-99;DGH-583-13;DGH-304-11;DGH-3720-
98;DGH-164-07;DGH-522-99;DGH-100-16;DGH-1030-17;DGH-66-00;DGH-189-17;DGH-5237-98;DGH-217-
99;DGH-659-00;DGH-1621-97;DGH-224-07;DGH-35-03;DGH-524-11;DGH-125-05;DGH-1136-07;DGH-104-
18;,DGH-4464-1998,DGH-36-15;DGH-01-2015;DGH-987-05;DGH-02-2015;DGH-06-2015;DGH-1081-05;DGH-
872-11;,DGH-1334-99;DGH-871-11;DGH-05-2015;DGH-84-15;DGH-97-15;DGH-91-15;DGH-100-15;DGH-29-
15;DGH-653-06;DGH-154-19;DGH-41-15;DGH-124-15;DGH-125-15;DGH-127-15;,DGH-127-21;DGH-1219-
00;DGH-170-15;DGH-171-15;DGH-844-11;DGH-843-11;DGH-1687-08;DGH-39-21;DGH-231-18;DGH-798-
11;DGH-227-15;DGH-821-11;DGH-88-15;DGH-75-09; DGH-826-11;DGH-1797-08;DGH-653-09; DGH-657-
09;DGH-654-09;DGH-193-18;DGH-311-18;DGH-21-18;DGH-90-18;DGH-93-18;DGH-95-18;DGH-107-18;DGH-
108-18,DGH-142-18;DGH-158-18;DGH-06-2015;DGH-40-21;DGH-45-21;DGH-101-21;DGH-102-21;DGH-103-
21;DGH-104-21;DGH-136-21;DGH-157-21;DGH-137-21;DGH-146-21;DGH-162-21;DGH-873-11;DGH-567-
15;DGH-573-15;DGH-46-15;DGH-120-18;DGH-121-18;DGH-122-18;DGH-128-18;DGH-166-18;DGH-167-
18;DGH-168-18;DGH-1127-00;DGH-60-15.
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Atentamente,

=i

Karla Zarina Villatoro Azmitia De Morales
DPI No. (2523079840101)
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Jefe del Departamer Legal / Hidrocarburos
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‘Aprobado

Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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