Factura Pequeio Contribuyente

JIMENA PAULETH, TOBAR SANCHEZ
Nit Emisor: 115194940
JIMENA PAULETH TOBAR SANCHEZ

21 AVENIDA 21-52 COLONIA LA PALMITA, zona 5, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
64B7629F-919F-40F7-88FF-37AA24639BF0
Serie: 64B7629F Nimero de DTE: 2443133175
l‘iumero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2024 10:30:58
Fecha y hora de certificacion: 10-abr-2024 10:30:58

/ Moneda: GTQ
— 1
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
p unitario (Q) Descuentos(Q) .
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos g 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00 /
prestados al Ministerio de
Energia y Minas en la
Direccion General de
Hidrocarburos del 01/04/2024
al 30/04/2024, segun el J
contrato nimero MEM-118-
2024. Y
TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de abril de 2024

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-118-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de abril del afio 2024 .

J

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

« CONTROL DE INGRESO DE EXPEDIENTES DEL AREA DE PETROLEO: DGH-1290-2023;DGH-674-
2023:DGH-244-2024:DGH-HID-18-2024;DGH-427-2021;DGH-946-2023;DGH-667-2016;DGH-1378-2022;DGH-
289-2016:DGH-2076-2022;DGH-425-2023;DGH-1761-2023;DGH-HID-17-2024;DGH-2223-2022;DGH-1440-
2023:DGH-707-2020;DGH-1204-2018;DGH-72-2023;DGH-1235-2023;DGH-1298-2022;DGH-1585-2023;DGH-
122-2021:DGH-767-2019;:DGH-1796-2020;DGH-598-16;DGH-2105-2022;DGH-1706-2023;DGH-1857-
2023:DGH-103-2024;DGH-1673-2022; DGH-1102-2023;DGH-1420-2019;DGH-1579-2023;DGH-2082-
2022:DGH-INF-IPAL-000003-2021;DGH-441-2021;DGH-473-2019;DGH-528-2021;DGH-69-2023;DGH-737-
2022:DGH-1155-2022;DGH-63-2016;DGH-INF-IPAL-000005-2021;DGH-470-2023;DGH-990-2023;DGH-513-
2021:DGH-171-2024;DGH-1516-2023;DGH-1909-2023;DGH-1111-2023;DGH-1659-2022;DGH-157-2024;DGH-
1897-2023:DGH-848-2022;DGH-1537-2023;DGH-1907-2023;DGH-2068-2023;DGH-361-2017;DGH-1844-
2022:DGH-243-2024;DGH-750-2021;DGH-HID-39-2024;DGH-1815-2023;DGH-HID-4-2024;,DGH-210-
2024:DGH-249-2024:DGH-36-2024;DGH-35-2024;DGH-17-2024; DGH-34-2024;DGH-1578-2023;DGH-1109-
2023:DGH-1566-2020;DGH-HID-40-2024:DGH-HID-25-2024;DGH-HID-38-2024;DGH-INF-LPPH-000004-
2021:DGH-HID-41-2024:DGH-HID-42-2024;DGH-HID-43-2024;DGH-INF-SVET-000004-2021,DGH-524-
06:DGH-319-2011-CS;DGH-177-2024;DGH-183-2024;DGH-1914-2023;DGH-797-2022;DGH-311-2023;DGH-
HID-3-2024:DGH-HID-13-2024;DGH-182-2024;DGH-672-2021;DGH-237-2024;DGH-1014-2023;DGH-HID-14-
2024:DGH-HID-19-2024:DGH-1695-2023;DGH-1678-2022;DGH-178-2023;DGH-HID-44-2024;DGH-SOL-SCDS-
000003-2021:DGH-1733-2023;DGH-1595-2020;DGH-1695-2020;DGH-344-2018;DGH-744-2021;DGH-474-
2023:DGH-576-2023;DGH-473-2023;DGH-HID-53-2024;DGH-HID-51-2024;DGH-753-2019;DGH-866-
2023:DGH-1582-2023;DGH-1720-2019;DGH-1104-2019;DGH-1557-2023;DGH-553-2023;DGH-1558-
2023:DGH-1797-2023:DGH-614-2023;DGH-725-2023;DGH-2249-2022;DGH-2183-2023;DGH-1331-2022;DGH-
361-2021;DGH-2105-2022;DGH-878-2022;DGH-1527-2023;DGH-1284-2023;DGH-1531-2023;DGH-1300-
2023:DGH-738-2022;DGH-1283-2023D;DGH-1788-2023;DGH-1780-2023;DGH-605-2022;DGH-1523-
2023:DGH-231-2024;DGH-2224-2022;DGH-1606-2022;DGH-1784-2022;DGH-1785-2022;,DGH-2214-
2022:DGH-1935-2022;DGH-855-2021;DGH-2076-2022;DGH-240-2024;DGH-2088-2022;DGH-1897-2022;DGH-
849-2021:DGH-236-2024;DGH-HID-66-2024;DGH-1697-2023;DGH-1809-2023;DGH-HID-63-2024;DGH-HID-54-
2024:DGH-1693-2023;DGH-HID-16-2024;DGH-HID-60-2024;DGH-1930-2022;DGH-965-2022;DGH-1285-
2022:DGH-1154-2022;DGH-1608-2022;DGH-851 -2023;DGH-1205-2023;DGH-542-2022;DGH-874-2022;DGH-
411-2021;DGH-183-2006;DGH-168-2022;DGH-1580-2023;DGH-1102-2023;DGH-232-2019;DGH-1788-
2022:DGH-377-2020;DGH-HID-65-2024;DGH-HID-61-2024;DGH-1447-2022;DGH-230-2024;DGH-604-
2022:DGH-2083-2022;DGH-966-2022;DGH-1522-2023;DGH-1530-2023;DGH-1504-2023;DGH-1880-
2018:DGH-HID-55-2024;DGH-1450-2022;DGH-HID-15-2024;DGH-1165-2023;DGH-HID-21-2024;DGH-HID-64-
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2024;DGH-HID-62-2024;DGH-1503-2023;DGH-1735-2023;DGH-1113-2022;DGH-INF-ITOE-000008-2021;DGH-
247-2022;DGH-308-2010-CS;DGH-HID-67-2024;DGH-1648-2023;DGH-1414-2019.

c¢) Apoyo técnico en la distribucién de expedientes dentro de la institucién

e APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE HOJAS DE TRAMITE HACIA EL DEPARTAMENTO DE
GESTION LEGAL: DGH-369-2024;DGH-368-2024;DGH-366-2024;DGH-362-2024;DGH-367-2024;DGH-361-
2024;DGH-374-2024;DGH-373-2024;DGH-371-2024;DGH-367-2024;DGH-376-2024;DGH-383-2024,DGH-386-
2024;DGH-387-2024;DGH-385-2024;DGH-395-2024;DGH-389-2024;DGH-391-2024;DGH-408-2024;,DGH-401-
2024:DGH-402-2024;DGH-403-2024;DGH-426-2024;DGH-429-2024;DGH-432-2024;DGH-434-2024;DGH-436-
2024:DGH-442-2024;DGH-444-2024;DGH-445-2024;DGH-447-2024;DGH-448-2024;DGH-454-2024;DGH-455-
2024;DGH-456-2024;DGH-457-2024;DGH-458-2024;DGH-459-2024.

e« APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE HOJAS DE TRAMITE HACIA EL DEPARTAMENTO DE
ANALISIS ECONOMICO: DGH-365-2024;DGH-361-2024;DGH-369-2024;DGH-375-2024;DGH-373-2024;DGH-
370-2024;DGH-364-2024;DGH-382-2024;DGH-378-2024;DGH-379-2024;DGH-380-2024;DGH-388-2024;DGH-
381-2024;DGH-383-2024;DGH-398-2024;DGH-396-2024;DGH-389-2024;DGH-392-2024,DGH-399-2024; DG H-
407-2024;DGH-400-2024;DGH-427-2024;DGH-432-2024;DGH-438-2024;DGH-442-2024;DGH-443-2024;DGH-
445-2024;DGH-447-2024;DGH-451-2024;DGH-453-2024.

« APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE HOJAS DE TRAMITE HACIA EL DEPARTAMENTO DE
EXPLORACION: DGH-361-2024;DGH-373-2024;DGH-389-2024;DGH-390-2024;DGH-393-2024,DGH-410-
2024:DGH-405-2024:DGH-442-2024;DGH-449-2024. APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE HOJAS DE
TRAMITE HACIA EL DEPARTAMENTO DE EXPLOTACION: DGH-362-2024;DGH-363-2024;DGH-361-
2024;DGH-373-2024:DGH-395-2024;DGH-389-2024;DGH-390-2024;DGH-409-2024;DGH-410-2024;DGH-401-
2024;DGH-442-2024;DGH-446-2024;DGH-449-2024.

e APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE HOJAS DE TRAMITE HACIA EL DEPARTAMENTO DE
CONTRATOS PETROLEROS: DGH-373-2024;DGH-389-2024;DGH-437-2024. APOYO TECNICO EN LA
DISTRIBUCION DE HOJAS DE TRAMITE HACIA LA COMISION NACIONAL PETROLERA: DGH-364-
2024;DGH-394-2024.

e APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE HOJAS DE TRAMITE HACIA EL DEPARTAMENTO DE
INGENIERIA Y OPERACIONES: DGH-359-2024;DGH-358-2024;DGH-361-2024;DGH-357-2024;DGH-356-
2024;DGH-375-2024;DGH-397-2024;DGH-389-2024;DGH-408-2024;DGH-428-2024;DGH-430-2024;DGH-434-
2024;DGH-435-2024;DGH-439-2024;DGH-441-2024;DGH-442-2024,DGH-452-2024.

e APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE HOJAS DE TRAMITE HACIA EL DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION TECNICA: DGH-362-2024;DGH-361-2024;DGH-357-2024;DGH-383-2024,DGH-384-
2024;DGH-377-2024;DGH-389-2024;DGH-390-2024;DGH-404-2024;DGH-431-2024;DGH-432-2024;DGH-440-
2024;DGH-442-2024,DGH-445-2024.

« APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE OFICIOS DENTRO DE LA INSTITUCION: DGH-OFI-251-
2024;DGH-OFI-252-2024;DGH-OFI-253-2024;DGH-OFI-276-2024;DGH-OFI-277-2024;DGH-OF -293-
2024;DGH-OFI-300-2024;DGH-OFI-304-2024;DGH-OF1-306-2024;DGH-OFI-309-2024;DGH-OFI-310-
2024:DGH-0FI-317-2024;DGH-OFI-319-2024;DGH-OFI-273-2024;DGH-OFI-305-2024;DGH-OFI-307-
2024;DGH-OFI-308-2024;DGH-OFI-310-2024;DGH-OF1-312-2024;DGH-OFI-311-2024;DGH-OF1-313-
2024;DGH-0OFI-314-2024;DGH-OFI-315-2024;DGH-OFI-318-2024;DGH-OF|-321-2024;DGH-OF I-322-
2024:DGH-OFI-323-2024;DGH-0FI-324-2024;DGH-OF|-326-2024;DGH-OFI-329-2024;DGH-OF1-331-
2024;DGH-0FI-332-2024;DGH-OFI-1443-2023;DGH-OFI1-337-2024;DGH-OF|-340-2024; DGH-OF |-342-
2024;DGH-0FI-372-2024;DGH-OFI-373-2024;DGH-OFI-374-2024;DGH-OFI-375-2024;DGH-OF[-378-
2024;DGH-0FI-379-2024;DGH-0FI-381-2024;DGH-OFI1-382-2024;DGH-OF|-385-2024;DGH-OF|-396-
2024;DGH-0FI-389-2024;DGH-OFI-355-2024;DGH-OFI-356-2024;DGH-OF|-357-2024;DGH-OF I-358-
2024:DGH-OFI-359-2024;DGH-OF1-360-2024;DGH-OFI-395-2024;DGH-OF|-396-2024;DGH-OF-397-2024.

« APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES HACIA LA SECRETARIA GENERAL: DGH-822-
2020:DGH-HID-23-2024;DGH-767-2019;DGH-1592-2020;DGH-633-2012;DGH-1298-2022;DGH-1198-
2022;DGH-131-2022;DGH-972-2023;DGH-1796-2019;DGH-440-2021;DGH-HID-8-2024;DGH-1674-2023;DGH-
1341-2023;DGH-176-2020;DGH-1102-2023;DGH-2076-2022.

« APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES HACIA LA UNIDAD DE FISCALIZACION: DGH-
HID-9-2024;DGH-HID-10-2024;DGH-87-2023;DGH-111-2024;DGH-2034-2022;DGH-2228-2022;DGH-1736-
2023:DGH-INF-IPAE-000002-2021;DGH-68-2021;DGH-190-2024;DGH-175-2024;DGH-1908-2023;DGH-69-
2024;DGH-1894-2023;DGH-1989-2023:DGH-106-2024;DGH-625-2020;DGH-1752-2023;DGH-351-2016;DGH-
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294-2021:DGH-573-2020;DGH-39-2024;DGH-211-2024;DGH-921-2020;DGH-156-2024;DGH-198-2019;DGH--
2105-2022.

« APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES HACIA EL DEPARTAMENTO DE
EXPLOTACION: DGH-2095-2023:DGH-183-2024:DGH-618-2023;DGH-2088-2022. APOYO TECNICO EN LA
DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES HACIA EL DEPARTAMENTO DE EXPLORACION: DGH--177-2024;DGH--
HID-20-2024.

e APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO DE ANALISIS
ECONOMICO: DGH--196-2024:DGH--1102-2023;DGH--194-2024;DGH--432-2022;DGH--1394-2020. APOYO
TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION TECNICA:
DGH-238-2024:DGH-241-2024. APOYO TECNICO EN LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES A LA UNIDAD
DE GESTION SOCIOAMBIENTAL: DGH-188-2024;DGH-186-2024;DGH-1073-2022.

d) Brindar apoyo en la atencién al cliente via telefonica (sobre el proceso de los expedientes)

« APOYO TELEFONICO AL CLIENTE SOBRE PROCESOS DE EXPEDIENTES: DGH-873-1997;DGH-1056-
2023;DGH-457-2020;DGH-2149-2022.

e) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, 6rdenes y memoriales

« APOYO TECNICO EN LA REDACCION DE HOJAS DE TRAMITE: DGH-409-2024;DGH-410-2024;DGH-425-
2024.

f) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de tramite y remisiones de notificaciones

« APOYO TECNICO EN LA CREACION DE EXPEDIENTES DEL AREA DE PETROLEO: DGH-HID-70-

2024:DGH-HID-71-2024;DGH-HID-72-2024;DGH-HID-73-2024;DGH-HID-74-2024;DGH-HID-75-2024;DGH-HID-
76-2024;DGH-HID-43-2024;DGH-HID-41-2024.
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Atentamente,

Jimena Pauleth Tobar Sanchez
DPI No. (3015139610101) 4
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Aprobado” ~
Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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