Factura

EDNA NOHEMI, YAC GIRON NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 2446631K E3C43A4C-0A51-4212-9BFD-FCBD5970787C
Serie: E3C43A4C Numero de DTE: 173097480

EDMNA NOHEMI YAC GIRON
53 AVENIDA 5-80 RESIDENCIAL ALAMEDAS DE VILLA FLORES
SECTOR 11, zona 7, San Miguel Petapa, GUATEMALA

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2024 07:52:30

NIT Receptor: 3377938 -
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 10-abr-2024 07:52:30
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
i : unitario (Q) Descuentos(Q) :
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 13,000.00 0.00 0.00 13,000.00 tva 1.392.857143
Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Administracién
Financiera del Despacho .
Superior, del (01/04/2024) al
(30/04/2024), segin contrato
nimero (MEM-12-2024)., ) _ _ _
0.00 0.00 13,000.00 va 1302857143

TOTALES:

* Sujeto a retencidn definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Guatemala, 30 de abril de 2024

L[CPpClado -
Hector Galileo Leiva Guzman

Jef(;-_\ de Unidad

Unidad de Administracion Financiera

Minii§terio de Energia y Minas

Res;.petable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-12-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
PRl.’JFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION
FINANCIERA me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de
abril del afio 2024 . P

Se lPetallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
infcrvrméticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en seguimiento a requerimientos y/o recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas

e Analizar informe de Resultado de Auditoria Financiera y Cumplimiento de la Contraloria General de Cuentas y
posibles hallazgos, con la finalidad de asesorar y elaborar proyecto de respuesta.

c) Asesoria en el andlisis e integracién de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la
Direccion de Contabilidad del Estado

e Preparar proyecto de oficios para informar a la Comisién Interna para el Saneamiento de Saldos Contables,
sobre la contabilizacién de bienes por parte de la Direccion de Contabilidad del Estado en las cuentas 1237-0
“Otros Activos” y 1232-5 “Educacional Cultural y Recreativo™.

 Analizar documentacién relacionada con el programa Euro Solar y preparar proyecto de expediente de solicitud
de regularizacién en la cuenta contable 1221-06-06 por el monto de Q. 53,508.16 ante la Direccion de
Contabilidad del Estado.

 Revisar operaciones de ejercicios anteriores a 2024 con la finalidad de proponer acciones de regularizacion en
las cuentas contables 1232, 1234 y 1237.

 Brindar asesoria en temas relacionados con la regularizacion de saldos contables.

d) Asesoria en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energia y
Min'as

e A requerimiento de la Coordinacién de Contabilidad de | a UDAF, participar en visita realizada a la Contraloria
General de Cuentas, para realizar consultas de operaciones de caja fiscal y procedimiento de cierre de
Cuentadancias, con la finalidad de asesorar y preparar proyecto de respuesta para el respectivo seguimiento.

e Revisar y analizar expedientes de donacién y brindar la asesoria para su registro en los Sistemas Informaticos
SIGES y SICOIN.

e Elaborar propuesta de oficio para atender requerimiento de informaciéon por parte de la Direccion General
Administrativa, sobre las gestiones de registro de expediente de Donacion.

 Revisar documentacion relacionada con el proceso de registro de ingresos propios en la Caja Fiscal, derivado

ﬂ\ de la implementacion de recaudacién de forma electrénica y brindar la asesoria sobre aspectos a considerar.

e Participar en reunién de trabajo con el Coordinador y personal de Contabilidad, en seguimiento a acciones del

area, con la finalidad de brindar la asesoria necesaria.
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e) Asesoria en otras actividades de caracter financiero, encomendadas por la Unidad de Admiinistracion
Fin:?nciera y Despacho Superior

» Brindar asesoria a la Coordinacién de Contabilidad de la UDAF en actividades propias del area.
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