Factura Pequefio Contribuyente

CLAUDIA MARINA, URRUTIA RECINGS RUMERC DE AUTCRIZACION:
NIt Smisor: 12554774 ASEDBIRS-200H-4916-8320-F32872380FE0
CLAUDIA MARINA URRUTIA RECINGS Serier ASEDE0BS Nomero de UTE: 348474536
14 CALLE B Z-08 COLONIA EL GALLITO, zona 3, Guatemala, Numers Accesc:
GUATEMALS, -
NIT Receplor: 3377938 Fecha y hora de emision: 19-mar-2024 08:17:05
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 20-mar-2024 08:17:05
Meoneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/ Valor Descuemos (Q) Otros Total (Q) Impucstos
Tmitario () Descnentos(()

1 Servicio 1 POR SERVICIOS 887.10 0.06 .00 387.10

(15/03/2024) AL
(19/03/2024), SEGUN
CONTRATO NUMERO
MEM-207-2024

TOTALES: 0.60 0.00 887.10

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del centificador
Supetimtendencia de Admirmstyacton Tribmtaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que fodos gueremos”



Guatemaia, 19 de marzo de 2024

Ingeniero

Rony Aureliano Jucup Solis
Director General de Energia
Direccion General de Energia
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUmero
MEM-207-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el rengién 029, en la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 15 al 19 de marzo del afio 2024 .

Se detzllan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la elaboracién de presentaciones, informes técnicos, cuadros, graficas, oficios,
reportes a la Direccién de Energia y Subdireccién

« Apoyo técnico en la elaboracién de hojas de traslado de documentos a despacho de Director, Departamento de
Desarrollo y Departamento de Proteccion Radiologica.

c) Apoyo técnico en el registro, recepcion, escaneo, archivo y distribucién de documentos que ingresan a la
Direccion de Energia y Subdireccion
« Apoyo técnico en fotocopiado de documentos para su posterior distribucion de despacho de Direccion,
Departamento de Desarrollo y Departamento de Proteccién Radiologica.
+ Apoyo técnico en la recepcion de documentos de usuarios intemos y externos.
« Apoyo técnico en distribucion de expedientes en el despacho del Director, Departamento de Desarrollo,
Departamento de Proteccién Radiologica y Gestion Legal.

d) Apoyo técnico en la organizacién de reuniones de trabajo dentro y fuera de la Direccién General de
Energia y Subdireccidn

« Atencién a usuarios externos e internos que solicitan informacién o llevan papeleria para diferentes tramites

e) Brindar apoyo técnico en actividades relacionadas con el archivo y la digitalizacion de expedientes de la
Direccion de Energia y Subdireccién

» Archivo de hojas de tramite, providencias, dictdmenes recibidos y emitidos.

f) Apoyo técnico con todas aquellas actividades que la Direccion General disponga en funciones de sus
objetivos y prioridades

» Apoyo Técnico en atencion a usuarios internos y externos.
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