Factura Pequeiio Contribuyente

REYNA GUADALUPE, OLIVARES LOPEZ DE TRIGUEROS NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 85443638 B2D2A4F9-7759-4713-9522-156C28FD1CFE
REYNA GUADALUPE OLIVARES LOPEZ Serie: B2D2A4F9 Numero de DTE: 2002339603
9 AVENIDA 17-20 A COLONIA SANTA FAZ 9 AVENIDA A 17-20 Numero Acceso:
COLONIA SANTA FAZ ZONA 6, zona 6, Chinautla, GUATEMALA ;
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-abr-2024 11:48:23"
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS “ Fecha y hora de certificacién: 17-abr-2024 11:48:23 ~
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impucstos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 POR SERVICIOS 7.500.00 0.00 0.00 7.500.00
TECNICOS PRESTADOS

AL MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS, EN
LA DIRECCION GENERAL
DE MINERIA DEL
(01/04/2024) AL |
(30/04/2024), SEGUN
CONTRATO NUMERO
MEM-229-2024

TOTALES: 0.00 0.00 7.500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

o

o

_~_DIRECCION GENERAL DE MINERIA

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de abril de 2024

Licenciado

Alvaro Efrain Morales Carrillo
Director General de Mineria
Direccion General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-229-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE MINERIA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de abril del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyar en la alimentacién de base de datos de ingreso y salida de documentos de la Direccion General de
Mineria

¢ Se ingresaron 166 documentos de varios departamentos, unidades del Ministerio de Energia y Minas y otras

entidades del Gobierno de Guatemala
» Se dieron salida a 65 documentos unos se enviaron para archivo y otros para responder lo solicitado por otras
entidades del Estado de Guatemala.

c) Apoyar en el archivo y control de documentos (oficios, nombramientos, liquidaciones de viaticos,
memorandum, circulares correspondencia recibida y entregada)

« Se apoyo en el seguimiento de Firma escaneo copia entrega y archivo de 19 nombramientos
Se apoyo en el seguimiento de Firma escaneo copia entrega y archivo de 38 requerimientos

L]

¢ Se apoyo en el seguimiento de Firma escaneo, entrega y archivo de 17 liquidaciones de 011

« Se apoyo en el seguimiento de Firma escaneo, entrega y archivo de 31 liquidaciones de 029

« Se apoyo en el seguimiento de Firma de 5 solicitudes de vehiculos para el personal de la Direccion General de
Mineria.

« Se apoyo en el seguimiento de Firma escaneo, entrega y archivo de 28 pedidos para compras o solicitudes de
servicio

 Se apoyo en el seguimiento de escaneo copia y archivo de 05 oficios de la Direccion y Subdireccion General de
Mineria.

d) Apoyar para verificar el cumplimiento en la entrega de informacién necesaria para responder la
correspondencia de la Direccién General de Mineria y verificar que se entregue en el plazo estipulado

¢ Se ha apoyado en cumplir con los plazos estipulados por mi persona.

e) Brindar apoyo en la elaboracion de oficios y documentos que sean requeridos, control de hojas de tramite
internas de la Direccion General de Mineria

e Apoye en la realizacién de oficio No. OFI-DGM- 212- 2024 - UDAF Solicitud de Modificacién Presupuestaria
UDAF EQUIPO DE COMPUTO Y PAGO DE SENTENCIA DE FERNANDO MERIDA - TRANSFERENCIA No. 4

o Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 218-2024 - PLANIFICACION MODIFICACION DE METAS
ANUALES 2024
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» Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 243- 2024 - UNIDAD DE PLANIFICACION OFICIO
REPROGRAMACION METAS MARZO 2024

o Apoye en la realizacién de oficio No. OFI-DGM 248- 2024 DESPACHO SUPERIOR GOBERNADOR
DEPARTAMENTAL EL PROGRESO VICTOR GENRARDO RODAS CARDONA - Of. 135-2024

e Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 249- 2024 DESPACHO SUPERIOR GOBERNADOR
DEPARTAMENTAL EL PROGRESO VICTOR GENRARDO RODAS CARDONA - Of. 160-2024

o Apoye en la realizacién de oficio No. OFI-DGM- 252- 2024 DESPACHO SUPERIOR GOBERNADOR
DEPARTAMENTAL EL PROGRESO VICTOR GENRARDO RODAS CARDONA - Of. 194-2024

o Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 257- 2024 - UNIDAD DE PLANIFICACION OFICIO EJECUCION
METAS MARZO 2024

e Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 258- 2024 DESPACHO SUPERIOR GOBERNADOR
DEPARTAMENTAL EL PROGRESO VICTOR GENRARDO RODAS CARDONA - Of. 221-2024

» Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM 260-2024 PLANIFICACION MANDATOS Y POLITICAS

e Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 276- 2024 - UDAF - Arrendamientos segun art. 17 Ley Organica
del Presupuesto sitios web MARZO 2024 TER-17

 Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 279- 2024 AREA DE COMPRAS - DELFINA RODRIGUEZ -
OFICIO No. DGA-AC-OF-220-2024

e Apoye en la realizacion de oficio No. OFI-DGM- 283- 2024 DESPACHO SUPERIOR GOBERNADOR
DEPARTAMENTAL EL PROGRESO VICTOR GENRARDO RODAS CARDONA - Of. 209-2024

e Apoye en la realizacién de oficio No. OFI-DGM- 297- 2024 - UDAF Solicitud de Modificacion Presupuestaria
UDAF EQUIPO DE COMPUTO Y PAGO DE SENTENCIA DE FERNANDO MERIDA

e Apoye en la realizacién de oficio No. OFI-DGM- 304-2024 PLANIF. RESULTADO ESTRATEGICO DGM 2025-
2028

« Apoye en la realizacién de oficio No. OFI-DGM- 305- 2024 - DEPARTAMENTO DE CAPACITACION-CURSO
DE EXCEL INTERMEDIO

e Apoye en la realizacion de Circular No. DGM-006-2024

e Apoye en la realizacion de Circular No. DGM-007-2024

e Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 113-2024

e Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 114-2024

¢ Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 115-2024

e Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 120-2024

e Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 121-2024

» Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 122-2024

e Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 123-2024

e Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 127-2024

e Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 128-2024

e Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 129-2024

¢ Apoye en la realizaciéon de hoja de tramite No. 135-2024

» Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 136-2024

e Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 138-2024

e Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 139-2024

e Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 140-2024

e Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 141-2024

e Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 153-2024

e Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 154-2024

e Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 176-2024

s Apoye en la realizacién de hoja de tramite No. 177-2024

e Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 178-2024

¢ Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 179-2024

e Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 180-2024

e Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 183-2024

e Apoye en la realizacién de hoja de tramite No. 184-2024

» Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 185-2024

e Apoye en la realizacion de hoja de tramite No. 189-2024

Pagina 2 de 4 del informe Mensual 701 correspondiente al mes de abril del 2024 | Sistema de Gestion de Contratacion



t

f) Apoyar en todas aquellas actividades que le sean asignadas por su jefe inmediato y las autoridades
superiores.

 Apoye en realizacion del pedido del mes de abril de la Direccion General de Mineria.
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Atentamente,
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Reyna Guadalupe Olivares Lopez
DPI No. (2093479610106)
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Lic rales Carrillo .

Director Geﬁeral de Mineria
Direcpjo/n”General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

do Ayala Vargas
nergia y Minas
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