. A
NIT Recepior: 3377838
Nembre Receptor: MINISTERIC DE ENERGIA Y MINAS

s
Fecha y hors de emision: 30-abr-2024 13:02:32

Fechz y hore de certificacién: 17-abr-2024 13:02:32

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Deseripeion Precio/Valor Descuentos (Q) QOwres Towl (Q) Impucstos
uniterio ((}) Descucnos{Q}
i Servicio 1 Por servicios enicos 6.000.00 0.00 0.00 5.006.00
prestados al Ministerio de
Encrgia vy Minas. en la
Unidad de Informacidn
Piblica del Despacho ;
Supcrior. del 81/04/2024 al
30/04/2G22, scgin contrato
nimero MEM-233.2024,
TOTALES: 0.00 .00 6.000.00
* No geners derecho a crédito fiscal
Datos dei certificador
Superipicndencia de Administrgeios Tobutafa- NIT: 16663549
g 5
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Contribuyendo por ef pais gue {odos guersmaos
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Guatemala. 30 de abril de 2024

ticenciada

Sarai Pedro Peléez

Jefe de Unidad

Unidad de informacidon Publica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijc 2 usied con el proposite de dar cumplimiento a ia Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-253-2024. celebrado entre ef Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS baijo el rengién 028. en ia UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA. me permito presentar el informe
Mensual de aclividades desarrcliadas en el periode del 01 al 30 de abril del afic 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a} El confratista para el cumpiimiento de los términos de referencia. deberd utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control internc

b) Apoyo técnico en el de ingreso de las solicitudes recibidas y admitidas

= Atencidn al usuario gue desee ingresar una solicitudes de informacion publica.
» Recepcién ¢e documeniacion correspondiente a las respuesias de ias soliciiudes de informacion pablica.
s Envic de informacion correspondiente a ias solicitudes de informacion plbilica.

c) Mantener actualizado el archivo fisico y digital de Ia Unidad de Informacién Pablica

Digitalizacion de los expedientes correspondientes a las solicitudes de informacidn piblica.

Archivo fisico de los expedientes en orden cronoldgico. luegs de ser digitaiizados.

Conformacion de expedientes digitales correspondientes a ias solicitudes de informacion pablica atendidas.
Digitalizacion de expedientes comrespondientes al afo 2017 para su aebido control.

Reaiizar ia descarga de ia informacion enviada por medio de cadigos QR.
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d) Actualizacidn de ia base de datos de solicitudes para generar informes, repories y estadisticas

& Actualizacién de la base de daios correspendiente a ias solicitudes de informacién publica.
= Elaboracién de ias estadisticas correspondientes al orimer trimestre dei afic 2024.
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