Factura

LILIAN GERALDINA, PEREZ AVILA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 49333186 9C801E99-3294-4EE1-B4DD-55AC622CA682
LILIAN GERALDINA PEREZ AVILA Serie: 9C801E99 Numero de DTE: 848580321
14 AVENIDA B 18-50 COLONIA LA FRANJA, zona 6, Guatemala, ‘Numero Acceso:
GUATEMALA ; ; :
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 28-feb-2024 14:25:53
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 06-feb-2024 14:25:53
Direccion comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q) Lol
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales” 14,000.00 0.00 0.00 14,000.00 | va 1.500.000000

Individuales en General, -

prestados al Ministerio de

Energia y Minas, en la |,

Unidad de Planificacién y

Modernizacién Institucional

del Despacho Superior, del

(01702/2024) al (29/02/2024),

seglin gontrato pumero

(MEM-28-2024), s

TOTALES: 0.00 0.00 14,000.00 ™A 1:500.000000

* Sujeto a retencién definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 29 de febrero de 2024

Coordinador

Carlos Antonio Ramos Pascual

Jefe de Unidad

Unidad de Planificacién y Modernizacion Institucional
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Coordinador:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUmero
MEM-28-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES_INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE PLANIFICACION Y
MODERNIZACION INSTITUCIONAL, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 01 al 29°de febrero del afio 2024 .’

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria a las Direcciones Sustantivas y Unidades de apoyo durante el proceso de construccion de la
planificacién institucional y el anteproyecto presupuestario

« Asesoré a las Direcciones Sustantivas y Unidades de apoyo en el proceso de construccion de las "Prioridades
Presidenciales".

c) Asesoria en el monitoreo de las diferentes herramientas y procesos de planificacion del MEM, en sus
diferentes etapas

» Asesoré en el monitoreo de la ejecucion de metas fisicas de los programas del Ministerio de Energia y Minas -
MEM-.

d) Apoyo en el seguimiento y analisis de reportes generados en los sistemas respectivos, relacionados a la
ejecucion de metas fisicas en la implementacion de los diferentes programas

o Apoyé registrando en el Sistema de Planes -SIPLAN- la ejecucién de metas fisicas y financieras de los
diferentes programas del MEM.

e) Asesoria en la construccién de diferentes informes que por ley la Unidad de Planificaciéon y
Modernizacién Institucional debe rendir, asi como en aquellos que sean requeridos por el Despacho
N\ Superior del MEM

« Asesoré en la elaboracion del informe mensual de actividades realizadas por la Unidad de Planificacion y
Modernizacion Institucional -UPMI-, relacionado con el cumplimiento de metas fisicas.

sesoria y colaboracién en la redaccion de diferentes documentos institucionales, tales como Manuales
de Funciones y Procedimientos, Memoria de Labores Ministerial, Informe de Rendicion de Cuentas, Informe
Presidencial u otros documentos que deban integrarse en la UPMI

o Asesoré y colaboré en la redaccion del Plan de Accién Ministerial del primer cuatrimestre 2024.

g) Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacién y Modernizacién Institucional.
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o Asesoré en la actualizacion de avances o logros institucionales en el Tablero de Rendicion de Cuentas
publicado en el portal institucional.

+ Asesoré en la elaboracion de presentacion relacionada con el Plan Operativo Anual -POA- y Plan Operativo
Multianual -POM-.
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Atentamente,

¢ ENE

Aproba LY

Coordinador Carlos Antonio Ramos Pascual
Unidad de Planificacion y Modernizacién Institucional
Ministerio de Energia y Minas
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