Factura Pequeno Contribuyente

CINTHYA ANNELIZE, VILLAGRAN MEJIA
Nit Emisor: 78950821
CINTHYA ANNELIZE VILLAGRAN MEJIA

11 AVENIDA 2-62 RESIDENCIAL VALLE DE LA MARIPOSA, zona 1,
Amatitlan, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 -
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:

5932D0C8-79C5-400E-84F9-8E4CCAF7227F
Serie: 5932D0C8 Numero de DTE: 2042970126

Fecha y hora de emision: 30-abr-2024 08:00:09

Numero Acceso:

Fecha y hora de certificacién: 08-abr-2024 08:00:09

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Precio/Valor

unitario (Q)
7,500.00

Descripcion
1 Servicio 1 Por SERVICIOS _-
TECNICOS, prestados al
Ministerio de Energia y
Minas, en la Unidad de
Comunicacion Social del
Despacho Superior, del
01/04/2024 al 30/04/2024,
scgln contrato nimero MEM-
33-2024.

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros
Descuentos(Q)

0.00

0.00

Total (Q)

Impuestos

7,500.00

7,500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

istro de Energiay Minas

Ministerio de Energiay Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala, 30 de abril de 2024

Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-33-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestaciéon de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de abril del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animacion digital
o Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo.
c) Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Mundial de la Vida Silvestre para RRSS.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el Dia Mundial de la Eficiencia Energética para RRSS.

» Apoyo técnico en el disefio de un carrusel para RRSS en celebracion del Dia Mundial de la Eficiencia Energética
con Tips para el hogar.

» Apoyo técnico en el disefio del reporte mensual del subsector eléctrico de energia renovable y no renovable
para RRSS.

s Apoyo técnico en el disefio de un arte para conmemorar el Dia Internacional de la Mujer para RRSS.

o Apoyo técnico en el disefio de un segundo arte para RRSS en Conmemoracién del Dia Internacional de la
Mujer.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para RRSS para el Dia de la no violencia contra la Nifiez.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Mundial del Sindrome de Down para RRSS.

s Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Mundial del Consumo Responsable para RRSS.

o Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Internacional de los Bosques para RRSS.

o Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Meteorologico Mundial para RRSS.

o Apoyo técnico en el disefio de un arte sobre Estructura Porcentual de Precios para RRSS.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte sobre Existencia de combustibles para RRSS.

¢ Apoyo técnico en el disefio de un arte sobre Histérico de precios nacionales para RRSS.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte sobre Histérico de precios nacionales, combustibles en modalidad
autoservicio para RRSS.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte sobre Historico de precios nacionales, combustibles en modalidad servicio
completo para RRSS.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte sobre Histdrico de precios nacionales, Gas Licuado de Petroleo (GLP)
para RRSS.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte sobre Importaciones de Gasolinas, Diésel y Bunker por Tanquero para
RRSS.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte sobre precios de Gas Licuado de Petréleo (GLP) para RRSS.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte sobre precios maximos y minimos a nivel departamental de combustible
para RRSS.
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s Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Mundial del Clima y la adaptacién al cambio climéatico para

RRSS.

Apoyo técnico en el disefio del Dia Mundial del Agua para RRSS.

Apoyo técnico en el disefio de artes para la camparia de Ahorro Energético en tu hogar para RRSS.

Apoyo técnico en el disefio de artes para la camparia de Eficiencia Energética en tu hogar para RRSS.

Apoyo técnico en el disefio de artes para la camparia de Tips de Eficiencia Energética para RRSS.

Apoyo técnico en la actualizacién semanal de precios de referencia de gasolina Superior, Regular y Combustible

Diésel para el Sitio Web del MEM y RRSS.

« Apoyo técnico en el disefio de la gréfica de la Matriz de generacién por tipo de recurso del mes de febrero 2024
(energia renovable y energia no renovable) para RRSS.

d) Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acomparnen el proceso de informacién y formacién de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacion Social del Ministerio Energia y Minas

« Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacion visual, web y multimedia con diferentes objetivos,
formatos y medios, que acomparien el proceso de informacién y formacién de la Unidad de Relaciones Publicas
y Comunicacidon Social del Ministerio Energia y Minas

e) Apoyo técnico en la elaboracion de materiales graficos de comunicacién y educacion segun demanda de
las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacién
Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

» Apoyo técnico en la elaboracién de materiales graficos de comunicacién y educacién segin demanda de las
diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacién Social,
para proyectos institucionales o interinstitucionales

f) Apoyo técnico en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y avisos publicitarios

« Apoyo técnico en el disefio, diagramacién, maquetacion y edicion de imagenes del Instructivo de evacuacion del
Ministerio de Energia y Minas, Oficinas Centrales zona 11.

« Apoyo técnico en el disefio de una portada sobre el Plan de Trabajo 2024 solicitada por la Unidad de
Planificacién y Modernizacién Institucional del MEM.

 Apoyo técnico en el disefio, diagramacién, maquetacion y edicién de imagenes del Instructivo de evacuacion del
Ministerio de Energia y Minas, Oficinas de la Direccién General de Energia.

» Apoyo técnico en el disefio, maquetacion y diagramacion de las Especificaciones Teécnicas de Uniformes del
MEM, solicitado por la Unidad de Recursos Humanos de esta institucion.

« Apoyo técnico en el disefio de una invitacion interna para conmemorar el Dia Internacional de la Mujer.

 Apoyo técnico en el disefio del programa de actividades para la conmemoracién del Dia Internacional de la
Mujer.

» Apoyo técnico en el disefio de diplomas de reconocimiento a las expositoras en la conmemoracion del Dia
Internacional de la Mujer.

« Apoyo técnico en el disefio de un certificado de capacitacion solicitado por el Departamento de Capacitacion del
MEM.

o Apoyo técnico en el disefio de una infografia para informar al personal del MEM sobre el Golpe de Calor,
difusion via correo electrénico.

 Apoyo técnico en el disefio del boletin Informémonos con el titulo MEM asume presidencia de la Comision
Técnica de Energia del SINCYT.

» Apoyo técnico en el disefio de diplomas de reconocimiento a quienes brindaron su apoyo para llevar a cabo la
Conmemoracién del Dia de la Mujer en el MEM.

« Apoyo técnico en el disefio del boletin Informémonos con el titular: MEM conmemora el Dia Internacional de la
Mujer, para su difusién via correo electronico institucional.

« Apoyo técnico en el disefio del boletin Informémonos con el titular: MEM nombra representante ante CONRED,
para su difusidn via correo electronico institucional.
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e Apoyo técnico en el disefio de un aviso solicitado por la Unidad de Recursos Humanos del MEM para la
actualizacion de datos en ficha del empleado.

¢ Apoyo técnico en el disefio de un arte sobre la Ley de Contrataciones del Estado, solicitado por la Unidad de
Recursos Humanos.

e Apoyo técnico en el disefo de un arte para informar al personal del MEM sobre la toma del cargo de Jefe de
Unidad de Recursos Humanos del MEM.

o Apoyo técnico en el disefio de un mensaje de las autoridades del MEM para la semana mayor.

e Apoyo técnico en el disefio del boletin informémonos en el que el MEM demuestra el compromiso en la lucha
para reducir los efectos del cambio climatico.

g) Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos
« Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos.
h) Apoyo técnico en la organizacion de una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos
¢ Apoyo técnico en la organizacién mensual del archivo gréfico de fotografias tomadas a empleados del Ministerio
de Energia y Minas para gafetes de identificacién impresos y entregados como apoyo a la Unidad de Recursos
Humanos, las fotografias se adjuntan a una carpeta de Drive con acceso al mismo.
i) Apoyo técnico en toma de fotografias y video

+ Apoyo técnico en toma de fotografias y videos.

j) Apoyo técnico en la elaboracion de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales
del Ministerio de Energia y Minas

s Apoyo técnico en la elaboracion de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales del
Ministerio de Energia y Minas.

k) Apoyo técnico en la toma de fotografias e impresion de gafetes para el personal del Ministerio de Energia
y Minas, fotomontajes, avisos y esquelas

e Apoyo técnico en el disefio de fotomontaje de tarjetas de presentacion del Viceministro en funciones del
Viceministerio de Desarrollo Sostenible del MEM.

» Apoyo técnico en la realizacion de esquelas para su publicacién en redes sociales (Facebook, Instagram y X) y
de manera interna del Ministerio de Energia y Minas.

s Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para impresion de gafetes
de identificacion.

« Apoyo técnico en la impresion de gafetes de identificacion para el personal del MEM.

1) Apoyo técnico en la edicion, elaboracién y animacion basica de material audiovisual

« Apoyo técnico en la edicién, elaboracién y animacién basica de material audiovisual.

m) Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de
Energia y Minas

s Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de Energia y
Minas.

n) Otras actividades que le asignen las autoridades

o Oftras actividades asignadas por las autoridades.

Pagina 3 de 4 del informe Mensual 571 correspondiente al mes de abril del 2024 | Sistema de Gestién de Contratacion



Atentamente,

Aprobado

“Xfictor HUgo Ventura}ﬂiz
Ministro de Energia Minas
Ministerio de Energiay Minas
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