Factura Pequeno Contribuyente

LISSETTE EUNICE, OROZCO DAVILA
Nit Emisor: 79794882
LISSETTE EUNICE OROZCO DAVILA

MANZANA 11 15 RESIDENCIAL SAN RAFAEL BUENA VISTA, zona 18,
Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377238
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS
Direccion comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, COLONIA LAS

NUMERQ DE AUTORIZACION:
F126E370-1AF6-4C0F-801F-ABAFD241CA44
Serie: F126E370 Numero de DTE: 452348943
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2024 11:36:54
Fecha y hora de certificacion: 10-abr-2024 11:36:54

CHARCAS.
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
i el 2 e unitario (Q) _ Descuentos(Q) ,
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 10,500.00 0.00 0.00 10,500.00

prestados al Ministerio de

Energia y Minas, en la

Unidad de Asesoria Juridica

del Despacho Superior, del

(01/04/2024) al (30/04/2024),

segun contrato nimero MEM- 2

58-2024. —— ' S - .

___ TOTALES: 0.00 0.00 10.500.00
*Nogenera derechoacrédito fiscal o - , i ,
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Ministerio de Ener inas”

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de abril de 2024

Licenciado

Roberto Carlos Barillas Monzén
Jefe de Unidad

Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
/ MEM-58-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestaciéon de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de abril del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
“ informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

e Se registraron las notificaciones en la Base de la unidad correspondientes a los siguientes procesos judiciales:
01165-2023-01843; 01190-2017-00257; 01190-2022-00023; 01190-2022-00026; 01190-2022-00093; 01190-
2019-00143; 09049-2023-00756; 01173-2018-03489; 01190-2023-00162; 01190-2023-00265; 01190-2023-
00088; 01190-2022-00383; 18016-2018-00022; 01002-2023-00760; 582-2024; 01173-2024-03739; 09049-2023-
00805; 09049-2023-01039 / 4826-2023; 09049-2023-01097; 01173-2024-02627; 01190-2022-00203; 01190-
2023-00102; 01145-2023-00241; 01190-2023-00336; 01173-2019-04821; 01145-2023-00048; 09049-2023-
01157; 01145-2022-00248; 01145-2023-00202; 01145-2023-00184; 01190-2023-00054; 01145-2023-00328;
01145-2022-00240; 01173-2022-07602; 01011-2020-00078; 1190-2023-193; 01011-2023-00167; 01180-2024-
00034; 01190-2024-00031; 01190-2023-00088; 830-2024; 01214-2018-00966; 01190-2023-00083; 01190-2023-
000077; 1620-2022; 01190-2023-00301; 01164-2022-01120; 01011-2011-00214; 01011-2011-00229; 01011-
2019-00193; 01011-2020-00229; 01011-2019-00196; 01011-2019-00196; 01011-2022-00197; 01011-2022-
00034; 01011-2014-00131; 01011-2022-00236; 01011-2018-00402; 01011-2017-00130; 01011-2018-00154;
01011-2022-00092; 01011-2022-00170; 01011-2022-00383; 01011-2023-00334; 01011-2023-00348; 01190-
2023-303; 01011-2023-00352; 01011-2023-00356; 01190-2023-00364; 01011-2023-00372; 01145-2019-00253;
01011-2023-00375; 01011-023-00388; 01011-2023-00391; 01011-2023-00392; 01011-2024-00003; 01011-
2024-00018; 01190-2024-00033; 01190-2023-00304; 01165-2023-01843; 01002-2024-00102; 01002-2024-
00104: 01002-2022-00185; 01215-2018-01336; 01190-2023-00251; 01190-2023-00125; 01190-2023-00257;
01190-2023-00351; 01145-2022-00334; 01190-2023-00015; 01190-202-00147; 01190-2023-00228; 01190-
2022-00232; 01190-2023-00160; 01190-2023-00107; 01190-2018-00276; 01190-2023-00354; 01190-2022-
00350; 01190-2023-00169; 01190-2023-00092; 01190-2023-00124; 01190-2023-00127; 01190-2023-00150;
01190-2023-00141; 01190-2023-00123; 2158-2023; 3721-2023; 01002-2022-00334; 01190-2023-00125; 01190-
2023-00358; 01190-2023-00296; 01190-2023-00310; 01145-2022-00263; 01190-2022-00161; 3744-2019;
18016-2018-00022; 01190-2023-00283; 01011-2023-00344; 01011-2023-00377; 01011-2007-00254; 01173-
2022-01120; 01145-2022-00353;01011-2020-00077; 01011-2021-00199; 01145-2022-00239; 01215-2018-
01209; 01190-2018-00271; 09049-2023-00756; 01145-2022-00418; 01190-2018-00268; 01190-2018-00281;
01011-2020-00109; 01011-2022-00402; 01011-2019-00245; 01011-2023-00180; 01190-2022-00006; 01190-
2020-00062; 01190-2020-00120; 01190-2013-00035; 01011-2023-00062; 01173-2020-01389; 01190-2023-
00216; 01011-2023-00330; 01190-2022-00076; 01022-2023-00230; 01190-2023-00271; 01011-2022-00046;
01190-2023-00030; 01190-2022-00072; 01190-2023-00158; 01190-2022-00416; 01145-2022-00340; 01190-
2023-00122; 01145-2022-00283; 01190-2023-000329; 01190-2020-00106; 01145-2022-00274; 01190-2020-
00106; 01145-2023-00381; 01011-2022-00299; 01190-2022-00308; 01011-2022-00273; 01011-2023-00281;
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01011-2022-00406; 01011-2023-00281; 01173-2020-04500; 01173-2018-03489; 01190-2022-00095; 01190-
2024-00032; 01190-2024-00036; 3260-2023; 01173-2020-03691; 01190-2023-00170; 01190-2022-00308;
01190-2023-00170; 01011-2022-00080; 01190-2023-00137; 01145-2022-00092; 01173-2020-01461; 01011-
2023-00225; 01011-2023-00260; 01011-2020-00077; 01011-2020-00109; 01011-2022-00046; 01011-2021-
00164; 01011-2022-00224; 01011-2020-00021; 01190-2022-00096; 01190-2023-00215; 01145-2022-00235;
01190-2023-00362; 01190-2022-00064; 01190-2023-00013; 01190-2023-00179; 01190-2022-00417; 01145-
3023-00125 y 01190-202300383.

c) Apoyar en el analisis técnico, recepcion, elaboracion, revision, traslado, entrega y reproduccion fisica o
digital y escaneo de los documentos que se tramitan

e Se apoyo con la reestructuracion de convenio en materia energeética.

e Se realizé informe de libro de actas administrativas de la Unidad.

e Se realizaron los oficios N0.723; 724; 723; 724; 725; 726; 727; 728; 729; 730; 731; 732; 733; 734; 735; 736; 737;
738; 739; 740; 741; 742; 743; 744, 745,755; 756; 757; 758; 759; 760; 761; 762; 768; 769; 770; 771; 772; 773;
774; 775; 776; 777; 778; 779; 780; 781; 782; 783;784; 794; 795; 796; 797; 798; 799; 800; 801; 802; 803; 804,
805; 806; 807; 808; 809; 810; 811; 812; 813; 814; 815; 816; 817; 818; 819; 820; 821; 822; 823; 824; 825; 826,
827; 828; 829; 830; 831; 832; 833; 834; 835; 836; 837; 838; 839; 840; 841; 842; 843; 844; 845; 846; 847, 848,;
849; 850; 851; 852; 853; 854; 855; 856; 857; 861; 862; 863; 864; 865; 866; 867; 868; 869; 870; 871; 872; 873,
874; 875; 876, 888; 889; 890; 891; 892; 893; 894; 895; 896; 897; 898; 899; 900; 901;902; 903; 904; 905; 906;
907; 908; 909; 910; 911; 912; 913; 914; 915; 916; 917; 918; 919; 920; 921; 922; 923; 924; 925; 926; 927; 936;
937; 938; 939; 940; 941; 942; 943; 944 y 945 dirigidos a la Direccion General de Energia que contenian
solicitudes del Ministerio Publico.

s Se realizaron los oficios No.766 Y 859 dirigidos a la Direcciéon General de Hidrocarburos que contenian
solicitudes del Ministerio Publico.

e Se realizo los oficios No.767 dirigidos a la Unidad de Recursos Humanos que contenian solicitudes del
Ministerio Publico.

d) Realizar y apoyar en la revision de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucion del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

e Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignaciéon del analista correspondiente del

expediente LEXT-06-11.
e Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del

expediente DGH-255-2017
e Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del

expediente LEXT-031-05.
e Recepcion del expediente, revisién y conteo de folios para asignacién del analista correspondiente del

expediente DGA-LICIT-005-2021.

e) Prestar apoyo en la organizacion y actualizacion de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
documentos que se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del
Ministerio

s Se alimenté la Base General de procesos judiciales.
o Se verifico lo ordenado en cada una de las cedulas de notificacién que ingresan a la Unidad

f) Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica
e Se procedié con la entrega de documentacion generada por la unidad hacia otras dependencias del Ministerio.

g) Prestar apoyo en dar informacion sobre el estado de los expedientes a otras dependencias y autoridades
del Ministerio

e Se procedid con la atencidon de llamadas que ingresan a la Unidad de Asesoria Juridica, dandoles el
seguimiento correspondiente.
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e Se procedié a atender a las personas que acuden a la Unidad de Asesoria Juridica, pidiendo informacion de la
ubicacién de los procesos.
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Atentamente,

=
@l:é
Lisse unice Orozco Davila

DPI No. (2499026480101)

|
Aprobado ,\’
Lic. Roberto Carlos Barillas Monzon

Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas
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