Factura Pequeno Contribuyente

KATHERINE LISSETH, BARRIOS URRUTIA
Nit Emisor: 94708665
KATHERINE LISSETH BARRIOS URRUTIA

23 CALLE 23 24-29 COLONIA VILLA HERMOSA, zona 7, San Miguel
Petapa, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
81F8B145-CEE8-4DB8-8F0B-00313F480A3D
Serie: 81F8B145 Nimero de DTE: 3471330744
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2024 14:12:29
Fecha y hora de certificacion: 09-abr-2024 14:12:29

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impucstos
unitario (Q) Descucntos(Q)

1 Servicio 1 Por Scrvicios Técnicos, 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00
prestados al Ministerio de
Encrgia y Minas, en la
Dircccion General
Administrativa, del
(01/04/2024) al (30/04/2024),
segun contrato nimero MEM-
71-2024.

TOTALES: 0.00 0.00 10,000.00
* No gencera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador

Supcrintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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“Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



Guatemala, 30 de abril de 2024

Licenciada

Joseline Claudeth Caceres Quevedo
Directora Temporal

Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-71-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de abril del afio 2024 .

Se detallan Actividades del mes de abril a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en el almacenamiento, copias de respaldo y procedimientos de recuperacion de informacién
e Crear respaldo de la base de datos del almacén para posteriormente transferiria a la base de datos de pruebas.

c) Apoyo en el soporte técnico para los usuarios de los sistemas de informacién del Ministerio de Energia y
Minas

e Asignacion de titulos universitarios a los jefes de area para habilitar la firma de términos de referencia en el
sistema interno de recursos humanos.

e Asistencia al departamento de recursos humanos para la transicién de requerimientos al estado de revision en
el sistema interno de recursos humanos.

e Asistencia al departamento de recursos humanos para la denegacion de documentos aceptados en el sistema
extemo, con el fin de revision y correccion en el sistema interno.

o Activacién de usuarios intemos en el sistema de recursos humanos interno.

e Soporte del sistema de gestién de almacén, revisando y verificando la informacién sobre existencias, entradas y
salidas de productos.

d) Apoyo en mantenimiento de los sistemas de informacion existentes

e Implementacion a produccion de cambios en el sistema de calendario de la Comision Nacional Petrolera.

e Actualizacién de la presentacién visual en la generacion de archivos PDF de términos de referencia, con el
objetivo de gestionar la paginacién segun la cantidad de términos de referencia del usuario.

¢ Revision, optimizacién y correccién del sistema de gestiéon de almacen.

e Generacién de informes de expedientes clasificados por tipo de tramite, con un contador de expedientes
procesados segun el filiro de fechas, asi como un contador de expedientes trabajados por usuario, junto con
informacién relevante de dichos expedientes.

e Elaboracién de informes sobre solicitudes externas aprobadas, con bulsqueda de solicitudes internas y
vinculacion de expedientes asignados internamente, mostrando el usuario asignado y permitiendo filtrar por
fechas o biasqueda por solicitud.
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Atentamente,

Katherine Lisseth Barrios Urrutia
DPI No. (2993359760101)

Ministerio de Energia y Minas
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