Factura Pequeno Contribuyente

/’ NUMERO DE AUTORIZACION:
CD4EF064-355B-4246-8EBD-494BA55BE617

Serie: CD4EF064 Numero de DTE: 2505785926
Numero Acceso:

LUIS FERNANDOQ, GUDIEL LEMUS
Nit Emisor: 19456026

LUIS FERNANDOQ GUDIEL LEMUS ‘
14 CALLE A 29-52 COLONIA CIUDAD DE PLATA 2, zona 7,
Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 4
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS

Fecha y hora de emision: 31-may-2024 08:14:47
Fecha y hora de certificacién: 13-may-2024 08:14:47

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestc
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en'la
Secretaria General del
Despacho Superior, del /
(01/05/2024) %l (31/05/2024),
seguin contrato niimero MEM-
188-2024.
il TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

HCa 0l Caren Pinfy Mazarieghs
~ Secretaria eneral

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciada

Jerlyn Herlinda Del Carmen Pinto Mazariegos
Jefe

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-188-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la SECRETARIA GENERAL, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la atencién a los plazos legales o contractuales, para que se atiendan de manera eficaz

e Se apoyo en requerimiento de la Procuraduria General de la Nacién la localizacion de la resolucion MEM-
RESOL-1766-2018 de fecha 5 de noviembre del 2018 del expediente DGH-196-2018.

e Se apoyo en requerimiento de la Procuraduria General de la Nacion la localizacion de la resolucion MEM-
RESOL-1764-2018 de fecha 5 de noviembre del 2018 del expediente DGH-201-2018.

e Se apoyo en requerimiento de la Procuraduria General de la Nacion la localizacion de la resolucion MEM-
RESOL-0179-2019 de fecha enero siete de dos mil diecinueve del expediente DGH-212-2018.

» Se apoyo en requerimiento de la Procuraduria General de la Nacion la localizacion de la resolucion MEM-
RESOL-0625-2020 de fecha marzo diez de dos mil veinte del expediente DGH-839-2018.

e Se apoyo en requerimiento de la Procuraduria General de la Nacion la localizacion de la resolucion MEM-
RESOL-597-2020 de fecha marzo tres de dos mil veinte del expediente DGH-1318-2018.

» Se apoyo en solicitud de localizacién y escaneo de resolucion MEM-RESOL-0357-2021 de fecha marzo cuatro
de dos mil veintiuno del expediente DGH-1515-2018.

» Se apoyo en solicitud de localizacién y escaneo de resolucion MEM-RESOL-1767-2018 de fecha cinco de
noviembre de dos mil dieciocho del expediente DGH-200-2018.

 Se apoyo en solicitud de localizacion y escaneo de resolucion MEM-RESOL- 0624-2020 de fecha marzo diez de
dos mil veinte del expediente DGH-293-2018.

e Se apoyo en solicitud de localizacidén y escaneo de resolucion MEM-RESOL-634-2018 de fecha seis de marzo
de dos mil diecinueve del expediente DGH-217-2018.

e Se apoyo en localizacién y escaneo de Acuerdo Gubernativo No. 369-99 de fecha dieciocho de junio de mil
novecientos noventa y nueve "Reglamento Organico Interno del Ministerio de Energia y Minas”.

» Se apoyo en localizacion y escaneo de Acuerdo Gubernativo No. 620-2003 de fecha diez de octubre del dos mil
tres "Reglamento Organico Interno del Ministerio de Energia y Minas".

» Se apoyo en localizacidn y escaneo de Acuerdo Ministerial No. AG-302-99 de fecha tres de diciembre de mil
novecientos noventa y nueve "Reglamento Interno de la Gerencia Administrativa del Ministerio de Energia y
Minas".

» Se apoyo en localizacion y escaneo de Acuerdo Ministerial No. 244-2014 de fecha veinticuatro de julio de dos
mil catorce.

e Se apoyo en localizacién y escaneo de Acuerdo Ministerial No. 064-2014 de fecha cuatro de marzo de dos mil
catorce, creacién de la Unidad de Género y Multiculturalidad.

e Se apoyo en localizacion y escaneo de Acuerdo Ministerial No. 243-2015 de fecha nueve de septiembre de dos
mil quince.
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Se apoyo en localizacion y escaneo de Acuerdo Ministerial No. 128-2017 de fecha diecinueve de junio de dos
mil diecisiete.

Se apoyo en localizacion y escaneo de Acuerdo Ministerial No. 25-2018 de fecha dieciocho de enero de dos mil
dieciocho.

Se apoyo en localizacion y escaneo de Acuerdo Ministerial No. 44-2019 de fecha catorce de febrero de dos mil
diecinueve.

Se apoyo en localizaciéon y escaneo de Acuerdo Ministerial No. 122-2021 de fecha veintiocho de mayo de dos
mil veintiuno.

Se apoyo en solicitud de localizacion y escaneo de resolucidén MEM-RESOL-1280-2023 de fecha veintinueve de
diciembre de dos mil veintitrés del expediente S/N.

Se apoyo en solicitud de localizaciéon y escaneo de resolucion MEM-RESOL-837-2020 de fecha junio dos de dos
mil veinte del expediente DGH-969-2018.

Se apoyo en solicitud de localizacién y escaneo de resolucion MEM-RESOL-1785-2018 de fecha noviembre
ocho de dos mil dieciocho del expediente DGH-213-2018.

Se apoyo en solicitud de localizacién y escaneo de resolucion MEM-RESOL-1832-2018 de fecha diecinueve de
noviembre de dos mil dieciocho del expediente DGH-1316-2018.

Se apoyo en solicitud de localizacion y escaneo de resolucion MEM-RESOL-1691-2018 de fecha octubre
dieciséis de dos mil dieciocho del expediente DGH-216-2018

Se apoyo en solicitud de localizaciéon y escaneo de resolucion MEM-RESOL-1787-2018 de fecha noviembre
ocho de dos mil dieciocho del expediente DGH-221-2018

c) Apoyar técnico en atender otros requerimientos que le sean realizados por la autoridad solicitante

L
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Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Despacho Ministerial (2019).

Se apoyo en el escaneo Manual de Clasificacion Taxonémica de Minerales y Rocas que se Explotan en
Guatemala (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de funciones Unidad de Informacion Publica (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Clinica Medica (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional (2019)
Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Unidad de Comunicacion Social (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Unidad de Gestién Socio Ambiental (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Departamento de Capacitacion (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Procedimientos Clinica Medica (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Procedimientos Relativos A Los Usos Pacificos de la Energia Nuclear en
Guatemala (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Unidad de Recursos Humanos (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Procedimientos Unidad de Recursos Humanos (2018)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Departamento de Transportes y Seguridad (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Unidad de Comunicacion Social (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Laboratorios Técnicos (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Unidad de Cooperacion Internacional (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Unidad de Administracién Financiera -UDAF- (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Procedimientos Despacho Ministerial (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Unidad de Gestion Socio Ambiental (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Unidad de Informacion Publica (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Procedimientos Unidad de Auditoria Interna (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Departamento de Capacitacion.

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Departamento de Transportes y Seguridad (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Procedimientos Unidad de Administracion Financiera -UDAF- (2019)
Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Departamento de Informatica (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Departamento de Servicios Varios (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Unidad de Planificacion y Modernizacién Institucional (2019)
Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Unidad de Administraciéon Financiera -UDAF- (2019)

Se apoyo en el escaneo de las Resoluciones del afio 2019 del 01 al 1926

Se apoyo en el escaneo de los Acuerdos Ministeriales del afio 2019 del 01 al 405

Se apoyo en el escaneo de los Acuerdos Ministeriales del afio 2018 del 01 al 419
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« Se apoyo en el ordenamiento del archivo de tres mil trescientos veintinueve documentos (3,329) para tener un

mejor control y ubicacién de los mismos.
» Se apoyo en el escaneo del Control de movimientos de Expedientes del afio 2017.
e Se apoyo en el escaneo del Acuerdo Gubernativo No. 295-2022 de fecha veinticinco de noviembre de dos mil

veintidés "Reglamento de la Ley de Incentivos para la Movilidad Eléctrica".
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Atentamente,

Luis Fernando Gudiel Lemus
DPJ/No. (1963309040206)
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Licda. Jerlyn Herlinda Del Carmen Pinto Ma2g
Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas
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Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciada

Jerlyn Herlinda Del Carmen Pinto Mazariegos
Jefe

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-188-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestaciéon de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en el SECRETARIA GENERAL, me permito presentar el informe Final de
actividades desarrolladas en el periodo del 15 de febrero al 31 de mayo del afio 2024 .

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la atencion a los plazos legales o contractuales, para que se atiendan de manera eficaz

e Se apoyo con traslado de expediente de contencioso para cumplir con plazo legal de la entidad del INSTITUTO
NACIONAL DE ELECTRIFICACION, con numero de expediente DRCS-29-2012.

e Se apoyo con traslado de expediente de contencioso para cumplir con plazo legal de la entidad de PETRO
ENERGY, S.A., con numero de expediente DGH-862-2021.

e Se apoyo con traslado de expediente de contencioso para cumplir con plazo legal de la entidad de
DISTRIBUIDORA DE ELECTRICIDAD DE ORIENTE, S.A., con numero de expediente IEC-12-2021.

e Se apoyo con traslado de expediente de contencioso para cumplir con plazo legal de la entidad de
DISTRIBUIDORA DE ELECTRICIDAD DE ORIENTE, S.A., con numero de expediente IEC-8-2022.

c) Apoyar técnico en atender otros requerimientos que le sean realizados por la autoridad solicitante

e Se realizaron remisiones para realizar las cedulas de notificacion para el INSTITUTO NACIONAL DE
ELECTRIFICACION -INDE-, con nimero de expediente GTTE-71-2020.

e Se realizaron remisiones para realizar las cedulas de notificacion para la EMPRESA PETROLERA DEL ITSMO,
S.A., con numero de expediente DGH-596-2020.

e Se realizaron remisiones para realizar las cedulas de notificacion para la Sefiora MARTA JULIA DIAZ ALVA DE
ARMENDARIZ, con nimero de expediente MT-0222.

e Se realizaron remisiones para realizar las cedulas de notificacion para GAS ZETA, S.A., con numero de
expediente DGH-1762-2020.

¢ Se realizaron remisiones para realizar las cedulas de notificacion para la Sefiora ROSA ELIDA DEL CID
GONZALEZ Y JOSE ISRAEL DEL CID GONZALEZ, con nimero de expediente DGH-307-2018.

e Se realizaron remisiones para realizar las cedulas de notificacion para GAS METROPOLITANO,S.A., con
numero de expediente DGH-PAD-CIFT-000015-2021.

¢ Se realizaron remisiones para realizar las cedulas de notificacién para ID, SOCIEDAD ANONIMA, con numero
de expediente DGH-1246-2017.

e Se realizaron remisiones para realizar las cedulas de notificacion para el Sefior JORGE MARIO GUTIERREZ
FLORES, con nimero de expediente LEXT-329.

e Se realizaron remisiones para realizar las cedulas de notificacion para DIVERSIFICADOS HRLV, S.A., con
numero de expediente LEXT-570.

¢ Se realizaron remisiones para realizar las cedulas de notificacion para GAS ZETA, S.A., con nimero de
expediente DGH-885-2020.
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e Se realizaron remisiones para realizar las cedulas de notificacion para la EMPRESA PETROLERA DEL ITSMO,

S.A., con nimero de expediente DGH-1514-2020.

e Se realizaron remisiones para realizar las cedulas de notificacion para la EMPRESA PETROLERA DEL ITSMO,

S.A., , con nimero de expediente DGH-1515-2020.

e Se realizaron remisiones para realizar las cedulas de notificacion para la EMPRESA PETROLERA DEL ITSMO,

S.A., con numero de expediente DGH-1256-2020.

e Se realizaron remisiones para realizar las cedulas de notificacion para la EMPRESA PETROLERA DEL ITSMO,

S.A., con numero de expediente DGH-1513-2020.

¢ Se realizaron remisiones para realizar las cedulas de notificacion para la EMPRESA PETROLERA DEL ITSMO,

S.A., con nimero de expediente DGH-421-2020.

e Se apoyo en la incorporacion de cedulas a expediente DGE-200-2004, de la entidad EMPRESA PROPIETARIA

DE LARED, S.A

¢ Se apoyo en la incorporacién de cedulas a expediente DGE-200-2004, de la entidad FERSA, S.A.
e Se apoyo en la incorporacion de cedulas a expediente DGE-237-2015, de la entidad INVERSIONES

PASABIEN, S.A.

e Se apoyo en la incorporacion de cedulas a expediente DGE-64-2011-FM-254-LOTE-A, de la entidad

TRANSPORTADORA DE ENERGIA DE CENTROAMERICA, S.A.

e Se apoyo en la incorporacion de cedulas a expediente DGE-64-2011-FM-B-255, de la entidad

TRANSPORTADORA DE ENERGIA DE CENTROAMERICA, S.A.

¢ Se apoyo en la incorporaciéon de cedulas a expediente DGE-114-2018, de la entidad DISTRIBUIDORA DE

ELECTRICIDAD DE ORIENTE, S.A.

e Se apoyo en la incorporacion de cedulas a expediente DGE-185-2016, de la entidad FERSA, S.A.
e Se apoyo en la incorporacién de cedulas a expediente IEC-8-2022, de la entidad DISTRIBUIDORA DE

ELECTRICIDAD DE ORIENTE, S.A.

e Se apoyo en la incorporacion de cedulas a expediente IEC-93-2021, de la entidad ADMO. DEL MERCADO
MAYORISTA, INDE Y EMPRESA ELECTRICA MUNICIPAL DE GUALAN (PROPIEDAD DE LA

MUNICIPALIDAD DE GUALAN)

e Se apoyo en la incorporacién de cedulas a expediente DGE-204-2015-FM-22-LOTE-B, de la entidad FERSA,

S.A.

e Se apoyo en la incorporacién de cedulas a expediente DGE-204-2015-FM-23-LOTE-B, de la entidad FERSA,

S.A.

e Se apoyo en la incorporacion de cedulas a expediente DGE-DDE-00119-2023, de la entidad ENERGIA

GEOTERMICA DE MOYUTA, S.A.

e Se apoyo en la incorporacion de cedulas a expediente DGE-64-2011-MT-1, de la entidad TRANSPORTADORA

DE ENERGIA DE CENTROAMERICA, S.A.

« Se apoyo en la incorporacion de cedulas a expediente DGE-64-2011-MT-1, de la entidad TRANSPORTADORA

DE ENERGIA DE CENTROAMERICA, S.A.

e Se apoyo en proceso de escaneo de oficios del afio 2023 correspondientes a los oficios del 01 al 450.

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la evaluacién, planificacion e implementaciéon de rutas para ser mas eficientes en los
procesos de notificaciones y las comunicaciones, en la capital, municipios y departamento del pais

s Se apoyo en el traslado de expedientes para cumplir con plazos legales
PRETROLERA DEL ITSMQO, S.A., con nimero de expediente DGH-1544-2020.

o Se apoyo en el traslado de expedientes para cumplir con plazos legales
PRETROLERA DEL ITSMO, S.A., con ndmero de expediente DGH-1642-2023.

e Se apoyo en el traslado de expedientes para cumplir con plazos legales
PRETROLERA DEL ITSMOQ, S.A., con nimero de expediente DGH-39-2023.

e Se apoyo en el traslado de expedientes para cumplir con plazos legales
PRETROLERA DEL ITSMOQ, S.A., con nimero de expediente DGH-167-2021.
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Se apoyo en el traslado de expedientes para cumplir con plazos legales de la entidad EMPRESA
PRETROLERA DEL ITSMO, S.A., con numero de expediente DGH-198-2019.

c) Apoyar técnico en atender otros requerimientos que le sean realizados por la autoridad solicitante
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Se realizaron remisiones para realizar las cedulas de notificacion para CANDIDA VIOLETA PELAEZ MORALES
ADMINISTRADORA DE LA MORTUAL DE OSCAR WALDEMAR GODQY PRADO, con nimero de expediente
EC-10-90.

Se realizaron remisiones para realizar las cedulas de notificacion para PERENCO GUATEMALA LIMITED, con
numero de expediente DGH-155-2008.

Se realizaron remisiones para realizar las cedulas de notificacién para PERENCO GUATEMALA LIMITED, con
numero de expediente DGH-1911-2019.

Se realizaron remisiones para realizar las cedulas de notificacion para EMPRESA PETROLERA DEL ITSMO,
S.A., con numero de expediente DGH-269-2020.

Se realizaron remisiones para realizar las cedulas de notificacion para INVERPIT DE GUATEMALA, con nimero
de expediente CT-216.

Se apoyo en la incorporacién de memoriales al expediente DAU-328-2023 para que continden con su tramite.
Se apoyo en la incorporacién de memoriales al expediente DAU-504-2022 para que continlen con su tramite.
Se apoyo en la incorporacién de memoriales al expediente DAU-136-2023 para que continten con su tramite.
Se apoyo en la incorporacién de memoriales al expediente DGH-1258-2020 para que contintien con su tramite.
Se apoyo en la incorporacién de memoriales al expediente DGH-PAD-CIFT-000009-2021 para que continten
con su tramite.

Se apoyo en la incorporacién de memoriales al expediente DGH-PAD-CIFT-000023-2021 para que continten
con su tramite.

Se apoyo en la incorporacion de memoriales al expediente DGH-1685-2022 para que contintien con su tramite.
Se apoyo en la incorporacion de memoriales al expediente IEC-11-2021 para que continden con su tramite.

Se apoyo en la incorporacién de memoriales al expediente GFN-53-2018 para que continlen con su tramite.

Se apoyo en la incorporacion de memoriales al expediente GFN-50-2018 para que contintien con su tramite.

Se apoyo en la incorporacion de memoriales al expediente GTTE-8-2021 para que continien con su tramite.

se apoyo en el ordenamiento de bodega de archivo de documentos de Acuerdos Ministeriales de los afios 2023
al 2012

Se apoyo en proceso de escaneo de oficios del afio 2023 correspondientes a los oficios 451 al 639.

Se apoyo en e proceso de escaneos de oficios del afio 2022 correspondientes a los oficios 300 al 433.

se apoyo en el ordenamiento de bodega de archivo de documentos de Oficios de los afios 2023 al 2015.

Se detallan Actividades del mes de abril a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la atencion a los plazos legales o contractuales, para que se atiendan de manera eficaz

Se apoyo en solicitud para proporcionar copia de oficio OFI-SG-183-2023, con toda la documentacion que se
encontraba archivada.

Se apoyo en solicitud para proporcionar copia de oficio OFI-SG-191-2023, con toda la documentacién que se
encontraba archivada.

Se apoyo a solicitud para proporcionar copia de resolucion MEM-RESOL-192-2018 de fecha 16/10/2018.

Se apoyo a solicitud para proporcionar copia de resolucion MEM-RESOL-1763-2018 de fecha 5/11/2018.

Se apoyo a solicitud para proporcionar copia de resolucion MEM-RESOL-634-2019 de fecha 6/03/2019.

Se apoyo a solicitud para proporcionar copia de resolucion MEM-RESOL-1258-2021 de fecha 5/08/2021.

Se apoyo a solicitud para proporcionar copia de resolucién MEM-RESOL-1198-2021 de fecha 26/07/2021.

Se apoyo a proporcionar copia de la providencia SG-PROVI-3989-2019 de fecha 27/11/2019 del expediente
DGE-64-2011-FM-AyF-175.

Se apoyo a proporcionar copia de la providencia SG-PROVI-4079-2022 de fecha 26/10/2022 del expediente
DGE-64-2011-FM-236-LOTE-F.

Pagina 3 de 8 del informe Final 802 correspondiente al mes de mayo del 2024 | Sistema de Gestién de Contratacion



L]

Se apoyo a solicitud para proporcionar copia de resolucion MEM-RESOL-1692-2018 de fecha 16/10/2018 del
expediente DGH-214-2018.

Se apoyo a solicitud para proporcionar copia de resolucion MEM-RESOL-1780-2018 de fecha 7/11/2018 del
expediente DGH-209-2018.

Se apoyo a proporcionar copia de la providencia SG-PROVI-4449-2023 de fecha 28/11/2023 del expediente
DGH-1144-2022.

Se apoyo a proporcionar copia de la providencia SG-PROVI-4450-2023 de fecha 28/11/2023 del expediente
DGH-1321-2019.

Se apoyo a proporcionar copia de la providencia SG-PROVI-4872-2023 de fecha 22/12/2023 del expediente
GTM-245-2021.

Se apoyo a proporcionar copia de la providencia SG-PROVI-4873-2023 de fecha 22/12/2023 del expediente
DRCI-45-2015.

c) Apoyar técnico en atender otros requerimientos que le sean realizados por la autoridad solicitante

Se apoyo en el escaneo del Contrato nimero 1-2005 celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y la
entidad Latin America Resources Ltd., a solicitud de la Unidad de Asesoria Juridica.

Se apoyo en el escaneo de los oficios contenciosos del 1 al 114 del afio 2021.

Se apoyo en el escaneo de los oficios contenciosos del 1 al 467 del afio 2022.

Se apoyo en el escaneo de Convenio de Cooperacidén Técnica celebrado por el Ministerio de Energia y Minas y
Tropigas de Guatemala, Sociedad Andnima, parala ejecucion del proyecto para el uso y promocion de gas
licuado de petroleo (GLP) en vehiculos automotores terrestres del Ministerio de Energia y Minas.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Funciones de la Direccion General de Hidrocarburos afo 2019, Acuerdo
Ministerial 66-2019.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Procedimientos Reconocimiento por Servicios Prestados afio 2019, del
Departamento Administrativo Financiero.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Funciones de la Secretaria General afio 2019, Acuerdo Ministerial 362-
2019.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Funciones de la Unidad de Auditoria Interna afio 2019, Acuerdo
Ministerial 370-2018.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Funciones de la Unidad de Fiscalizacion afio 2019, Acuerdo Ministerial
184-2019.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Funciones de la Unidad de Fiscalizacion de fecha junio 2019, opinion de
la Unidad de Asesoria Juridica.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Procedimientos para la Administracién y Control de Combustible del
Ministerio de Energia y Minas afio 2019.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Funciones del Departamento de Energia Renovables de la Direccidn
General de Energia afio 2019.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Funciones de la Unidad de Planeacion Energético Minero -UPEM- del
Ministerio de Energia y Minas ario 2019, Acuerdo Ministerial 15-2019.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Funciones del Departamento de Servicios Varios afio 2019, Acuerdo
Ministerial 386-2018.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Procedimientos del Departamento de Informatica afio 2019, Acuerdo
Ministerial 350-2018.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Procedimientos Reconocimientos por Servicios Prestados afio 2020 del
Departamento Administrativo Financiero.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Procedimientos para la Contratacion por Servicios Profesionales
Individuales en General o Servicios Técnicos con Cargo al Renglon Presupuestario 029 afio 2020.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Procedimientos de Inscripcion y Cancelacion en el Registro de Agentes
y Grandes Usuarios del Mercado Mayorista ante el Ministerio de Energia y Minas afio 2020.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Funciones de la Direccion General de Energia afo 2019, Acuerdo
Ministerial 13-2020.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Procedimientos de la Direccién General de Hidrocarburos afio 2019,
Acuerdo Ministerial 67-2019.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Funciones de la Secretaria General afio 2019, Acuerdo Ministerial 357-
2018.
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Se apoyo en el escaneo del Manual de Funciones de la Secretaria General afio 2019, Acuerdo Ministerial 362-
2019.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Funciones de Asesoria Juridica afio 2019, Acuerdo Ministerial 183-2019.
Se apoyo en el escaneo del Manual de Procedimientos Gestion de Donaciones del Ministerio de Energia y
Minas afio 2019.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Funciones de los Laboratorios Técnicos afio 2019, Acuerdo Ministerial
210-2019.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Funciones Departamento Administrativo Financiero de la Direccion
General Administrativa afio 2019, Acuerdo Ministerial 321-2018.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Funciones de la Direccién General Administrativa afio 2019, Acuerdo
Ministerial 257-2019.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Funciones Direccion General Administrativa afio 2018, Acuerdo
Ministerial 388-2018.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Procedimientos del Departamento de Capacitacion de la Direccion
general Administrativa afic 2019, Acuerdo Ministerial 355-2018.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Procedimientos Direccion General Administrativa afio 2019, Acuerdo
Ministerial 379-2018.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Funciones Departamento de Informatica afio 2019, Acuerdo Ministerial
222-2019.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Funciones Despacho Ministerial afio 2019.

Se apoyo en el escaneo del Manual de Funciones Despacho Viceministerial Energia y Minas afio 2019.

Se apoyo en el ordenamiento del archivo de setenta y dos mil ciento cincuenta y cinco (72,155) documentos
para tener un mejor control y ubicacién de los mismos.

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la atencion a los plazos legales o contractuales, para que se atiendan de manera eficaz

Se apoyo en requerimiento de la Procuraduria General de la Nacion la localizacion de la resolucion MEM-
RESOL-1766-2018 de fecha 5 de noviembre del 2018 del expediente DGH-196-2018.

Se apoyo en requerimiento de la Procuraduria General de la Nacién la localizacion de la resolucion MEM-
RESOL-1764-2018 de fecha 5 de noviembre del 2018 del expediente DGH-201-2018.

Se apoyo en requerimiento de la Procuraduria General de la Nacién la localizacién de la resolucion MEM-
RESOL-0179-2019 de fecha enero siete de dos mil diecinueve del expediente DGH-212-2018.

Se apoyo en requerimiento de la Procuraduria General de la Nacién la localizacion de la resolucion MEM-
RESOL-0625-2020 de fecha marzo diez de dos mil veinte del expediente DGH-839-2018.

Se apoyo en requerimiento de la Procuraduria General de la Nacion la localizacion de la resolucion MEM-
RESOL-597-2020 de fecha marzo tres de dos mil veinte del expediente DGH-1318-2019.

Se apoyo en solicitud de localizaciéon y escaneo de resolucion MEM-RESOL-0357-2021 de fecha marzo cuatro
de dos mil veintiuno del expediente DGH-1515-2018.

Se apoyo en solicitud de localizacion y escaneo de resolucion MEM-RESOL-1767-2018 de fecha cinco de
noviembre de dos mil dieciocho del expediente DGH-200-2018.

Se apoyo en solicitud de localizacion y escaneo de resolucion MEM-RESOL- 0624-2020 de fecha marzo diez de
dos mil veinte del expediente DGH-293-2018.

Se apoyo en solicitud de localizacion y escaneo de resolucion MEM-RESOL-634-2019 de fecha seis de marzo
de dos mil diecinueve del expediente DGH-217-2018.

Se apoyo en localizacion y escaneo de Acuerdo Gubernativo No. 369-99 de fecha dieciocho de junio de mil
novecientos noventa y nueve "Reglamento Organico Interno del Ministerio de Energia y Minas".

Se apoyo en localizacién y escaneo de Acuerdo Gubernativo No. 620-2003 de fecha diez de octubre del dos mil
tres "Reglamento Organico Interno del Ministerio de Energia y Minas".

Se apoyo en localizaciéon y escaneo de Acuerdo Ministerial No. AG-302-99 de fecha tres de diciembre de mil
novecientos noventa y nueve "Reglamento Interno de la Gerencia Administrativa del Ministerio de Energia y
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Minas".

Se apoyo en localizacion y escaneo de Acuerdo Ministerial No. 244-2014 de fecha veinticuatro de julio de dos
mil catorce.

Se apoyo en localizacion y escaneo de Acuerdo Ministerial No. 064-2014 de fecha cuatro de marzo de dos mil
catorce, creacion de la Unidad de Género y Multiculturalidad.

Se apoyo en localizacion y escaneo de Acuerdo Ministerial No. 243-2015 de fecha nueve de septiembre de dos
mil quince.

Se apoyo en localizacién y escaneo de Acuerdo Ministerial No. 128-2017 de fecha diecinueve de junio de dos
mil diecisiete.

Se apoyo en localizacion y escaneo de Acuerdo Ministerial No. 25-2018 de fecha dieciocho de enero de dos mil
dieciocho.

Se apoyo en localizacion y escaneo de Acuerdo Ministerial No. 44-2019 de fecha catorce de febrero de dos mil
diecinueve.

Se apoyo en localizacion y escaneo de Acuerdo Ministerial No. 122-2021 de fecha veintiocho de mayo de dos
mil veintiuno.

Se apoyo en solicitud de localizacion y escaneo de resolucion MEM-RESOL-1280-2023 de fecha veintinueve de
diciembre de dos mil veintitrés del expediente S/N.

Se apoyo en solicitud de localizacion y escaneo de resolucion MEM-RESOL-837-2020 de fecha junio dos de dos
mil veinte del expediente DGH-969-2018.

Se apoyo en solicitud de localizacién y escaneo de resolucion MEM-RESOL-1785-2018 de fecha noviembre
ocho de dos mil dieciocho del expediente DGH-213-2018.

Se apoyo en solicitud de localizacién y escaneo de resolucion MEM-RESOL-1832-2018 de fecha diecinueve de
noviembre de dos mil dieciocho del expediente DGH-1316-2018.

Se apoyo en solicitud de localizaciéon y escaneo de resolucion MEM-RESOL-1691-2018 de fecha octubre
dieciséis de dos mil dieciocho del expediente DGH-216-2018

Se apoyo en solicitud de localizacion y escaneo de resolucion MEM-RESOL-1787-2018 de fecha noviembre
ocho de dos mil dieciocho del expediente DGH-221-2018

¢) Apoyar técnico en atender otros requerimientos que le sean realizados por la autoridad solicitante

®

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Despacho Ministerial (2019).

Se apoyo en el escaneo Manual de Clasificacion Taxonomica de Minerales y Rocas que se Explotan en
Guatemala (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de funciones Unidad de Informacién Publica (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Clinica Medica (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional (2019)
Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Unidad de Comunicacién Social (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Unidad de Gestion Socio Ambiental (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Departamento de Capacitacion (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Procedimientos Clinica Medica (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Procedimientos Relativos A Los Usos Pacificos de la Energia Nuclear en
Guatemala (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Unidad de Recursos Humanos (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Procedimientos Unidad de Recursos Humanos (2018)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Departamento de Transportes y Seguridad (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Unidad de Comunicacién Social (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Laboratorios Técnicos (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Unidad de Cooperacion Internacional (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Unidad de Administracién Financiera -UDAF- (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Procedimientos Despacho Ministerial (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Unidad de Gestion Socio Ambiental (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Unidad de Informacién Publica (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Procedimientos Unidad de Auditoria Interna (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Departamento de Capacitacion.

Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Departamento de Transportes y Seguridad (2019)

Se apoyo en el escaneo Manual de Procedimientos Unidad de Administracion Financiera -UDAF- (2019)
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« Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Departamento de Informatica (2019)

e Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Departamento de Servicios Varios (2019)

» Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Unidad de Planificacién y Modernizacién Institucional (2019)

» Se apoyo en el escaneo Manual de Funciones Unidad de Administraciéon Financiera -UDAF- (2019)

e Se apoyo en el escaneo de las Resoluciones del afio 2019 del 01 al 1926

¢ Se apoyo en el escaneo de los Acuerdos Ministeriales del afio 2019 del 01 al 405

» Se apoyo en el escaneo de los Acuerdos Ministeriales del afio 2018 del 01 al 419

e Se apoyo en el ordenamiento del archivo de tres mil trescientos veintinueve documentos (3,329) para tener un
mejor control y ubicacién de los mismos.

« Se apoyo en el escaneo del Control de movimientos de Expedientes del afio 2017.

» Se apoyo en el escaneo del Acuerdo Gubernativo No. 295-2022 de fecha veinticinco de noviembre de dos mil
veintidos "Reglamento de la Ley de Incentivos para la Movilidad Eléctrica".
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Atentamente,

. (1963309040206)

Aprobado
Licda. Jerlyn Herlinda D
Secretaria Gen
Ministeri Energia y Minas

\\ Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

—— Viceministro de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Luis Fernando Gudiel Lemus

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
SECRETARIA GENERAL

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
188-2024 de quince de Febrero de dos mil veinticuatro (15/02/2024), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter economico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31 de Mayo de 2024.

|\J -
Luis Feréando Gudiel Lemus
DPI: (1963309040206)



