Factura Pequeio Contribuyente

MARCO ANTONIO, ORDONEZ LOPEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 81176295 7DB51848-3450-43F4-9F08-9B2C563462B0
MARCO ANTONIO ORDONEZ LOPEZ Serie: 7TDB51848 Numero de DTE: 877675508
CANTON SAN MARTIN 7-0 zona 0, San Pedro Sacatepequez, Numero Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-may-2024 14:35:19
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 17-may-2024 14:35:19
Moneda: GTQ
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#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
__unitario (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 POR SERVICIOS 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00
TECNICOS PRESTADOS
AL MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS, EN
LA UNIDAD DE
ASESORIA JURIDICA DEL
DESPACHO SUPERIOR
DEL 01/05/2024 AL
31/05/2024 SEGUN
CONTRATO NUMERO
(MEM-192-2024)

TOTALES:| 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Lic. Roberto Carlos Barillas Monzo
Jefe Unidad de Asesoria Jur.1d|ca
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciado

Roberto Carlos Barillas Monzoén
Jefe de Unidad

Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cléusula Octava del Contrato Numero
MEM-192-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo del afio 2024 .

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

e Se anotd las notificaciones judiciales que se recibieron en la Unidad de Asesoria Juridica en los registros
correspondientes y se asigno y trasladé a los abogados conjuntamente con el expediente judicial al cual
corresponde cada notificacion.

c) Asistir a su jefe inmediato en el proceso relacionado con la procuracién de los expedientes en la via
judicial y constitucional, en la remisién de expedientes a la Procuraduria General de la Nacién y gestion de
los expedientes ante otros érganos estatales respecto a asuntos competencia de la Unidad de Asesoria
Juridica

 Se dio apoyo en la entrega de expedientes a la Procuraduria General de la Nacién en la seccion de Expedientes
Gubernamentales.

« Se dio apoyo en la entrega de oficios en la Procuraduria General de la Nacién en el area laboral.

e Se dio apoyo en la entrega de memoriales a la Corte de Constitucionalidad.

 Se dio apoyo en la procuracién de expedientes laborales en el Centro de Justicia Laboral.

d) Apoyo técnico en la entrega documentos y expedientes, realizando tareas de procuracién en instituciones
publicas y privadas

» Se dio apoyo en la entrega de memoriales en la sala primera, sala quinta, sala sexta, fiscalias del Ministerio
Publico y diversos juzgados y salas del Centro de Justicia Laboral.
» Se dio apoyo en la entrega de memoriales a la Subsecretaria y en la Seccién de Amparos de la Corte Suprema

de Justicia.
¢ Se dio apoyo en la entrega de memoriales en los Juzgados Penales ubicados en Torre de tribunales.

e) Realizar y apoyar en la revision de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucién del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

« Se dio apoyo en la revision del casillero electrénico para determinar el ingreso de notificaciones electronicas de
los expedientes judiciales de los cuales es parte la Unidad de Asesoria Juridica.
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Atentamente,

Marco Antonio Ordofiez Lopez
DPI No. (2352682320408)

Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

" . Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
B e . . e A
- Viceministro de Energia y Minas
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