Factura Pequeno Contribuyente

EDGAR ESTUARDO, CENTENO HERNANDEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 25626841

41FODA79-77ED-4F3A-8DD2-C1494D4FA194
EDGAR ESTUARDO CENTENO HERNANDEZ

: Serie: 41FODA79 Numero de DTE: 2012041018
19 CALLE 15-79 A COLONIA PROYECTO 44, zona 6, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938

Fecha y hora de emision: 31-may-2024 07:46:31
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Fecha y hora de certificacién: 21-may-2024 07:46:32

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 7,741.94 0.00 0.00 7,741.94

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Administracion
Financiera del Despacho
Superior, del (02/05/2024) al
(31/05/2024) scgin contrato
_numero MEM-277-2024.

TOTALES: 0.00 0.00 7,741.94

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracién Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-277-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de mayo del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Brindar apoyo en realizar proyecciones mensuales de némina 011 022 029 y subgrupo 18

e Se apoyo en la revision de la Programacién de los contratos bajo el Renglén Presupuestario 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal".

» Se apoyd en la reunidn conjunta con la Direccién General de Hidrocarburos, para el proyecto de financiamiento
de los contratos bajo el Renglén Presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal" de esta
Direccién.

« Se apoyd en la reunién conjunta con el Viceministerio de Energia y Minas, encargado del area de Mineria e
Hidrocarburos, para el proyecto de financiamiento de los contratos bajo el Renglén Presupuestario 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal" de todo el Ministerio.

c¢) Brindar apoyo en solicitar ampliacion de cuota financiera de némina 011 022 029 y subgrupo 18 ante
UDAF

e Se apoyd en actualizacion de la Programacién de los contratos bajo el Renglén Presupuestario 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal", solicitada por UDAF, para la cuota financiera.

d) Apoyar en dar seguimiento para solicitar cuota de compromiso para contratos cuando se contrata a
alguien nuevo o es renovacion

e Se apoyé en la revision de los montos de los contratos bajo el Renglén Presupuestario 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal", de nuevo ingreso en el mes de Mayo y asi poder realizar el
compromiso de pago.

e) Apoyar a la jefatura en la revisién y verificacion del proceso de formulacion de cierre de némina y
apertura de sueldos de némina 011 y 022 en SIGES

« Se apoyo en la revisién de todos los montos correspondientes en el pago de némina del mes de Mayo, de los
contratos bajo el Renglén Presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.

f) Apoyar a némina con la revision de facturas e informes mensuales

e Se apoy6 en la revisién de las Facturas e informes de los pagos de los contratos bajo el Renglén Presupuestario
029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, correspondientes al mes de Mayo.
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Atentamente,
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Unidad de Administra€ién Financiera

Ministerio de Energia y Minas

' ‘Qo.ﬁg.lng. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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