Fact/ura Pequeio Contribuyente

7
CINTHYA ANNELIZE, VILLAGRAN MEJIA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 78950821 ) EDD328F9-EC55-4E95-B731-D5E38DCCAG93
CINTHYA ANNELIZE VILLAGRAN MEJIA Serie: EDD328F9 Numero de DTE: 3965013653
11 AVENIDA 2-62 RESIDENCIAL VALLE DE LA MARIPOSA, zona 1, Numero Acceso:
Amatitlan, GUATEMALA 7
NIT Receptor: 3377938 / Fecha y hora de emision: 31-may-2024 09:43:43
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 14-may-2024 09:43:44
Moneda: GTQ
#Né B/S Caﬁffdéd D.eécﬁ;.)c-io-n ?reciofV; élor Dcscuent.os (Q) Otros Total (Q) Impﬁéstos
£ it _unitario (Q) i Descuentos(Q) ] £
1 Servicio 1 Por SERVIGéS 7.500.00 0.00 0.00 7,500,00
TECNICOS, prestados al
Ministerio de Energia y
Minas, en la Unidad de
Comunicacion Socigt'del -
Despacho Superior. del
01/05/20247al 31/05/2024,
seglin contrato numero MEM-
33-2024. i _/ B _
TOTALES: 0.00 0.00 7.500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Joe-Victor Hugo VenturaRyiz
/M.rn_lstro de Energfa y Minas
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de mayo de 2024

Ministro de Energia y Minas S
Despacho Ministerial /
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clé/usula Octava del Contrato Namero
MEM-33-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persond para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo del afio 2024

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animacion digital
+ Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animacidn digital.
¢) Apoyo técnico en el diseno grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

« Apoyo técnico en el disefio de una camparia para el Ahorro energético en casa para RRSS.

« Apoyo técnico en el disefio de una camparfia sobre la Eficiencia energética para RRSS.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte sobre la Matriz de generacién por tipo de recursos mes de febrero 2024
para RRSS.

o Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Internacional de la Proteccién Radioldgica para RRSS y

difusién interna via correo electronico.

Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Internacional de la Tierra para RRSS.

« Apoyo técnico en el disefio de una segunda camparia (20 artes) sobre la Eficiencia energética para RRSS.

« Apoyo técnico en el disefio de una campania sobre los precios de los combustibles en Guatemala para RRSS.

« Apoyo técnico en el disefio de una segunda camparia sobre los precios de los combustibles en Guatemala para
RRSS.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia de la Secretaria para RRSS.

« Apoyo técnico en el disefio de una grafica para la Matriz de generacion por tipo de recursos del mes de marzo
del presente mes (energia renovable y no renovable) para RRSS.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia del Trabajo para RRSS.

« Apoyo técnico en el disefio de una campaia (14 artes) con frases del Ministro de Energia y Minas, Victor Hugo
Ventura.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia de la madre para RRSS.

« Apoyo técnico en el disefio de una campana sobre Ahorro de Combustible para RRSS.

d) Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacion visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompafen el proceso de informacién y formacion de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacion Social del Ministerio Energia y Minas

« Apoyo técnico en el disefio de dos artes sobre los precios de los combustibles del 1 al 7 de abril del presente
mes para RRSS y pagina web del MEM.

s Apoyo técnico en el disefio de dos artes sobre los precios de los combustibles del 8 al 14 de abril del presente
mes para RRSS y pagina web del MEM.
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« Apoyo técnico en el disefio de dos artes sobre los precios de los combustibles del 15 al 21 de abril del presente
mes para RRSS y pagina web del MEM.

s Apoyo técnico en el disefio de dos artes sobre los precios de los combustibles del 22 al 28 de abril del presente
mes para RRSS y pagina web del MEM.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para la pagina web del MEM, informando sobre la toma de posesion del
Viceministro de Energia y Minas encargado del area energética, Ing. Castro Martinez.

« Apoyo técnico en el disefio de dos artes sobre los precios de los combustibles del 22 al 28 de abril del presente
mes para RRSS y pagina web del MEM.

« Apoyo técnico en la edicidén de Autoridades del MEM en el tablero de Rendicion de Cuentas en la pagina web de
la institucion.

« Apoyo técnico en el disefio de dos artes sobre los precios de los combustibles del 29 de abril al 05 de mayo del
presente mes para RRSS y pagina web del MEM.

« Apoyo técnico en el disefio de un fondo de pantalla sobre ahorro energético para los equipos de computo de la
institucion.

« Apoyo técnico en el disefio de dos artes sobre los precios de los combustibles del 06 al 12 de mayo del presente
mes para RRSS y pagina web del MEM.

« Apoyo técnico en el redisefio de autoridades de la Rendicion de Cuentas en la pagina web de la institucion

e) Apoyo técnico en la elaboracién de materiales graficos de comunicacién y educacién segiun demanda de
las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacion
Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

« Apoyo técnico en el disefio de un comunicado para informar la toma de posesion del Viceministro de Energia y
Minas encargado del area energética, Ing. Castro Martinez.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar sobre entrevista al Ministro de Energia y Minas, Ing. Victor
Hugo Ventura en La Red, para RRSS.

= Apoyo técnico en el disefio de propuestas para RRSS con frases del Presidente de la Republica de Guatemala,
Bernardo Arévalo.

 Apoyo técnico en el disefio de propuestas para RRSS con frases del Ministro de Energia y Minas, Victor Hugo
Ventura.

f) Apoyo técnico en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y avisos publicitarios

« Apoyo técnico en la edicion visual de la presentacién sobre el Subsector Eléctrico de Guatemala.

« Apoyo técnico en el disefio de reconocimientos a secretarias con mas de 30 afios en la institucion y para los
talleristas por el Dia de la Secretaria.

» Apoyo técnico en el disefio visual de la presentacion sobre Comportamiento del parque vehicular en Guatemala.

« Apoyo técnico en el disefio de dos propuestas para el boletin interno del MEM.

« Apoyo técnico en el disefio de cinco propuestas de roll up con el logotipo institucional del MEM.

= Apoyo técnico en el disefio de una tarjeta para el Dia de la Secretaria, solicitada por la Unidad de Recursos
Humanos, entregada en formato PDF para su impresion.

« Apoyo técnico en el disefio de tarjetas con cddigo QR (siete) con informacién de las distintas areas del MEM, en
formato PDF para su impresion.

» Apoyo técnico en el disefio de portada, portadas internas y contra portada de Planificacion 2028-2029 del
Ministerio de Energia y Minas solicitado por la Unidad de Planificacion y Modernizacion.

« Apoyo técnico en el disefio de portada, portadas internas y contra portada de Planificacion Operativa Multianual
y Anual POM POA del Ministerio de Energia y Minas solicitado por la Unidad de Planificacion y Modernizacion.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte sobre Fe Errata para su entrega al DCA.

e Apoyo técnico en el disefio de una invitacién para el Dia de la Madre.

 Apoyo técnico en el disefio de un aviso para su difusion via correo electrénico interno solicitado por la Direccion
General de Energia.

e Apoyo técnico en el disefio de un aviso para su difusion via correo electronico interno solicitado por el
Departamento de Informatica de la Direccion General de Energia.

 Apoyo técnico en el disefio de un aviso para su difusion via correo electrénico interno solicitado por la Direccion
General Administrativa.
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Apoyo técnico en el disefio de un segundo aviso para su difusion via correo electronico interno solicitado por la
Direccién General Administrativa.

Apoyo técnico en el disefio de una tarjeta de felicitacion para el Dia de las Madres, difusion por via correo
electrénico interno.

Apoyo técnico en el disefio de una portada solicitada por la Unidad de Planificacion y Modernizacion.

Apoyo técnico en el disefio visual de la presentacion de los Logros de los 100 dias del Ing. Victor Hugo Ventura.

g) Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos

Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos.

h) Apoyo técnico en la organizacién de una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos

Apoyo técnico en la organizacién de una biblioteca de gréaficos en formato y medios electrénicos.

i) Apoyo técnico en toma de fotografias y video

Apoyo técnico en toma de fotografias y videos.

j) Apoyo técnico en la elaboracion de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales
del Ministerio de Energia y Minas

Apoyo técnico en la elaboracion de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales del
Ministerio de Energia y Minas.

k) Apoyo técnico en la toma de fotografias e impresion de gafetes para el personal del Ministerio de Energia
y Minas, fotomontajes, avisos y esquelas

Apoyo técnico en el disefio de dos propuestas de flyer para informar sobre la priorizacién del uso de mascarilla
por la contaminacién emitida por el vertedero de AMSA, para su difusién interna via correo electronico.

Apoyo técnico en el disefio de un boletin interno con difusion via correo electronico institucional sobre el
compromiso del MEM en reducir los efectos del cambio climatico.

Apoyo técnico en el disefio de un comunicado solicitado por la Unidad de Recursos Humanos del MEM.

Apoyo técnico en el disefio de una invitacion para el taller sobre Fortalecimiento al servicio del cliente, dirigido a
las secretarias del MEM por el Dia de la Secretaria.

Apoyo técnico en el disefio de una invitacion dirigida a las secretarias del MEM para el Dia de la Secretaria.
Apoyo técnico en el disefio de un boletin interno sobre la proteccion radioldgica en Guatemala, difusion via
correo electronico.

Apoyo técnico en el disefio de una agenda para el Dia de la Secretaria en el MEM.

Apoyo técnico en el disefio de un boletin interno sobre el fortalecimiento institucional en el MEM, difusion via
correo electronico.

Apoyo técnico en el disefio de cinco fotomontajes de roll up con el logotipo institucional del MEM.

Apoyo técnico en el disefio de un boletin interno para informar sobre la toma de posesion del Viceministro de
Energia y Minas encargado del area energética, Ing. Castro Martinez, difusién via correo electronico.

Apoyo técnico en el disefio de un boletin interno sobre promover acciones a favor del planeta por el Dia de la
Tierra, difusion via correo electrénico.

Apoyo técnico en el disefio de un boletin interno sobre promover la lucha contra la corrupcién en el MEM,
difusion via correo electrdnico.

Apoyo técnico en el disefio de un arte interno para el Dia de la Secretaria, difusion via correo electronico.

Apoyo técnico en el disefio de una invitacion para la IEEE WIE INTERNATIONAL LEADERSHIP SUMMIT en la
que participa la Ing. Mayra Villatoro, Jefe de los Laboratorios del MEM, solicitado por el Depto. De Capacitacion
del MEM.

Apoyo técnico en la realizacién de esquelas para su publicacién en redes sociales y de manera interna del
Ministerio de Energia y Minas.

1) Apoyo técnico en la edicién, elaboracién y animacion basica de material audiovisual
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» Apoyo técnico en la edicion y elaboracion de material audiovisual sobre beneficios que traeran las inversiones a

Guatemala.
« Apoyo técnico en la edicién y elaboracién de material audiovisual sobre el mercado eléctrico en Guatemala.

m) Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de
Energia y Minas

» Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de Energia y
Minas.

n) Otras actividades que le asignen las autoridades

« Apoyo técnico en el redisefio del organigrama del Ministerio de Energia y Minas.
» Apoyo técnico en el disefio de una tarjeta de bienvenida solicitada por la Unidad de Recursos Humanos para

personal de nuevo ingreso.
» Apoyo técnico en el redisefio del organigrama de la institucién con las extensiones telefonicas de cada

Direccion, Unidad y Departamento.
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Atentamente,

Cinthya Annelize Villagran Mejia
DPI No. (2279829670101)

Aprobado : 7 e

. Victor Hugo Ventura Ruiz
Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas
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