Factura Pequerio Contribuyente
~

JORGE ALBERTO, OVALLE HERNANDEZ/

Nit Emisor: 18409105

JORGE ALBERTO OVALLE HERNANDEZ

3 CALLE 19-43 COLONIA VILLAS DEL ROSARIO, zona 4, Mixco,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA 'Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
C830E763-FEQ8-4A07-AB7TA-COF64259B763
Serie: C830E763 Nimero de DTE: 4271393287
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-may-2024 12:12:46
Fecha y hora de certificacion: 15-may-2024 00:12:46

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por SERVICIOS/ 7,500.00” 0.00 0.00 7,500.00 /

TECNICOS, préstados al
Ministerio de Energia y
Minas, en la Unidad de
Comunicacién Social del
Despacho Superiory del
01/05/2024 al 31/05/2024,
segln contrato nimero MEM-
34-2024

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

0.00 0.00 7.500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

// 3 5.
Ing. Victor Hugo Ventura Ruiz

M‘in-istro de Energfa y Minas
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”

<



Guatemala, 31 de mayo de 2024
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial

Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro/

Por este medio me’ dirijo a usted con el propésito de dar cumplimienﬁz a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-34-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas”y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL, me p/errﬁito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en disefio para redes sociales

« Apoyo técnico en el disefio de artes para TikTok.
¢ Apoyo al proporcionar insumos para artes de redes sociales.

c) Apoyo técnico como Community Manager
« Apoyo técnico para programar y publicar posts en todas nuestras redes sociales.
d) Apoyo técnico para actualizaciones en la pagina Web del Ministerio de Energia y Minas
» Apoyo técnico para subir actualizaciones en la pagina del Ministerio de Energia y Minas.
e) Produccion de audiovisuales para el Ministerio de Energia y Minas
e Produccion de audiovisuales sobre eficiencia energética.
« Produccién de audiovisuales sobre diversos temas del Ministerio de Energia y Minas.
¢ Produccién de audiovisuales sobre actividades del Ministro de Energia y Minas.
e Produccion de audiovisuales para diversas camparias de redes sociales del MEM.
f) Grabacién de productos audiovisuales para las redes sociales del MEM
» Grabacion de todos los productos audiovisuales a los que me refiero en el inciso e de este informe.

g) Apoyo técnico como camarégrafo en eventos que asi lo requieran

» Apoyo técnico como camarégrafo para las diversas producciones audiovisuales del Ministerio de Energia y
Minas.

h) Apoyo técnico en edicion de video y locucién para piezas audiovisuales para redes sociales

 Apoyo técnico para las locuciones de las producciones audiovisuales que trabajamos en el Ministerio de Energia
y Minas.

i) Apoyo en la programacion de piezas graficas y audiovisuales para las redes sociales
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« Apoyo técnico en la programacion de piezas graficas y audiovisuales en las redes sociales del Ministerio de
Energia y Minas.

i) Apoyo técnico en la redaccién de notas para la pagina Web del MEM
o Redaccion de notas de distintos temas relacionados a actividades del Ministerio de Energia y Minas.
k) Actividades de diversa indole que se me asignen y que tenga que ver con audiovisuales
= Apoyo técnico en la instalacién de sonido para diversas actividades del MEM.
« Apoyo trasladando algunos articulos que debe proporcionar la Unidad de Comunicacion Social para actividades
del MEM.

I) Otras actividades de apoyo a la Unidad de Comunicacién del MEM

« Apoyo en la logistica de actividades del Ministerio de Energia y Minas y otras actividades relativas a mi puesto
como encargado de la produccidn audiovisual del MEM.
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Atentamente,

,-I
Jorge A néndez
(

DPINg. (2317561000101)

Aprobado

)}4ctor Hugo Ventura Ruiz
Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas
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