Factura Pequeiio Contribuyente

LISSETTE EUNICE, OROZCO DAVILA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 79794882 EGE3AFC8-E802-49F5-BA17-6527B9455ED3
LISSETTE EUNICE OROZCO DAVILA Serie: EGE3AFC8 Namero de DTE: 3892464117
MANZANA 11 15 RESIDENCIAL SAN RAFAEL BUENA VISTA, zona 18, Numero Acceso:
Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-may-2024 12:21:40
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 16-may-2024 00:21:40
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, COLONIA LAS

CHARCAS.

s Z u |

s

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 10,500.00 0.00 0.00 10,500.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Asesoria Juridica
del Despacho Superior, del
(01/05/2024) al (31/05/2024),
segun contrato nimero MEM-
58-2024.

TOTALES: 0.00 0.00 10,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Lic. Roberto Carlo Rz
Jefe Unidad de Asesoria Jur_|d|ca
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciado

Roberto Carlos Barillas Monzén
Jefe de Unidad

Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-58-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

« Se registraron las notificaciones en la Base de la unidad correspondientes a los siguientes procesos judiciales:
01075-2024-00218; 01075-2024-00218; 01190-2023-293; 01075-2024-00218; 01075-2024-00218; 01173-2019-
00073; 09049-2023-01190; 09049-2023-01127; 01002-2024-00038; 01002-2015-00617; 01002-2024-00087;
01002-2024-00142; 01002-2024-00106; 01145-2020-00040; 01190-2022-00229; 01002-2022-00184; 01190-
2023-00288; 01190-2022-00243; 01173-2024-02650; 3344-2021; 01190-2023-00295; 1190-2023-87; 1190-
2021-181; 1145-2022-313; 01145-2019-00161; 1190-2024-00041; 1190-2024-00038; 1190-2024-00024; 1190-
2024-00004; 01145-2023-00262; 01011-2023-00382; 01145-2022-00174; 1006 y 1171-2022; 01173-2018-
01488; 01173-2018-01488; 01173-2020-07215; 01145-2022-00282;01173-2019-06716; 01190-2023-00041;
01190-2024-00015; 18012-2024-00492; 01190-2023-00200; 01011-2023-00369; 4502-2023; 01011-2023-
00345: 01011-2023-00378; 01190-2023-00258; 01190-2023-00157; 01011-2023-00265; 01190-2023-00170;
01190-2022-00258: 01190-2018-00210; 01190-2023-00137; 01190-2022-00113; 01190-2022-00236; 01190-
2022-00400: 01190-2022-00249; 01190-2022-00388; 1011-2024-00019; 01011-2024-00032; 1190-2024-00042;
1011-2024-00039; 01011-2024-00043; 01011-2024-00043; 1011-2024-00036; 1011-2024-00022; 1011-2024-
00038: 01145-2022-00063; 01145-2020-00048; 01145-2022-00017; 01145-2016-00032; 01145-2019-00236;
01145-2018-00309; 01190-2022-00358; 01145-2020-00026; 01190-2023-00381; 01190-2024-00040; 01190-
2024-00039; 01190-2024-00042; 01145-2023-00335; 01145-2023-00353; 01145-2024-00029; 01145-2024-
00005: 01145-2023-00317; 01190-2023-00307; 18012-2024-00492; 01190-2023-191; 01190-2022-00057;
01190-2022-00129: 01190-2023-00027; 01190-2023-00357; 01173-2023-05982; 01190-2022-00008; 01145-
2023-00380: 01002-2023-00524; 01145-2023-00351; 09049-2023-00805; 05008-2023-00263; 09049-2023-
00907: 09049-2023-00756; 09049-2023-01039; 09049-2023-01097; 09049-2023-01104; 09049-2023-01157;
01190-2020-00225: 01190-2022-00058; 01190-2020-00251; 1145-2020-00299; 1145-2022-00389; 01145-2019-
246; 01011-2023-00361: 01190-2022-00395; 01011-2024-00015; 01190-2019-00228; 01190-2022-00095; 1190-
2022-00017: 1190-2022-00309; 1190-2022-00330; 09049-2023-00822; 631-2024; 2320-2024; 09049-2023-
00860; 01145-2022-00312; 09049-2023-01157; 09049-2023-01127; 756-2024; 01190-2024-00003; 4298-2023;
01173-2024-03739: 01173-2024-01976; 851-2023; 01173-2020-01389; 01011-2022-00163; 1011-2024-00067;
01190-2022-0196: 01190-2022-00141; 01190-2019-00189; 01173-2015-07612; 19006-2021-00129; 01173-
2024-04846: 1145-2018-00268; 1145-2018-00208; 1145-2018-00023; 01011-2024-00070; 01011-2024-00030;
01011-2024-00012; 01011-2024-00044; 01011-2022-00045; 01190-2022-00072; 01190-2022-00161; 01011-
2024-00037: 01011-2024-00031; 01173-2024-00886; 550-2024; 09049-2023-00907; 09049-2023-00907; 01190-
2023-00336; 3042-2022 y 01173-2024-04356.
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.c) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documentos y

expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asuntos Juridicos

Se procurd el avance de las respuestas de las solicitudes del Ministerio Publico enviadas la Direccion General
de Hidrocarburos bajo los nUmeros de oficio: 1043, 1129, 32 y 1206.

Se procurd el avance de las respuestas de las solicitudes del Ministerio Publico enviadas la Direccion General
de Mineria bajo los nimeros de oficio: 1016, 1128 y 1169.

Se procuro el avance de las respuestas de las solicitudes del Ministerio Publico enviadas la Unidad de Recursos
Humanos bajo el nimero de oficio: 1207.

d) Apoyar en el analisis técnico, recepcion, elaboracion, revision, traslado, entrega y reproduccion fisica o
digital y escaneo de los documentos que se tramitan

Se realizaron los oficios de traslado de solicitudes del Ministerio PUblico a la Direccién General de Energia bajo
los nimeros: 968; 969; 970; 971; 972; 973; 974; 975; 976; 977; 978; 979; 980; 981; 982; 983; 984; 985; 986,
987: 988:; 989; 990; 991; 992: 993; 994; 995; 996; 997; 998; 999; 1000; 1001; 1002; 1003; 1004; 1005; 10086;
1007; 1008; 1009; 1010; 1011; 1022; 1023; 1024; 1025; 1026; 1027; 1028; 1029; 1030; 1031; 1032; 1033; 1034,
1035; 1036; 1037; 1038; 1039; 1040; 1041; 1051; 1052; 1053; 1054; 1055; 1056; 1057; 1058; 1059; 1060; 1061,
1062; 1063; 1064; 1065; 1066; 1067; 1068; 1069; 1070; 1071; 1072; 1073; 1074; 1075; 1076; 1077; 1078; 1079;
1080; 1081; 1082; 1083; 1084; 1085; 1086; 1087; 1088; 1089; 1090; 1091; 1092; 1093; 1094; 1095; 1096; 1097;
1098; 1099; 1100; 1101; 1102; 1103; 1104; 1105; 1106; 1107; 1112; 1113; 1114; 1115; 1116; 1117, 1118; 1119;
1120: 1121; 1122; 1123; 1124; 1125; 1126; 1127; 1137; 1138; 1139; 1140; 1141; 1142; 1143; 1144, 1145; 1146;
1147: 1148; 1149; 1150; 1151; 1152; 1153; 1154; 1155; 1156; 1157; 1158; 1159; 1160; 1161; 1162; 1163; 1164,
1165; 1166; 1167 y 1168.

Se realizaron los oficios de traslado de solicitudes del Ministerio Publico a la Direccion General de Mineria bajo
los numeros: 1016, 1128 y 1169.

Se realizaron los oficios de traslado de solicitudes del Ministerio Publico a la Direccion Hidrocarburos de Mineria
bajo los nimeros: 1043, 1129, 32 y 1206.

Se realizd el oficio de traslado de solicitudes del Ministerio Publico a la Unidad de Recursos Humanos bajo el
numero 1207.

e) Realizar y apoyar en la revision de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucion del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del
expediente sin niumero correspondiente.

Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del
expediente DGH-1531-2017.

Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del
expediente sin numero correspondiente de la Entidad Perenco Guatemala Limited.

Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacién del analista correspondiente del
expediente DGH-190-2017.

Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del
expediente DGA-COTIZ-005-2024.

Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del
expediente DGH-2043-2018.

Recepcién del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del
expediente de la entidad CUNOR.

Recepcién del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente del
expediente de la entidad GREENFIELDS PETROLEUM GUATEMALA, LIMITED.

Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente al expediente
DGH-760-17.

Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente al expediente
DGH-173-2020.

Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente al expediente
GTM-115-2023.
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« Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente al expediente
DAU-453-2022.

¢ Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente al expediente
GTTE-22-2022.

» Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente al expediente
DGH-176-2020.

» Recepcidn del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente al expediente
DGH-1762-2020.

« Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente al expediente
DGH-HID-8-2024.

« Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente al expediente
DGH-1341-2023.

» Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente al expediente
DGH-2325-2019.

« Recepcidn del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente al expediente
DGH-280-2023.

« Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente al expediente
DGH-PAD-CIFT-000023-2021.

« Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente al expediente
DGH-HID-42-2024.

« Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente al expediente
DGH-528-2021.

¢ Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente al expediente
DGH-610-2014.

« Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente al expediente
DGH-PAD-CIFT-000009-2021.

« Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente al expediente
GRC-17-199.

« Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente al expediente
GRC-126-2017.

« Recepcion del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente al expediente
DFAI-37-2020.

s Recepcion del expediente, revisién y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente al expediente
FCC-31-2021.

» Recepcidn del expediente, revision y conteo de folios para asignacion del analista correspondiente al expediente
GJ-11-2023.

f) Prestar apoyo en la organizacién y actualizacion de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
documentos que se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del

Ministerio

« Se alimento la Base General de procesos judiciales.
« Se verifico lo ordenado en cada una de las cedulas de notificacion que ingresan a la Unidad

g) Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica
« Se procedio con la entrega de documentacion generada por la unidad hacia otras dependencias del Ministerio.
¢ Se realizaron las gestiones para las comisiones programadas en el presente mes.

e Se realizé la recepcion de la documentacion que viene a la Unidad.

h) Prestar apoyo en dar informacion sobre el estado de los expedientes a otras dependencias y autoridades
del Ministerio

+ Se procedi® con la atencion de llamadas que ingresan a la Unidad de Asesoria Juridica, dandoles el
seguimiento correspondiente.
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» Se'procedio a atender a las personas que acuden a la Unidad de Asesoria Juridica, pidiendo informacion de la
ubicacion de los procesos.
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Atentamente,

Liss fiice Orozco Davila
DPI No. (2499026480101)

Aprobado
Lic. Roberto
Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

\\Vo Bo, Inﬁ’ Carlos Alberto Avalos Ortiz
“Aficeministro de Energia y Minas
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