Factura Pequeno Contribuyente

LILIAN MARLENY, GUTIERREZ ESTRADA
Nit Emisor: 61936529
LILIAN MARLENY GUTIERREZ ESTRADA

MANZANA C 00-3 COLONIA LAS MARGARITAS BUCARO SECTOR 1,

zona 12, Villa Nueva, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
75D33EAS-78C8-4B00-A195-11DCYF43D8C8
Serie: 75D33EAS Numero de DTE: 2026392320

Numero Acceso:
P

Fecha y hora de emision: 31-may-2024 08:28:36
Fecha y hora de certificacién: 16-may-2024 08:28:36

#No B/S  Cantidad Descripcion

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas en Ja
Direccién General”
Administrativa, del P
(01/05/2024) al (31/05/2024),
segln contrato nimer
(MEM-74-2024)

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

: Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)

0.00 7,000.00 /

0.00 7,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

.D ; legos
Difectora Gepiera

Direccién General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de mayo de 2}24/

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccién General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas /

Respetable Licenciada:

Por este medio/rne dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava/del Contrato Numero
MEM-74-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacmn de SERVICIOS
TECNICOS , bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo del afio 2024/

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el cuadre en el Médulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WEB, de
Bienes Inventariables provenientes de contratos

e Apoyo técnico

c) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos
que se presentan rutinariamente

» Apoyo técnico en la actualizaciéon de tarjeta de responsabilidad de Manuel Alejandro Cojtin del area de
Desarrollo Energético de la Direccién General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Luis Aroldo Ayala Vargas del area del Vice
despacho de Mineria e Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Juan Fernando Castro Martinez del area de
Vice despacho de la Direccion General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Erick Alexander Bal Curruchich del area de
Desarrollo Sostenible del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Erick Alexander Bal Curruchich del area de
Desarrollo Sostenible del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Rina Odeth Monroy Loyo del area del
despacho del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Maria del Carmen Luna del area de Gestion
Legal de la Direccién de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Nelson Solimar Bojérquez del area de
Gestién Legal de la Direccion de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizaciéon de tarjeta de responsabilidad de Angel Arenales Azurdia del area de
Transportes de la Direccién Administrativa del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Maria Ximena Martinez de Secretaria
General del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Gabriel Armando Velasquez Velasquez del
area de UPEM de la Direccion de Mineria del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Rony Aureliano Jucup del areg
de la Direccion de Energia del Ministerio de Energia y Minas

Cooperacion Internacional del Ministerio de Energia y Minas
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~ » Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Lorena Lisbeth Méndez Lopez de Secretaria

General del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de José Adan Soto Méndez del area de
Desarrollo Sostenible del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Alvaro Gabriel Pedroza Quel del drea de
UPEM de la Direccién de Mineria del Ministerio de Energia y Minas

¢ Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Enia Estefany Celeste Sarcefio del area de
Ventanilla de la Direccién de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

¢ Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Lesli Aimaly Aldana del area de Ventanilla de
la Direccién de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Niglan Irai Barrondo Najera del area de
Ventanilla de la Direccion de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

¢ Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Joseline Claudeth Céaceres del Despacho de
la Direccion Administrativa del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Nora Etelvina Pérez del area de Gestion
Legal de la Direccion de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

* Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Rafael Humberto Bracamontes del area de
Gestion Legal de la Direccion de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Liliana Jeanette Monterroso del area de
Gestién Legal de la Direccién de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

s Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Carlos Antonio Rivera del area de Gestion
Legal de la Direccién de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Heidy Waleska Godinez del area de Analisis
Econdémico de la Direccion de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Axel Alberto Iriarte del area de Analisis
Econémico de la Direccion de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Marvin Antolin Pos del area de Analisis
Econdmico de la Direccién de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Ana Griselda Mazariegos del area de Analisis
Econémico de la Direccién de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Carmen Yolanda Suarez del area de
Explotacién de la Direccién de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Heidy Yolanda Pirir del area de Coordinacién
de Contratos Petroleros de la Direccion de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Lesbia Veronica Méndez del area de
Fiscalizacién Técnica de la Direccion de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

* Apoyo técnico en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de Hugo Ramon del Valle del area de
Fiscalizacion Técnica de la Direccion de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad de Pablo Enrique Yaquian del area de
Capacitacion de la Direccién Administrativa del Ministerio de Energia y Minas

 Participacion virtual en la distintas capacitaciones que se imparten durante el mes para enriquecer el
conocimiento de los procesos que se trabajan dentro del area de Inventarios

d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB vy los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas

e Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes adquiridos durante el mes en curso (verificacion de
asignacion de bienes en tarjetas de responsabilidad contra el registro del libro auxiliar de inventarios)

e) Apoyo técnico en la conformacion de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio
de Energia y Minas

» Apoyo técnico en el seguimiento de la conformaciéon del expediente digital de los 385 archi
encuentran en desuso por mal estado en las bodegas de inventarios ubicados en la Direccidg
Energia
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H ‘Apdyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

» Apoyo técnico en la retroalimentacion de la base de datos de los diferentes departamentos que conforman las
cuatro Direcciones del Ministerio de Energia y Minas, que permite llevar un mejor control del inventario fisico de
los bienes inventariables del Ministerio de Energia y Minas

g) Apoyo y seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministerio

o Apoyo técnico en el Re etiquetado de donacidén que ingreso al departamento de Proteccidon Radioldgica de la
Direccién General de Energia del Ministerio de Energia y Minas

h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General Administrativa

» Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes solicitudes recibidas por correo electrénico que ingresan al
area de inventarios de este Ministerio

* Apoyo técnico en la coordinacién de llamadas que se realizan a distintas instituciones y empresas con motivos
de gestiones del area de inventarios

» Apoyo técnico en la coordinaciéon de actividades rutinarias concernientes al area de Inventarios

e Apoyo técnico en la coordinacion de llamadas a los proveedores para reclamos de garantia

» Apoyo técnico en el traslado de los distintos bienes que se envian a revision técnica por reclamos de garantias

e Apoyo técnico en el registro dentro del modulo de inventarios de los bienes adquiridos durante el mes en curso,
para utilizarse en las distintas areas de este Ministerio

¢ Apoyo técnico en la conformacion de expedientes de las adiciones mensuales con bienes que ingresan al
inventario del Ministerio

e Apoyo técnico en el etiqguetado de bienes pertenecientes a este Ministerio por medio del numero de SICOIN

e Apoyo técnico en el etiguetado de bienes de las adiciones 14, 15, 18, 20, 21, 22 de los bienes gque ingresaron
este mes al inventario de este Ministerio, por medio del numero de SICOIN

¢ Apoyo técnico en el escaneo de las adiciones que conforman el primer cuatrimestre del afio en curso

i) Apoyo técnico en la redaccion de certificaciones de bienes para la conformacion de pagos

* Apoyo técnico en la redaccion de certificacion de inventarios de los distintos bienes que solicitan para la
conformacion de expediente de pago de servicios 0 mantenimientos

* Apoyo técnico en la redaccion de certificacion de ingreso a inventarios de la adicién No. 14 para la conformacion
del expediente de ingreso

» Apoyo técnico en la redaccion de certificacion de ingreso a inventarios de la adicién No. 15 para la conformacion
del expediente de ingreso

¢ Apoyo técnico en la redaccion de certificacion de ingreso a inventarios de la adicién No. 18 para la conformacion
del expediente de ingreso

» Apoyo técnico en la redaccion de certificacion de ingreso a inventarios de la adiciéon No. 20 para la conformacion
del expediente de ingreso

» Apoyo técnico en la redaccion de certificacion de ingreso a inventarios de la adicion No. 21 para la conformacion
del expediente de ingreso

e Apoyo técnico en la redaccion de certificacion de ingreso a inventarios de la adicion No. 22 para la conformacion
del expediente de ingreso

» Apoyo técnico en la conformacién de la certificacion de inventarios de los bienes registrados en el afio 2020
dentro de la unidad ejecutora 201 que existia dentro del Ministerio para su posterior traslado a la Unidad Central
del Ministerio

J) Apoyo técnico en la redaccién de solvencias de bienes a personal del Ministerio de Energia y Minas

. . iy
Energia y Minas S DESPACHO '?;;2
2 DEL 23
© DIRECTOR S
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Atentamente,

COQRDINACION
AREADE
INVENTARIOS

Diréccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas
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Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas

MALR,
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