Factura Pequenio Contribuyente

v
CRISTIAN ALEXANDER, SANDOVAL IXPEC
Nit Emisor: 42052491
CRISTIAN ALEXANDER SANDOVAL IXPEC

»

COMUNIDAD CALLEJON EL ESFUERZO 2-78 2 AVENIDA 2-78 ZONA

5 VILLA NUEVA, zona 5, Villa Nueva, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS

7

NUMERO DE AUTORIZACION:
F258DC36-4729-47ED-BCES-0DD8482CEA98
Serie: F258DC36 Numero de DTE: 1193887725
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-may-2024 08:27:08
Fecha y hora de certificacion: 15-may-2024 08:27:08

Moneda: GTQ
= —
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
o unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios Técnicos, 7,000.00 0.00 0.00 7,000.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccion General .
Administrativa, 51::[/ / /
(01/05/2024) al (31/05/2024),
seglin corftrato numero
(MEM-75-2024) / »
TOTALES: 0.00 0.00 7,000.00
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949 L :
j = / AV,
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icda. DianaF.
Directora Gengral
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Direccién General Adnjinistr§tiva
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”

Te



Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-75-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el rengldén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo del afio 2024 .

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el cuadre en el Médulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WEB, de
Bienes Inventariables provenientes de contratos

No. Inventario Descripcion del bien
M-23-878 Microondas panasonic

M-12-75 PROTECTORA DE CHEQUES
000B3D2E SUMADORA (CANON)
H-23-1341 IMPRESORA (CANON)
00491D72 UPS (FORZA)

MEM-14-73-DS TELEFONO (PHILIP)
H-23-1035 CPU (DELL)

0051BC45 SILLA PRESIDENCIAL
M-11-88 SILLA DE ESPERA

00004340 SILLA DE ESPERA
MEM-1-8-DS MESA REDONDA
004493A6 UPS (ACDP)

H-23-61 DISPENSADOR DE AGUA
MEM-23-359-DS IMPRESORA (HP)
00241A61 TECLADO (HP)

F-11-45 SILLA (PRESIDENCIAL)
H-11-961CNP SILLA (PRESIDENCIAL)
MEM-10-10-DS ESCRITORIO DE METAL, COLOR NEGRO
0004FC6D SCANER HP

MEM-23-858-DS CPU MARCA DELL
MEM-23-873-DS MONITOR MARCA DELL
MEM-23-883-DS TECLADO MARCA DELL
MEM-23-909-DS MOUSE MARCA DELL
004C0568 GPS GARMIN

H-14-838 FAX CANON

MEM-23-420-DS IMPRESORA MULTIFUNCIONAL
0048F6C5 MEM SCANNER HP
0031DC6E SILLA COLOR

AJ-11-14 SILLA COLOR CAFE
MEM-11-49-DS SILLA DE ESPERA
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'‘0001C1D6 SILLA

H-2-89 Archivo
H-2-44 Archivo
RP-2-19 Archivo
OF-2-2 Archivo
5F-2-25 Archivo
F2-26 Archivo
RP-2-11 Archivo
H-02-624 Archivo
H-02-50 Archivo
H-2-17 Archivo
H-2-69 Archivo
H-2-633 Archivo
H-2-625 Archivo
AJ-2-1 Archivo
H-2-551 Archivo

c) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos
que se presentan rutinariamente
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No. Tarjeta Nombre Departamento

00473 YESSICA ALEJANDRA CORTEZ CORONADO PLANIFICACION Y MODERNIZACION
00474 GUILLERMO FERNANDO SCHELL ALVAREZ DIRECCION DE MINERIA
00475 ANA LUCRECIA LOPEZ ZELADA DIRECCION DE MINERIA

00476 GUILLERMO FERNANDO SCHELL ALVAREZ DIRECCION DE MINERIA
00477 REYNA GUADALUPE OLIVARES LOPEZ DIRECCION DE MINERIA
00459 BRENDA CAROLINA QUINTANILLA GRACIA SECRETARIA GENERAL
00457 MARIA EUGENIA GALVEZ FLORES SECRETARIA GENERAL

00446 JESSICA EUGENIA OSORIO OLIVA COMUNICACION SOCIAL

00439 WILSON ENRIQUE JAIMES AGUILAR SECRETARIA GENERAL

00440 WILSON ENRIQUE JAIMES AGUILAR SECRETARIA GENERAL

00441 WILSON ENRIQUE JAIMES AGUILAR SECRETARIA GENERAL

00442 ANGELA GABRIELA YAC CASTANEDA TESORERIA

00443 ANGELA GABRIELA YAC CASTANEDA TESORERIA

00444 ANGELA GABRIELA YAC CASTANEDA TESORERIA

00432 MARIA REGINA LOPEZ ALVARADO TESORERIA

00433 ROSEMARY ABIGAIL BERDUO LOPEZ TESORERIA

00434 ENNIA ESTEFANY CELESTE SARCENO ASENCIO GESTION LEGAL
00435 LESLIE ALMALY ALDANA QUIROA VENTANILLA DGH

00411 PRICILA MARISOL MENDEZ CATALAN SECRETARIA GENERAL
00412 WILSON ENRIQUE JAIMES AGUILAR SECRETARIA GENERAL

00413 ENRIQUE CHU MAC SECRETARIA GENERAL

00414 TAMARA ZUNIL CLAUDIO MENDEZ UGSA

00422 JORGE MARIO LETONA RODRIGUEZ DESARROLLO SOSTENIBLE
00423 JORGE MARIO LETONA RODRIGUEZ DESARROLLO SOSTENIBLE
00424 JORGE MARIO LETONA RODRIGUEZ DESARROLLO SOSTENIBLE
00425 WALTER VINICIO OSWALDO ALVARADO JERONIMO DESARROLLO SOSTENIBLE
00391 JULIO ESTUARDO MENDIA GONZALES DESPACHO SUPERIOR
00392 RUBEN EDUARDO MALDONADO ESTRADA COOPERACION INTERNACIONAL
00393 ALAN JAVIER PONCIANO PORRAS NOTIFICACIONES

00394 LUIS DANIEL MALDONADO DIRECCION HIDROCARUROS

00306 SEIDI IBETH ISALES LOPEZ EXPLOTACION

00308 LUIS EMILIO SOTO CUBUR COORDINACION DE CONTRATOS DE OPERACIONES PETR{
00309 CARLOS DAVID MACZ CONTRERAS EXPLORACION
00310 AURA YOMILA MOLINA MARROQUIN DGM



‘00296 MARIO ANDRES HERNANDEZ SOSA UGSA, VDS
00297 ALEJANDRO JOSE FUENTES VELASQUEZA UGSA, VDS
00298 MARIO ANDRES HERNANDEZ SOSA UGSA, VDS
00271 RICARDO DAVID ROSALES LOPEZ SUB DIRECCION HIDROCARBUROS
00272 IRENE LOPEZ MARTINEZ CONTROL MINERO
00273 MARVIN RENE SOLORZANO TELLO Recursos Humanos
00274 LUISA GABRIELA OVALLE GIL Recursos Humanos
00275 MARVIN RENE SOLORZANO TELLO Recursos Humanos
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d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB y los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas

No. Inventario Descripcion
H-2-69 Archivo

H-2-633 Archivo

H-2-625 Archivo

AJ-2-1 Archivo

H-2-551 Archivo
MEM-2-52-DS Archivo
H-2-178 Armario 2 Gavetas Abatible
H-2-198 Archivo

RP-2-9 Archivo

H-2-92 Archivo

H-2-627 Archivo

FN-5-2 Librera color gris
M-2-145 Archivo

H-2-223 Archivo

H-2-63 Archivo

H-02-625 Archivo

H-02-629 Archivo

H-2-11 Archivo

Vice-6-7 Credenza

H-2-34 Archivo

MEM-2-10 Archivo

H-2-117 Archivo

0000BE12 Archivo

M-5-24 Archivo

H-5 Archivo

00055BC Archivo

Vice-2-8 Archivo

F-2-17 Archivo

H-5-23 Archivo

U.A-5-1 Librera color gris
H-2-93 Archivo

BP-2-17 Archivo

H-5-3 Librera
MEM-2-52-DS Mueble Con ruedas
H-2-3 Armario 2 Puertas
MEM-2-7 Credenza Tap Formica
M-5-16 Vidriera de aluminio
M-5-17 Vidriera de aluminio
AJ-2-6 Archivo Gris

H-2-15 Archivo Gris

AJ-2-7 Archivo

000052F6 Archivo Gris

e H-2-100 Archivo Beige
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e’ M-1-15 Mesa metal Gris

e) Apoyo técnico en la conformacion de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio
de Energia y Minas

e Apoyo técnico en el ingreso de los distintos bienes adquiridos por el Ministerio.
= Apoyo técnico en la correccion de los bienes de las donaciones de Euro Solar en el registro de SICOIN WEB.

f) Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

e Levantado de inventario en el area de DIRECCION DE MINERIA
e Levantado de inventario en el drea de Vice Despacho de Mineria e Hidrocarburos
¢ Levantado de inventario en el area de Planificacion y Modernizacion
g) Apoyo y seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministerio
¢ Apoyo técnico en el seguimiento de las donaciones diversas dadas a este ministerio
h) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General Administrativa
¢ Traslado de personal al Ministerio de Finanza
e Traslado a Distintos lugares por reclamo de garantias
e Traslado de personal a la Contraloria General de Cuentas
» Traslado de bienes en desuso a las bodegas ubicadas en zona 12
i) Apoyo técnico en la redaccidn de certificaciones de bienes para la conformacién de pagos
e Apoyo técnico en las distintas solicitudes de certificaciones de bienes inscritos en los libros de inventarios

j) Apoyo técnico en la redaccion de solvencias de bienes a personal del Ministerio de Energia y Minas

o Apoyo técnico en las distintas solicitudes de solvencias solicitadas al departamento de inventarios
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Atentamente,
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Vo.Bo.Lic.Wagner Nogberto De
Jefe delDeparEmenta: ?E

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos
Viceministro de Energia y Minas
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Aprobado

Licda. Digna Wale Florenting Cuevas De Mazariegos
Direetora eral Administrativa

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas
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