Eactura Pequeno Contribuyente

MARIANA AYLIN, PARDO CANIZALES NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 107949873 E97C544A-962D-4CD5-B5AD-08E2D9497A%A
MARIANA AYLIN PARDO CANIZALES Serie: E97C544A NUmero de DTE: 2519551189
0 AVENIDA A 18-48 COLONIA CAROLINGIA ANEXO 2, zona 6, Mixco, Numero Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938 / Fecha y hora de emision: 31-may-2024 10:06:14
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 16-may-2024 10:06:14
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
; unitario (Q) Descuentos(Q) 5
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00 /

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccion General De y
Hidrocarburos, del Vi
(01/05/2024) al (31/05/2024),
segun contrato numero
(MEM-94-2024). 4

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala, 31 de mayo de 2024

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-94-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

o Recepciéon de expedientes del area de comercializacion de los diferentes departamentos, y asignar a los
analistas los cuales son : DGH-192-2024;DGH-902-2016;DGH-1708-2022;DGH-PAD-CIFT-000026-2021;DGH-
PAD-CIFT-000028-2021;DGH-1401-2022;DGH-353-2023;DGH-457-2020;DGH-724-2023;DGH-969-2023;DGH-
929-1997;DGH-370-1998;DGH-4120-1998;DGH-675-2016;DGH-1085-2019;DGH-COM-379-2024;DGH-1207-
2023:DGH-1783-2019;DGH-152-2017;DGH-1531-2022;DGH-827-2023;DGH-649-2023;DGH-648-2023;DGH-
683-2000;DGH-COM-360-2024;DGH-COM-357-2024; DGH-COM-324-2024;DGH-COM-333-2024;DGH-COM-
328-2024:DGH-COM-282-2024;DGH-COM-275-2024;DGH-COM-242-2024;DGH-COM-238-2024;DGH-COM-
243-2024;DGH-COM-227-2024;DGH-COM-187-2024;DGH-COM-171-2024;DGH-206-2024;DGH-208-
2024;DGH-1729-2023;DGH-1867-2023;DGH-18953-2023;DGH-152-2017;DGH-816-2016;DGH-1895-
2018:DGH-1727-2023;DGH-1955-2023;DGH-2054-2023;DGH-COM-356-2024;DGH-COM-327-2024;DGH-COM-
255-2024:DGH-COM-332-2024;DGH-COM-311-2024;DGH-COM-363-2024;DGH-1080-2022;DGH-COM-416-
2024:DGH-173-2016;DGH-1179-2000;DGH-664-2017;DGH-PAD-CIFT-000021-2021;DGH-1724-2018;DGH-
512-2022;DGH-337-2020;DGH-574-2020;DGH-104-2001;DGH-08-2000;DGH-3636-1998;DGH-COM-228-
2024;DGH-COM-331-2024;DGH-COM-239-2024;DGH-COM-172-2024;DGH-COM-362-2024;,DGH-153-
2024:DDGH-209-2024:DGH-26-2024;DGH-2-2024;DGH-37-2024;DGH-4-2024;DGH-207-2024;DGH-COM-174-
2024:DGH-COM-241-2024;DGH-COM-229-2024;DGH-COM-285-2024;DGH-COM-274-2024;DGH-COM-326-
2024:DGH-COM-361-2024;DGH-COM-379-2024;:DGH-COM-408-2024;DGH-1543-2023;DGH-220-2023;DGH-
1479-2023;DGH-1466-2023;DGH-289-2023;DGH-1884-2022;DGH-2161-2023;DGH-1272-2023;DGH-1028-
2023:DGH-2061-2023;DGH-29-2024;:DGH-1488-2023;DGH-1309-2023;DGH-732-2022;DGH-137-2022;DGH-
1078-2022;DGH-121-2020;DGH-COM-175-2024;DGH-COM-200-2024;DGH-833-2019;DGH-1463-2019;DGH-
700-2019;DGH-COM-373-2024;DGH-LIC-OEGL-000036-2021;DGH-1440-2019;DGH-1641-2022;DGH-COM-
364-2024;DGH-+854-2022;DGH-1035-2022;DGH-1506-2022;DGH-COM-268-2024;DGH-1443-2019;DGH-978-
2022;DGH-1649-2020;DGH-1138-2022;DGH-COM-409-2024;DGH-243-2020;DGH-1461-209;DGH-1460-
2019;DGH-1479-2022;DGH-1073-2020;DGH-1029-2022;DGH-42-2019;DGH-1798-2023;DGH-924-2023;DGH-
926-2023;DGH-2099-2023;DGH-10-2023;DGH-2014-2023;DGH-173-2016.

o Recepcién de expedientes del area de petréleo, para distribuir a los analistas: DGH-HID-124-2024:DGH-HID-
125-2024:DGH-HID-126-2024:DGH-HID-127-2024:DGH-HID-128-2024:DGH-HID-129-2024:DGH-HID-123-
2024:DGH-HID-67-2024:DGH-1128-2022:DGH-HID-70-2024:DGH-HID-99-2024:DGH-HID-138-2024:DGH-HID-
138-2024:DGH-HID-64-2024:DGH-1128-2023:DGH-391-2023:DGH-INF-IAPL-000019-2021:DGH-HID-148-
2024:DGH-HID-149-2024:DGH-981-2023:DGH-2187-2022:DGH-219-2017:DGH-HID-147-2024:DGH-HID-150-
2024:DGH-1696-2020:DGH-572-2017:DGH-820-2013:DGH-1843-2022:DGH-1672-2022:DGH-1100-2020:DGH-
HID-119-2024:DGH-1693-2023:DGH-1290-2023:DGH-1508-2023:DGH-1692-2023:DGH-HID-000026-
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Departamento de Capacitacion, Direccién General de Hidrocarburos: DGH--2224-2022:DGH--2075-2023:DGH--

1893-2023:DGH--HID-117-2024:DGH--HID-180-2024:DGH--1145-2023:DGH--1130-2022:DGH--228-
2024:DGH--1104-2019:DGH--1147-2023:DGH--HID-17-2024:DGH--HID-116-2024:DGH--471-2023:DGH--173-
2024:DGH--HID-170-2024:-HID-117-2024:DGH--102-2023:DGH--977-2023:DGH--1131-2022:DGH--799-
2022:DGH--2182-2023:DGH--HID-203-2024:DGH--HID-201-2024:DGH--HID-207-2024:DGH--1690-2023:DGH--
HID-202-2024:DGH--HID-89-2024:DGH--HID-204-2024:DGH--456-2023:DGH--653-2016:DGH--HID-101-
2024:DGH--365-2023:DGH--HID-154-2024:DGH--164-2024:DGH--HID-142-2024:DGH--1946-2023:DGH--1738-
2023:DGH--71-2024:DGH--HID-205-2024:DGH--HID-187-2024:DGH--HID-206-2024:DGH-HID-120-2024:DGH-
HID-99-2024:DGH-HID-138-2024:DGH-HID-139-2024:DGH-HID-150-2024:DGH-HID-147-2024:DGH-2228-
2022:DGH-1330-2022:DGH-155-2024:DGH-HID-114-2024:DGH-1919-2023:DGH-521-2017:DGH-52-2024:DGH-
HID-19-2024:DGH-HID-14-2024:DGH-1522-2023:DGH-1530-2023:DGH-1845-2022:DGH-1857-2023:DGH-
1087-2023:DGH-178-2024:DGH-72-2024:DGH-1961-2023:DGH-614-2023:DGH-1693-2023:DGH-1747-
2023:DGH-553-2023:DGH-1672-2022:DGH-1290-2023:DGH-520-2023:DGH-HID-131-2024:DGH-HID-12-
2024:DGH-HID-119-2024:DGH-HID-31-2024:DGH-HID-25-2024:DGH-HID-76-2024:DGH-HID-135-2024:DGH-
HID-62-2024:DGH-HID-79-2024:DGH-HID-146-2024:DGH-1807-2020:DGH-366-2023:DGH-113-2023:DGH-
1820-2020:DGH-754-2021:DGH-244-2024:DGH-674-2023:DGH-635-2021:DGH-240-2024:DGH-HID-143-
2024:DGH-HID-39-2024:DGH-2052-2023:DGH-HID-180-2024:DGH-1026-2020:DGH-HID-193-2024:DGH-163-
2024:DGH-2023-2022:DGH-HID-102-2024:DGH-HID-137-2024:DGH-HID-224-2024:DGH-HID-223-2024:DGH-
HID-221-2024:DGH-HID-217-2024:DGH-HID-219-2024:DGH-HID-218-2024:DGH-HID-216-2024:DGH-HID-
2417-2024:DGH-HID-220-2024:DGH-255-2017:DGH-934-2023:DGH-1462-2023:DGH-HID-178-2024:DGH-HID-
177-2024:DGH-HID-174-2024:DGH-1235-2023:DGH-HID-207-2024:DGH-HID-202-2024:DGH-234-2024:DGH-
1219-2023:DGH-126-2024:DGH-HID-169-2024:DGH-1129-2022:DGH-1331-2022:DGH-115-2021:DGH-114-
2024:DGH-HID-206-2024:DGH-HID-205-2024:DGH-HID-40-2024:DGH-1633-2020:DGH-HID-138-2024:DGH-
990-20233:DGH-HID-88-2024:DGH-HID-74-2024:DGH-678-2023:DGH-HID-194-2024:DGH-INF-CMYR-000004-
2021:DGH-1070-2023:DGH-1989-2023:DGH-1628-2020:DGH-1290-2018:DGH-HID-121-2024:DGH-HID-153-
2024:DGH-177-2024:DGH-HID-204-2024:DGH-HID-172-2024:DGH-1999-2023:DGH-2022-2023:DGH-HID-176-
2024:DGH-HID-175-2024:DGH-HID-191-2024:DGH-HID-200-2024:DGH-1170-2023:DGH-HID-201-2024:DGH-
HID-203-2024:DGH-INF-PRIN -000001-2021:DGH-866-2021:DGH-735-2023:DGH-734-2023:DGH-HID-183-
2024:DGH-1952-2022:DGH-108-2017:DGH-HID-173-2024.

d) Brindar apoyo en la atencién al cliente via telefonica (sobre el proceso de los expedientes)

Brindar informacion a los usuarios respecto a los expedientes o dudas.

e) Apoyo técnico en la redaccién de documentos: cartas, oficios, 6rdenes y memoriales

Recibir cedulas de notificacion y repartir a los analistas.

Llevar control de lo ingresado y egresado al departamentos de gestion legal en una base de datos.
Elaborar pedido de Departamento.

Elaboracién de oficios

Archivar providencias del area de comercializacion y Petroleo.

Elaboracion de informe 011.

f) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de tramite y remisiones de notificaciones

Creacion de expedientes del area de hidrocarburos 43 expedientes: DGH-HID-124-2024, DGH-HID-125-2024,
DGH-HID-126-2024, DGH-HID-127-2024, DGH-HID-128-2024, DGH-HID-129-2024, DGH-HID-136-2024, DGH-
HID-137-2024, DGH-HID-138-2024, DGH-HID-139-2024, DGH-HID-153-2024, DGH-HID-180-2024, DGH-HID-
182-2024, DGH-HID-183-2024, DGH-HID-200-2024, DGH-HID-201-2024, DGH-HID-202-2024, DGH-HID-203-
2024, DGH-HID-204-2024, DGH-HID-205-2024, DGH-HID-206-2024, DGH-HID-207-2024, DGH-HID-208-2024,
DGH-HID-209-2024, DGH-HID-210-2024, DGH-HID-211-2024, DGH-HID-212-2024, DGH-HID-227-2024, DGH-
HID-228-2024, DGH-HID-229-2024, DGH-HID-230-2024, DGH-HID-231-2024, DGH-HID-232-2024, DGH-HID-
233-2024, DGH-HID-234-2024, DGH-HID-235-2024, DGH-HID-236-2024, DGH-HID-237-2024, DGH-HID-238-
2024, DGH-HID-239-2024, DGH-HID-240-2024, DGH-HID-241-2024, DGH-HID-242-2024.

e Recibir, foliar y empastar documentacion para crear expedientes.
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Atentamente,

\1=.i‘- Ll

Aprobado

Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avéfos@mz
Viceministro de Energia y Minas
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