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1 Servicio 1 Por Servicios 10,000.00 0.00 0.00 10.000.00

PROFESIONALES
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GENERAL, prestados al
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(MEM-03-2024). o o
TOTALES: ) 0.00 - 000 10,000.00
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“ Ang. Victor Hugo Ventura Ruiz
Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que fodos queremos”



Guatemala, 30 de junio de 2024

Ministro de Energia y Minas /
Despacho Ministerial

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-03-2024, celebrado entre el Ministeric de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en ia UNIDAD DE COMUNICACION
SOCIAL, me permito presentar el informe Mensual de actividades desamolladas en el periodo del 01 al 30.de
junio del afio 2024 . /d

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Asesorar en la documentacién fotogréifica de las actividades que involucren al Ministerio de Energia y
Minas

« Documentacién y cobertura de las reuniones del ministro de Energia y Minas y funcionarios de la cartera en
actividades oficiales dentro y fuera del Ministerio.

c) Asesorar en el disefio gréfico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

« Elaboracion de disefios en la pagina web para notas informativas de las actividades del Ministerio de Energia y

Minas.
« Grabacién de videos que contienen informacién de las actividades de las distintas autoridades del Ministerio de

Energia y Minas para ser publicados en el canal de YouTube de la cartera y redes sociales.

d) Asesorar en la realizacion de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompafien el proceso de informacioén y formacion de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacién Social del Ministerio de Energia y Minas

« Actualizacién de noticias institucionales sobre energia eléctrica ¢ hidrocarburos en la pagina electronica oficial

del Ministerio de Energia y Minas.
« Mediacién de los materiales que se suben a la pagina electrénica para su publicacién posterior en las distintas

redes sociales del Ministerio.

e) Asesorar para la generacion, proceso grafico, adaptacion visual y de contenido en materiales impresos y
en la pagina web institucicnal, controlando la correcta utilizacién de la identidad institucional en los
diferentes componentes (Logotipo y sus complementos de identidad)

e Retoque de imagenes gque se utilizan para ejemplificar las diferentes noticias que se publican en la pagina

glectronica oficial del Ministerio de Energia y Minas.
« Edicidn y recorte de las imagenes que se utilizan para las distintas redes sociales del Ministerio de Energia y

Minas.

f) Asesorar en la conceptualizacién y elaboraciéon de materiales graficos de comunicacion y educacion
segiin demanda de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Piblicas
y Comunicacion Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales
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« Filmacién de videos que contienen informacion de las actividades de las distintas autoridades publicas del
Ministerio de Energia y Minas los cuales se publican en distintas plataformas.

g) Asesorar en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios

« Seleccion de fotografias e imédgenes que se utilizaran en los distintos informes, afiches, videos que produce la
Unidad de Comunicacidn Social del Ministerio de Energia y Minas.

h) Asesorar en los procedimientos de disefio y elaboracién de los materiales graficos, audiovisuales y de
publicacién elaborados por el Ministerio de Energia y Minas

« Coordinacién para la elaboracion de las distintas campafias informativas del Ministerio de Energia y Minas que
se publican en las distintas redes sociales de la cartera.

« Grabacién de audios y videos y toma de fotografias que posteriormente se comparten en la pagina del ministerio

« Cronograma y programacion de todos los materiales audiovisuales en las distintas redes sociales del Ministerio
de Energia y Minas.

i} Asesora para que la comunicacién en los distintos productos sea coherente con las funciones y
actividades del Ministerio

« Apoyo en la elaboracion de productos comunicacionales: Notas informativas, videos informativos y galerias
fotografias que son publicadas en las distintas plataformas electronicas del Ministerio.

» Revision de los formatos que se utilizan en todas las secciones de la pdgina electrénica institucional del
Ministerio de Energia y Minas para que esté acorde a los lineamientos gréficos de esta.

i) Asesorar en la organizacién una biblioteca de graficos en formato y medios electronicos

o Se elabord y actualizado un archivo con los videos, fotografias y audios de las diferentes actividades de las
autoridades y representantes del Ministerio de Energia y Minas para ¢l afio 2024.

k) Asesorar para la actualizacién y gestion de la informacién de las distintas Direcciones y Unidades pagina
electréonica del Ministerio de Energia y Minas

« Se atendid las distintas solitudes de actualizacion de documentos en la pagina electrénica del Ministerio de
Energia y Minas de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y Administrativa.

« Se actualizd la informacién en la seccién de informacion publica en la pagina electronica que llegd en varias
partes a solicitud de la Unidad de Acceso a la Informacion Plblica del Ministerio.

I) Asesorar en la creacién de paginas dentro del sitios web funcionales y faciles de utilizar, probar el sitio en
distintos navegadores, depurar y arreglar imagenes o enlaces rotos de las paginas y actualizar el contenido

del sitio

« Se atendieron los distintos requerimientos de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y
Administrativa para crear nuevas paginas y colgar nueva informacion.

e Se depurd y arreglé imagenes o enlaces rotos de las distintas paginas del sitio electronico del Ministerio a
peticién de las distintas direcciones y unidades de la cartera.

m) Asesorar en la cobertura y redaccién de notas informativas que se publicaran en el sitio oficial del
Ministerio de Energia y Minas y que pueden ser utilizadas por otros medios de comunicacion

« Se reportearon y redactaron diversas notas informativas que fueron publicadas en la pagina electronica del

ministerio que posteriormente fueron evaluadas para su utilizacion como boletines informativos que fueron
distribuidos a distintos medios de comunicacion del pais.
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" Atentamente,

' DPI No. {

Aprobado

' Ing. Victor HUgo Ve’ntura Busz
Ministro de Energiay Minas
Ministeriq de Energiay Minas
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Guatemala, 30 de junio de 2024

Ministro de Energia y Minas

Despacho Ministerial /
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-03-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacidn de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en el UNIDAD DE COMUNICACION
SOCIAL, me permito presentar el informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 03 de enero ai 30

de junio del afic 2024 . /

Se detallan Actividades del mes de enero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en la documentacion fotografica de las actividades que involucren al Ministerio de Energia y
Minas

« Cobertura de actividad en la que participd el Ministro de Energia y Minas con Amcham.
« Fotografias del Ministro de Energia y Minas.

c) Asesorar en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

« Elaboracién de disefios en la pagina web para notas informativas de las actividades del Ministerio de Energia y

Minas.
« Edicién de videos informativos que contienen informacion de las actividades de las distintas autoridades del

Ministerio de Energia y Minas para ser publicados en el canal de YouTube de la cartera y redes sociales.

d) Asesorar en la realizacién de materiales de comunicacion visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompaiien el proceso de informacién y formacion de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas

« Actualizacidn de noticias institucionales sobre energia eléctrica e hidrocarburas en la pagina electrénica oficial

del Ministerio de Energia y Minas.
« Mediacion de los materiales que se suben a la pagina electrénica para su publicacion posterior en las distintas

redes sociales del Ministerio.

e) Asesorar para la generacion, proceso grafico, adaptacién visual y de contenido en materiales impresos y
en la pagina web institucional, controlando la correcta utilizacién de la identidad instifucional en los
diferentes componentes (Logotipo y sus complementos de identidad)

« Retogue de iméagenes que se utilizan para ejemplificar las diferentes noticias que se publican en la pagina
electrénica oficial del Ministerio de Energia y Minas.
» Edicién y recorte de las imagenes que se utilizan para las distintas redes sociales del Ministerio de Energia y

Minas.

f) Asesorar en la conceptualizacién y elaboracion de materiales graficos de comunicacién y educacion
segin demanda de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas
y Comunicacion Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales
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« Filmacion de videos que conlienen informacidon de las actividades de las distintas autoridades pablicas del
Ministerio de Energia y Minas los cuales se publican en distintas plataformas.

g) Asesorar en el diseiio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios

s Seleccidn de fotografias e imagenes que se utilizaran en los distintos informes, afiches, videos que produce la
Unidad de Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas.

h) Asesorar en los procedimientos de disefio y elaboracion de los materiales gréficos, audiovisuales y de
publicacién elaborados por el Ministerio de Energia y Minas

s Coordinacién para la elaboracién de las distinias campafas informativas del Ministerio de Energia y Minas gue
se publican en las distinias redes sociales de la cartera.

o Grabacidn de audios y videos y toma de fotografias que posteriormente se comparten en la pagina del ministerio

« Cronograma y programacion de todos los materiales audiovisuales en las distintas redes sociales del Ministerio
de Energia y Minas.

i) Asesora para que la comunicacién en los distintos productos sea coherente con las funciones y
actividades del Ministerio

« Apoyo en la elaboracién de productos comunicacionales: Notas informativas, videos informativos y galerias

fotografias que son publicadas en las distintas plataformas electrdnicas del Ministerio.
« Revisién de los formatos que se utilizan en todas las secciones de la pégina electrénica institucional del
Ministerio de Energia y Minas para que este acorde a |os lineamientos graficos de esta.

i) Asesorar en la organizacion una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos

e Se elabord v actualizado un archivo con los videos, fotografias y audios de las diferentes actividades de las
autoridades y representantes del Ministerio de Energia y Minas para el afio 2023.

k) Asesorar para la actualizacion y gestién de la informacién de las distintas Direcciones y Unidades pagina
electrénica del Ministerio de Energia y Minas

» Se atendid las distintas solitudes de actualizacion de documentos en la pagina electrénica del Ministerio de
Energia y Minas de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y Administrativa.

+ Se actualizé la informacion en la seccién de informacidn puablica en la pagina electrénica que liegé en varias
partes a solicitud de la Unidad de Acceso a la Informacidén Publica del Ministerio.

I} Asesorar en la creacién de paginas dentro del sitios web funcionales y faciles de utilizar, probar el sitio en
distintos navegadores, depurar y arreglar imagenes o enlaces rotos de las paginas y actualizar el contenido
del sitio

+« Se atendieron los distintos reguerimientos de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y
Administrativa para crear nuevas paginas y colgar nueva informacion.

e Se depurd y arreglé imagenes o enlaces rotos de las distintas paginas del sitio electrénico del Ministerio a
peticién de las distintas direcciones y unidades de la cartera.

m) Asesorar en la cobertura y redaccion de notas informativas que se publicaran en el sitio oficial del
Ministerio de Energia y Minas y que pueden ser utilizadas por otros medios de comunicacién

» Se depurd y arregld imagenes o enlaces rotos de las distintas paginas del sitio electronico del Ministerio a
peticidn de las distintas direcciones y unidades de la cartera.
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Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informdticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en la documentacién fotografica de las actividades que involucren al Ministerio de Energia y
Minas

Cobertura de actividad sobre etanol en la que participd el ministro de Energia y Minas.

» Fotografia de [a reunidn del ministro de Energia y Minas con las autoridades de la CNEE.

« Fotos y video de la presentacion del ministro de Energia y Minas ante el personal del edificio central de la
institucion.

« Cobertura a la participacién del ministro de Energia y Minas en la mesa técnica con el MARN y Minex para tratar
el tema del proyecto minero Cerro Blanco.

« Fotografias de la citacién del ministro de Energia y Minas con diputados del partido VOS en el Congreso de la
Republica.

« Fotografias de la presentacion de los viceministros encargado del Area Energética y Desarrollo Sostenible a los
jefes y directores del Ministerio de Energia y Minas.

« Fotografias y video de la presentacién del ministro de Energia y Minas ante el personal de la Direccion General

de Energia.

c) Asesorar en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

« Grabacién de videos gue contienen informacién de las actividades de las distintas autoridades del Ministerio de
Energia y Minas para ser publicados en las distintas redes sociales de ta cartera.

d) Asesorar en la realizacion de materiales de comunicacién visual, web y muitimedia con diferentes
objetives, formatos y medios, que acompafien el proceso de informacién y formacién de la Unidad de
Relaciones Puablicas y Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas

« Actualizacién de naticias institucionales sobre energia eléctrica e hidrocarburos en la pagina electronica oficial

del Ministerio de Energia y Minas.
« Mediacién de los materiales que se suben a la pagina elecirdnica para su publicacién posterior en las distintas
redes sociales del Ministerio.

e) Asesorar para la generacién, proceso grafico, adaptacion visual y de contenido en materiales impresos y
en la pagina web institucional, controlando la correcta utilizacién de la identidad institucional en los
diferentes componentes (Logotipo y sus complementos de identidad)

» Retoque de imégenes que se utilizan para ejemplificar las diferentes noticias que se publican en la pagina
electranica oficial del Ministerio de Energia y Minas.
« Edicién y recorte de las imagenes que se utilizan para las distintas redes sociales del Ministerio de Energia y

Minas.

f) Asesorar en la conceptualizacién y elaboracién de materiales graficos de comunicacion y educacion
segiin demanda de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas
y Comunicacion Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

« Filmacion de videos que contienen informacién de las actividades de las distintas autoridades publicas del
Ministerio de Energia y Minas los cuales se publican en distintas plataformas.

a) Asesorar en el diseno y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios
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¢ Seleccion de fotografias e imagenes que se utilizaran en los distinfos informes, afiches, videos que produce la
Unidad de Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas.

h) Asesorar en los procedimientos de disefio y elaboracién de los materiales graficos, audiovisuales y de
publicacién elaborados por el Ministerio de Energia y Minas

« Coordinacion para la elaboracion de las distintas campafias informativas del Ministerio de Energia y Minas que
se publican en las distintas redes sociales de la cartera.

« Grabacion de audios y videos y toma de fotografias que posteriormente se comparten en la pagina del ministerio

« Cronograma y programacion de todos los materiales audiovisuales en las distintas redes sociales del Ministerio

de Energia y Minas.

i) Asesora para que la comunicacién en los distintos productos sea coherente con las funciones y
actividades del Ministerio

s Apoyo en la elaboracion de productos comunicacionales: Notas informativas, videos informativos y galerias
fotografias que son publicadas en las distintas platafermas electrénicas del Ministerio.

« Revision de los formatos que se utilizan en todas las secciones de la pagina electronica institucional del
Ministerio de Energia y Minas para que esté acorde a los lineamientos graficos de esta.

j} Asesorar en la organizacién una biblioteca de graficos en formato y medios electronicos

« Se elabor6 y actualizado un archivo con los videos, fotografias y audios de las diferentes actividades de las
autoridades y representantes del Ministerio de Energia y Minas para el afio 2024.

k) Asescrar para la actualizacion y gestion de la informacién de las distintas Direcciones y Unidades pagina
electrénica del Ministerio de Energia y Minas

¢ Se atendid las distintas solitudes de actualizacion de documentos en la pagina electronica del Ministerio de
Energia y Minas de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y Administrativa.

e Se actualizé la informacién en la seccion de informacién publica en la pagina electronica que llegé en varias
partes a solicitud de la Unidad de Acceso a la Informacidon Publica del Ministerio.

I} Asesorar en la creacién de paginas dentro del sitios web funcionales y faciles de utilizar, probar el sitio en
distintos navegadores, depurar y arreglar imagenes o enlaces rotos de las paginas y actualizar el contenido

del sitio

o Se atendieron los distintos requerimientos de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia vy

Administrativa para crear nuevas paginas y colgar nueva informacion.
« Se depuré y arreglé imagenes o enlaces rotos de las distintas paginas del sitic electrénico del Ministerio a

peticion de las distintas direcciones y unidades de la cartera.

m) Asesorar en la cobertura y redaccion de notas informativas que se pubilicardn en el sitio oficial del
Ministerio de Energia y Minas y que pueden ser utilizadas por otros medios de comunicacién

« Se depurd y arregld imagenes o enlaces rotos de las distintas paginas del sitic electronico del Ministerio a

peticion de las distintas direcciones y unidades de la cartera.

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en la documentacién fotografica de las actividades que involucren al Ministerio de Energia y
Minas
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» Cobertura de la citacion del ministro de Energia y Minas con la Comisién de Energia y Minas del Congreso de la
Republica.

« Fotografias de la participacién del ministro de Energia y Minas en el evento Energy and infrastructure, analysus
center.

« Cobertura de la clausura de la capacitacidn que la OIEA impartio a técnicos de la Direccion General de Energia.

» Documentacion de la segunda reunidn de planiftcacién del Ministerio de Energia y Minas.

+ Fotografias y video de la participacidon del ministro de Energia y Minas con la Comisién de Asuntos Municipales.

« Documentacidn de la reunién de vecinos de Asuncidn Mita, Jutiapa con el viceministro de Desarrollo Sostenible

por el proyecto minero Cerro Blanco.
« Fotografias y video de la participacion de los viceministros de Desarrollo Sostenible y encargado del area

Energética con integrantes con diputados en el Congreso de la Republica.
» Fotografias de la reunién de la Comisidén de Uniformes del Ministerio de Energia y Minas.
» Fotografias de la citacion del diputado Elmer Palencia con autoridades de la Direccion de Mineria.

c) Asesorar en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

» Elaboracién de disefios en la pagina web para notas informativas de las actividades del Ministerio de Energia y

Minas.
« Grabacion de videos que contienen informacion de las actividades de las distintas autoridades del Ministerio de

Energia y Minas para ser publicados en el canal de YouTube de la cartera y redes sociales.

d) Asesorar en la realizacién de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompafien el proceso de informacién y formacion de la Unidad de
Relaciones Piblicas y Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas

« Actualizacion de noticias institucionales sobre energia eléctrica e hidrocarburos en la pagina electronica oficial

del Ministerio de Energia y Minas.
« Mediacién de los materiales que se suben a la pagina electrdnica para su publicacién posterior en las distintas

redes sociales del Ministerio.

e) Asesorar para la generacion, proceso gréfico, adaptacion visual y de contenido en materiales impresos y
en la pagina web institucional, controlando la correcta utilizacién de la identidad institucional en los
diferentes componentes (Logotipo y sus complementos de identidad)

« Retoque de imagenes que se utilizan para ejemplificar las diferentes noticias que se publican en la pagina
electronica oficial del Ministerio de Energia y Minas.
s Edicién y recorte de las imagenes que se utilizan para las distintas redes sociales del Ministerio de Energia y

Minas.

f) Asesorar en la conceptualizacién y elaboracion de materiales graficos de comunicacién y educacion
segun demanda de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Piablicas
y Comunicacién Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

« Filmacién de videos que contienen informacion de las actividades de las distintas autoridades publicas del
Ministerio de Energia y Minas los cuales se publican en distintas plataformas.

g) Asesorar en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios

» Seleccién de fotografias e imagenes que se utilizaran en los distintos informes, afiches, videos que produce la
Unidad de Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas.

h) Asesorar en los procedimientos de disefio y elaboracion de los materiales gréficos, audiovisuales y de
publicaciéon elaborados por el Ministerio de Energia y Minas

Pagina 5 de 13 del informe Final 1040 correspondiente al mes de junio del 2024 | Sistema de Gestién de Contratacion



+ Coordinacidn para la elaboracién de las distintas campafias informativas del Ministerio de Energia y Minas que
se publican en las distintas redes sociales de la cartera.

« Grabacion de audios y videos y toma de fotografias que posteriormente se comparten en la pagina del ministerio

« Cronograma y programacion de todos los materiales audiovisuales en las distintas redes sociales del Ministerio
de Energia y Minas.

i) Asesora para que la comunicaciéon en los distintos productos sea coherente con las funciones y
actividades del Ministerio

o Apoyo en la elaboracién de productos comunicacionales: Notas informativas, videos informativos y galerias
fotografias que son pubklicadas en las distintas plataformas electronicas del Ministerio.

« Revisién de los formatos que se utilizan en todas las secciones de la pagina electronica institucional del
Ministerio de Energia y Minas para que esté acorde a los lineamientos graficos de esta.

j) Asesorar en la organizacion una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos

e Se elabord y actualizado un archivo con los videos, fotografias y audios de las diferentes actividades de [as
autoridades y representantes del Ministerio de Energia y Minas para el afio 2024.

k) Asesorar para la actualizacién y gestion de la informacién de las distintas Direcciones y Unidades pagina
electrénica del Ministerio de Energia y Minas

» Se atendid las distintas solitudes de actualizacion de documentos en la pagina electrénica del Ministerio de
Energia y Minas de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y Administrativa,

» Se actualizé la informacién en la seccion de informacion plblica en la pagina electrénica que llegé en varias
partes a solicitud de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica del Ministerio.

I) Asesorar en la creacién de paginas dentro del sitios web funcionales y faciles de utilizar, probar el sitio en
distintos navegadores, depurar y arreglar imagenes o enlaces rotos de las paginas y actualizar el contenido
del sitio

e Se atendieron los distintos requerimientos de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y
Administrativa para crear nuevas pdginas y colgar nueva informacion.

« Se depurd y arreglé imagenes o enlaces rotos de las distintas paginas del sitio electrénico del Ministerio a
peticién de las distintas direcciones y unidades de la cartera.

m) Asesorar en la cobertura y redaccién de notas informativas que se publicaran en el sitio oficial del
Ministerio de Energia y Minas y que pueden ser utilizadas por otros medios de comunicacién

e Se reportearon y redactaron diversas notas informativas gue fueron publicadas en la pagina electrénica del
ministerio que posteriormente fueron evaluadas para su utilizacion como boletines informativos que fueron
distribuidos a distintos medios de comunicacion del pais.

Se detallan Actividades del mes de abril a continuacién:

a) EI contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informiticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en la documentacién fotografica de las actividades que involucren al Ministerio de Energia y
Minas

» Fotografias de la reunién del ministro de Energia y Minas con representantes de la Asociacion Guatemalteca de

Expendedores de Gasolina.
+ Cobertura de la citacion del ministro de Energia y Minas con la Instancia de Jefes de Blogues del Congreso de

la Republica.
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[ ]

Documentacion de la reunién del ministro de Energia y Minas con la Comisién de Energia y Minas del Congreso
de la Republica.

Cobertura de la participacién de distintos funcionarios del Ministerio de Energia y Minas en el Foro de Mineria
Responsable.

Documentacion de la reunién del ministro de Energia y Minas con alcaldes de Peten.

Cobertura de la conferencia del ministro de Energia y Minas en el Palacio Nacional de la Cultura.
Documentacion de la visita del diputado José Chica al Ministerio de Energia y Minas.

L]

c) Asesorar en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

« Elaboracion de disefios en la pagina web para notas informativas de las actividades del Ministerio de Energia y
Minas.

« Grabacién de videos que contienen informacién de las actividades de [as distintas autoridades del Ministerio de
Energia y Minas para ser publicados en el canal de YouTube de la cartera y redes sociales.

d) Asesorar en la realizaciéon de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompafnen el proceso de informacién y formacién de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas

« Actualizacién de noticias institucionales sobre energia eléctrica e hidrocarburos en la pagina electrénica oficial

del Ministerio de Energia y Minas.
» Mediacién de los materiales que se suben a la pagina electrénica para su publicacién posterior en las distintas

redes sociales del Ministerio.

e) Asesorar para la generacién, proceso grafico, adaptacién visual y de contenido en materiales impresos y
en la pagina web institucional, controlando la correcta utilizacién de la identidad institucional en los
diferentes componentes (Logotipo y sus complementos de identidad)

o Retoque de imagenes que se utllizan para ejemplificar las diferentes noticias que se publican en la pagina
electrdnica oficial del Ministerio de Energia y Minas.
 Edicidn y recorte de las imagenes que se utilizan para las distintas redes sociales del Ministerio de Energia y

Minas.

f) Asesorar en la conceptualizacion y elaboracion de materiales gréficos de comunicacion y educacion
seglin demanda de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas
y Comunicacidn Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

s Filmacion de videas que contienen informacion de las actividades de las distintas autoridades publicas del
Ministerio de Energia y Minas los cuales se publican en distintas plataformas.

g) Asesorar en el disefio y diagramacién de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios

« Seleccién de fotografias e imagenes que se utilizaran en los distintes informes, afiches, videos que produce la
Unidad de Comunicacién Social del Ministerio de Energia y Minas.

h) Asesorar en los procedimientos de disefio y elaboracién de los materiales graficos, audiovisuales y de
publicacion elaborados por el Ministerio de Energia y Minas

« Coordinacién para la elaboracion de las distintas campafias informativas del Ministerio de Energia y Minas que
se publican en las distintas redes sociales de la cartera.

« Grabacién de audios y videos y toma de fotografias que posteriormente se comparten en la pagina del ministerio

« Cronograma y programacion de fodos los materiales audiovisuales en las distintas redes sociales del Ministerio

de Energia y Minas.
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i) Asesora para que la comunicacion en los distintos productos sea coherente con las funciones y
actividades del Ministerio

« Apoyo en la elaboracién de productos comunicacionales: Notas informativas, videos informativos y galerias
fotografias gue son publicadas en las distintas plataformas electronicas del Ministerio.

» Revisién de los formatos que se utilizan en todas las secciones de la péagina electrénica institucional del
Ministerio de Energia y Minas para que esté acorde a los lineamientos gréficos de esta.

j) Asesorar en la organizacién una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos

« Se elabord y actualizado un archivo con los videos, fotografias y audios de las diferentes actividades de las
autoridades y representantes del Ministerio de Energia y Minas para el afio 2024.

k) Asesorar para la actualizacion y gestion de la informacién de las distintas Direcciones y Unidades pagina
electronica del Ministerio de Energia y Minas

« Se atendid las distintas solitudes de actualizacién de documentos en la pagina electronica del Ministerio de
Energia y Minas de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y Administrativa.

» Se actualizé la informacion en la seccion de infarmacion publica en la pagina electrénica que llegd en varias
partes a solicitud de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica del Ministerio.

I) Asesorar en la creacién de paginas dentro del sitios web funcionales y faciles de utilizar, probar el sitio en
distintos navegadores, depurar y arreglar imagenes o enlaces rotos de las paginas y actualizar el contenido
del sitio

« Se atendieron los distintos requerimientos de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia vy
Administrativa para crear nuevas paginas y colgar nueva informacion.

« Se depuré y arregléd imagenes o enlaces rotos de las distintas paginas del sitio electronico del Ministerio a
peticidn de las distintas direcciones y unidades de la cartera.

m) Asesorar en la cobertura y redacciéon de notas informativas que se publicardn en el sitio oficial del
Ministerio de Energia y Minas y que pueden ser utilizadas por otros medios de comunicacion

« Se reportearon y redactaron diversas notas informativas que fueron publicadas en la pagina electrénica del
ministerio que posteriormente fueron evaluadas para su utilizacién como boletines informatives que fueron
distribuidos a distintos medios de comunicacion del pais.

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en la documentacion fotografica de las actividades que involucren al Ministerio de Energia y
Minas

« Fotografias de la reunion del ministro de Energia y Minas con diputado de la bancada VOS en el Congreso de la
Republica.

» Fotografias de la entrevista del ministro de Energia y Minas en Publinews.

« Cobertura de la participacién del ministro de Energia y Minas en el evento de movilidad eléctrica.

+ Documentacion de la reunion del ministro de Energia y Minas con la Comisién de Energia y Minas del
Congreso.

« Cobertura de la vidita del ministro de Energia y Minas al Ingenio La Unidn.

+ Documentacion de la reunion de autoridades del Ministerio de Energia y Minas cen diputado de la bancada VOS

en el Congreso de la Replblica.
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« Cobertura del acompafiamiento del ministro de Energia y Minas en la presentacion de iniciativa de Ley por parte
del presidente Bernardo Arévalo en el Congreso de la Republica.
e Fotografias y videos de la entrevista del ministro de Energia y Minas en Radio Infinita.

c) Asesorar en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

¢ Elaboracion de disefios en la pagina web para notas informativas de las actividades del Ministerio de Energia y

Minas.
e Grabacion de videos gque contienen informacion de las actividades de las distintas autoridades del Ministerio de

Energia y Minas para ser publicados en el canal de YouTube de la cartera y redes sociagles.

d) Asesorar en la realizacion de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompaiien el proceso de informacién y formacidn de la Unidad de
Relaciones Piblicas y Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas

« Actualizacion de noticias institucionales sobre energia eléctrica e hidrecarburos en la pagina electrénica oficial

de| Ministerio de Energia y Minas.
« Mediacion de los materiales que se suben a la pagina electrénica para su publicacidn posterior en las distintas

redes sociales del Ministerio.

e) Asesorar para la generacion, proceso grafico, adaptacion visual y de contenido en materiales impresos y
en la pagina web institucional, controlando la correcta utilizaciéon de la identidad institucional en los
diferentes componentes {Logotipo y sus complementos de identidad)

« Retoque de imagenes que se utilizan para ejempiificar las diferentes noticias que se publican en la pagina

electrénica oficial del Ministerio de Energia y Minas.
« Edicion y recorte de las imagenes que se utilizan para las distintas redes sociales del Ministerio de Energia y

Minas.

f) Asesorar en la conceptualizacion y elaboracion de materiales graficos de comunicacién y educacion
segn demanda de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas
y Comunicacién Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

¢ Filmacién de videos que contienen informacion de las actividades de las distintas autoridades publicas del
Ministerio de Energia y Minas los cuales se publican en distintas plataformas.

g) Asesorar en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios

« Seleccién de fotografias e imagenes que se utilizaran en los distintos informes, afiches, videos que produce la
Unidad de Comunicacién Social del Ministerio de Energia y Minas.

h) Asesorar en los procedimientos de disefio y elaboracién de los materiales graficos, audiovisuales y de
publicacion elaborados por el Ministerio de Energia y Minas

e Coordinacién para la elaboracién de las distintas campanas informativas del Ministerio de Energia y Minas que
se publican en las distintas redes sociales de a cartera.

¢ Grabacién de audios y videos y toma de fotografias que posteriormente se comparten en la pagina del ministerio

« Cronograma y programacion de todos los materiales audiovisuales en las distintas redes sociales del Ministerio
de Energia y Minas.

i) Asesora para que la comunicacién en los distintos productos sea coherente con las funciones y
actividades del Ministerio

s Apoyo en la elaboracién de productos comunicacionales: Notas informativas, videos informativos y galerias
fotografias que son publicadas en las distintas plataformas electrénicas del Ministerio.
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+ Revisidn de los formatos que se utilizan en todas las secciones de la pagina electrénica institucional del
Ministerio de Energia y Minas para que esté acorde a los lineamientos graficos de esta.

j) Asesorar en la organizacién una biblioteca de graficos en formato y medios electronicos

e Se elabord y actualizado un archivo con los videos, fotografias y audios de las diferentes actividades de las
autoridades y representantes del Ministerio de Energia y Minas para el afio 2024.

k) Asesorar para la actualizacién y gestion de la informacion de las distintas Direcciones y Unidades pagina
electrénica del Ministerio de Energia y Minas

« Se atendi6 las distintas solitudes de actualizacion de documentos en la pagina electronica del Ministerio de
Energia y Minas de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y Administrativa.

» Se actualizé la informacidn en la seccién de informacion publica en la pagina electrénica que llegd en varias
partes a solicitud de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica del Ministerio.

I) Asesorar en la creacién de paginas dentro del sitios web funcionales y faciles de utilizar, probar el sitio en
distintos navegadores, depurar y arregiar imagenes o enlaces rotos de las paginas y actualizar el contenido
del sitio

e Se atendieron los distintos requerimientos de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y
Administrativa para crear nuevas paginas y colgar nueva informacion.

o Se depurd y arreglé imagenes o enlaces rotos de las distintas paginas del sitio electronico del Ministerio a
peticidn de las distintas direcciones y unidades de la cartera.

m) Asesorar en la cobertura y redaccién de notas informativas que se publicaran en el sitio oficial del
Ministerio de Energia y Minas y que pueden ser utilizadas por otros medios de comunicacién

» Se reportearon y redactaron diversas notas informativas que fueron publicadas en la pagina electronica del
ministerio que posteriormente fueron evaluadas para su utilizacién como boletines informativos que fueron
distribuidos a distintes medios de comunicacion del pais.

Se detallan Actividades del mes de junio a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en la documentacién fotografica de las actividades que involucren al Ministerio de Energia y
Minas

« Documentacién y cobertura de las reuniones del ministro de Energia y Minas y funcionarios de la cartera en
actividades oficiales dentro y fuera del Ministerio.

c) Asesorar en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

« Elaboracion de disefios en la pagina web para notas informativas de las actividades del Ministerio de Energia y

Minas.
« Grabacion de videos que contienen informacion de las actividades de las distintas autoridades del Ministerio de
Energia y Minas para ser publicados en el canal de YouTube de la cartera y redes sociales.

d) Asesorar en la realizacién de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con diferentes

ohjetivos, formatos y medios, que acompaifien el proceso de informacién y formacion de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacién Social def Ministerio de Energia y Minas
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e Actualizacion de noticias institucionales sobre energia eléctrica e hidrocarburos en la pagina electrdnica oficial

del Ministerio de Energia y Minas.
» Mediacidon de los materiales que se suben a la pagina electrénica para su publicacion posterior en las distintas

redes sociales del Ministerio.

e) Asesorar para la generacién, proceso grafico, adaptacion visual y de contenido en materiales impresos y
en la pagina web institucional, controlando la correcta utilizacion de la identidad institucional en los
diferentes componentes (Logotipo y sus complementos de identidad)

» Retoque de imagenes que se utilizan para ejemplificar las diferentes noticias que se publican en la pagina
electrdnica oficial del Ministerio de Energia y Minas.

« Edicion y recorte de las imagenes que se utilizan para las distintas redes sociales del Ministerio de Energia y
Minas.

f) Asesorar en la conceptualizacion y elaboraciéon de materiales graficos de comunicacion y educacion
seglin demanda de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas
y Comunicacion Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

o Filmacién de videos que contienen informacion de las actividades de las distintas autoridades publicas del
Ministerio de Energia y Minas los cuales se publican en distintas plataformas.

a) Asesorar en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios

» Seleccién de fotografias e imagenes que se utilizardn en los distintos informes, afiches, videos que produce la
Unidad de Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas.

h) Asesorar en los procedimientos de disefio y elaboracion de los materiales graficos, audiovisuales y de
publicacién elaborados por el Ministerio de Energia y Minas

» Coordinacién para la elaboracién de las distintas campafias informativas del Ministerio de Energia y Minas que

se publican en las distintas redes sociales de la cartera.
« Grabacion de audios y videos y toma de fotografias que posteriormente se comparten en la pagina del ministerio
» Cronograma y programacion de todos los materiales audiovisuales en las distintas redes sociales del Ministerio

de Energia y Minas.

i) Asesora para que la comunicacién en los distintos productos sea coherente con las funciones y
actividades del Ministerio

« Apoyo en la elaboracién de productos comunicacionales: Notas informativas, videos informativos y galerias
fotografias que son publicadas en las distintas plataformas electronicas del Ministerio.

« Revisién de los formatos que se utilizan en todas las secciones de la pagina electrénica institucional del
Ministerio de Energia y Minas para que esté acorde a los lineamientos graficos de esta.

j} Asesorar en la organizacion una biblioteca de gréficos en formato y medios electronicos

e Se elaboré y actualizado un archivo con los videos, fotografias y audios de las diferentes actividades de las
autoridades y representantes del Ministerio de Energia y Minas para el afio 2024.

k) Asesorar para la actualizacién y gestién de la informacidn de las distintas Direcciones y Unidades pagina
electrénica del Ministerio de Energia y Minas

« Se atendid las distintas solitudes de actualizacion de documentos en la pagina electronica del Ministerio de
Energiz y Minas de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y Administrativa.

« Se actualizo [a informacién en la seccién de informacion publica en la pagina electronica que llegd en varias
partes a solicitud de la Unidad de Acceso a [a Informacion Publica del Ministerio.
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1) Asesorar en la creacion de paginas dentro del sitios web funcionales y faciles de utilizar, probar el sitio en
distintos navegadores, depurar y arreglar imagenes o enlaces rotos de las paginas y actualizar el contenido
del sitio

e Se atendieron los distintos requerimientos de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia vy
Administrativa para crear nuevas paginas y colgar nueva informacion.

« Se depuré y arreglé imégenes o enlaces rotos de las distinias paginas del sitio electrénico del Ministerio a
peticion de las distintas direcciones y unidades de la cartera.

m) Asesorar en la cobertura y redaccion de notas informativas que se publicaran en el sitio oficial del
Ministerio de Energia y Minas y que pueden ser utilizadas por otros medios de comunicacion

« Se reportearon y redactaron diversas notas informativas que fueron publicadas en [a pagina electronica del

ministerio que posteriormente fueron evaluadas para su utilizaciéon como boletines informativos que fueron
distribuidos a distintos medios de comunicacion del pais.
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Atentamente,

w"_aarios M

Aprobado

ing. Victor HUgo ventura .Ruiz
Ministro de Energfay Minas
Mimeterio de Energiay Minas

Pagina 13 de 13 de! informe Final 1040 correspondiente al mes de junio del 2024 | Sistema de Gestién de Contratacién



FINIQUITO

Otorgado por:

Carlos Manoel Alvarez Morales /

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrative nimero MEM-
03-2024 de tres de Enero de dos mil veinticuatro (03/01/2024), de
prestacion de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL, suscrito entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona,
en virtud de haberse cumplido en su totalidad con los términos y
condiciones establecidas en cada una de las clausulas del referido
contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accién de caracter
administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que pudiera
corresponderme, manifestando que no existe pago alguno pendiente de
ser cancelado, liberando de responsabilidades al MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacién alguna de
caracter econdomico o legal que ejercer; por lo que de forma expresa y
voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al Wé? sado convengan, extiendo y firmo el/
presente en la ciudad de Guatgmala, @130 de Junio de 2024.
SR TN
:s“;

Carlos Manoel/Alvarez Morales
DPE: (1 07555680’{15)



