Factura Pequefio Contribuyente

KARLA ZARINA, VILLATORO AZMITIA DE MORALES NOMERQO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 37021842 252DDC2A-1FSD-46E3-B5E0-E367821955C4
KARLA ZARINA VILLATORO AZMITIA Serie: 252DDC2A Namero de DTE: 530400995
KILOMETRO 18 § A SAN JOSE PINULA B zona §, Fraijanes, Numeros Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-jun-2024 10:36:19
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIAY MINAS Fecha y hora de certificacion: 19-jun-2024 10:36:20

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

L

Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q)

#No B/S  Cantidad Irepuestos

unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio { Por servicios técnicos 7.500.00 0.00 0.00 7.500.00
B prestados al Ministeric de
Energia y Minas. en la
Dirzceién General de

Hidrocarburos, del
(01/06/2024) al (30/06/2024)
segin contrato nimero MEM-
116-2024.

TOTALES: 0.00 9.00 7.500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

"

Datos de! certificader

Superintendencia de Administracion Tribuaria NIT: 16693949

- . e - . [y . “‘. ) . s
Lo | ing. Gerson Digier de Lednng, ..

i <
Director Generai de H[droca_{buros TEuaa
Ministerio de Energia y Minas

K

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de junio de 2024

Ingeniero
Gerson Didier De Leon

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirfjo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-116-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me pm:’esentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de junio del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos;
« INGRESOS Y EGRESOS: 362 EXPEDIENTES EN TOTAL
¢) Apoyo técnico en la atencién de todas las labores inherentes a la Direccién General de Hidrocarburos

« Respuestas a la Unidad de Informacion Publica: UIPMEM-581-2024:UIPMEM-659-2024;UIPMEM-662-
2024:UIPMEM-653-2024;UIPMEM-701-2024.  Oficios  Realizados:  OFICIO- 175-2024;0FICIO-  176-
2024:0FICIO- 179-2024;0FICIO- 188-2024;0FICIO- 189-2024;0FICIO- 193-2024;0FICIO- 196-2024;0FICIO-
199-2024:0FICIO-  200-2024;0FICIO-  201-2024;0FICIO-  208-2024;0FICIO- 209-2024:0FICIO-  210-
2024;0FICIO- 211-2024;0FICIO- 212-2024.

d) Apoyo técnico en la actualizacion de informacién relacionada con renovaciones, modificaciones, cambio
de operario y autorizacién de primera licencia de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de Gas
Licuado de Petréleos y Depésitos de Almacenamiento de Consumo Propio y toda la Cadena de
Comercializacion de Hidrocarburos

» Seguimiento a expedientes pendientes de cedula: DGH-1 663-2022;DGH128-2021;DGH-285-2023;DGH-202-
2023:DGH-919-2017:DGH-2004-2022; DGH-1842-2020;DGH-PRO-IFCL-000007-2021;DGH-1 35-2022;DGH-93-
2022:DGH-160-2022:DGH-1163-2017;DGH-1145-2008;DGH-207-2011;DGH-1525-2022,DGH-1661 -2022;DGH-
1526-2022:DGH-107-2022;DGH-683-2023;DGH-600-2023;DGH-1783-2019;DG H-50-2004;DGH-603-2023;DGH-
287-2023:DGH-1986-2022;DGH-4152-1998;DGH-778-2019;DGH-970-2023;DGH-1 085-2023;DGH-302-
2023:DGH-PRO-IFCL-000007-2021;DGH-980-2023;DGH-885-2020;DGH-1762-2020;DG H-570-2019;DGH-
1709-2018:DGH-1798-2023:DGH-825-2023; DGH-69-2020;DGH-PRO-IFCL-000012-2021;DGH-565-201 9;DGH-
1527-2022:DGH-350-2020:DGH-908-2021;DGH-1769-2023;DGH-1137-2022;DGH-1654-2018;DGH-780-
2020;DGH-803-2021:DGH-PRO-IETA-000001-2021;DGH-279-2023;DGH-1594-2022,DG H-405-2014;:DGH-
1715-2023;DGH-2061-2023;DGH-867-2006;DGH-194-2013;DGH-802-2023;DGH-257-2021 :DGH-881-
2019;:DGH-124-2020;DGH-2159-2023;DGH-916-201 9:DGH-2083-2023;DGH-201-2023;DGH-924-2023,DGH-
626-2011:DGH-969-2023:DGH-824-2023;DGH-457-2020;DGH-732-2022;DGH-220-2023;DGH-1 272-2023;DGH-
1875-2023;DGH-75-2020.

¢) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestion Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

Pagina 1 de 3 del informe Mensual 1088 correspondiente al mes de junio del 2024 | Sistema de Gestion de Contratacion



Informe Mensual de Actividades realizadas por mes del departamento de Gestién Legal DGH-DGL-1 99-2024
Reporte de inventario de la seccion de comercializacion del Departamento de Gestidn Legal DGH-DGL-200-
2024.

Reporte de inventario de la seccion de Hidrocarburos del Departamento de Gestién Legal DGH-DGL-201-2024.
Elaboracion de reporte diario por analista para el cumplimiento de objetivos y control del riesgo planteado en la
Matriz de Continuidad 2024.

Elaboracion mensual de metas establecidas por el Departamento de Gestion Legal para el cumplimiento del
Objetivo 2024.

Carga de evidencias mensuales al drive de Objetivos y Riesgos correspondientes al departamento de Gestion

l.egal.

v

L

) Apoyo técnico-en el control digital de expedientes

« Apoyo técnico en el control digital de expedientes: DGH-820-00;DGH-120-00;DGH-1294-05;DGH-624-15;DGH-
119-00:DGH-649-15;:DGH-618-12;DGH-711-12;DGH-466-11;DGH-2032-1 8:DGH-653-00;DGH-2061-18;DGH-
2064-18:DGH-826-09;DGH-2077-18;DGH-638-15;DGH-2086-18;DGH-663-15;,DGH-751 -18:DGH-648-21;DGH-
2088-18:DGH-545-03;DGH-2089-18;DGH-710-12;DGH-30-2012;DGH-403-09;DGH-2124-1 8:DGH-37-00;DGH-
114-03;DGH-674-12;:DGH-521-12;,DGH-2133-18;DGH-1107-04,DGH-1106-04;DGH-1 53-02;DGH-1147-03;DGH-
2147-18;DGH-1344-05;DGH-403-05;DGH-402-05.
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Atentamente,

Karla Zar.na‘"\/iﬁa oro S Azmitia De Moraies
DPI No. (2523079840101)

Vo.Bo.lLic. Oﬁo A{fr 0 Sandova[ Guarra
Jefe del Departamento de Gesticn Legal / Hidrocarburos

Ing. Gerson Didier De L&oH
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo. Ing Garios Alberto Avalos Ortiz =~
Viceministro de Energia y Minas N
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FINIQUITO

Otorgado por:

Karla Zarina Villatoro Azmitia De Morales

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del antfato Administrativo niimero MEM-
116-2024 de tres de Enero de dos mil veinticuatro (03/01/2024), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrifo entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa Yy voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales gque al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemaia”,’ék 30 de Junio de 2024.

AR

il

R
Karla Zarina Villatoro Azmitia De Morales
DPI: (2523079840101)



Guatemala, 30 de junic de 2024 )
Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ndmero
MEM-116-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me per;mtb presentar el
informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 03 de enero al 30 de junio del afio2024 .

Se detallan Actividades del mes de enero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimientc de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos;

+ INGRESOS: DGH-574-2020:DGH-351-2020;DGH-702-2019;DGH-1516-2017;DGH-11 87-2023;DGH-327-
2020:DGH-580-2022;DGH-74-1999;DGH-481-2021;DGH-1643-2018;DGH-11 36-2022;DGH-1394-2022;DGH-
1340-2022:DGH-201-2000;DGH-1363-2022;DGH-665-2020;DGH-557-2021;DGH-111 3-2019;DGH-1632-
2018:DGH-888-2020;DGH-408-2020;DGH-2190-2023;DGH-1 986-2022;DGH-804-2021;DGH-1415-2020;DGH-
830-2021:DGH-188-2022:DGH-917-2017;DGH-2069-2022;DGH-1925-2023;DGH-1 729-2023;DGH-1938-
2023:DGH-1751-2019;DGH-1953-2023;DGH-1952-2023,DGH-803-2021 :DGH-1574-2020;DGH-558-2006;DGH-
944-2018;DGH-202-2020:DGH-1233-2019;DGH-LIC-OEGL-000019-2021 :DGH-755-2021;DGH-1452-
2019:DGH-PRO-IETA-000001-2021;DGH-279-2023;DGH-632-2023;DGH-1 594-2022;DGH-629-2023;DGH-88-
2023:DGH-221-2023;DGH-643-1999;DGH-29-2024;DGH-855-2018;DGH-1101-1 997;DGH-527-2020;DGH-212-
2017:DGH-37-2024;DGH-4-2024;DGH-3-2024;DGH-1 2-2024;DGH-27-2024;DGH-799-2011;DGH-1885-
2018:DGH-28-2024:DGH-1192-2023;DGH-2-2024;DGH-26-2024,DGH-446-201 5:DGH-455-2020;DGH-2202-
2019:DGH-221-2023;DGH-3721-1998;DGH-53-2024;DGH-34-2000;DGH-171 2-2023;DGH-322-2023;DGH-1871-
2023:DGH-1850-2023;DGH-1852-2023;DGH-1766-2023;DGH-13-2020;DGH-1 727-2023;DGH-1859-2023;,DGH-
1726-2023:DGH-2013-2023:DGH-1725-2023;DGH-2014-2023;DGH-1715-2023;DGH-1 954-2023;DGH-1885-
2023:DGH-1721-2023:DGH-1971-2023;DGH-1723-2023;DGH-1720-2023;DGH-101 4-2022;DGH-1870-
2023;DGH-1970-2023;DGH-1965-2023;DGH-405-2014. EGRESOS: DGH-481-2021;DGH-470-1999;DGH-47-
2023:DGH-88-2021;DGH-LIC-IEDS-000096-2021;DGH-LIC-IEDS-000017-2021 :DGH-173-2016;DGH-679-
2023:DGH-2005-2023;DGH-12-2024;DGH-LIC-OEGL-000019-2021;D GH-755-2021;DGH-321-2023;DGH-LIC-
OEGL-000023-2021:DGH-1009-2019;DGH-834-2019;DGH-1444-2020;DGH-2047-2019;DGH-791 -2019;DGH-
493-2012:DGH-1505-2022;DGH-510-2017;DGH-756-2016;DGH-881-2019;DGH-P RO-IFCL-000010-2021;DGH-
552-2022:DGH-879-2019;DGH-1460-2022;DGH-257-2021;DGH-831 -2023;DGH-PAD-CIFT-000019-2021;DGH-
1452-2019;DGH-1363-2017;DGH-375-2021 -DGH-407-2020;DGH-603-2023;DGH-303-2023,DGH-914-
2021:DGH-2115-2022;DGH-2055-2023;DGH-LIC-OEGL-000020-2021 :DGH-LIC-OEGL-000057-2021,DGH-
1976-2022;DGH-867-2006;DGH-1525-2005;DGH-1233-201 9;DGH-PAD-CIFT-000030-2021;DGH-34-
2000:DGH-1474-2022;DGH-445-2013;DGH-983-2009;DGH-796-2021,DGH-1281 -2023;DGH-1661-2020;DGH-
PRO-IFCL-000017-2021;

c) Apoyo técnico en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccién General de Hidrocarburos
e Respuestas a la Unidad de Informacion Publica UIPMEM-06-2024:UIPMEM-13-2024;UIPMEM-016-
2024;UIPMEM-018-2024.
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 Oficios Realizados OFICIO- 3-2024;0FICIO- 4-2024;0FICIO- 5-2024;0FICIO-  6-2024;0FICIO- 10-
) 2024:0FICIO- 11-2024;0FICIO- 13-2024;0FICIO- 14-2024;OFICIO- 16-2024;0FICIO- 18-2024.

d) Apoyo técnico en la actualizacion de informacién relacionada con renovaciones, modificaciones, cambio
de operario y autorizacién de primera licencia de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de Gas
Licuado de Petréleos y Depdsitos de Almacenamiento de Consumo Propio y toda la Cadena de
Comercializacién de Hidrocarburos

« Seguimiento a expedientes pendientes de ceduta: DGH-1 025-2022;DGH-PRO-CIOE-000005-2021;DGH-PAD-
CIFT-000027-2021:DGH-1623-2022;DGH-1546-2019;DGH-109-2022;DGH-908-2021 :1772-2018;DGH-862-
2022:DGH-16-2020;DGH-855-2022;237-2005;1720-2022;45200;287-2023; 1 662-2022;DGH-666-2022;DGH-419-
2021:DGH-75-2020;DGH-1663-2022;DGH128-2021 -DGH-285-2023;DGH-202-2023;DGH-919-2017;DGH-2004-
2022:DGH-1842-2020;DGH-PRO-IFCL-000007-2021;DGH-913-2019;DGH-1 35-2022:DGH-ANL-ETSE-000002-
2021:DGH-93-2022;DGH-160-2022;DGH-1708-2022;DGH-1163-2017;DGH-11 45-2008;DGH-207-2011,DGH-
1525-2022:DGH-1419-2017;DGH-1661-2022,DGH-1 526-2022:DGH-PAD-CIFT-000026-2021;DGH-107-
2022;DGH-683-2023;DGH-600-2023;DGH-1279-2023;DGH-1783-201 9:DGH-50-2004;DGH-ANL-ETSE-000001-
2021:DGH-603-2023;DGH-287-2023;DGH-1986-2022;DGH-2365-2019;DGH-1 814-978;DGH-99-2022;DGH-
PRO-SFCL-000001-2021;DGH-4152-1998;DGH-978-2017;DGH-778-2019;DG H-200-2022;DGH-270-2011;DGH-
548-2015:DGH-1870-2022;DGH-881-2020;DGH-383-2023;DGH-1019-2019;DG H-619-2014;DGH-102-
2022:DGH-132-2022;DGH-559-2019;DGH-1122-2018;DGH-542-2023;DG H-970-2023:DGH-1085-2023;DGH-
302-2023:DGH-PRO-IFCL-000007-2021;DGH-1207-2023;DGH-PAD-CIFT-00001 1-2021:DGH-2397-2019;DGH-
98-2022:DGH-980-2023;DGH-128-2022;DGH-300-2023;DGH-1489-2023;DGH-1 375-2023;:DGH-1374-
2023:DGH-1496-2023;DGH-1771-2022;DGH-1172-2022; DGH-885-2020;DGH-1 762-2020;DGH-1479-
2023;DGH-1567-2023;DGH-1 898-2022:DGH-882-2023;DGH-290-2023;DGH-636-2023;DGH-1 278-2023;DGH-
570-2019:DGH-PRO-IFCL-000026-2021;DGH-1719-2022;DGH-1 653-2022:DGH-17098-2018;DGH-1751-
2023:DGH-1528-2022;DGH-1798-2023;DGH-825-2023;DGH-1 754-2023:DGH-69-2020;DGH-990-2020;DGH-
PRO-IFCL-000012-2021:DGH-1730-2020;DGH-565-2019;DGH-1527-2022;DGH-1 465-2022;DGH-350-
2020;DGH-PRO-IFCL-000006-2021;DGH-304-2023;DGH-1725-2018;DGH-1 92-2022:DGH-2144-2022;DGH-
1375-2022:DGH-193-2022;:DGH-PRO-IFCL-000015-2021;DGH-1441-2017,DGH-1 042-2020;DGH-642-
2021:DGH-524-2023;DGH-LIC-OTLI-000151-2021;DGH-219-2023;DGH-1 577-2023:DGH-908-2021;DGH-1867-
2023:DGH-1769-2023;DGH-1855-2023;DGH-1137-2022;DGH-1 458-2023:DGH-902-2023;DGH-528-2023;DGH-
1925-2023:DGH-1729-2023;DGH-1939-2023;DGH-1751-2019;DGH-1 953-2023:DGH-1952-2023;DGH-1654-
2018;DGH-780-2020;DGH-1060-2017;DGH-803-2021;DGH-PRO-IETA-000001 -2021;:DGH-279-2023;DGH-632-
2023;:DGH-1594-2022;DGH-629-2023;DGH-88-2023;DGH-1091 -2023:DGH-830-2023;DGH-804-2021;DGH-
1415-2020:DGH-830-2021;DGH-188-2022;DGH-917-2017;DGH-2069-2022;DGH-1 014-2022;DGH-1870-
2023:DGH-1970-2023;DGH-1965-2023;DGH-405-2014;DGH-2013-2023;DGH-1 725-2023;DGH-2014-
2023:DGH-1715-2023;DGH-1954-2023;DGH-1885-2023;DGH-1721-2023;DGH-1 971-2023;:DGH-1723-
2023:DGH-1720-2023;DGH-1766-2023;DGH-13-2020;DGH-1727-2023;DGH-1 859-2023:DGH-1726-2023;DGH-
1712-2023;DGH-322-2023:DGH-1871-2023;DGH-1850-2023;DGH-1852-2023;

e) Apoyo técnico en coordinar el desarrolio de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestion Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

« Informe Mensual de Actividades realizadas por mes del departamento de Gestién Legal DGH-DGL-4-2024
Reporte de inventario de la seccion de comercializacion del Departamento de Gestion Legal DGH-DGL-3-2024
Reporte de inventario de la seccion de Hidrocarburos del Departamento de Gestién Legal DGH-DGL-5-2024
Elaboracion de reporte diario por analista para el cumplimiento de objetivos y control del riesgo planteado en la
Matriz de Continuidad 2024

Elaboracion mensual de metas establecidas por el Departamento de Gestion Legal para el cumplimiento del
Objetivo 2024

« Carga de evidencias mensuales al drive de Objetivos y Riesgos correspondientes al departamento de Gestion

Legal

[ N I

f) Apoyo técnico en el control digital de expedientes
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e Creacidn de cascarones: DGH-212-16;DGH-1 009-03:DGH-613-2003;DGH-575-03;DGH-1015-1 7:DGH-4999-
_ 98:DGH-179-16:DGH-1373-17;DGH-399-08,DGH-580-15,DGH-9295-17.

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos;

o DGH-PRO-IETA-000001-2021:DGH-818-2022;DGH-1309-2023;DGH-2061-2023;DGH-27-2024;DGH-1574-
2020:DGH-1600-2018;:DGH-651-2023;DGH-1798-2023;DGH-1118-2017,DGH-12-201 7;DGH-298-2023;DGH-
979-2016;DGH-443-2021;DGH-922-2016;DGH-1137-2018;DGH-07-2021;DGH-1 34-2022;DGH-153-2024;DGH-
2174-1997:DGH-336-2020;DGH-2074-2022;DGH-221-2023;DGH-271-2020;DGH-1 03-2022;DGH-PRO-IFCL-
000003-2021;DGH-859-2017;DGH-1269-2019;DGH-59-2001;DGH-237-2010;DGH-1 524-2019;DGH-1080-
2022;DGH-1912-2022;DGH-208-2021;DGH-56-2001;DGH-1574-2020;DGH-1 009-2019;DGH-867-2006;DGH-
1490-2023:DGH-1249-2023;DGH-169-2024;DGH-3-2024;DGH-1625-2022;DGH-1055-1 997;DGH-1028-
2023:DGH-165-2024;DGH-166-2024;DGH-377-2020;DGH-29-2024;DGH-1786-201 9;DGH-414-2019;DGH-980-
2023. EGRESOS DGH-419-2021;DGH-1771-2022;DGH-1479-2023;DGH-1725-2018;DGH-1 375-2022;,DGH-
1042-2020;DGH-LIC-OTLI-000151-2021;DGH-1577-2023,DGH-1 955-2023;DGH-1458-2023;DGH-1729-
2023:DGH-1939-2023;DGH-1952-2023;DGH-88-2023;DGH-141 5-2020;DGH-830-2021;0GH-917-2017;DGH-
2069-2022:DGH-1970-2023;DGH-2014-2023;DGH-1954-2023;DGH-1766-2023;

¢) Apoyo técnico en la atencién de todas las labores inherentes a la Direccién General de Hidrocarburos

« RESPUESTAS UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA UIPMEM-065-2024;UIPMEM-071-2024.
« OFICIOS REALIZADOS OFICIO- 18-2024;0FICIO- 19-2024;0FICIO- 20-2024;0FICIO- 21-2024;0FICIO- 25-
2024;0FICIO- 26-2024;0FICIO- 27-2024.

d) Apoyo técnico en la actualizacion de informacién relacionada con renovaciones, modificaciones, cambio
de operario y autorizacién de primera licencia de Estaciones de Servicio, instalaciones, Expendios de Gas
Licuado de Petroleos y Depésitos de Almacenamiento de Consumo Propio y toda la Cadena de
Comercializacién de Hidrocarhuros

« SEGUIMIENTO A EXPEDIENTES PENDIENTES DE CEDULA DGH-1 025-2022;DGH-PRO-CIOE-000005-
2021:DGH-PAD-CIFT-000027-2021;DGH-1623-2022;DGH-1546-2019;DGH-1 09-2022;DGH-908-2021,1772-
2018:DGH-862-2022;DGH-16-2020;DGH-855-2022;237-2005;1 720-2022;45200;287-2023;1662-2022,DGH-666-
2022:DGH-75-2020;DGH-1663-2022;DGH128-2021,DG H-285-2023;DGH-202-2023;DGH-819-2017,DGH-2004-
2022:DGH-1842-2020;DGH-PRO-IFCL-000007-2021;DGH-913-201%;DGH-1 35-2022;DGH-ANL-ETSE-000002-
2021:DGH-93-2022;DGH-160-2022;DGH-1708-2022;DGH-1163-2017;DGH-1 145-2008;DGH-207-2011;DGH-
1525-2022;DGH-1419-2017;DGH-1661-2022;DGH-1 526-2022;DGH-PAD-CIFT-000026-2021;DGH-107-
2022:DGH-683-2023;DGH-600-2023;DGH-1279-2023;DGH-1783-2019;DG H-50-2004;DGH-ANL-ETSE-000001-
2021:DGH-603-2023;DGH-287-2023;DGH-1986-2022;DGH-2365-2019;DGH-181 4-97B;DGH-99-2022;DGH-
PRO-SFCL-000001-2021;DGH-4152-1998;DGH-978-2017;DGH-778-201%;DGH-200-2022:DG H-270-2011;DGH-
548-2015:DGH-1870-2022;DGH-881-2020,DGH-383-2023;DGH-1019-2019;DGH-61 9-2014;DGH-102-
2022;DGH-132-2022;DGH-559-2019;DGH-1122-201 8:DGH-542-2023;DGH-970-2023;DGH-1085-2023;DGH-
302-2023:DGH-PRO-IFCL-000007-2021;DGH-1207-2023;DGH-PAD-CIFT-000011-2021 :DGH-2397-2019;DGH-
98-2022:DGH-980-2023;DGH-128-2022;DGH-300-2023;DGH-1489-2023; DGH-1 375-2023;DGH-1374-
2023:DGH-1496-2023;DGH-1172-2022; DGH-885-2020;DGH-1762-2020;DGH-1 567-2023;DGH-1898-
2022:DGH-882-2023:DGH-290-2023;DGH-636-2023;DGH-1278-2023;DGH-570-201 9;DGH-PRO-IFCL-000026-
2021;DGH-1719-2022:DGH-1653-2022;DGH-1709-2018;DGH-1751-2023;DGH-1 528-2022;DGH-1798-
2023;DGH-825-2023;DGH-1754-2023;DG H-69-2020:DGH-990-2020;DGH-PRO-IFCL-000012-2021;DGH-1730-
2020:DGH-565-2019;DGH-1527-2022;DGH-1465-2022;DGH-350-2020:DG H-304-2023;DGH-192-2022;DGH-
2144-2022:DGH-193-2022:DGH-PRO-IFCL-000015-2021;DGH-1441-2017;DGH-642-2021 ;DGH-524-
2023:DGH-219-2023:DGH-908-2021;DGH-1867-2023;DGH-1769-2023;DGH-11 37-2022;DGH-902-2023;DGH-
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528-2023:DGH-1925-2023;DGH-1953-2023;DGH-1654-2018;DGH-780-2020;DGH-803-2021 :DGH-PRO-IETA-
000001-2021;DGH-279-2023;DGH-632-2023;DGH-1594-2022;DGH-628-2023;DGH-1091 -2023;DGH-188-

" 2022:DGH-1014-2022;DGH-1870-2023;DGH-405-2014;DGH-2013-2023;DGH-1 725-2023;,DGH-1715-
2023:DGH-1885-2023;DGH-1721-2023;DGH-1723-2023;DGH-1720-2023;DGH-13-2020;DGH-1 727-2023;DGH-
1859-2023;DGH-1726-2023;DGH-1712-2023;DGH-1871-2023;DGH-1850-2023;DGH-1 852-2023;DGH-818-
2022:DGH-1309-2023;DGH-2061-2023;DGH-27-2024;DGH-1574-2020;DGH-1009-201 9;DGH-867-2006;DGH-
1970-2023;DGH-1965-2023;DGH-405-2014;DGH-2013-2023;DGH-1725-2023;DGH-201 4-2023;,DGH-1715-
2023:DGH-1954-2023;DGH-1885-2023;DGH-1721-2023;DGH-1971-2023;DGH-1723-2023;DGH-1 720-
2023:DGH-1766-2023:DGH-13-2020;DGH-1727-2023;DGH-1859-2023;DGH-1726-2023;DGH-171 2-2023;DGH-
322.2023;DGH-1871-2023;DGH-1850-2023;DGH-1852-2023;

e) Apoyo técnico en coordinar el desarrolio de las actividades tendentes a garantizar la prestacién del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestion Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

Informe Mensual de Actividades realizadas por mes del departamento de Gestion Legal DGH-DGL-25-2024
Reporte de inventario de la seccion de comercializacion del Departamento de Gestion Legal DGH-DGL-26-2024
Reporte de inventario de la seccion de Hidrocarburos del Departamento de Gestidn Legal DGH-DGL-27-2024
Elaboracion de reporte diario por analista enero para el cumplimiento de objetivos y control del riesgo planteado
en la Matriz de Continuidad 2024

Elaboracion mensual de metas establecidas mes de enero por el Departamento de Gestion Legal para el
cumplimiento del Objetivo 2024

Carga de evidencias mensuales al drive de Objetivos y Riesgos correspondientes al departamento de Gestion
Legal

» . & & @

f) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

« APOYO DIGITAL DE CREACION DE EXPEDIENTES DIGITALES DGH-5043-98;DGH-254-13;DGH-4397-
98:DGH-4445-98;DGH-238-18;DGH-883-17;DGH-188-12;DGH-233-1 5;:DGH-5008-98;DGH-258-2013;DGH-
1191-08:DGH-2263-97:DGH-5104-98;DGH-1787-97;DGH-518-05;DGH-4745-98;DGH-586-1 2;DGH-5044-
98:DGH-1127-97;DGH-5158-98;DGH-149-02;DGH-880-17;DGH-126-02;DGH-1 12-02;DGH-60-16;DGH-378-
17:DGH-01-2015;DGH-987-05;DGH-02-2015;DGH-06-2015;DGH-1081-05;DGH-872-11 ;DGH-1334-99;:DGH-
871-11:DGH-05-2015;DGH-84-15;DGH-97-15;DGH-91-15;DGH-100-15;DGH-28-1 5;DGH-653-06,DGH-154-
19:DGH-41-15;DGH-124-15;DGH-125-15;DGH-127-15,DGH-127-21;DGH-121 9-00;DGH-170-15;DGH-171-
15:DGH-844-11:DGH-843-11;DGH-1687-08;DGH-39-21;DGH-231-18,DGH-798-11 ;DGH-227-15;DGH-821-
11:DGH-88-15;DGH-75-09;DGH-826-11;DGH-1797-08;DG H-653-09;DGH-657-09;DGH-654-09;,DGH-193-
18:DGH-21-18;DGH-90-18;DGH-93-18;DGH-95-18;DGH-107-18;DGH-108-18;DGH-142-1 8;DGH-~158-18;DGH-
06-2015;DGH-40-21:DGH-45-21;DGH-101-21;DGH-102-21;DGH-103-21;DGH-104-21;DGH-1 36-21.DGH-157-
21:DGH-137-21:DGH-146-21:DGH-162-21;DGH-873-11;DGH-567-15;DGH-573-1 5;DGH-46-15,DGH-120-
18:DGH-121-18;DGH-122-18;DGH-128-18;DGH-166-18;DGH-167-18;DGH-1 68-18;DGH-1127-00;DGH-60-15.

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos;

» INGRESOS DE EXPEDIENTES: DGH-88-2000;DGH-303-2023;DGH-1909-2022;DGH-1874-2022;DGH-2115-
2022:DGH-914-2021;DGH-1718-2022;DGH-922-2017;DGH-327-2020;DGH-11 87-2023;DGH-461-1998;DGH-
101-2020:DGH-1022-2019:DGH-LIC-OEGL-78-2021;DGH-1158-2019;DGH-881-2023;DGH-11 60-2023;DGH-
817-2023:DGH-713-2023;DGH-1883-2018;DGH-2074-2022;DGH-1786-2019;DGH-626-2011 PGH-1721-
2022:DGH-185-2022;DGH-969-2023;DGH-1842-2020;DGH-511-1 999:DGH-PAD-CIFT-000028-2021;DGH-
2061-2023:DGH-192-2024;DGH-1401-2022;DGH-353-2023;DGH-43-2019;DGH-1218-201 9;DGH-562-
2019:DGH-271-2020;DGH-ANL-ETSE-000001-2021;DGH-802-2016;DG H-824-2023;DGH-299-2023;DGH-305-
2023:DGH-70-2022;:DGH-LIC-OEGL-000046-2021;DGH-720-2014;DGH-194-201 3:DGH-2209-2019;DGH-1113-
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2019:DGH-1363-2022;:DGH-1395-2022;DGH-1031-2023;:DGH-3605-1998;DGH-LIC-OEGL-000049-2021 ;DGH-
1403-2022:DDGH-596-2005;DGH-788-2022;DGH-1391-2018;DGH-LIC-OEGL-000053-2021 ;DGH-2058-

" 2022:DGH-2092-2022:DGH-207-2020;DGH-1028-2023;DGH-166-2024;DGH-108-2023;DGH-638-2021 ;DGH-
1415-2020:DGH-917-2017;DGH-LIC-OEGL-000051-2021;DGH-310-2018;DGH-481-2021;DGH-173-201 6;DGH-
679-2023:DGH-2005-2023;DGH-12-2024;DGH-756-2016;DGH-881-2019;DGH-PRO-IFCL-000010-2021;DGH-
879-2019:DGH-1460-2022;DGH-257-2021;DGH-831-2023;DGH-PAD-CIFT-000019-2021;DGH-375-2021 ;DGH-
603-2023;DGH-2055-2023;DGH-PAD-CIFT-000030-2021;DGH-1474-2022;DGH-PRO-IFCL-00001 7-2021;DGH-
424-2023;DGH-201-2023;:DGH-2159-2023;DGH-164-2021 -‘DGH-282-2023;DGH-LIC-IEDS-000066-2021;DGH-
940-2019:DGH-2168-2023;DGH-916-2019;DGH-1605-2020;DGH-803-2023;DGH-802-2023;DGH-1 694-
2022:DGH-286-2023;DGH-29-2024;DGH-179-2019;DGH-888-2020;DGH-408-2020;DGH-1725-201 8;DGH-2083-
2023:DGH-2109-2023;DGH-990-2020;DGH-815-2019;DGH-638-2019;,DGH-1 574-2020;DGH-580-2022;DGH-
1529-2018;DGH-364-2017;DGH-413-2023;DGH-1718-2022;DGH-1895-2018;DGH-816-2016 :DGH-510-
2017;DGH-552-2022:DGH-303-2023;DGH-914-2021;DGH-2115-2022;DGH-1842-2020;DGH-1 874-2022;:DGH-
1909-2022:DGH-LIC-OEGL-000048-2021;DGH-LIC-OEGL-000052-2021;DGH-1320-2017;DGH-1048-
2023:DGH-1574-2020;DGH-PRO-IETA-000001-2021;DGH-811-2021;DGH-665-2020;DGH-1 632-2018;DGH-
2174-1997:DGH-301-2023;DGH-1249-2023;DGH-2111-2023;DGH-626-2016;1636-1997;1048-2023;1192-
2023:208-2021;DGH-1230-2023;DGH-835-2011;:DGH-1786-2019;DGH-626-2011;DGH-1 85-2022;,DGH-215-
2023:DGH-401-2005;DGH-179-2021;DGH-242-2023;DGH-2145-2022;DGH-2002-2018;DGH-1 577-2023,DGH-
LIC-OTLI-000151-2021:DGH-157-2019;DGH-586-201 9;DGH-926-2023;DGH-283-2023;DGH-924-2023,DGH-
275-2023:DGH-1308-2023:DGH-1055-1997;DGH-919-2017;DGH-2157-2023;DGH-2150-2023;DGH-1 090-2019.

e« EGRESOS DE EXPEDIENTES: DGH-LIC-OEGL-000046-2021;DGH-720-2014;DGH-194-2013;DGH-2209-
2019:DGH-1113-2019;DGH-1363-2022;DGH-1395-2022;DGH-1031-2023;DGH-3605-1 998;DGH-LIC-OEGL.-
000049-2021:DGH-1403-2022:DDGH-596-2005;DGH-788-2022;DGH-1391-2018;DGH-LIC-OEGL-000053-
2021:DGH-2058-2022:DGH-2092-2022;DGH-207-2020;DGH-1028-2023;DGH-166-2024;DGH-1 09-2023;DGH-
638-2021:DGH-1415-2020;DGH-917-2017;DGH-LIC-OEGL-000051-2021;DGH-310-2018;DGH-481-2021 ;DGH-
173-2016:DGH-679-2023;DGH-2005-2023;DGH-12-2024;DGH-756-2016;DGH-881-2019;DGH-P RO-IFCL-
000010-2021:DGH-879-2019;DGH-1460-2022;DGH-257-2021;DGH-831-2023;DGH-PAD-CIFT-000019-
2021:DGH-375-2021;DGH-603-2023;DGH-2055-2023;DGH-PAD-CIFT-000030-2021;DG H-1474-2022;DGH-
PRO-IFCL-000017-2021;DGH-424-2023;DGH-201-2023;DGH-2159-2023;DGH-164-2021;DGH-282-2023;DGH-
LIC-IEDS-000066-2021:DGH-940-2019;DGH-2168-2023;DGH-916-2019;DGH-1605-2020;DGH-803-2023DGH-
802-2023DGH-1694-2022DGH-286-2023DGH-29-2024DGH-179-2019DGH-888-2020DGH-408-2020DGH-1725-
2018DGH-2083-2023DGH-2109-2023DGH-990-2020DGH-815-2019DGH-638-2019DGH-1574-2020DGH-580-
2022DGH-1529-2018DGH-364-2017DGH-413-2023DGH-1718-2022DGH-1895-2018DGH-816-2016  DGH-510-
2017DGH-552-2022DGH-303-2023DGH-914-2021DGH-2115-2022DGH-1842-2020DGH-1874-2022DGH-1909-
2022DGH-LIC-OEGL-000048-2021DGH-LIC-OEGL-000052-2021DGH-1320-2017DGH-1048-2023DGH-1574-
2020DGH-PRO-IETA-000001-2021DGH-811-2021DGH-665-2020DGH-1632-2018DGH-2174-1997DGH-301-
2023DGH-1249-2023DGH-2111-2023DGH-626-20161636-19971048-20231192-2023208-2021DGH-1230-
2023DGH-835-2011DGH-1786-2019DGH-626-2011DGH-185-2022DGH-215-2023DGH-401-2005DGH-179-
2021DGH-242-2023DGH-2145-2022DGH-2002-2018DGH-1577-2023DGH-LIC-OTLI-000151-2021DGH-157-
2019DGH-586-2019DGH-926-2023DGH-283-2023DGH-924-2023DGH-275-2023DGH-1308-2023DGH-1055-
1997DGH-919-2017DGH-2157-2023DGH-2150-2023DGH-1090-2019.

c) Apoyo técnico en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

« RESPUESTAS A LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA: UIPMEM-032-2024;UIPMEM-037-2024;UIPMEM-
047-2024:UIPMEM-065-2024;UIPMEM-07 1-2024;UIPMEM-113-2024;UIPMEM-114-2024;UIPMEM-132-
2024:UIPMEM-150-2024; UIPMEM-155-2024; UIPMEM-182-2024; UIPMEM-276-2024.

« OFICIOS DE RESPUESTA: OFICIO- 25-2024;0FICIO- 26-2024;QFICIO- 27-2024;0FICIO- 28-2024;0FICIO-
30-2024;0FICIO- 35-2024;0FICIO- 36-2024;0FICIO- 40-2024;0FICIO- 44-2024;0FICIO- 45-2024,0FICIO- 46-
2024:0FICIO- 47-2024:0FICIO- 48-2024;0FICIO- 49-2024;0FICIO- 50-2024;0FICIO- 55-2024;0FICIO- 63-

2024,

d) Apoyo técnico en fa actualizacion de informacién relacionada con renovaciones, modificaciones, cambio
de operario y autorizacién de primera licencia de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de Gas
Licuado de Petréleos y Depodsitos de Almacenamiento de Consumo Propio y toda la Cadena de
Comercializacion de Hidrocarburos
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SEGUIMIENTO A EXPEDIENTES PENDIENTES DE CEDULA: "DGH-1025-2022;DGH-PRO-CIOE-000005-

2021:DGH-PAD-CIFT-000027-2021;DGH-1623-2022;DGH-1546-2019;DGH-1 09-2022;DGH-908-2021;1772-

" 2018:DGH-862-2022:DGH-16-2020;DGH-855-2022;237-2005;1720-2022;287-2023;1662-2022;DGH-666-

2022:DGH-75-2020;DGH-1663-2022;DGH128-2021;DGH-285-2023;DGH-202-2023;DGH-919-201 7;0GH-2004-
2022;DGH-1842-2020;DGH-PRO-IFCL-000007-2021;DGH-913-2019;:DGH-1 35-2022;DGH-ANL-ETSE-000002-
2021;DGH-93-2022:DGH-160-2022;DGH-1163-2017;DGH-1145-2008;DGH-207-2011;DGH-1525-2022;DGH-
1419-2017:DGH-1661-2022:DGH-1526-2022;DGH-107-2022;DGH-683-2023;DGH-600-2023;DGH-1783-
2019:DGH-50-2004:DGH-603-2023:DGH-287-2023;DGH-1986-2022;DGH-2365-2019;DGH-1814-97B;DGH-99-
2022:DGH-PRO-SFCL-000001-2021;DGH-4152-1998;DGH-978-2017;,DGH-778-2019;DG H-200-2022;DGH-270-
2011:DGH-548-2015;DGH-1870-2022;DGH-881-2020;DGH-383-2023;DGH-1019-2019;DGH-619-2014;DGH-
102-2022;DGH-132-2022;DGH-559-2019;DGH-1122-2018;DGH-542-2023;DGH-870-2023;DGH-1085-
2023:DGH-302-2023:DGH-PRO-IFCL-000007-2021;DGH-1207-2023;DGH-PAD-CIFT-000011-2021;DGH-2397-
2019:DGH-98-2022;DGH-980-2023:DGH-1489-2023;DGH-1496-2023;DGH-885-2020;DGH-1762-2020;DGH-
1567-2023:DGH-882-2023;DGH-636-2023;DGH-1278-2023;DGH-570-2019;DGH-PRO-IFCL-000026-
2021;:DGH-1709-2018;DGH-1751-2023;DGH~1528-2022;DGH-1 798-2023;DGH-825-2023;DGH-69-2020;DGH-
PRO-IFCL-000012-2021;DGH-565-2019:DGH-1527-2022;DGH-1465-2022;DGH-350-2020;DGH-192-
2022;DGH-2144-2022;DGH-193-2022;DGH-PRO-IFCL-000015-2021,DGH-1441-201 7;DGH-908-2021;DGH-
1769-2023; DGH-1137-2022:DGH-902-2023;DGH-528-2023;DGH-1654-2018;DGH-780-2020;DGH-803-
2021;DGH-PRO-IETA-000001-2021;DGH-279-2023;DGH-632-2023;DGH-1 594-2022;DGH-629-2023;DGH-188-
2022:DGH-1014-2022;:DGH-405-2014;DGH-2013-2023;DGH-1725-2023;DGH-1715-2023;DGH-1721-
2023:DGH-1720-2023;0DGH-13-2020;DGH-1859-2023;DGH-1726-2023;DGH-1712-2023,DGH-1871 -2023;DGH-
1850-2023:DGH-1852-2023;DGH-818-2022;DGH-2061-2023;DGH-1009-2019;DGH-867-2006;DGH-194-
2013:DGH-802-2023:DGH-803-2023;DGH-811-2021;DGH-2055-2023;DGH-257-2021;DGH-881-201 9;,DGH-879-
2019;DGH-PRO-IFCL-000010-2021;DGH-831-2023;DGH-1460-2022;DGH-1 24-2020;DGH-825-2023;DGH-
2111-2023:DGH-1249-2023;DGH-301-2023; DGH-17 18-2022;DGH-815-2019;DGH-1320-2017;DGH-286-
2023:DGH-2159-2023:DGH-916-2019;DGH-2109-2023;DGH-638-2019; DGH-2083-2023;DGH-PRO-IETA-
000001-2021:DGH-PRO-IFCL-000017-2021;DGH-1725-2018;DGH-940-2019;DGH-201-2023;DGH-1971-
2023:DGH-1726-2022;10-2023;DGH-1708-2022;DGH-PAD-CIFT-000026-2021:DGH-1 279-2023;:DGH-ANL-
ETSE-000001-2021:DGH-128-2022; DGH-300-2023;DGH-1375-2023;DGH-1374-2023;DGH-1172-2022;DGH-
1898-2022:DGH-290-2023;DGH-1719-2022;DGH-1653-2022;DGH-1754-2023;DGH-990-2020;DGH-1730-
2020:DGH-304-2023;DGH-642-2021;DGH-524-2023;DGH-219-2023;DGH-1867-2023;DGH-1 925-2023;DGH-
1953-2023:DGH-1091-2023:DGH-1870-2023;DGH-1885-2023;DGH-1723-2023;DGH-1727-2023;DGH-1 309-
2023:DGH-27-2024;DGH-1574-2020;DGH-1028-2023;DGH-166-2024;DGH-29-2024;DGH-1 694-2022;DGH-424-
2023:DGH-457-2020;DGH-PAD-CIFT-000019-2021;DGH-413-2023;:DGH-PAD-CI FT-000030-2021;DGH-2168-

2023.

e) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacién del apoyo
logistice que requiere el Jefe del Departamento de Gestién Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

[ ]

*

Informe Mensual de Actividades realizadas por mes del departamento de Gestion Legal DGH-DGL-25-2024.
Reporte de inventario de la seccion de comercializacion del Departamento de Gestion Legal DGH-DGL-26-2024.
Reporte de inventario de la seccion de Hidrocarburos del Departamento de Gestion Legal DGH-DGL-27-2024.
Elaboracion de reporte diario por analista para el cumplimiento de objetivos y control del riesgo planteado en la
Matriz de Continuidad 2024.

Elaboracion mensual de metas establecidas por el Departamento de Gestion Legal para el cumplimiento del
Objetivo 2024.

Carga de evidencias mensuales al drive de Objetivos y Riesgos correspondientes al departamento de Gestion
Legal.

f) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

DGH-4397-98:DGH-4445-98;DGH-238-18;DGH-883-17;DGH-189-12;DGH-233-15;,DGH-5008-98;DGH-258-
2013;DGH-1191-08;DGH-2263-97;DGH-5104-98;DGH-1787-97,DGH-518-05:DG H-4745-98;DGH-586-12;DGH-
5044-98:DGH-1127-97:DGH-5158-98;DGH-149-02;DGH-880-17;DGH-126-02;DGH-112-02;DGH-60-16;DGH-
378-17:DGH-01-2015;DGH-987-05;0GH-02-2015;DGH-06-2015;DGH-1081-05;DGH-872-11;DGH-1334-
99:DGH-871-11;DGH-05-2015;DGH-84-15;DGH-97-15;DGH-91-15;DGH-100-15;DGH-29-15,DGH-653-06;DGH-
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154-19:DGH-41-15;:DGH-124-15;DGH-125-15;DGH-127-15;DGH-127-21;DGH-1219-00;DGH-170-15; DGH-171-
15:DGH-844-11;DGH-843-11;DGH-1687-08;DGH-39-21;DGH-231-18;DGH-798-11;,DGH-227-13; DGH-821-
11;DGH-88-15; DGH—TS 09:DGH-826-11;DGH-1797-08;DGH-653-09;DGH-657-09;DGH-654-09;DGH-193-
18:DGH-311-18;DGH-21-18;DGH-90-18;DGH-93-18;DGH-95-18;DGH-107-18;DGH-108-18;DGH- 142-18;DGH-
158-18:DGH-06-2015;DGH-40-21;DGH-45-21;DGH~101-21;DGH-102-21;DGH-103-21;DGH-104-21; DGH-136-
21:DGH-157-21;DGH-137-21;DGH-146-21;DGH-162-21;DGH-873-11;DGH-567-15;DGH-573-15; DGH-46-
15:DGH-120-18;DGH-121-18;DGH-122-18;DGH-128-18;DGH-166-18;DGH-167-18;DGH-168-18; DGH-1127-
00;DGH-60-15.

Se detallan Actividades del mes de abril a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos;

« INGRESOS:  DGH-1543-2023:DGH-1272-2023;DGH-2161-2023;DGH-2160-2023;DGH-1898-2022;DGH-322-
2023:DGH-PRO-IFCL-000008-2021;DGH-303-2023;DGH-531-2016;DGH-266-2019;DGH-COM-150-2024; DGH-
1909-2022:DGH-1874-2022:DGH-2115-2022;DGH-914-2021;DGH-1842-2020,DGH-2074-2022;DGH-150-
2024:DGH-604-2017:DGH-1102-1999;DGH-1488-2023;DGH-223-2020;DGH-43-2024;DGH-263-2023; DGH-263-
2023:DGH-1978-2023;DGH-1582-2022; DGH-1664-2022;DGH-223-2020,DGH-577-2020; DGH-2133-2023;DGH-
88-2000:DGH-1154-2020;DGH-677-2017;DGH-129-2024;DGH-741-2021;DGH-890-2023;0GH- LIC-IEDS-
000120-2021:DGH-289-2023;DGH-1479-2023;DGH-1466-2023;DGH-1085-2019;DGH-220-2023;DGH- 1884-
2022;DGH-COM-25-2024 -DGH-716-2017;DGH-944-2017;1590-2018;DGH-1871-2022;PAD-CIFT-000021-
2021:DGH-802-2016;DGH-788-2017;DGH-432-2023;DGH-824-2019;DGH-2144-2024;DGH-861-2017; DGH-298-
2023:DGH-12-2017:DGH-132-2016;DGH-1207-2023;DGH-512-2024;DGH-530-2015,DGH-131-2024; DGH-855-
2018 :DGH-424-2023 :DGH-2039-2023 ;DGH-4177-1998 ;DGH-1092-2022;DGH-42-2001;DGH-646-2020; 43-
2024:DGH-263-2023;DGH-LIC-IEDS-108-2021 ;DGH-COM-152-2024 DIGITAL;DGH-128-2022 FISICO; DGH-
1718-2022 FISICO;DGH-304-2023 FISICO;DGH-2172-2022;DGH-565-2023;DGH-1720-2023;DGH-1559-
2018:DGH-1559-2018:DGH-1694-2022; DGH-645-2022;DGH-907-2021;DGH-1028-2023;DGH- PAD-CIFT-
000011-2021;DGH-1766-2018;DGH-1541-2023;37408;93-2024;1386-2024;DGH-760-2017;DGH-121-
2020:DGH-457-2020:DGH-1145-2018;DGH-310-2018;DGH-1600-2018;DGH-139-2002, DGH-COM-64-
2024:DGH-118-1996;DGH-201-2023;DGH-1309-2023;DGH-790-2017;DGH-1078-2022;DGH-732-2022; DGH-
137-2022:DGH-1080-2022;dgh-851-1999;DGH-COM-49-2024;DGH-69-2001;DGH-80-2001;DGH-1380-
1997:DGH-2059-2023:945-2009;DGH-2241-2022;DGH-337-2024;DGH-685-2012;COM-23-2024; DGH-380-
2022:DGH-153-1998;DGH-281-2016;DGH-COM-31-2024;DGH-173-2008;DGH-2065-2023;,DGH-1633-
2023:DGH-2039-2023;DGH-COM-43-2024;DGH-1541-2023;DGH-49-2024;DGH-93-2024;DGH- 337-2023;DGH-
103-2022:DGH-284-2023;:DGH-2112-2023  :DGH-247-1999  ;DGH-2100-2022  :DGH-619-2014;DGH-201-
2017:PAD-CIFT-000021-2021;DGH-1654-2023;DGH-190-2021;DGH-1540-2022;DGH-1620-2022; DGH-1873-
2023:DGH-874-1997;DGH-88-2000;DGH-1862-2023;:DGH-139-2002;DGH-1145-2008;DGH- COM-36-
2024:DGH-2268-2022;DGH-LIC-IEDS-000094-2021;DGH-COM-44-2024;DGH-926-2023;DGH- 924-2023;,DGH-
275-2023:DGH-80-2017:DGH-257-2021;DGH-879-2019;DGH-PRO-IFCL-000010-2021;DGH-99-2017; DGH-75-
2020:DGH-1786-2019;DGH-2038-2019;DGH-382-2023;DGH-628-2011;DGH-IEDS-000026-2021; DGH-633-
2023;DGH-1006-2023;DGH-1863-2023;DGH-1869-2022.

« EGRESOS: DGH-1543-2023;:DGH-1272-2023;DGH-2161-2023;DGH-1909-2022;DGH-1874-2022;DGH-2115-
2022:DGH-914-2021;DGH-1466-2023;DGH-1884-2022;DGH-432-2023;DGH-824-2019;DGH-2144-2024; DGH-
2241-2022:DGH-337-2024;DGH-685-2012;COM-23-2024;DGH-380-2022;DGH-153-1998;DGH-281-2016; DGH-
COM-31-2024:DGH-173-2006;DGH-2065-2023;DGH-1633-2023;DGH-2039-2023;DGH-COM-43-2024;DGH-
1541-2023:DGH-49-2024:DGH-93-2024;DGH-337-2023;DGH-103-2022;DGH-284-2023;DGH-2112-2023; DGH-
247-1999:DGH-2100-2022:DGH-619-2014;0GH-201-2017;PAD-CIFT-000021-2021;DGH-1654-2023;DGH-180-
2021:DGH-1540-2022:DGH-1620-2022;DGH-1873-2023;DGH-874-1997;DGH-88-2000;DGH-1862-2023; DGH-
139-2002:DGH-1145-2008:DGH-COM-36-2024;DGH-2268-2022;DGH-LIC-IEDS-000094-2021;DGH-COM-44-
2024:DGH-926-2023;DGH-924-2023;DGH-275-2023;DGH-80-2017;DGH-257-2021;DGH-879-2019;,DGH-PRO-
IFCL-000010-2021:DGH-99-2017;DGH-75-2020;DGH-1786-2019;DGH-2038-2019;DGH-382-2023;DGH-628-
2011:DGH-IEDS-000026-2021;DGH-633-2023;DGH-1006-2023;DGH-1863-2023; DGH-1869-202;DGH-206 1-
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2023:DGH-COM-175-2024;dgh-com-200-2024;DGH-PRO-IFCL-000003-2021;DGH-1488-2023;DGH-424-
) 2023;DGH-201-2023;DGH-1309-2023;DGH-790-2017.

c) Apoyo técnico en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrecarburos

+ RESPUSTAS UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA: UIPMEM-346-2024;UIPMEM-415-2024.
« OFICIOS REALIZADOS: OFICIO- 91-2024:0FICIO- 92-2024;0FICIO- 94-2024;OFICIO- 115-2024;0FICIO- 116-
2024;0FICIO- 117-2024;0FICIO- 118-2024.

d} Apoyo técnico en la actualizacion de informacién relacionada con renovaciones, modificaciones, cambio
de operario y autorizacion de primera licencia de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de Gas
Licuado de Petroleos v Depdsitos de Almacenamiento de Consumo Propio y toda la Cadena de
Comercializacion de Hidrocarburos

« SEGUIMIENTO A EXPEDIENTES PENDIENTES DE CEDULA : DGH-PAD-CIFT-000027-2021;DGH-1623-
2022:DGH-1546-2019;DGH-109-2022;DGH-208-2021;1772-2018;DGH-862-2022; DGH-16-2020;DGH-855-
2022:237-2005;287-2023;1662-2022; DGH-666-2022;DGH-75-2020;DGH-1663-2022;DGH128-2021;DGH-285-
2023:DGH-202-2023:DGH-919-2017:DGH-2004-2022;DGH-1842-2020;DGH-PRO-IFCL-000007-2021;DGH-
135-2022;DGH-93-2022;DGH-160-2022;DGH-1163-2017;DGH-1145-2008;DGH-207-2011;DGH-1525-
2022:DGH-1661-2022;DGH-1526-2022;DGH-107-2022;DGH-683-2023;DGH-600-2023;DGH-1783-201 9:DGH-
50-2004:DGH-603-2023:DGH-287-2023;DGH-1986-2022;DGH-2365-2019;DGH-1814-97B; DGH-99-2022;DGH-
PRO-SFCL-000001-2021;DGH-4152-1998;DGH-978-2017;DGH-778-2019;DGH-200-2022;DGH-1870-
2022:DGH-881-2020:DGH-383-2023;DGH-1019-2019;DGH-102-2022;DGH-132-2022;DGH-559-2019;DGH-
1122-2018:DGH-542-2023:DGH-970-2023;DGH-1085-2023;DGH-302-2023;DGH-PRO-IFCL-000007 -
2021:DGH-2397-2019;DGH-98-2022;DGH-980-2023;DGH-1489-2023;DGH-1496-2023;,DGH-885-2020;DGH-
1762-2020:DGH-882-2023;DGH-636-2023;DGH-1278-2023;DGH-570-2019;DGH-PRO-IFCL-000026-
2021:DGH-1708-2018;DGH-1528-2022;DGH-1798-2023;DGH-825-2023;DGH-69-2020; DGH-PRO-IFCL-
000012-2021:DGH-565-2019;DGH-1527-2022;DGH-1465-2022;DGH-350-2020;DGH-192-2022;DGH-193-
2022:DGH-PRO-IFCL-000015-2021;DGH-1441-2017;DGH-908-2021;DGH-1769-2023;DGH-11 37-2022;DGH-
528-2023:DGH-1654-2018:DGH-780-2020;DGH-803-2021;DGH-PRO-IETA-000001-2021;DGH-279-2023;DGH-
632-2023:DGH-1594-2022;:DGH-629-2023;DGH-405-2014;DGH-1725-2023;DGH-1715-2023;DGH-1721-
2023:DGH-1859-2023;DGH-1726-2023;DGH-1871-2023;DGH-1850-2023;DGH-1852-2023;DGH-818-
2022:DGH-2061-2023;DGH-1009-2019;DGH-867-2006;DGH-194-201 3;DGH-802-2023;DGH-2055-2023;DGH-
257-2021:DGH-881-2019;DGH-831-2023;DGH-1460-2022;DGH-124-2020; DGH-2111-2023,DGH-1249-
2023;:DGH-815-2019;DGH-286-2023;DGH-2159-2023;DGH-916-2019;DGH-21 09-2023:DGH-2083-2023;DGH-
PRO-IFCL-000017-2021:DGH-1725-2018;DGH-940-2019;DGH-201-2023;DGH-924-2023;DGH-2157-
2023;DGH-626-2011;DGH-969-2023;DGH-192-2024;DGH-902-2016;DGH-353-2023;DGH-1708-2022;DGH-
PAD-CIFT-000026-2021:DGH-PAD-CIFT-000028-2021;DGH-824-2023;DGH-1401-2022;DGH-457-2020.

e) Apoyo técnico en coordinar el desarrolio de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestion Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

« 1.Informe Mensual de Actividades realizadas por mes del departamento de Gestion Legal, DGH-DGL-116-2024
« 2.Reporte de inventario de la seccion de comercializacion del Departamento de Gestién Legal DGH-DGL-117-

2024
« 3.Reporte de inventario de la seccion de Hidrocarburos del Departamento de Gestion Legal DGH-DGL-118-2024

« 4.Elaboracion de reporte diario por analista para el cumplimiento de objetivos y control del riesgo planteado en

la Matriz de Continuidad 2024
« 5. Elaboracion mensual de metas establecidas por el Departamento de Gestion Legal para el cumplimiento del

Objetivo 2024
« 6. Carga de evidericias mensuales al drive de Objetivos y Riesgos correspondientes al departamento de Gestidn
Legal

f} Apoyo técnico en el control digital de expedientes
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« APOYO DIGITAL DE CREACION DE EXPEDIENTES DIGITALES : DGH-574-12;DGH-199-99;DGH-4913-
98:DGH-52-01:DGH-197-99; DGH-196-99;DGH-350-99;DGH-24-2006;DGH-5087-98;DGH-734-12;DGH-520-

" 17:DGH-231-99;DGH-598-08;DGH-621-13;DGH-2170-97;DGH-257-13;DGH-1453-17; DGH-469-06; DGH-406-
15:DGH-3839-98:DGH-296-99;DGH-345-99;DGH-553-11;DGH-1507-17;DGH-137-02,DGH-505-16;DGH-77-
02:DGH-531-99;:DGH-382-13;DGH-182-02;DGH-65-02;DGH-4821-98;DGH-1854-98;DGH-318-03;DGH-605-
13:DGH-683-13:DGH-716-18;DGH-56-02;DGH-119-18;DGH-4341-98;DGH-955-2017;DGH-1784-08;DGH-335-
17:DGH-698-15;DGH-009-18;DGH-5216-98;DGH-194-04;DGH-1065-99; DGH-583-13;DGH-304-11:DG H-3720-
98:DGH-164-07:DGH-522-99:DGH-100-16;DGH-1030-17;DGH-66-00;DGH-189-17;DGH-5237-98;DGH-217-
89:DGH-659-00;DGH-1621-97;DGH-224-07;DGH-35-03;DGH-524-11;DGH-125-05;0GH-1136-07;,DGH-104-
18:DGH-4464-1998;DGH-36-15;DGH-01-2015;DGH-987-05;DGH-02-2015;DGH-06-2015; DGH-1081-05,DGH-
872-11:DGH-1334-99:DGH-871-11;DGH-05-2015;DGH-84-15;DGH-97-15;DGH-91-15;DGH-100-15,DGH-29-
15:DGH-653-06;DGH-154-19;DGH-41-15:DGH-124-15;DGH-125-15;DGH-127-15;DGH-127-21;DGH-1219-
00:DGH-170-15:DGH-171-15;DGH-844-11;DGH-843-11;DGH-1687-08;DGH-39-21;DGH-231-18;DGH-798-
11:DGH-227-15:DGH-821-11;DGH-88-15;DGH-75-09; DGH-826-11;DGH-1797-08;DGH-653-09;DGH-657-
09:DGH-654-09;DGH-193-18;DGH-311-18;DGH-21-18;DGH-90-18;DGH-93-18;DGH-95-18;DGH-107-18;,DGH-
108-18:DGH-142-18;DGH-158-18; DGH-06-2015,DGH-40-21;DGH-45-21;DGH-101-21,DGH-102-21;DGH-103-
21:DGH-104-21;DGH-136-21;DGH-157-21;DGH-137-21;DGH-146-21;DGH-162-21;DGH-873-11;DGH-567-
15:DGH-573-15;DGH-46-15;DGH-120-18;DGH-121-18;DGH-122-18;DGH-128-18;,DGH-166-18;DGH-167-
18;PGH-168-18;DGH-1127-00;DGH-60-15.

Se detalian Actividades del mes de mayo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos;

« INGRESOS Y EGRESOS: DGH-415-2023;DGH-731-2022;DGH-1801-2023;DGH-LIC-I[EDS-00026-2021;DGH-
2168-2023:DGH-1885-2023;DGH-169-1999;DGH-COM-98-2024;DGH-COM-24-2024;DGH-1214-2019;DGH-
COM-240-2024:DGH-2019-2023;DGH-2262-1997;DGH-194-2016;DGH-521-2022;DGH-71-2001;DGH-1654-
2023:DGH-PAD-CIFT-000012-2021;DGH-441-2023;DGH-1407-2022;DGH-292-2023;DGH-1692-2022;DGH-
1277-2023:DGH-2213-1997;DGH-870-2022; DGH-70-2022;DGH~11-2019;DGH-929-1997;DGH-870-2022;,DGH-
11-2019:DGH-70-2022;DGH-922-2016;DGH-504-2020;DGH-07-2021;DGH-246-2018;DGH-1304-2022; DGH-
1874-2023;DGH-1491-2023;DGH-1854-2023;DGH-1596-2023;DGH-217-2023;DGH-965-2020,DGH-984-
2017:DGH-1469-2022:DGH-307-2023; DGH-616-2022;DGH-2014-2023;DGH-1315-2020;DGH-2052-2022; DGH-
1627-2018:DGH-1711-2023:DGH-1841-2023;DGH-1496-2017;DGH-5119-1998;DGH-1754-2023;DGH-1939-
2023;DGH-913-2021;DGH-1526-2022;DGH-10-2023;DGH-1137-2018;DGH-979-2016;DGH-636-201 6-A;DGH-
380-2022:DGH-1277-2023;DGH-4092-1998;DGH-1055-2009;DGH-2111-2023;DGH-1531-2022;DG H-COM-359-
2024;0FICIO 134-2024;DGH-1328-2008; DGH-1864-2023;DGH-2213-1997;DGH-296-2003;DGH-2536-
1997:DGH-515-2011; DGH-275-2006;DGH-2378-2019;DGH-1423-2023;DGH-LIC-IEDS-000077-2021;DGH-171-
2011;DGH-2181-2023;:DGH-795-2000;DGH-512-2022;DGH-1017-2023;DGH-2107-2018;DGH-54-2024;552-
2020:DGH-138-2024:DGH-472-2017;DGH-873-1997;DGH-2131-2023;DGH-206-2005;DGH-2054-2022;DGH-
565-2023;DGH-247-2023;DGH-3923-1998;DGH-COM-41-2024;DGH-1768-2023;DGH-COM-22-2024;DGH-60-
2005;DGH-1654-2023;DGH-2041-2023;DGH-COM-207-2024;DGH-2039-2023; DGH-21 62-2022;DGH-COM-286-
2024:DGH-1491-2023:DGH-830-2023;DGH-COM-131-2024;DGH-2121-2022;DGH-592-2004;DGH-2269-
2022:DGH-902-2016;DGH-1577-2023;pad-cift-000021-2021;DGH-1708-2022;DGH-192-2024;DGH-2127-
2022:150-2024:DGH-1874-2023;DGH-2181-2023;DGH-COM-162-2024;DGH-456-2004;DGH-812-2022;DGH-
1925-2023:DGH-1870-2022;DGH-979-2017;DGH-1502-2023;DGH-1804-2023;DGH-COM-150-2024;DGH -
1910-2022:DGH-IEDS-000137-2021;DGH-1654-2023;DGH-1086-2020;DGH-130-2024;DGH-833-2019;DGH-
700-2019:DGH-1463-2024;DGH-638-2013;DGH-1633-2023;DGH-1138-2022; DGH-1649-2020;DGH-978-
2022:DGH-COM-294-2024;DGH-3571-1998;DGH-168-2023;DGH-654-2023;dgh-638-2013;DGH-COM-373-
2024:DGH-2181-2023;DGH-60-2005;DGH-PAD-CIFT-000007-2021;DGH-1443-2019;DGH-94-2024;DGH-LIC-
IEDS-000088-2021:DGH-982-2008;DGH-3-2022;DGH-1818-1997;DGH-COM-390-2024; DGH-29-2024;DGH-
173-2011:DGH-139-2024;DGH-800-2023;DGH-1532-2022;DGH-1803-2023;DGH-980-2023;DGH-605-
2014:DGH-709-2021;DGH-1910-2023;DGH-473-2000;DGH-2378-1997;DGH-50-2001;DGH-999-2006;D GH-
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1491-2023:DGH-COM-197-2024:DGH-50-2001;DGH-1029-2022;DGH-1479-2022;DGH-1073-2020; DGH-529-
2023;DGH-278-2017;DGH-309-2016;DGH-COM-273-2024;DGH-1174-2019;DGH-173-2016;DGH-42-

" 2019:DGH-ANL-ETSE-000002-2021;DGH-1393-2022;DGH-LIC-OTLI-000151-2021;DGH-1305-201 9;DGH-290-
2023:DGH-121-2020;DGH-1917-2022;DGH-1730-2020;dgh-1305-2019;DGH-  137-2022;DGH-1 723-2023;,DGH-
903-2003:DGH-378-2023;:DGH-648-2023;DGH-COM-31-2024;DGH-707-2006;DGH-843-2023;DGH-1962-
2023:DGH-1010-2003:DGH-COM-122-2024;DGH-701-2011;DGH-1114;DGH-24-2015;DGH-735-2020;DGH-
COM-227-2024:DGH-208-2024:DGH-COM-187-2024;DGH-COM-171-2024;DGH-206-2024;DGH-2054-
2023:DGH-COM-175-2024:DGH-COM-494-2024; DGH-COM-474-2024;DGH-COM-475-2024;DGH-COM-470-
2024:DGH-206-2005:DGH-1019-2023;DGH-1572-2018;DGH-COM-317-2024;DGH-37-2024;DGH-2262-
1997:DGH-12-2023;DGH-1839-2022;DGH-1565-2018;DGH-COM-389-2024;DGH-1952-2023;DGH-1798-
2023:DGH-446-2015:DGH-484-2000;DGH-COM-46-2024;DGH-COM-202-2024;,DGH-LIC-IEDS-000107-
2021:DGH-1479-2023:DGH-1506-2022; DGH-854-2022;DGH-1309-2023; DGH-COM-297-2024;,DGH-1309-
2023:DGH-859-2017;DGH-04-2024;DGH-135-2024;DGH-1987-2023;DGH-1016-2023;DGH-1 060-2020;DGH-
420-2019:DGH-COM-169-2024:DGH-2037-1998;DGH-2149-2022;DGH-458-2012;DGH-56-2001;DGH-1560-
2018:DGH-1002-2022;DGH-546-2019;DGH-84-2024DIGITAL;DGH-89-2024DIGITAL;DGH-207-
2024FISICO; DGH-277-2023;1770-2022;1630-2023;1345-2019;1147-2022;1592-2023;1911-2022;1307-
2019:1991-2023:1771-2022:DGH-153-2024;DGH-1473-2023;DGH-297-2023;494-2017;1564-2023;DGH-107-
2017:2123-2018:DGH-COM-277-2024;DGH-1505-2022;DGH-1138-2022;DGH-1194-2022,DGH-1851-
2023:DGH-1323-2007;DGH-01-2013;DGH-1125-2020;DGH-784-2015,DGH-437-2010;DGH-1 35-2023;DGH-700-
2020:DGH-591-2004;DGH-1836-2020;DGH-4874-1998;DGH-3808-1998;DGH-1810-2022;DGH-309-201 6;,DGH-
COM-57-2024;DGH-COM-276-2024;DGH-COM-245-2024;DGH-701-2011;DGH-884-2022; DGH-COM-233-
2024:DGH-COM-172-2024;DGH-498-2023;DGH-PAD-CIFT-000025-2021;DGH-430-2023;DGH-972-2023;DGH-
1095-2023;,DGH-1107-2023.

c) Apoyo técnico en la atencion de todas ias labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

« RESPUESTAS UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA: UIPMEM-434-2024;UIPMEM-470-2024;UIPMEM-486-
2024:UIPMEM-519-2024;UIPMEM-539-2024;UIPMEM-540-2024; UIPMEM-537-2024; UIPMEM-538-
2024:UIPMEM-536-2024;UIPMEM-535-2024;UIPMEM-556-2024; UIPMEM-584-2024.

« OFICIOS REALIZADOS: OFICIO- 131-2024;0FICIO- 137-2024;0FICIO- 140-2024;0FICIO- 145-2024;0FICIO-
149-2024:0FICIO-  150-2024;0FICIO-  151-2024;0FICIO-  154-2024;0FICIO-  159-2024;0FICIO- 160-
2024:0FICIO- 161-2024;0FICIO- 162-2024;0FICIO- 163-2024;0FICIO- 164-2024;0FICIO- 165-2024;0FICIO-
169-2024;0FICIO- 170-2024;0FICIO- 171-2024.

d) Apoyo técnico en la actualizacién de informacion relacionada con renovaciones, modificaciones, cambio
de operario y autorizacion de primera licencia de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de Gas
Licuado de Petréleos y Depésitos de Almacenamiento de Consumo Propic y toda la Cadena de
Comercializacion de Hidrocarburos

« SEGUIMIENTO A EXPEDIENTES PENDIENTES DE CEDULA: DGH-1663-2022;DGH128-2021;DGH-285-
2023:DGH-202-2023:DGH-219-2017;DGH-2004-2022;DGH-1842-2020;DGH-PRO-IFCL-000007-2021;DGH-
135-2022;DGH-93-2022:DGH-160-2022;DGH-1163-2017;DGH-1145-2008; DGH-207-2011;DGH-1525-
2022:DGH-1661-2022:DGH-1526-2022;DGH-107-2022;DGH-683-2023;DGH-600-2023;DGH-1783-2019;DGH-
50-2004:DGH-603-2023:DGH-287-2023;DGH-1986-2022;DGH-1814-978;0GH-4152-1998;DGH-978-
2017:DGH-778-2019:DGH-383-2023;DGH-559-2019;DGH-1122-2018;DGH-542-2023;DGH-970-2023;DGH-
1085-2023;DGH-302-2023;DGH-PRO-IFCL-000007-2021;DGH-2397-2019;DGH-980-2023;DGH-885-
2020:DGH-1762-2020:DGH-570-2019;DGH-1709-2018;DGH-1798-2023;DGH-825-2023;DGH-69-2020;DGH-
PRO-IFCL-000012-2021:DGH-565-2019;DGH-1527-2022;DGH-350-2020;DGH-908-2021;,DGH-1769-
2023;DGH-1137-2022;DGH-1654-2018;DGH-780-2020;DGH-803-2021;DGH-PRO-IETA-000001-2021 ;:DGH-
279-2023:DGH-632-2023:DGH-1594-2022;DGH-629-2023;DGH-405-2014;DGH-1715-2023;DGH-2061-
2023:DGH-1009-2019:DGH-867-2006;DGH-194-2013;DGH-802-2023;DGH-257-2021;DGH-881-2019;DGH-831-
2023;DGH-124-2020;DGH-1249-2023;DGH-815-2019;DGH-2159-2023;DGH-916-2019;DGH-2083-2023;DGH-
940-2019;:DGH-201-2023;DGH-924-2023;DGH-626-2011;DGH-969-2023;DGH-824-2023;DGH-457-2020;DGH-
732-2022:DGH-1078-2022;DGH-220-2023;DGH-289-2023;DGH-1272-2023;DGH-1028-2023;DGH-2061-
2023;DGH-1488-2023.
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e} Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestion Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

« Informe Mensual de Actividades realizadas por mes del departamento de Gestion Legal, DGH-DGL-148-2024

« Reporte de inventario de la seccion de comercializacion del Departamento de Gestion Legal DGH-DGL-151-
2024

« Reporte de inventario de la seccion de Hidrocarburos del Departamento de Gestion Legal DGH-DGL-150-2024

« Elaboracion de reporte diario por analista para el cumplimiento de objetivos y control del riesgo planteado en la
Matriz de Continuidad 2024

« Elaboracion mensual de metas establecidas por el Departamento de Gestion Legal para el cumplimiento del
Objetivo 2024

« Carga de evidencias mensuales at drive de Objetivos y Riesgos correspondientes al deparfamento de Gestion
Legal

f) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

« CREACION DE CASCARONES: DGH-1572-2018;DGH-3608-1998;DGH-325-2010;DGH-22-1999;DGH-150-
2009;DGH-21-1998.

Se detallan Actividades del mes de junio a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos;
o INGRESOS Y EGRESOS: 362 EXPEDIENTES EN TOTAL
c) Apoyo técnico en la atencion de todas las labores inherentes a la bireccion General de Hidrocarburos

» Respuestas a la Unidad de Informacion Publica: UIPMEM-581-2024;UIPMEM-659-2024;UIPMEM-662-
2024:UIPMEM-653-2024;UIPMEM-701-2024.  Oficios  Realizados:  OFICIO- 175-2024;0FICIO- 176~
2024;0FICIO- 179-2024;0FICIO- 188-2024;0FICIO- 189-2024;0FICIO- 193-2024;0FICIO- 196-2024,0FICIO-
199-2024:0FICIO-  200-2024;0FICIO-  201-2024:0FICIO-  208-2024;0FICIO-  209-2024;0FICIO- 210-
2024;0FICIO- 211-2024;0FICIO- 212-2024.

d) Apoyo técnico en la actualizacién de informacién relacionada con renovaciones, modificaciones, cambio
de operario y autorizacion de primera licencia de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de Gas
Licuado de Petréleos y Depositos de Almacenamiento de Consumo Propic y toda la Cadena de
Comercializacién de Hidrocarburos

» Seguimiento a expedientes pendientes de cedula: DGH-1 663-2022;DGH128-2021;DGH-285-2023;DGH-202-
2023:DGH-919-2017;DGH-2004-2022;DGH-1842-2020;DGH-PRO-IFCL-000007-2021;DGH-1 35-2022;DGH-93-
2022:0GH-160-2022:DGH-1163-2017;DGH-1145-2008;DGH-207-2011;DGH-1525-2022;DGH-1661 -2022;DGH-
1526-2022:DGH-107-2022:DGH-683-2023;DGH-600-2023;DGH-1783-201 9:DGH-50-2004;DGH-603-2023;DGH-
287-2023:DGH-1986-2022;:DGH-4152-1998;DGH-778-2019;DGH-970-2023; DGH-1085-2023;DGH-302-
2023;DGH-PRO-IFCL-000007-2021;DGH-980-2023; DGH-885-2020;DGH-1762-2020;DGH-570-2019;DGH-
1709-2018;DGH-1798-2023;DGH-825-2023;DGH-69-2020;DGH-PRO-IFCL-000012-2021;DGH-565-201 9:DGH-
1527-2022:DGH-350-2020;DGH-908-2021;DGH-1769-2023;DGH-1137-2022;DGH-1654-2018;DGH-780-
2020;DGH-803-2021;DGH-PRO-IETA-000001-2021;DGH-279-2023;DGH-1 594-2022;DGH-405-2014;DGH-
1715-2023:DGH-2061-2023;DGH-867-2006;DGH-194-2013;DGH-802-2023;DGH-257-2021;DGH-881-
2019;DGH-124-2020;DGH-2159-2023;DGH-916-2019;DGH-2083-2023;DGH-201-2023;DG H-924-2023;DGH-
626-2011 ;DGH-969~2023;DGH~824—2023;DGH—457—2020;DGH-732—2022;DGH-220—2023;DGH-1272~2023;DGH—
1875-2023;DGH-75-2020.
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e) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacién del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestion Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

« Informe Mensual de Actividades realizadas por mes del departamento de Gestion Legal DGH-DGL-199-2024

« Reporte de inventaric de la seccion de comercializacion del Departamento de Gestion Legal DGH-DGL-200-
2024,

Reporte de inventario de la seccion de Hidrocarburos del Departamento de Gestion Legal DGH-DGL-201-2024.
Elaboracion de reporte diario por analista para el cumplimiento de objetivos y control del riesgo planteado en la
Matriz de Continuidad 2024.

Elaboracion mensual de metas establecidas por el Departamento de Gestion Legal para el cumplimiento del
Objetivo 2024.

Carga de evidencias mensuales al drive de Objetivos y Riesgos correspondientes al departamento de Gestion

Legal.

f) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

« Apoyo técnico en el control digital de expedientes: DGH-820-00;DGH-120-00;DGH-1 294-05;,DGH-624-15;DGH-
119-00:DGH-649-15;DGH-618-12;DGH-711-12;DGH-466-11;DGH-2032-18;DGH-653-00;DGH-2061-18;DGH-
2064-18:DGH-826-09;DGH-2077-18;DGH-638-15;DGH-2086-18;DGH-663-15;DGH-751-18;DGH-648-21;DGH-
2088-18:DGH-545-03:DGH-2089-18;DGH-710-12;DGH-30-2012;DGH-403-09;DGH-2124-18;DGH-37-00;DGH-
114-03;DGH-674-12:DGH-521-12;DGH-2133-18;DGH-1107-04;DGH-1106-04;DGH-153-02,DGH-1147-03;DGH-
2147-18;DGH-1344-05;DGH-403-05;DGH-402-03.
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Atentamente,
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Karla Zanrra anatofo Azmm*ﬂe Morales
DPI No. (2523079840101)

ing. Gerson Didier De L&&n
Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

iR

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Availos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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