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Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que fodos qgueremos”



Guatemala, 30 de junio de 2024

Aura Marina Pelén Juarez
Subdirectora General Administrativa
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable :

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NGmero
MEM-184-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL

ADMINISTRATIVA, me permito presentar el informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 08 de
enero al 30 de junic del ano 2024 .

Se detallan Actividades del mes de enero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Brindar asesoria médica al personal y contratistas de las diferentes Direcciones, Unidades,
Departamentos y Secciones del Ministerio

¢ Durante el mes de Enero se atendio un total de:53 consultas en clinica médica. Se realizé la suspension médica
a un total de:5 colaboradores. Se did consulta a un total de:6 familiares de colaboradores. Se suspendié por
pacto colectivo a un total de : O colaboradores y se realizd un total de:1 visita médica. Emergencias: 0.
Hipodermia: Se atendid durante el mes de septiembre 8 colaboradores para colocacion de medicamentos por
via inframuscular
¢) Asesorar en la compra y adquisicion de material y equipo médico quirirgico
« No se realizo actividad
d) Asesorar en la elaboracidon de planes de salud preventiva

+ No se realizo actividad

e) Brindar asesoria en la compra de medicamentos para la atencién primaria en consulta médica general y
asistencia de pacientes

« No se realizo actividad

f) Asesorar en la elaboracion de campafnas informativas relacionadas con la salud y habitos de higiene para
el personal y contratistas del Ministerio

« No se realizd actividad

g) Asesorar en la implementacion de un programa de emergencia en casc de desastres naturales

+ No se realizb actividad v
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» Se llevo a cabo control de presion arterial de pacientes con hipertensién arterial, prueba répida de glucosa en
pacientes quienes cursan con Diabetes Mellitus tipo I, o por sintomas de hiper/hipoglicemia.

i) Asesorar en la elaboracién de un programa de primeros auxilios
» No se realizo actividad
j} Otras actividades que le sean asignadas por el jefe inmediato
» Deteccion de pacientes sospechosos de estar infectados con Sarscov-2 (COVID19), virus de Influenza tipo A o
B, Rinovirus, Adenovirus, Virus Sincitial Respiratorio. - Seguimiento por telemedicina de pacientes positivos para
Covid-189, influenza, Rinovirus o Adenovirus, asi como por suspensiones por otra enfermedad - Reincorporacién

de colaboradores a labores. Deteccion de pacientes con sintomatologia de Dengue, suspension de labores y
seguimiento de caso por teleconsulta.

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Brindar asesoria médica al personal y contratistas de las diferentes Direcciones, Unidades,
Departamentos y Secciones del Ministerio

« Durante el mes de Febrero se atendié un fotal de: 88 consultas en clinica médica. Se realizé la suspension
médica a un total de:11 colaboradores. Se dié consulta a un total de: 7 familiares de colaboradores. Se
suspendidé por pacto colectivo a un total de : 0 colaboradores vy se realizd un total de:1 visita médica.
Emergencias: 0. Hipodermia: Se atendié durante el mes de febrero 12 colaboradores para colocacion de
medicamentos por via intramuscular

c¢) Asesorar en la compra y adquisicion de materiai y equipo médico quirtrgico
+ 1o se realizo actividad
d) Asesorar en la elaboracion de planes de salud preventiva

+ no se realizo actividad

e) Brindar asesoria en la compra de medicamentos para la atencion primaria en consulta médica general y
asistencia de pacientes

» no se realizo actividad

f} Asesorar en la elaboracion de campanas informativas relacionadas con [a salud y habitos de higierie para
el personal y contratistas del Ministerio

» no se realizo actividad
g) Asesorar en la implementacion de un programa de emergencia en caso de desastres naturales
¢ no se realizo actividad

h) Asesorar en la elaboracién de un programa de medicina preventiva 9
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colesterol en pacientes con sospecha de hipercolesterolemia.
i) Asesorar en la elaboracion de un programa de primeros auxilios
» no se realizo actividad
j} Otras actividades que le sean asignadas por el jefe inmediato
» Deteccion de pacientes sospechosos de estar infectados con Sarscov-2 (COVID19), virus de Influenza tipo A o
B, Rinovirus, Adenovirus, Virus Sincitial Respiratorio. - Seguimiento por telemedicina de pacientes positivos para
Covid-19, Influenza, Rinovirus 0 Adenovirus, asi como por suspensiones por otra enfermedad - Reincorporacion

de colaboradores a labores. Deteccién de pacientes con sintomatologia de Dengue, suspension de labores y
seguimiento de caso por teleconsulta.

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) PBrindar asesoria médica al personal y contratistas de las diferentes Direcciones, Unidades,
Departamentos y Secciones del Ministerio

¢ Durante el mes de Febrero se atendié un total de: 131 consultas en clinica médica. Se realizd la suspension
medica a un total de:21 colaboradores. Se dié consulta a un total de: 22 familiares de colaboradores. Se
suspendié por pacto colectivo a un total de : 10 colaboradores y se realizé un total de:d visita médica.
Emergencias: 0. Hipodermia: Se atendidé durante el mes de febrero 18 colaboradores para colocacién de
medicamentos por via intramuscular
¢) Asesorar en la compra y adquisicion de material y equipo médico quinirgico
+» Se llena formulario requerido por la DGA para solicitud de compra y adquisicion de material y equipo quirargico
d) Asesorar en la elaboracion de planes de salud preventiva

* No se realizo actividad

e) Brindar asesoria en la compra de medicamentos para la atenciéon primaria en consulta médica general y
asistencia de pacientes

= se realizd solicitud para compra de medicamentos.

f) Asesorar en la elaboracion de campafias informativas relacionadas con la salud y habitos de higiene para
el personal y contratistas del Ministerio

+ No se realizo actividad
g) Asesorar en la implementacion de un programa de emergencia en caso de desastres naturales
+ No se realizo actividad

h) Asesorar en la elaboracion de un programa de medicina preventiva
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+» Se realiza cotizacidn para vacunacion contra la influenza.
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i) Asesorar en la elaboracion de un programa de primeros auxilios
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* no se realizo actividad
j) Otras actividades que e sean asignadas por el jefe inmediato
+ Deteccion de pacientes sospechosos de estar infectados con Sarscov-2 (COVID19), virus de Influenza tipo A o
B, Rinovirus, Adenovirus, Virus Sincitial Respiratorio. - Seguimiento por telemedicina de pacientes positivos para
Covid-19, Influenza, Rinovirus 0 Adenovirus, asi como por suspensiones por otra enfermedad - Reincorporacién

de colaboradores a labores. Deteccion de pacientes con sintomatologia de Dengue, suspension de labores y
seguimiento de caso por teleconsulta.

Se detallan Actividades del mes de abril a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Brindar asesoria médica al personal y contratistas de las diferentes Direcciones, Unidades,
Departamentos y Secciones del Ministerio

e Durante el mes de Abril se atendid : 123 consultas en clinica médica. 11 suspensiones médicas a
colaboradores. 10 consultas medicas a familiares de colaboradores. 2 suspensiones médicas a colaboradores
por pacto colectivo. 2 visitas medicas domicilarias.

¢} Asesorar en la compra y adguisicion de material y equipo médico quirargico
+ No se realiz¢ actividad

d) Asesorar en la elaboracién de planes de salud preventiva

¢ Se realizé la jornada de vacunacién para prevencion de influenza a los colaboradores 011 y 029 del Ministerio
de Energia y Minas.

e) Brindar asesoria en la compra de medicamentos para la atencién primaria en consulta médica general y
asistencia de pacientes

+ No se realizd actividad

f} Asesorar en la elaboracion de campaiias informativas relacionadas con la salud y habitos de higiene para
el personal y contratistas del Ministerio

+ No se realizd actividad

g) Asesorar en la implementacion de un programa de emergencia en casoc de desastres naturales
+ No se realizd actividad

h) Asesorar en la elaboracion de un programa de medicina preventiva

+ Se llevo a cabo control de presion arterial de pacientes con hipertension arterial, prueba répida de glucosa en
pacientes quienes cursan con Diabetes Mellitus tipo II, o por sintomas de hiper/hipoglicemia

i) Asesorar en la elaboracién de un programa de primeros auxilios
+ No se realizé actividad (O 4y

j) Otras actividades que le sean asignadas por el jefe inmediato

[
- -+ - - - G "
Pagina 4 de 7 del informe Final 1097 correspondiente al mes de junio del 2024 | Sistema de Gestion de Contratde ptt ©

[



» Deteccion de pacientes sospechosos de estar infectados con Sarscov-2 (COVID19), virus de Influenza tipo A o
B, Rinovirus, Adenovirus, Virus Sincitial Respiratorio. - Seguimiento por telemedicina de pacientes positivos para
Covid-19, Influenza, Rinovirus o Adenovirus, asi como por suspensiones por otra enfermedad - Reincorporacion
de colaboradores a labores. Deteccion de pacientes con sintomatologia de Dengue, suspension de labores y
seguimiento de caso por teleconsulta

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministeric, para los procedimientos de control interno

b) Brindar asesoria médica al personal y contratistas de las diferentes Direcciones, Unidades,
Departamentos y Secciones del Ministerio

» Durante el mes de mayo se atendid : -107 consultas en clinica médica -28 suspensiones médicas a
colaboradores - 8 suspensiones médicas a colaboradores por pacto colectivo -13 consuitas medicas a familiares
de colaboradores - 4 visitas medicas domiciliarias.

¢) Asesorar en ia compra y adquisicion de material y equipo médico quirargico
+ No se realizé actividad

d) Asesorar en la elaboracién de planes de salud preventiva

e Se esta llevando a cabo la jornada de vacunacion para prevencion de la influenza a colaboradores 011 y 029 del
MEM.

e) Brindar asesoria en la compra de medicamentos para la atencién primaria en consulta medica general y
asistencia de pacientes

= No se realizo actividad

f) Asesorar en la elaboracion de campaiias informativas relacionadas con la salud y habitos de higiene para
el personal y contratistas del Ministerio

+ No se realizd actividad

g) Asesorar en la implementacién de un programa de emergencia en caso de desastres naturales
+ No se realizé actividad

h) Asesorar en la elaboracién de un programa de medicina preventiva

» Se llevd a cabo control de presién arterial de pacientes con hipertension arterial, prueba rapida de glucosa en
pacientes quienes cursan con Diabetes Mellitus tipo I, o por sintomas de hiper/hipoglicemia

i) Asesorar en la elaboracién de un programa de primeros auxilios
* No se realizo actividad

J) Otras actividades que le sean asignadas por el jefe inmediato

« Deteccidn de pacientes sospechosos de estar infectados con Sarscov-2 (COVID19), virus de Influenz
B, Rinovirus, Adenovirus, Virus Sincitial Respiratorio. - Seguimiento por telemedicina de pacientes po was DERPER0
Covid-19, Influenza, Rinovirus o Adenovirus, asi como por suspensiones por ofra enfermedad - Reinc Bracidh
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de colaboradores a labores. Deteccion de pacientes con sintomatologia de Dengue, suspension de labores y
seguimiento de caso por teleconsulta

Se detallan Actividades del mes de junio a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Brindar asesoria médica al personal y contratistas de las diferentes Direcciones, Unidades,
Departamentos y Secciones del Ministerio

e Durante el mes de junio se atendid : -120 consultas en clinica médica -19 suspensiones médicas a
colaboradores - 8 suspensiones médicas a colaboradores por pacto colectivo -16 consultas medicas a familiares
de colaboradores - 5 visitas medicas domiciliarias.

c) Asesorar en la compra y adquisicion de material y equipo médico quirargico

« No se realiz¢ actividad

d) Asesorar en la elaboracién de planes de salud preventiva

+ Se esta llevando a cabo , vacunacion para prevencion de la influenza a colaboradores 011 y 029 del MEM.

e) Brindar asesoria en la compra de medicamentos para la atencion primaria en consulta médica general y
asistencia de pacientes

+ No se realizd actividad

f) Asesorar en la elaboracién de campanas informativas relacionadas con la salud y habitos de higiene para
el personal y contratistas del Ministerio

+ No se realizd actividad

g) Asesorar en la implementacién de un programa de emergencia en caso de desastres naturales
+ No se realizd actividad

h} Asesorar en la elaboracion de un pregrama de medicina preventiva

» Se llevé a cabo control de presion arterial de pacientes con hipertension arterial, prueba rapida de glucosa en
pacientes quienes cursan con Diabetes Mellitus tipo Il, o por sintomas de hiper/hipoglicemia

i) Asesorar en la elaboracion de un programa de primeros auxilios
¢ No se realizd actividad
j) Otras actividades que le sean asignadas por el jefe inmediato
» Deteccion de pacientes sospechosos de estar infectados con Sarscov-2 (COVID19), virus de Influenza tipo A o
B, Rinovirus, Adenovirus, Virus Sincitial Respiratorio. - Seguimiento por telemedicina de pacientes positivos para

Covid-19, Influenza, Rinovirus o Adenovirus, asi como por suspensiones por otra enfermedad - Reincorporacion

de colaboradores a labores. Deteccion de pacientes con sintomatologia de Dengue, suspension de Ialaar‘é%iyc/
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Atentamente,

Melany Greys Ajxup 'Marroquin
DPI No. (2065317880101)

Subdirectora General inistrativa
Direccién General Admiristrativa
Ministeric de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Carios Alberto Avalos Ortiz \:: e
Viceministro de Energia y Minas
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Guatemala, 30 de junio d= 2024

Aura Marina Pelén Juarez
Subdirectora General Administrativa
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable :

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Confrato Namero
MEM-184-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL
ADMINISTRATIVA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al
30 de junio del afio 2024 .

Se detallan Actividades del mes de junio a continuacidn:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control internc

b) Brindar asesoria médica al personal y contratistas de las diferentes Direcciones, Unidades,
Departamentos y Seccicnes del Ministerio

e Durante el mes de junio se atendid : -120 consultas en clinica médica -19 suspensiones médicas a
colaboradores - 8 suspensiones médicas a colaboradores por pacto colectivo -16 consultas medicas a familiares
de colaboradores - § visitas medicas domiciliarias.

c) Asesorar en la compra y adquisicion de material y equipo médico quirdrgico

+ No se realizd actividad

d) Asesorar en la elaboracién de planes de salud preventiva

s Se esta llevando a cabo , vacunacion para prevencion de la influenza a colaboradores 011 y 022 det MEM.

e} Brindar asesoria en la compra de medicamentos para la atencion primaria en consulta médica general y
asistencia de pacientes

« No se realizo actividad

f) Asesorar en la elaboracion de campafias informativas relacionadas con la salud y habitos de higiene para
el personal y contratistas del Ministerio

» No se realizé actividad
g) Asesorar en la implementacion de un programa de emergencia en caso de desastres naturales

e No se realizd actividad
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e Se llevé a cabo control de presion arterial de pacientes con hipertension arterial, prueba rapida de g&s%sa_en_@*\

pacientes quienes cursan con Diabetes Mellitus tipo 11, o por sintomas de hiper/hipoglicemia UESEALHD =

h) Asesorar en la elaboracion de un programa de medicina preventiva /ER

4

z
=

Q\aEC c

B
s O MERETIR &

A&,

A

Pagina 1 de 3 del informe Mensual 1097 correspondiente al mes de junio del 2024 | Sisterna de Gestion de Coht Sién



i) Otras actividades que le sean asignadas por el jefe inmediato

« Deteccion de pacientes sospechosos de estar infectados con Sarscov-2 (COVID19), virus de Influenza tipo A o
B, Rinovirus, Adenovirus, Virus Sincitial Respiratorio. - Seguimiento por telemedicina de pacientes positivos para
Covid-19, Influenza, Rinovirus o Adenovirus, asi como por suspensiones por otra enfermedad - Reincorporacion
de colaboradores a labores. Deteccién de pacientes con sintomatologia de Dengue, suspension de labores y
seguimiento de caso por teleconsulta

j) Asesorar en la elaboracion de un programa de primeros auxilios

« No se realizo actividad
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Atentamente,

Melany Greys Ajxup Marroquin
DPI No. (2065317880101)

Subdirectora General Administrativa
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas
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Vo.Bo.ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Melany Greys Ajxup Marroquin s

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS /
DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
184-2024 de ocho de Enero de dos mil veinticuatro ((8?’01!2024), de
prestacion de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL, suscrito entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona,
en virtud de haberse cumplido en su totalidad con los términos Yy
condiciones establecidas en cada una de las cladusulas del referido
contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accién de caracter
administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que pudiera
corresponderme, manifestando que no existe pago alguno pendiente de
ser cancelado, liberando de responsabilidades al MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion alguna de
caracter econdmico o legal que ejercer; por lo que de forma expresa y
voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor de!l MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Junioc de 2024. //

VIV W

b

Melany\Gteys/fé(}Té %Noquin

DPI: (2065317880101)
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