Factura Pequefio Contribuyente

MICHAEL ANDREAS, KUCKLING GODOY

Nit Emisor: 99938081

MICHAEL ANDREAS KUCKLING GODOY

6 CALLE A 39-07 COLONIA STA RITA, zona 2, Mixco, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS

Direceion comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
4146FDDB-C4FC-4A21-9F52.FSCISEISEDTA
Serie: 4146FDDB Namero de DTE: 3304868385
Numerg Acceso:

Fecha y hora de emision: 30—jun~20ﬁ4 13:50:23
Fecha y horz de certificacion: 07-jun-2024 13:50:23

T

#No B/S  Cantidad Deseripcion Precio/Valor Descuentos (Q}
unitario (Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 10,500.00 0.00

Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, ¢n la
Unidad de Asesoria Juridica®
del Despacho/Supeﬁor, del -
{01/06/2024)al (30/06/2024),
seglm contrato nimero MEM-
204-2024 i

© TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)

0.00 10,500.60 /

0.00 10,5G0.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributarja NIT: 16693949

e

Lic. Roberto Carlos Bariitas Monz

én

Jefe Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala, 30 de junio de 2024

e

Licenciado

Roberto Carlos Barillas Monzén
Jefe de Unidad

Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-204-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA,
me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de junio del afio

2024 . /

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Recibir, entregar, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de Ia Unidad de Asesoria Juridica

» Se procedié a la recepcién, revisidn, anotacién, asignacién y entrega de expedientes que ingresaron a la Unidad
de Asesoria Juridica.

c) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

» Se procedid a la recepcion de notificaciones administrativas.
« Se procedid a la recepcion de notificaciones judiciales

d) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asuntos Juridicos

« Se procedid a la anotacién, registro, salida y entrega de expedientes administrativos que
e) Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica
« Se procedié a la atencién de lamadas felefénicas que ingresan a la Unidad de Asesoria de usuarios, dandole el
seguimiento correspondiente.
« Se procedié a la atencion de usuarios externo que acudieron a la Unidad de Asesoria pidiendo informacion de
un expediente
) Asistir a su jefe inmediato en el proceso relacionado con la procuracion de los expedientes en la via
judicial y constitucional, en la remisién de expedientes a la Procuraduria General de la Nacion y gestion de

los expedientes ante otros érganos estatales respecto a asuntos competencia de la Unidad de Asesoria
Juridica

« Se procedio a la remisién de expedientes administrativos a la Procuraduria General de la Nacidn.

g) Apoyar en el analisis técnico, recepcién, elaboracion, revision, traslado, entrega y reproduccion fisica o
digital y escaneo de los documentos que se tramitan
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s Se procedid con el escaner de oficios, dictdmenes, y providencias entregadas para su archivo fisico y
electrénico

h) Apoyo técnico en la entrega documentos y expedientes, realizando tareas de procuracion en instituciones
pablicas y privadas

+ Se procedid a la procuracion del estado de expedientes judiciales a distintas instituciones publicas en materia
penal.

i) Realizar y apoyar en la revision de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucion del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

» Se procedio al traslado y asignacion de expedientes administrativos a analista para el analisis correspondiente

j) Prestar apoyo en dar informacion sobre el estado de los expedientes a otras dependencias y autoridades
del Ministerio

« Se procedit a la atencitn de llamadas telefénicas que ingresaron a la Unidad de Asescria Juridica de personal
de otras unidades y dependencias solicitando informacion de un expediente.

k) Prestar apoyo en la organizacién y actualizacion de los archives fisicos y digitales de los expedientes y
documentos que se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del
Ministerio

« Se procedid a la actualizacion de los archivos digitales de documentos que lleva la Unidad de Asesoria Juridica,

I) Revisar y analizar documentos que ingresan a la Unidad de Asesoria Juridica, asi como folios, correcta
impresion, reproduccién, ortografia y redaccion en la elaboracion de documentos que se generan dentro de
la Unidad de Asesoria Juridica, que le sean asignados por el Jefe de dicha Unidad

« Se procedia a la revision sobre la correcta impresion y reproduccion de los documentos que se generan dentro
de la Unidad.

«» Se procedid a la verificacion de la correcta foliacion, redaccion y ortografia de los oficios generados dentro de la
Unidad de Asesoria Juridica

« Se procediod a la elaboracion de los oficios asignados por el Jefe de la Unidad de Asesoria Juridica.

m) Asesorar en el ambito juridico, al Ministerio de Energia y Minas, sus autoridades y dependencias con
relacién a los instrumentos, leyes, reglamentos, convenios y demas documentos legales, en los cuales
dicho Ministerio tiene interés o es parte, prestando la asesoria en materia legal de Mineria, Energia,
Hidrocarburos, Desarrollo Sostenible y conexas, en los expedientes y procesos que sean cursados a la
Unidad de Asesoria Juridica

« se procedio a la elaboracién de memoriales dentro de distintos procesos judiciales en los que el ministerio es
parte o tiene interés, de los expedientes cursados a la Unidad de Asesoria Juridica.
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Atentamente,

i
;A
Michael Ardreas Kuckling Godoy
DPI No. (2722914040101)

Lic. Roberto Carlos Barillas Monzon
Unidad de Asesoria Juridica .
Ministerio de Energia y Minas /

i&gm b

d.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
* Viceministro de Energia y Minas
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Guatemala, 30 de junio de 2024

Licenciado /

Roberto Carlos Barillas Monzén
Jefe de Unidad

Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Par este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-204-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 028, en el UNIDAD DE ASESORIA JURID?CA
me permito presentar el informe Final de actividades desarrolladas en el pericdo del 15 de marzo- a1/30 de junio
del afic 2024 .

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Recibir, entregar, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica

« Recepcion de expediente, revisidn, anotacidn, asignacion y entrega del expediente: LEXT-038-97

Recepcion de expediente, revision, anotacidn, asignacion y entrega del expediente: L ET-PM-33

Recepcion de expediente, revision, anotacién, asignacion y entrega del expediente: LEXT-565

Recepcién de expediente, revision, anotacian, asignacion y entrega del expediente: LEXT-195

Recepcion de expediente, revisidn, anotacion, asignacion y entrega del expediente: SEXT-28-19

Recepcién de expediente, revision, anotacidn, asignacion y entrega del expediente: SEXT-08-20

Recepcién de expediente, revisién, anotacidn, asignacion y entrega del expediente: DGE-64-2011-FM-B-182

Recepcion de expediente, revisidén, anotacion, asignacion y entrega del expediente: DGE-64-2011-FM-227-

LOTE-F

» Recepcién de expediente, revision, anotacién, asignacién y entrega del expediente: DGE-64-2011-FM-2015-
LOT-F

. & s 0

¢) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asuntos Juridicos

« Salida de expediente, anotacién, registro y entrega de providencia del expediente: DGE-DER-00008-2022
« Salida de expediente, anotacion, registro y entrega de providencia del expediente: LEXT-039-37

« Salida de expediente, anotacién, registro y entrega de providencia del expediente: LET-PM-33

« Salida de expediente, anotacion, registro y entrega de providencia del expediente: LEXT-195

« Salida de expediente, anotacién, registro y entrega de dictamen del expediente: SEXT-28-19

« Salida de expediente, anotacion, registro y entrega de dictamen del expediente: DGE-64-2011-FM-B-182
» Salida de expediente, anotacidn, registro y entrega de providencia del expediente: LEXT-046

d) Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica
» Se procedid a la atencién de llamadas telefénicas que ingresan a la Unidad de Asesoria de usuarios, dandole el
seguimiento correspondiente.

» Se procedid a la atencién de usuarios que acudieron a la Unidad de Asesoria pidiendo informacion de un
expediente,

Pdaina 1 de 11 del informe Final 1056 correspondiente al mes de iunio del 2024 | Sistema de Gestién de Contratacion



e) Asistir a.su jefe inmediato en el proceso relacionado con la procuraciéon de los expedientes en la via
Judicial y constitucional, en la remision de expedientes a la Procuraduria General de fa Nacidn y gestion de
los expedientes ante otros 6rganos estatales respecto a asuntos competencia de la Unidad de Asesoria
Juridica

« Remisién de providencia a la Procuraduria General de la Nacion del expediente: SEXT-011-18

f) Apoyar en el analisis técnico, recepcién, elaboracion, revisién, traslado, entrega y reproduccion fisica o
digital y escaneo de los documentos que se tramitan

« Se procedid con el escéaner de oficios, dictdmenes, y providencias entregadas para su archivo fisico y
electronico.

g) Realizar y apoyar en [a revisién de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucién del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

« Traslado de expediente a analista correspondiente para su salida de la Unidad de Asesoria Juridica del
expediente de [a entidad: TRANSPORTISTA ELECTRICA CENTROAMERICANA, S.A.

« Traslado de expediente a analista correspondiente para su salida de la Unidad de Asesoria Juridica del
expediente de la entidad: EMPRESA PETROLERA DEL ITSMO, S.A.

« Traslado de expediente a analista y asignacién de nimero de providencia correspondiente para su salida de [a
Unidad de Asesoria Juridica del expediente: LEXT-039-97

« Traslado de expediente a analista correspondiente para su salida de la Unidad de Asesoria Juridica del
expediente de la entidad: RBGN, S.A.

« Traslado de expediente a analista y asignacion de providencia correspondiente para su salida de la Unidad de
Asesoria Juridica del expediente: LET-PM-33

« Traslado de expediente a analista correspondiente para su salida de la Unidad de Asesoria Juridica del
expediente: LEXT-565

« Traslado de expediente a analista y asignacion de providencia correspondiente para su salida de la Unidad de
Asesoria Juridica del expediente: LEXT-195

« Traslado de expediente a analista y asignacion de dictamen correspondiente para su salida de la Unidad de
Asesoria Juridica del expediente: SEXT-28-19

« Traslado de expediente a analista correspondiente para su salida de la Unidad de Asesoria Juridica del
expediente: SEXT-08-20

« Trastado de expediente a analista correspondiente para su salida de la Unidad de Asesoria Juridica del
expediente: DGE-64-2011-FM-227-LOTE-F

« Traslado de expediente a analista y asignacién de dictamen correspondiente para su salida de la Unidad de
Asesoria Juridica del expediente: DGE-64-2011-FM-B-182

« Traslado de expediente a analista correspondiente para su salida de la Unidad de Asesoria Juridica del
expediente: DGE-64-2011-FM-215-LOT-F

« Traslado de expediente a analista y asighacién de providencia correspondiente para su salida de la Unidad de
Asesoria Juridica del expediente: LEXT-046

h) Prestar apoyo en dar informacién sobre el estado de los expedientes a otras dependencias y autoridades
del Ministerio

« Se procedid a la atencién de llamadas telefénicas que ingresaron a la Unidad de Asesoria Juridica de personal
de ofras unidades y dependencias salicitando informacion de un expediente

i} Prestar apoyo en la organizacién y actualizacion de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
documentos que se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del

Ministerio

« Se procedié con la alimentacién de base de datos de expedientes enviados a las diferentes unidades del
Ministerio de Energia y Minas.
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» Se procedié con la alimentacién de base de datos de expedientes enviados a la Procuraduria General de la
Nacidn.

j) Asesorar en el ambito juridico, al Ministerio de Energia y Minas, sus autoridades y dependencias con
relacién a los instrumentos, leyes, regiamentos, convenios y demds documentos legales, en los cuales
dicho Ministerio tiene interés o es parte, prestandc la asesoria en materia legal de Mineria, Energia,
Hidrocarburos, Desarrolloc Sostenible y conexas, en los expedientes y procesos que sean cursados a la

Unidad de Asesoria Juridica

« Se procedié al analisis y verificacién de la vigencia y reformas al decreto 16-2004 “Ley de Emergencia para la

Defensa, la Restauracion y la Conservacién del Parque Nacional Laguna def Tigre”

Se detallan Actividades del mes de abril a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Recibir, entregar, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica

LI N ]

»

Recepcion de expediente, revisién, anotacidn, asignacion y entrega del expediente:
Recepcidn de expediente, revisidn, anotacién, asignacién y entrega del expediente:
Recepcidn de expediente, revisién, anotacién, asignacién y entrega del expediente:
Recepcidn de expediente, revisidn, anotacian, asignacién y entrega del expediente:
Recepcidn de expediente, revisidn, anotacidn, asignacién y entrega del expediente:
Recepcidn de expediente, revision, anotacion, asignacion y entrega del expediente:
« Recepcidn de expediente, revision, anotacidn, asignacién y entrega del expediente:
Recepcidn de expediente, revisidn, anotacion, asignacién y entrega del expediente:
Recepcién de expediente, revisién, anotacion, asignacién y entrega del expediente:
Recepcidn de expediente, revision, anotacién, asignacién y entrega del expediente:

DGH-370-2016
PGH-603-2016
DGH-1673-2020
DGH-271-2021
DGH-836-2020
LEXT-464
DGH-285-2020
DGH-806-2022
DGH-2166-2023
DGH-1469-2023

« Recepcién de expediente, revision, anotacién, asignacién y entrega del expediente: DGH-INF-LPDR-000018-

2021

Recepcion de expediente, revision, anotacion, asignacion y entrega del expediente:
Recepcién de expediente, revisidn, anotacion, asignacién y entrega del expediente:
Recepcion de expediente, revision, anotacién, asignacién y entrega del expediente:
Recepcion de expediente, revision, anotacion, asignacion y entrega del expediente:
Recepcidn de expediente, revision, anotacién, asignacién y entrega del expediente:
Recepcion de expediente, revision, anotacion, asignacion y entrega del expediente:
Recepcion de expediente, revisidn, anotacion, asignacién y entrega del expediente:
Recepcion de expediente, revision, anotacion, asignacion y entrega del expediente:
Recepcion de expediente, revision, anotacion, asignacion y entrega del expediente:
Recepcion de expediente, revisién, anotacion, asignacion y entrega del expediente:

2022-101043
DGH-146-2024
DGH-1459-2022
IEC-6-2023
DGA-CQOTIZ-004-2024
LEXT-037-08
DGH-415-2023
DGE-DDE-00070-2022
DGE-DDE-00193-2023
DGH-1468-2023

¢) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y saigan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

Se procedié a la recepcién de notificaciones judiciales que ingresaron a la Unidad.

d) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asuntos Juridicos

» Salida de expediente, anotacidn, registro y entrega de dictamen del expediente: DGH-370-2016

« Salida de expediente, anotacion, registro y entrega de dictamen del expediente: DGH-603-2016

« Salida de expediente, anotacion, registro y entrega de providencia del expediente: DGH-1673-2020
» Salida de expediente, anotacidn, registro y entrega de providencia del expediente: DGH-271-2021
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« Salida de expediente, anotacidn, registro vy entrega de dictamen del expediente: DGH-836-2020
. » Salida de expediente, anotacion, registro y entrega de providencia del expediente: DGH-1468-2023
« Salida de expediente, anotacién, registro y entrega de providencia del expediente: LEXT-464
« Salida de expediente, anotacidn, registro y entrega de providencia del expediente: DGH-285-2020
« Salida de expediente, anotacion, registro y entrega de providencia del expediente: DGH-806-2022
« Salida de expediente, anotacién, registro y entrega de providencia del expediente: DGH-2166-2023
« Salida de expediente, anotacion, registro y entrega de dictamen del expediente: DGH-1469-2023
« Salida de expediente, anotacién, registro y entrega de dictamen del expediente: DGH-INF-LPDR-000018-2021
» Salida de expediente, anotacidn, registro y entrega de dictamen del expediente: 2022-101043
» Salida de expediente, anotacidn, registro y entrega de providencia del expediente: DGH-146-2024
«» Salida de expediente, anotacidn, registro y entrega de dictamen del expediente: DGH-1459-2022
» Salida de expediente, anotacién, registro y entrega de dictamen del expediente: [EC-6-2023
+ Salida de expediente, anotacion, registro y entrega de providencia del expediente: DGA-COTIZ-004-2024
» Salida de expediente, anotacion, registro y entrega de dictamen del expediente: DGH-415-2023

e) Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica

 Se procedit a la atencién de llamadas telefdnicas que ingresan a la Unidad de Asesoria de usuarics, dandole el
seguimiento carrespondiente

« Se procedid a la atencién de usuarios externo que acudieron a la Unidad de Asesoria pidiendo informacion de
un expediente

f) Asistir a su jefe inmediato en el proceso relacionado con la procuracién de los expedientes en la via
judicial y constitucional, en la remisién de expedientes a [a Procuraduria General de la Nacion y gestion de
los expedientes ante otros érganos estatales respecto a asuntos competencia de la Unidad de Asesoria
Juridica

» Remisién de dictamen a la Procuraduria General de la Nacion del expediente: SEXT-28-19

g) Apoyar en el anélisis técnico, recepcién, elaboracién, revision, traslado, entrega y reproduccion fisica o
digital y escaneo de los documentos que se tramitan

« Se procedié con el escaner de oficios, dictdmenes, y providencias entregadas para su archivo fisico y
electronico.

h) Realizar y apoyar en ia revision de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucién del tramite de los mismos dentro de {a Unidad de Asesoria Juridica

« Traslado de expediente a analista y asignacion de nimero de dictamen correspondiente para su salida de la
Unidad de Asesoria Juridica del expediente: DGH-370-2016

« Traslado de expediente a analista y asignacion de nlmero de dictamen correspondiente para su salida de la
Unidad de Asesoria Juridica del expediente: DGH-603-2016

« Traslado de expediente a analista y asignacién de nimero de providencia correspondiente para su salida de la
Unidad de Asesoria Juridica del expediente: DGH-1673-2020

« Traslado de expediente a analista y asignacion de namero de providencia correspondiente para su salida de la
Unidad de Asesoria Juridica del expediente: DGH-271-2021

« Traslado de expediente a analista y asignacién de nimero de dictamen correspondiente para su salida de la
Unidad de Asesoria Juridica del expediente: DGH-836-2020

« Traslado de expediente a analista y asignacion de niimero de providencia correspondiente para su salida de la
Unidad de Asesoria Juridica del expediente: DGH-285-2020

« Traslado de expediente a analista y asignacion de niimero de providencia correspondiente para su salida de la
Unidad de Asesoria Juridica del expediente: DGH-806-2022

» Traslado de expediente a analista y asignacion de nimero de providencia correspondiente para su salida de la
Unidad de Asesoria Juridica del expediente: DGH-2166-2023

« Traslado de expediente a analista y asignacién de nimerc de dictamen correspondiente para su salida de la
Unidad de Asesoria Juridica del expediente: DGH-1469-2023
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e Traslado de expediente a analista y asignacién de nimero de dictamen correspondiente para su salida de la
. Unidad de Asesoria Juridica del expediente: DGH-INF-LPDR-000018-2021

« Traslado de expediente a analista y asignacién de ndmero de dictamen correspondiente para su salida de la
Unidad de Asesoria Juridica del expediente: 2022-101043

« Traslado de expediente a analista y asignacion de nimero de providencia correspondiente para su salida de la
Unidad de Asesoria Juridica del expediente: DGH-146-2024

« Traslado de expediente a analista y asignacién de nimero de dictamen correspondiente para su salida de la
Unidad de Asesoria Juridica del expediente: DGH-1459-2022

« Traslado de expediente a analista y asignacidn de nimero de dictamen correspondiente para su salida de la
Unidad de Asesoria Juridica del expediente: IEC-6-2023

» Traslado de expediente a analista y asignacién de nimero de providencia correspondiente para su salida de la
Unidad de Asesoria Juridica del expediente: DGA-COTIZ-004-2024

« Traslado de expediente a analista y asignacién de nimero de dictamen correspondiente para su salida de la
Unidad de Asesoria Juridica del expediente: BGH-415-2023

« Traslado de expediente a analista correspondiente para su salida de la Unidad de Asesoria Juridica del
expediente: DGE-DDE-00070-2022

« Traslado de expediente a analista correspondiente para su salida de la Unidad de Asesoria Juridica del
expediente: DGE-DDE-00193-2023

= Traslado de expediente a analista y asignacion de nimero de providencia correspondiente para su salida de la
Unidad de Asesoria Juridica del expediente: DGH-1468-2023

i} Prestar apoyo en dar informacién sobre el estado de los expedientes a otras dependencias y autoridades
del Ministerio

« Se procedié a la atencién de llamadas telefénicas que ingresaron a la Unidad de Asesoria Juridica de personal
de otras unidades y dependencias solicitando informacion de un expediente.

]} Revisar y analizar documentos que ingresan a la Unidad de Asesoria Juridica, asi como folios, correcta
impresién, reproduccién, ortografia y redaccion en [a elaboracién de documentos que se generan dentro de
la Unidad de Asesoria Juridica, que le sean asignados por el Jefe de dicha Unidad

« Se procedié al analisis y revision de los documentos que se generan dentro de esta Unidad por asignacion del
Jefe de Unidad.

« Elaboracién de la providencia 95-2024 del expediente LEXT-464 asignado por el Jefe de Unidad.

« Elaboracién de la providencia 109-2024 del expediente S/N respecto a PAGO DE CANON DE SUPERFICIE
CORRESPONDIENTE AL ANO 2017.

« Elaboracién de la providencia 108-2024 del expediente S/N respecto a PAGO DE CANON DE SUPERFICIE
CORRESPONDIENTE AL ANO 2022

« Elaboracién de la providencia 110-2024 del expediente S/N respecto a PAGO DE CANON DE SUPERFICIE
CORRESPONDIENTE AL ANO 2014

« Elaboracién de la providencia 104-2024 del expediente S/N respecto a PAGO DE CANON DE SUPERFICIE
CORRESPONDIENTE AL ANO 2020 Y 2021

« Elaboracién de la providencia 107-2024 del expediente S/N respecto a PAGO DE CANON DE SUPERFICIE
CORRESPONDIENTE AL ANO 2022 DE LA ENTIDAD CONSTRUCTORA DE OBRAS DE ELECTRIFICACION
Y URBANIZACION, S A,

« Elaboracién de la providencia 106-2024 del expediente S/N respecto a PAGO DE CANON DE SUPERFICIE
CORRESPONDIENTE AL ANO 2022 GEOMINAS, S.A.

« Elaboracién de la providencia 111-2024 del expediente S/N respecto 2 PAGO DE CANON DE SUPERFICIE
CORRESPONDIENTE A LOS ANOS 2015, 2016, 2017, 2018 Y 2019

e Elaboracién de la providencia 112-2024 del expediente S/N respecto a PAGO DE CANON DE SUPERFICIE
CORRESPONDIENTE AL ANO 2017

« Flaboracidn de la providencia 113-2024 del expediente S/N respecto a PAGO DE CANON DE SUPERFICIE
CORRESPONDIENTE A LOS ANOS 2020 Y 2021
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Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Recibir, entregar, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de [a Unidad de Asesoria Juridica

« Recepcidn de expediente, revisidn, anctacion, asignacion y entrega del expediente: DGH-INF-IPAS-000011-
2021

+ Recepcion de expediente, revision, anotacion, asignacién y entrega del expediente: DAU-1-2020

¢ Recepcion de expediente, revision, anotacion, asignacién y entrega del expediente: DGH-1013-2023

» Recepcion de expediente, revision, anotacion, asignacion y entrega del expediente: DAU-660-2021

» Recepcion de expediente, revisién, anotacion, asignacion y entrega del expediente: DGA-1059-2024

+ Recepcion de expediente, revisidn, anotacidn, asignacion y entrega del expediente: DFAI-17-2019

» Recepcion de expediente, revision, anotacion, asignacion y entrega del expediente: DFCP-60-2020

» Recepcion de expediente, revisidn, anotacidn, asignacion y entrega del expediente: DAU-504-2022

» Recepcion de expediente, revisidn, anotacidn, asignacion y entrega del expediente: DGE-DER-00001-2024

« Recepcion de expediente, revisién, anotacion, asignacién y entrega del expediente: DGH-INF-IPAE-000001-
2021

» Recepcion de expediente, revisién, anotacion, asignacién y entrega del expediente: DGE-119-2007

« Recepcion de expediente, revisidn, anotacidn, asignacion y entrega del expediente: DGH-269-2021

» Recepcion de expediente, revisidn, anotacion, asignacion y entrega del expediente: DGH-78-2013

» Recepcién de expediente, revisién, anotacidn, asignacion y entrega del expediente: DGE-134-2018

» Recepcion de expediente, revision, anotacion, asignacion y entrega def expediente: CT-007

» Recepcion de expediente, revision, anotacion, asignacion y entrega del expediente: DGE-002-1999

« Recepcion de expediente, revisién, anotacién, asignacion y entrega del expediente: SIN NUMERACION de
parte de la Procuraduria General de la Nacidn solicitando autorizacién para contestar demanda de juicio
ordinario laboral.

» Recepcién de expediente, revision, anotacion, asignacién y entrega del expediente: SIN NUMERACION de
parte de Laboratorios Técnicos presentando proyecto de reforma.

« Recepcién de expediente, revision, anotacion, asignacion y entrega del expediente: SIN NUMERACION de
parte del Despacho Superior del Ministerio solicitando se emita opinién de parte de la Unidad de Asesoria
Juridica.

« Recepcién de expediente, revision, anotacidn, asignacion y entrega del expediente: SIN NUMERACION donde
solicitan ajuste salarial.

» Recepcién de expediente, revision, anotacion, asignacion y entrega del expediente: SIN NUMERACION donde
solicitan se autorice licencia de goce de salario para realizar el gjercicio profesional supervisado.

« Recepcién de expediente, revisidn, anotacién, asignacién y entrega del expediente: SIN NUMERACION de
parte la Direccién General Administrativa donde solicitan emitir opinion referente a “Las programaciones de las
adquisiciones publicas y sus modificaciones”.

« Recepcion de expediente, revision, anotacion, asignacién y entrega del expediente: SIN NUMERACION de
parte la Direccidén General de Hidrocarburos solicitando opinién por lo manzfestado por el departamento de
Fiscalizacién Técnica.

« Recepcion de expediente, revision, anotacién, asignacién y entrega del expediente: SIN NUMERACION de
parte la Procuraduria General de la Nacion solicitando autorizacién para dar por terminadas acciones contra la
entidad Greenfields Petroleum.

c) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

« Se procedié a la recepcion de notificaciones judiciales que ingresaron a la Unidad.

d) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asuntos Juridicos
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«» Salida de expediente, anotacidn, registro y entrega de dictamen del expediente: DGH-INF-IPAS-000011-2021

~ « Salida, anotacién, registro y entrega del expediente: DAU-1-2020
« Sallda, anotacidn, registro y entrega del expediente: DGH-1013-2023
« Salida, anotacidn, registro y entrega del expediente: DAU-660-2021
« Salida, anotacian, registro y entrega del expediente: DGA-1059-2024
» Salida, anotacidn, registro y entrega del expediente: DFAI-17-2019
» Salida, anotacién, registro y entrega del expediente: DFCP-60-2020
« Salida, anotacion, registro y entrega del expediente: DAU-504-2022
= Salida, anotacion, registro y entrega del expediente: DGE-DER-00001-2024
» Salida, anotacién, registro y entrega del expediente: DGH-INF-IPAE-000001-2021
« Salida, anotacién, registro y entrega del expediente: DGE-119-2007
» Salida, anotacidn, registro y entrega del expediente: DGH-269-2021
« Salida, anotacién, registro y entrega del expediente: DGH-78-2013
« Salida, anotacion, registro y entrega del expediente: DGE-134-2018

Salida, anotacidn, registro y entrega del expediente: CT-007

Salida, anotacion, registro y entrega del expediente: DGE-002-1999

Salida, anotacién, registro y entrega del expediente: SIN NUMERACION de parte de la Procuraduria General de

la Nacion solicitando autorizacion para contestar demanda de juicio ordinario laboral.

Salida, anotacién, registro y entrega del expediente: SIN NUMERACION de parte de Laboratorios Técnicos

presentando proyecto de reforma.

e Salida, anotacion, registro y enfrega del expediente: NUMERACION de parte del Despacho Superior del
Ministerio solicitando se emita opinién de parte de la Unidad de Asesoria Juridica.

« Salida, anotacion, registro y entrega del expediente: SIN NUMERACION donde solicitan ajuste salarial.

« Salida, anotacién, registro y entrega del expediente: SIN NUMERACION donde solicitan se autorice licencia de
goce de salario para realizar el ejercicio profesional supervisado.

e Salida, anotacidn, registro y entrega del expediente: SIN NUMERACION de parte la Direccion General
Administrativa donde solicitan emitir opinién referente a “Las programaciones de las adquisiciones publicas y
sus modificaciones”.

e Salida, anctacidn, registro y entrega del expediente: SIN NUMERACION de parte la Direccion General de
Hidrocarburos solicitando opinién por lo manifestado por el departamento de Fiscalizacion Tecnica.

« Salida, anotacion, registro y entrega del expediente: SIN NUMERACION de parte la Procuradurfa General de la
Nacién solicitando autorizacion para dar por terminadas acciones contra la entidad Greenfields Petroleum.

e) Realizar actividades de apoyo administrative y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica

= Se procedié a ia atencién de llamadas telefénicas gue ingresan a la Unidad de Asesoria de usuarios, dandole el
seguimiento correspondiente

« Se procedié a la atencién de usuarios externo que acudieron a la Unidad de Asesoria pidiendo informacién de
un expediente

f) Apoyar en el andlisis técnico, recepcion, elaboracién, revision, traslado, entrega y reproduccion fisica o
digital y escaneo de los documentos que se tramitan

« Se procedié con el escéner de oficios, dictdimenes, y providencias entregadas para su archivo fisico y
electrénico.

g) Realizar y apoyar en la revisién de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucién del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

+ Traslado y asignacion a analista de expediente nimera: DAU-1-2020

« Traslado y asignacion a analista de expediente nimero: DGH-1013-2023
« Traslado y asignacion a analista de expediente nimero: DAU-660-2021

+ Traslado y asignacion a analista de expediente nimero: DGA-1059-2024
» Traslado y asignacion a analista de expediente nimero: DFAI-17-2019

» Traslado y asignacién a analista de expediente nimero: DFCP-60-2020
« Traslado y asignacion a analista de expediente nimero: DAU-504-2022
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« Traslado.y asignacion a analista de expediente nimero: DGE-DER-00001-2024
. » Traslado y asignacién a analista de expediente nimero: DGH-INF-IPAE-000001-2021

» Traslado y asignacion a analista de expediente nimero: DGE-119-2007

« Traslado y asignacidn a analista de expediente nimero: DGH-269-2021

« Traslado y asignacion a analista de expediente niumero: DGH-78-2013

« Traslado y asignacion a analista de expediente nimero: DGE-134-2018

+ Traslado y asignacion a analista de expediente nimero: CT-007

« Traslado y asignacién a analista de expediente nGmero: DGE-002-1899

« Traslado y asignacién a analista de expediente ndmero: SIN NUMERACION de parie de la Procuraduria
General de la Nacion solicitando autorizacion para contestar demanda de juicio ordinario laboral.

« Traslado y asignacién a analista de expediente nimero: SIN NUMERACION de parte de Laboratorios Técnicos
presentando proyecto de reforma.

« Traslado y asignacién a analista de expediente nimero: NUMERACION de parte del Despacho Superior del
Ministerio solicitando se emita opinion de parte de la Unidad de Asesaria Juridica.

« Traslado y asignacion a analista de expediente niimero: SIN NUMERACION donde solicitan ajuste salarial.

» Traslado vy asignacién a analista de expediente nimero: SIN NUMERACION donde solicitan se autorice licencia
de goce de salario para realizar el ejercicio profesional supervisado.

« Traslado y asignacion a analista de expediente nimero: SIN NUMERACION de parte la Direccion General
Administrativa donde solicitan emitir opinién referente a “Las programaciones de las adquisiciones publicas y
sus modificaciones”.

« Traslado y asignacion a analista de expediente numero: SIN NUMERACION de parte la Direccién General de
Hidrocarburos solicitando opinién por lo manifestado por el departamento de Fiscalizacion Técnica.

« Traslado y asignacién a analista de expediente nimero: SIN NUMERACION de parte la Procuraduria General
de la Nacian solicitando autorizacién para dar por terminadas acciones contra la entidad Greenfields Petroleum.

h) Prestar apoyo en dar informacién sobre el estado de los expedientes a otras dependencias y autoridades
del Ministerio

« Se procedié a la atencion de llamadas telefénicas que ingresaron a la Unidad de Asesoria Juridica de personal
de otras unidades y dependencias solicitando informacién de un expediente.

i} Revisar y analizar documentos que ingresan a la Unidad de Asesoria Juridica, asi como folios, correcta
impresién, reproduccion, ortografia y redaccién en la elaboracion de documentos que se generan dentro de
la Unidad de Asesoria Juridica, que le sean asignados por el Jefe de dicha Unidad

Se procedié al anélisis y revision de los documentos que se generan dentro de esta Unidad asi como su
correcta impresion, reproduccién, ortografia y redaccion por asignacion del Jefe de Unidad.

Elaboracion del oficic UAJ-1218-2024

Elaboracién del oficic UAJ-1219-2024

Etaboracion del oficio UAJ-1220-2024

L]

j) Asesorar en el ambito juridico, al Ministerio de Energia y Minas, sus autoridades y dependencias con
relacién a los instrumentos, leyes, reglamentos, convenios y demas documentos legales, en los cuales
dicho Ministerio tiene interés o es parte, prestando la asesoria en materia legal de Mineria, Energia,
Hidrocarburos, Desarrolio Sostenible y conexas, en los expedientes y procesos gue sean cursados a la
Unidad de Asesoria Juridica

« Elaboracidn del memorial dentro del expediente de Amparo 1075-2024
« Elaboracién del memorial dentro del proceso Contencioso Administrativo dentro del expediente 1145-2023-286

« Se procedié al andlisis del contrato de operaciones petroleras de explotacidn numero dos guion ochenta (2-85) a
favor de Perenco Guatemala Limited, modificaciones y leyes relacionadas.

Se detallan Actividades del mes de junio a continuacion:
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a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informadticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Recibir, entregar, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica

» Se procedié a la recepcidn, revision, anotacion, asignacion y entrega de expedientes que ingresaron a la Unidad
de Asesoria Juridica.

c) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

s Se procedio a la recepcion de notificaciones administrativas.
» Se procedid a la recepcién de notificaciones judiciales

d) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministerioc de Energia y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asuntos Juridicos

« Se procedié a la anotacién, registro, salida y entrega de expedientes administrativos que
e) Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica

« Se procedié a la atencién de llamadas telefénicas que ingresan a la Unidad de Asesoria de usuarios, dandole el
seguimiento correspondiente.

» Se procedié a la atencién de usuarios externo que acudieron a la Unidad de Asesoria pidiendo infermacion de
un expediente

f) Asistir a su jefe inmediato en el proceso relacionado con la procuracién de ios expedientes en la via
judicial y constitucional, en la remisién de expedientes a la Procuraduria General de la Nacion y gestion de
los expedientes ante otros drganos estatales respecto a asuntos competencia de la Unidad de Asesoria
Juridica

« Se procedié a la remision de expedientes administrativos a la Procuraduria General de la Nacion.

g) Apoyar en el andlisis técnico, recepcion, elaboracion, revision, traslado, entrega y reproduccidn fisica o
digital y escaneo de los documentos que se tramitan

« Se procedié con el escaner de oficios, dictdmenes, y providencias entregadas para su archivo fisico y
electronico

h) Apoyo técnico en la entrega documentos y expedientes, realizando tareas de procuracién en instituciones
publicas y privadas

« Se procedié a la procuracion del estado de expedientes judiciales a distintas instituciones publicas en materia
penal,

i) Realizar y apoyar en la revision de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucién del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

« Se procedi6 al traslado y asignacion de expedientes administrativos a analista para el andlisis correspondiente

j) Prestar apoyo en dar informacion sobre el estado de los expedientes a otras dependencias y autoridades
del Ministerio

« Se procedit a la atencidn de Hamadas telefénicas que ingresaron a la Unidad de Asesoria Juridica de personal
de ofras unidades y dependencias solicitando informacion de un expediente.
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k) Prestar apoyo en la crganizacidn y actualizacién de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y

.documentos que se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del

Ministerio
« Se procedio a la actualizacion de los archivos digitales de documentos que lleva la Unidad de Asesoria Juridica.

I} Revisar y analizar documentos que ingresan a la Unidad de Asesoria Juridica, asi como folios, correcta
impresion, reproduccion, ortografia y redaccién en la elaboracién de documentos que se generan dentro de
la Unidad de Asesoria Juridica, que le sean asignados por el Jefe de dicha Unidad

» Se procedié a la revision sobre la correcta impresidn y reproduccion de los documentos que se generan dentro
de la Unidad.

+ Se procedio a la verificacion de la correcta foliacion, redaccidn y ortografia de los oficios generados dentro de la
Unidad de Asesoria Juridica

» Se procedio a la elaboracion de los oficios asignados por el Jefe de la Unidad de Asesoria Juridica.

m) Asesorar en el ambito juridico, al Ministerio de Energia y Minas, sus autoridades y dependencias con
relaciéon a los instrumentos, leyes, reglamentos, convenios y demas documentos legales, en los cuales
dicho Ministerio tiene interés o es parte, prestando la asesoria en materia legal de Mineria, Energia,
Hidrocarburos, Desarrolio Sostenible y conexas, en los expedientes y procesos que sean cursados a la
Unidad de Asesoria Juridica

+ se procedi¢ a la elaboracidn de memoriales dentro de distinios procesos judiciales en los que el ministerio es
parte o tiene interés, de los expedientes cursados a la Unidad de Asesoria Juridica.
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V_Atentamente,'

¢

MichaeE.i'\A&ndéeas Kuckling Godoy
DPI No. (2722914040101)

Y\ )
Aprobado h .
Lic. Robe iarlos Barillas Monzoén

Unidad de Asesaoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

2

o S
iz MeiBe.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Michael Andreas Kuckling Godoy

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo numero MEM-
204-2024 de quince de Marzo de dos mil veinticuatro (15/03/2024), de
prestacion de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL, suscrito entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona,
en virtud de haberse cumplido en su totalidad con los términos vy
condiciones establecidas en cada una de las clausulas del referido
contrato; renunciando ai ejercicio de cualquier accion de caracter
administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que pudiera
corresponderme, manifestando que no existe pago alguno pendiente de
ser cancelado, liberando de responsabilidades al MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacién alguna de
caracter economico o legal que ejercer; por lo que de forma, expresa y
voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del MINJSTERIO DE
ENERGIA Y MINAS. /

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Junio de 2024,

B

/
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L)
Michael Andreas Kuckling Godoy
DPI: (2722914040101)



