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LUCIA ALEJANDRA, CAL CELIS
NI Emisor 85521588
LUCIA ALEJANDRA CAL CELIS
48 AVENIDA TERRAZAS DE VILLA FLORES 204-C zong 7, San Migues
Petapa. GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938
Nombre Recepior: MINISTERIC DE ENERGIA Y MIKAS
Direccion comprador: DIAGONAL 17. 28-78. ZONA 11, LAS CHARCAS.

NUMERD DE AUTORIZACION:
AT30OF2B5-LARE-4TAC-ATI1-8122EC2R6A58
Serig: ATIDF2BS NOmero de DTE: 176878760

Mumers Agoess:

Fecha y hora de emision: 30-}«.|/n-2024 08:06:35
Fechz vy hora de certificacion: 08-jun-2024 08:06:35

=Ng B35  (anudad Descripeion Precio Valor Descuentos (Q) Ctros Total {Q) Impuestos
) unitario (Q} Descuentas{Q) s
1 Servicie Por servicios iéenicds 6.(00.00 V.00 .00 6.000.00 //

prestados al Mmisteric de
Energia v Minas. en ia
Unidad de informacion’
Puabhica del, Despachd s
SupeniopAle) 000 2024 al
20062024, segdn contrates
nimere MEM-253-2024, 7

Cé?m (;{/25 L’)é(/

* No genera derecho a erédilo tiscal

TOTALES: 0.00 0.00G 5.000.00

i .
Dates def certificador

| Superiniendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693940
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i Guatemala, 30 de junio de 2024

Licenciada : 4
Sarai Pedro Peldez

Jefe de Unidad

Unidad de Informacién Piblica

Ministerio de Energia v Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-253-2024. celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para [a prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el rengion 029, en la UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA. me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del €1 ai 30 de junio del afio 2024 . /

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de contro! interno

b) Apoyo técnico en el de ingreso de las solicitudes recibidas y admitidas

» Atencidn al usuario gue desee ingresar alguna solicitud de informacidn publica.

Recepcién de documentacion correspondiente a las respuestas de las solicitudes de informacién publica.
« Envio de informacién correspondiente a las solicitudes de informacion publica.

= Conformacion de expedienies correspondientes a las solicitudes de informacion publica.

e Redaccién de solicitudes de informacion dirigidas a las diferentes Direcciones.

]

¢) Mantener actualizado el archivo fisico y digital de la Unidad de informacion Pablica

« Digitalizacion de los expedientes correspondientes a 1as solicitudes de informacién pablica.

¢ Mantener control del archivo fisice de los expedientes en orden cronoldgice. luego de ser digitalizados.

« Conformacion de expedientes digitales correspondientes a [as salicitudes de informacion publica atendidas.
Digitalizacion de expedientes correspondientes al afio 2017 para su debido control.

Realizar |a descarga de la informacion enviada por medio de codigos QR.

Cargar en DVDs y en disco externo, la informacion correspondiente a las soliciiudes de informacion publica.

-]

d) Actualizacion de la base de datos de solicitudes para generar informes, reportes y estadisticas
» Actuatizacion de la base de datos correspondiente a las solicitudes de informacién publica.

» Agrupacion de los datos correspondientes a las solicitudes de informacion correspondienies a abril del afio
2024,
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Guatemala, 30 de junio de 2024

Licenciada

Sarai Pedro Pelaez

Jefe de Unidad

Unidad de Informacién Piblica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirjo a usted con el propésito de dar cumplimiente a la Clausula Octava del Contrato Nimero
M!EM-253-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en el UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA, me permito presentar el informe
Final de actividades desarrolladas en el periodo del 01 de abril al 30 de junio del afio 2024 .

Se detallan Actividades del mes de abril a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiente de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el de ingrese de las solicitudes recibidas y admitidas

+ Atencion al usuario que desee ingresar una solicitudes de informacion pablica.
» Recepcidn de documentacién correspondiente a las respuestas de las solicitudes de informacion publica.
+ Envio de informacién correspondiente a las solicitudes de informacion publica.

¢) Mantener actualizado el archivo fisico y digital de la Unidad de Informacion Pablica

» Digitalizacion de los expedientes correspondientes a las solicitudes de informacion pablica.

e Archivo fisico de los expedientes en orden cronoldgico, luego de ser digitalizados.

+ Conformacién de expedientes digitales correspondientes a las solicitudes de informacidn publica atendidas.
« Digitalizacion de expedientes correspondientes al afio 2017 para su debido control.

+ Realizar la descarga de la informacion enviada por medio de codigos QR.

d} Actualizacion de la base de datos de solicitudes para generar informes, reportes y estadisticas

« Actualizacion de la base de datos correspondiente a las solicitudes de informacion publica.
« Elaboracién de las estadisticas correspondientes al primer trimestre del afio 2024.

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el de ingreso de las solicitudes recibidas y admitidas

= Atencién al usuario que desee ingresar una solicitudes de informacion pablica.

Recepcitn de documentacion correspondiente a las respuestas de las solicitudes de informacidn pablica.
Envio de informacion correspondiente a las solicitudes de informacién piblica.

Conformacién de los expedientes correspondientes a las solicitudes de informacion puablica.

Redaccién de las solicitudes de informacion dirigidas a las diferentes Direcciones.

¢) Mantener actualizado el archivo fisico y digital de la Unidad de Informacion Publica

Pagina 1 de 3 del informe Final 1074 correspondiente al mes de junio del 2024 | Sistema de Gestién de Contratacion



. i‘?igitalézacién de los expedientes correspondientes a las solicitudes de informacién plblica.

Mantener control del archivo fisico de los expedientes en orden cronoldgico, luego de ser digitalizados.

Conformacion de expedientes digitales correspondientes a las solicitudes de informacion publica atendidas.

Digitalizacion de expedientes correspondientes al afio 2017 para su debido control.

Realizar la descarga de la informacién enviada por medio de codigos QR.

» Cargar back up en DVDs y en disco externo la informacion correspondiente a las solicitudes de informacion
plblica.

L]

d) Actuaiizacion de la base de datos de solicitudes para generar informes, reportes y estadisticas

« Actualizacion de la base de datos correspondiente a las solicitudes de informacion publica.
« Agrupacion de los datos correspondientes a las solicitudes de informacion correspondientes a abril del afio
2024,

Se detalian Actividades del mes de junio a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyoe técnico en el de ingreso de las solicitudes recibidas y admitidas

+ Atencién al usuario que desee ingresar alguna solicitud de informacién publica.

Recepcion de documentacion correspondiente a las respuestas de las solicitudes de informacion publica.
Envio de informacion correspondiente a las solicitudes de informacion pablica.

Conformacion de expedientes correspondientes a las solicitudes de informacion pablica.

Redaccién de solicitudes de informacidn dirigidas a las diferentes Direcciones.

-

»

¢) Mantener actualizado el archivo fisico y digitat de la Unidad de Informacién Piiblica

Digitaiizacion de los expedientes correspondientes a las solicitudes de informacion piblica.

Mantener control de! archivo fisico de los expedientes en orden cronolégico, luego de ser digitalizados.
Conformacion de expedientes digitales correspondientes a las solicitudes de informacion pablica atendidas.
Digitalizacion de expedientes correspondientes al afic 2017 para su debido control.

Realizar la descarga de la informacion enviada por medio de codigos QR.

Cargar en DVDs y en disco externo, la informacién correspondiente a las solicitudes de informacion pablica.

d} Actualizacién de la base de datos de solicitudes para generar informes, reportes y estadisticas
» Actualizacion de la base de datos comrespondiente a las solicitudes de informacion publica.

o Agrupacion de los datos correspondientes a las solicitudes de informacion correspondientes a abrit del afio
2024.
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Atentamente,

et

DPI No. (3626924240101)

Aprobadoc 7
Licda. Sarai Pedro Pélaez - (&
Unidad de Informacién Pablica
Ministerio de Energia y Minas

Viceministro de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Lucia Alejandra Cal Celis

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo namero MEM-
253-2024 de uno de Abril de dos mil veinticuatro (01/04/2024), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accidén
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Junio de 2024.
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