Factura Pequeio Contribuyente

JEYMY DARDANE, ROLDAN NAVQS NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 45188777 B2ES6E45-23F8-4E29-96E2-86FBCOIFE2RF
JEYMY DARDANE ROLDAN NAVAS Serie; B2ES$6E45 Niamero de DTE: 603344425
30 AVENIDA 25-27 COLONIA LABOR, zona 5, Guatemala, Numerp Agceso:
GUATEMALA P

NIT Receptor: 3377938 / Fecha y hora de emision: 30-jun-2024 0$:58:16

Nombre Receptor: MiNISTERIO DE ENERGIAY MINAS Fecha y hora de certificacion: 10-jun-2024 08:58:16
Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS

#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
. . .. unitario (Q} _ Descuentos(Q)
i Servicio 1 Por Servicios Técnicos, / 8.000.00 0.00 0.00 8,000.00
prestados al Ministeric de //

Energia y Minas, en la
Unidad de Administracién
Financiera, del Despacho
Superior del (01/06/2024) al
{30/06/2024), segiin contrato
nimero MEM-268-2024. -

 TOTALES: o000 0.00 £,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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“Contribuyendo por el pais que fodos queremos”



Guatemala, 30 de junio de 2024
=

" Licenciado /

Héctor Galileo Leiva Guzmaén

Jefe de Unidad

Unidad de Administracién Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el prop6site de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ndmero
MEM-268-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de junio del afio 2024

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Brindar apoyo en el area de Presupuestos; Darle seguimiento a los diferentes requerimientos que se le
hagan al area de presupuesto; Brindar apoyo al Coordinador de Presupuestos; Apoyar en el desarrollo y
actualizacién de los diferentes manuales aplicables a la Unidad de Administraciéon Financiera; Apoyo en
todas las actividades relacionadas al desarrollo y elaboracién de manuales de procedimientos que el Jefe de
la Unidad de Administracién Financiera le requiera; y El contratista para el cumplimiento de los términos de
referencia, debera utilizar todas las herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio,
para los procedimientos de control interno

« Brindar apoyo en el drea de Presupuestos; Darle seguimiento a los diferentes requerimientos que se le hagan al
area de presupuesto; Brindar apoyo al Coordinador de Presupuestos; Apoyar en el desarrollo y actualizacion de
los diferentes manuales aplicables a la Unidad de Administracién Financiera; Apoyo en todas las actividades
relacionadas al desarrollo y elaboracién de manuales de procedimientos que el Jefe de la Unidad de
Administracién Financiera le requiera.

¢) Apoyo Técnico en el seguimiento y liquidacién de las compras que se efectlien a travez del fondo de caja
chica

« Apoyo Técnico en el seguimiento y liquidacién de las compras que se efectlen a través del fondo de caja chica.
d) Apoyo técnico en la gestibn de los procesos administrativos y financieros con los distintos
Departamentos y Unidades de apoyo, solicitando especificaciones técnicas de los pedidos de compras de
bienes y/o servicios Laboratorios Técnicos, para la ejecucién del plan anual de compras

» Apoyo técnico en la gestidon de los procesos administrativos y financieros con los distintos Departamentos y

Unidades de apoyo, solicitando especificaciones técnicas de los pedidos de compras de bienes y/o servicios
Laboratorios Técnicos, para la ejecucion del plan anual de compras.

j\([w,/

.

_e) Apoyo técnico en el seguimiento de la ejecucion fisica y financiera segin la estructura programatica del

=,

" Ministerio de Energia y Minas, de los Planes Operativos Anuales -POA- y Plan Anual de Compras -PAC- de
. ¥—Programa 14

e

Ministerio de Energia y Minas, de los Planes Operativos Anuales -POA- y Plan Anual de Compras -PAC- de

\ « Apoyo técnico en el seguimiento de la ejecucidn fisica y financiera segin la estructura programatica del
oy
: Programa 14.
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‘f) Apoyo técnico en la interpretacién de reportes generados, tanto en el sistema de contabilidad integrado -
SICOIN-, como en el sistema informatico de gestion -SIGES- del Ministerio de Finanzas Publicas

«» Apoyo técnico en la interpretacién de reportes generados, tanto en el sistema de contabilidad integrado -
SICOIN-, como en el sistema informatico de gestién -SIGES- del Ministerio de Finanzas Publicas.

g) Apoyo técnico en el analisis, elaboracién, ejecucién y seguimiento del Plan Anual de Compras y su
vinculacién con los instrumentos de planificacién institucional como en el Plan Estrategico Institucional -
PEl-, Plan Operativo Multianual -POM- y Plan Operativo Anual -POA-

» Apoyo técnico en el anélisis, elaboracién, ejecucion y seguimiento del Plan Anuzl de Compras y su vinculacion
con los instrumentos de planificacién institucional como en el Plan Estratégico Institucionat -PEl-, Plan Operativo
Multianual -POM- y Plan Operativo Anual -POA-

h) Apoyo técnico en el analisis de la informacién de Laboratorios Técnicos, sobre la estructura
presupuestaria y su vinculacién con el Plan Operativo Anual contribuyendo a la mejora de ia gestion por
resultados

« Apoyo técnico en el anélisis de la informacién de Laboratorios Tecnicos, sobre la estructura presupuestaria y su
vinculacion con el Plan Operativo Anual confribuyendo a la mejora de la gestion por resultados.

i) Colaborar con otras actividades afines que sean asignadas por su jefe inmediato y sus supetriores

» Colaborar con otras actividades afines que sean asignadas por su jefe inmediato y sus superiores.
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Atentamente,
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fa”
Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Guatemala, 30 de junio de 2024

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administraciéon Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo & usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-268-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en el UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA, me permito presentar el
informe Final de actividades desarrolladas en e} periodo del 15 de abril al 30 de junio del afio 2024 .

Se detallan Actividades del mes de abril a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Brindar apoyo en el drea de Presupuestos; Darle seguimiento a los diferentes requerimientos que se le
hagan al area de presupuesto; Brindar apoyo al Coordinador de Presupuestos; Apoyar en el desarrollo y
actualizacién de los diferentes manuales aplicables a la Unidad de Administracién Financiera; Apoyo en
todas las actividades relacionadas al desarrollo y elaboracién de manuales de procedimientos que el Jefe de
la Unidad de Administracién Financiera le requiera; y El contratista para el cumplimiento de los términos de
referencia, debera utilizar todas las herramientas informéticas necesarias implementadas en este Ministerio,
para los procedimientos de control interno

« Darle seguimiento a los diferentes requerimientos que se le hagan al area de presupuesto, Apoyar en el
desarrollo y actualizacén de manuales aplicables a la Unidad de Administracién Financiera le requiera.

¢) Apoyo Técnico en el seguimiento y liquidacion de las compras que se efectden a travez del fondo de caja
chica

« Apoyo Técnico en el seguimiento y liquidacién de las compras que se efectlen a travéz del fondo de caja chica.

d) Apoyo técnico en la gestion de los procesos administrativos y financieros con los distintos
Departamentos y Unidades de apoyo, solicitando especificaciones técnicas de los pedidos de compras de
bienes y/o servicios Laboratorios Técnicos, para la ejecucion del plan anual de compras

« Apoyo técnico en la gestion de los procesos administrativos y financieros con los distintos Departamentos y
Unidades de apoyo, solicitando especificaciones técnicas de los pedidos de compra de bienes y/o servicios
Laboratorios Técnicos, para la ejecucién del Plan Anual de Compras.

e) Apoyo técnico en el seguimiento de la ejecucién fisica y financiera segin la estructura programatica del
Ministerio de Energia y Minas, de los Planes Operativos Anuales -POA- y Plan Anual de Compras -PAC- de
Programa 14

« Apoyo técnico en el seguimiento de la ejecucién fisica y financiera segln la estructura programatica del
Ministerio de Energia y Minas, de los Planes Operativos Anuales-POA- y Plan Anual de Compras-PAC- de
Programa 14.

k\ f) Apoyo técnico en la interpretacion de reportes generados, tanto en el sistema de contabilidad integrado -
é SICOIN-, como en el sistema informatico de gestién -SIGES- del Ministerio de Finanzas Publicas
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« Apoyo técnico en la interpretacion de reportes generados, tanto en el Sistema de Contabilidad Integrado-
SICCIN-, como en el Sitema Informatico de Gestion-SIGES- del Ministerio de Finanzas Publicas,

g) Apoyo técnico en el analisis de [a informacién de Laboratorios Técnicos, sobre la estructura
presupuestaria y su vinculacién con el Plan Operativo Anual contribuyendo a la mejora de la gestién por
resultados

« Apoyo técnico en el analisis de (8 informacion de Laboratorios Téncnicos, scbre la estructura presupuestraria y
su vinculacion con el Plan Operativo Anual contribuyende a la mejora de la gesticn por resultados.

h) Colaborar con otras actividades afines que sean asignadas por su jefe inmediato y sus superiores

« Colaborar con otras actividades afines que sean asignadas por su jefe inmediato y sus superiores.

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Brindar apoyo en el area de Presupuestos; Darle seguimiento a los diferentes requerimientos que se le
hagan al drea de presupuesto; Brindar apoyo al Coordinador de Presupuestos; Apoyar en el desarrollo y
actualizacién de los diferentes manuales aplicables a la Unidad de Administraciéon Financiera; Apoyo en
todas las actividades relacionadas al desarrollo y elaboracién de manuales de procedimientos que el Jefe de
la Unidad de Administracién Financiera le requiera; y El contratista para el cumplimiento de los términos de
referencia, debera utilizar todas las herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio,
para los procedimientos de conirol interno

» Brindar apoyo en el drea de Presupuestos; Darle seguimiente a los diferentes requerimientos que se le hagan al
area de presupuesto; Brindar apoyo al Coordinador de Presupuestos; Apoyar en el desarrollo y actualizacion de
los diferentes manuales aplicables a la Unidad de Administracién Financiera; Apoyo en todas las actividades
relacionadas al desarrollo y elaboracidn de manuales de procedimientos que el Jefe de la Unidad de
Administracion Financiera le requiera.

¢) Apoyo Técnico en el seguimiento y liquidacién de las compras que se efectiien a travez del fondo de caja
chica

« Apoyo Técnico en el seguimiento v liguidacion de las compras que se efectien a través del fondo de caja chica.

d) Apoyo técnico en la gestion de los procesos administrativos y financieros con los distintos
Departamentos y Unidades de apoyo, solicitando especificaciones técnicas de los pedidos de compras de
bienes y/o servicios Laboratorios Técnicos, para la ejecucién del plan anual de compras

» Apoyo técnico en la gestion de los procesos administrativos y financieros con los distintos Departamentos y
Unidades de apoyo, solicitando especificaciones técnicas de los pedidos de compras de bienes y/o servicios
Laboratorios Técnicos, para la ejecucion del plan anual de compras.

e) Apoyo técnico en el seguimiento de la ejecucion fisica y financiera segln la estructura programatica del
Ministerio de Energia y Minas, de los Planes Operativos Anuales -POA- y Plan Anual de Compras -PAC- de

Programa 14

« Apoyo técnico en el seguimiento de la ejecucién fisica y financiera segin la estructura programatica del
Ministerio de Energia y Minas, de los Planes Operativos Anuales -POA- y Plan Anual de Compras -PAC- de

x\ Programa 14.
AN
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f) Apoyo técnico en la interpretacién de reportes generados, tanto en el sistema de contabilidad integrado -
SICOIN-, como en el sistera informatico de gestion -SIGES- del Ministerio de Finanzas Plblicas

+ Apoyo técnico en la interpretacion de reportes generados, tanto en el sistema de contabilidad integrado -
SICOIN-, come en el sistema informatico de gestion -SIGES- del Ministerio de Finanzas Publicas.

g) Apoyo técnico en el analisis de la informacién de Laboratorios Técnicos, sobre la estructura
presupuestaria y su vinculacién con el Plan Operativo Anual contribuyendo a la mejora de la gestion por
resultados

« Apoyo técnico en el analisis de la informacién de Laboratorios Técnicos, sobre la estructura presupuestaria y su
vinculacién con el Plan Operativo Anual contribuyendo a la mejora de la gestion por resultados.

h) Colaborar con otras actividades afines que sean asignadas por su jefe inmediato y sus superiores

« Colaborar con ofras actividades afines que sean asignadas por su jefe inmediato y sus superiores.

Se detallan Actividades del mes de junio a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Brindar apoyo en el drea de Presupuestos; Darle seguimiento a los diferentes requerimientos que se le
hagan al drea de presupuesto; Brindar apoyo al Coordinador de Presupuestos; Apoyar en el desarrollo y
actualizacién de los diferentes manuales aplicables a la Unidad de Administracién Financiera; Apoyo en
todas las actividades relacionadas al desarrollo y elaboracién de manuales de procedimientos que el Jefe de
la Unidad de Administracién Financiera le requiera; y El contratista para el cumplimiento de los términos de
referencia, debera utilizar todas las herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio,
para los procedimientos de control interno

« Brindar apoyo en el area de Presupuestos; Darle seguimiento a los diferentes requerimientos gue se le hagan al
area de presupuesto; Brindar apoyo al Coordinador de Presupuestos; Apoyar en el desarrollo y actualizacion de
los diferentes manuales aplicables a la Unidad de Administracién Financiera; Apoyo en todas las actividades
relacionadas al desarrollo y elaboracién de manuales de procedimientos que el Jefe de la Unidad de
Administracidn Financiera le requiera.

¢) Apoyo Técnico en el seguimiento y liquidacién de las compras que se efectiien a travez del fondo de caja
chica

« Apoyo Técnico en el seguimiento y liquidacion de las compras que se efectien a través del fondo de caja chica.

d) Apoyo técnico en la gestibn de los procesos administrativos y financieros con los distintos
Departamentos y Unidades de apoyo, solicitando especificaciones técnicas de los pedidos de compras de
bienes y/o servicios Laboratorios Técnicos, para la ejecucion del plan anual de compras

« Apoyo técnico en la gestién de los procesos administrativos y financieros con los distintos Departamentos y
Unidades de apoyo, solicitando especificaciones técnicas de los pedidos de compras de bienes y/o servicios
Laboratorios Técnicos, para la ejecucion del plan anual de compras.

e) Apoyo técnico en el seguimiento de la ejecucién fisica y financiera segun la estructura programatica del
Ministerio de Energia y Minas, de los Planes Operativos Anuales -POA- y Plan Anual de Compras -PAC- de
Programa 14

« Apoyo técnico en el seguimiento de la efecucién fisica y financiera segln la estructura programatica del
Ministerio de Energia y Minas, de los Planes Operativos Anuales -POA- y Plan Anual de Compras -PAC- de
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Programa 14.

f) Apoyo técnico en la interpretacién de reportes generados, tanto en el sistema de contabilidad integrado -
SICOIN-, como en el sistema informatico de gestion -SIGES- del Ministerio de Finanzas Publicas

+ Apoyo técnico en la interpretacion de reportes generados, tanto en el sistema de contabilidad integrado -
SICOIN-, como en el sistema informatico de gestién -SIGES- del Ministerio de Finanzas Plblicas.

g) Apoyo técnico en el analisis, elaboracién, ejecucién y seguimiento del Plan Anual de Compras y su
vinculacion con los instrumentos de planificacion institucional como en el Plan Estrategico Institucional -
PEIl-, Plan Operativo Multianual -POM- y Plan Operativo Anual -POA-

« Apoyo técnico en el analisis, elaboracién, ejecucion y seguimiento del Plan Anual de Compras y su vinculacién
con los instrumentos de planificacion institucional como en el Plan Estratégico Institucional -PEI-, Plan Operativo
Multianual -POM- y Plan Operativo Anual -POA-

h) Apoyo técnico en el analisis de la informacién de Laboratorios Técnicos, sobre la estructura
presupuestaria y su vinculacién con el Plan Operativo Anual contribuyendo a la mejora de la gestion por
resultados

« Apoyo técnico en el andlisis de la informacion de Laboratorios Técnicos, sobre la estructura presupuestaria y su
vinculacién con el Plan Operativo Anual contribuyendo a fa mejora de la gestion por resultados.

i} Colaborar con otras actividades afines que sean asignadas por su jefe inmediato y sus superiores

« Colaborar con otras actividades afines que sean asignadas por su jefe inmediato y sus superiores.
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Atentamente,
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4 Vo.Bo.lng. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Jeymy Dardané Roldan Navas

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
268-2024 de quince de Abril de dos mil veinticuatro (15/04/2024), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de -cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa vy voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Junio de 2024,
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Jeymy Dardané Roldan Navas
DPI: (2597699910101)



